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EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N.° 90006/2024-TRF5

A UNIAO FEDERAL, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 52
REGIAO (UASG: 090031), inscrito no CNPJ/MF sob o n°® 24.130.072/0001-11, com
sede no Cais do Apolo, s/n - Edificio Ministro Djaci Falcdo - Bairro do Recife - Recife -
PE, por meio do PREGOEIRO, designado pela Portaria da Presidéncia n°® 173, de 14 de
abril de 2023, torna publico, para conhecimento dos interessados, que se encontra
aberto processo licitatorio na plataforma SEI sob o n.° 0000960-
23.2023.4.05.7000, na modalidade PREGAO, na forma ELETR6NICA, por meio da
internet através do portal COMPRASNET, disponivel no site www.gov.br/compras,
tendo por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA HIGIENIZAGAO,
NUMERAGAO, DIGITALIZACAO E INDEXAGCAO DE PASTAS, PROCESSOS E
DOCUMENTOS JUDICIAIS E ADMINISTRATIVOS DO TRIBUNAL REGIONAL
FEDERAL DA 52 REGIAO, com critério de julgamento MENOR PRECO, critério de
adjudicacdgo POR GRUPO, disputa no modo “"ABERTO E FECHADO"”, SEM
INVERSAO DE FASES e com regime de execucdo de EMPREITADA POR PRECO
UNITIf\RIO, para os itens 1 e 2, e, EMPREITADA POR PRECO GLOBAL, para os

itens 3 e 4, conforme descrito neste Edital e seus Anexos, e, de conformidade com a
Constituicdo Federal e com as disposicOes legais e infralegais discriminadas a seguir,
dentre outras:

+ Lei Federal n® 14.133/2021, de 01 de abril de 2021 - Estabelece normas gerais
de licitagdo e contratacdo para as AdministracGes Publicas diretas, autarquicas e
fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

+ Lei Complementar n° 123/2006, de 14 de dezembro de 2006 - Institui o
Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte;

+ Decreton®8.538/2015, de 06 de outubro de 2015 - Regulamenta o tratamento
favorecido, diferenciado e simplificado para as microempresas, empresas de
pequeno porte, agricultores familiares, produtores rurais pessoa fisica,
microempreendedores individuais e sociedades cooperativas de consumo nas
contratacdes publicas de bens, servicos e obras no ambito da administragdo
publica federal;

« Decreton®11.246/2022, de 27 de outubro de 2022 - Regulamenta o disposto
no §3° do art. 8% da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as
regras para a atuacdo do agente de contratacdo e da equipe de apoio, o
funcionamento da comissao de contratacao e a atuagdo dos gestores e fiscais de
contratos, no ambito da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional;

« Decreto n©® 10.947/2022, de 25 de janeiro de 2022 - Regulamenta o inciso VII
do caput do art. 12 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o
plano de contratagbes anual e instituir o Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de ContratacGes no ambito da administragdo publica federal
direta, autarquica e fundacional;

« Instrucao Normativa n® 81/2022 - SEGES/ME, de 25 de novembro de 2022
- DispOe sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia — TR, para a aquisicdo de
bens e a contratagdo de servicos, no ambito da administragdo publica federal
direta, autarquica e fundacional, e sobre o Sistema TR digital;

« Instrucdao Normativa n® 73/2022 - SEGES/ME, de 30 de setembro de 2022
- Disp0e sobre a licitacdo pelo critério de julgamento por menor preco ou maior
desconto, na forma eletrénica, para a contratacdo de bens, servicos e obras, no
ambito da Administracao Publica federal direta, autarquica e fundacional;

« Instrucao Normativa n° 58/2022 - SEGES/ME, de 8 de agosto de 2022 -
DispO0e sobre a elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, para a
aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos e obras, no ambito da
administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional, e sobre o Sistema
ETP digital;

« Instrucdao Normativa n° 65/2021 - SEGES/ME, de 07 de julho de 2021 -
Dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de



precos para a aquisicao de bens e contratacdo de servigcos em geral, no ambito
da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional;

« Instrucao Normativa n°® 03/2018 - SG/MPDG, de 26 de abril de 2018 -
Estabelece regras de funcionamento do Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - Sicaf, no d&mbito do Poder Executivo Federal.

« Instrucao Normativa n° 05/2017 - SG/MPDG, de 25 de maio de 2017 -
DispOe sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratacao de servigos
sob o regime de execucdo indireta no dmbito da Administracdo Publica federal
direta, autarquica e fundacional;

+ Instrucdao Normativa n° 01/2010 - SLTI/MPOG, de 19 de janeiro de 2010 -
DispOe sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens,
contratacdo de servigcos ou obras pela Administracdo Publica Federal direta,
autarquica e fundacional e da outras providéncias;

« Instrucao Normativa n° 01/2016 - CJF, de 20 de janeiro de 2016 — Disp0e
sobre a padronizacdo de atos e procedimentos necessarios a aplicagdo da
Resolugdo CNJ n° 169/2013, com as alteragdes introduzidas pela Resolucao CNJ
n° 183/2013, no ambito do Conselho e da Justica Federal de primeiro e segundo
graus;

« Resolugao n° 169/2013 - Conselho Nacional de Justica, de 31 de janeiro
de 2013 - DispOe sobre a retencdo de provisdes de encargos trabalhistas,
previdenciarios e outros a serem pagos as empresas contratadas para prestar
servicos, com mdo de obra residente nas dependéncias de unidades
jurisdicionadas ao Conselho Nacional de Justica (CNJ);

+ Portaria n°® 391/2013 - Conselho Nacional de Justica, de 12 de novembro
de 2013 - Dispde sobre a publicacdo dos anexos da Resolucao CNJ n°® 169, de 31
de janeiro de 2013;

+ Resolucdao n® 540/2023 - Conselho Nacional de Justica, de 18 de dezembro
de 2023 - Altera a Resolugdo CNJ n© 255/2018 e dispde sobre paridade de género,
com perspectiva interseccional de raga e etnia, em atividades administrativas e
jurisdicionais no ambito do Poder Judiciario;

« Resolugao n°® 201/2015 - Conselho Nacional de Justica, de 03 de marco de
2015 - Disple sobre a criagdo e competéncias das unidades ou nucleos
socioambientais nos 6rgdos e conselhos do Poder Judiciario e implantagdo do
respectivo Plano de Logistica Sustentavel;

+ Resolucdao n° 469/2022 - Conselho Nacional de Justica, de 31 de agosto
de 2022 - Estabelece diretrizes e normas sobre a digitalizacdao de documentos
judiciais e administrativos e de gestdao de documentos digitalizados do Poder
Judiciario;

« Acordao n° 1099/2008 - TCU Plenario: Manifestou entendimento de que,
havendo dependéncia entre os servigos que compdem o objeto licitado, a opgdo
pelo ndo parcelamento mostra-se adequada, no minimo do ponto de vista técnico;

+ Decreto-Lei n.° 200, de 25/02/1967: Art. 10 - A execucdo das atividades da
Administracdo Federal devera ser amplamente descentralizada. (...) § 7° - Para
melhor desincumbir-se das tarefas de planejamento, coordenagdo, supervisao e
controle e com o objetivo de impedir o crescimento desmesurado da maquina
administrativa, a Administracdo procurara desobrigar-se da realizagdo material
de tarefas executivas, recorrendo, sempre que possivel, a execucdo indireta,
mediante contrato, desde que exista, na area, iniciativa privada suficientemente
desenvolvida e capacitada a desempenhar os encargos da execugao.

ENCAMINHAMENTO DAS PROPOSTAS - As propostas iniciais deverao ser
encaminhadas, exclusivamente por meio eletronico, para o seguinte enderego:
WWwWw.comprasgovernamentais.gov.br




RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS até as 07:59H do dia 08/04/2024, com a
ABERTURA DA SESSAO as 08:00 horas do mesmo dia, no endereco acima.

MODO DE DISPUTA DE ENVIO DE LANCES:

() ABERTO COM INTERVALO MINIMO DE LANCES DER$ __, _ ( ).
( X ) ABERTO E FECHADO

Para todas as referéncias de tempo mencionadas neste edital sera observado o horario
de BRASILIA.

SUMARIO

ITEM TOPICO

01. | CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO DA LICITACAO

02. | CLAUSULA SEGUNDA — DAS DESPESAS E DOS RECURSOS ORGCMENTARIOS

03. | CLAUSULA TERCEIRA - DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

04. | CLAUSULA QUARTA - DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INIC AL

05. | CLAUSULA QUINTA - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA INIC IAL

06 | FORMULACAO DE LANCES

CLAUSULA SEXTA - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAC AO DAS PROPOSTAS E

07. | CLAUSULA SETIMA - DA FASE DE JULGAMENTO

08. |CLAUSULA OITAVA - DA FASE DE HABILITACAO

09. | CLAUSULA NONA - DA INTENGAO DE RECORRER E DA FASE R ECURSAL

10. | CLAUSULA DECIMA - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

11. | CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO ENCERRAMENTO DA LICIT ACAO

12. | CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA CONTRATACAO

13. | CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA GARANTIA DE EXECU GAO CONTRATUAL

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA REPACTUACAO DOS CUSTOS DA MAO DE OBRA

14. (FOLHA DE SALARIOS) E DOS CUSTOS DECORRENTES DO MERCADO (INSUMOS)

15. | CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO RECEBIMENTO DO OBJETO D O CONTRATO

16. | CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS PRAZOS DE VIGENCIA INIC IAL CONTRATUAL

17. | CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATA DA

18. | CLAUSULA DECIMA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATA NTE

19. | CLAUSULA DECIMA NONA — DOS CRITERIOS DE MEDICAO E D E PAGAMENTO

20. | CLAUSULA VIGESIMA - DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

21. | CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA GESTAO E DA FISCALI ZACAO DA CONTRATACAO

22.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA — DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE
ESCLARECIMENTO

27.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA — DO AGENTE DE CONTRATAC AO E DA EQUIPE DE

APOIO
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CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO DA
LICITACAO

1.1 - O presente Pregdo Eletronico tem por objeto a CONTRATA(;I'-'\O DE EMPRESA
PARA HIGIENIZACAO, NUMERACAO, DIGITALIZACAO E INDEXACAO DE
PASTAS, PROCESSOS E DOCUMENTOS JUDICIAIS E ADMINISTRATIVOS DO
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 52 REGIAO, com regime de execucio de
EMPREITADA POR PRECO UNITARIO, para os itens 1 e 2, e, EMPREITADA POR




PRECO GLOBAL, para os itens 3 e 4, conforme as especificagdes técnicas e condigdes
constantes deste Edital e seus Anexos, e tabela que seguem:

GRUPO UNICO
_ Valor
- Quatidade | ynitario -
: . ni ; Valor Total Anual Estim
Item| Tipo de Servico - dng - Estimada | Estimado CLOALRIE RS
Medicéo (R$)
Anual
(R$)
1 Digitalizacéo Péagina/Imagem 1.600.00(¢ 0,34 5424 @D
2 Indexacéo Péagina/Imagen 840.000 0,17 142.800,00
3 Instalag&o de Software Servico 1 2.250,p0 2.760,0
4 Treinamento Servico 1 2.607,50 2.607,50
. - . R$ 691.657,50
Valor Total Estimado Anual do Grupo (Unico) p/exterso: seiscentos e noventa
e um mil e seiscentos e cinquenta e sete reaisrgoienta centavos.

1.2 - A remuneracdo devida a CONTRATADA pela Instalacdo do Software e do
Treinamento (itens 3 e 4) serd paga uma Unica vez, durante a execugao do contrato,
independente de substituigdo temporaria ou definitiva de empregado(s) alocado(s) nas
dependéncias do Tribunal Regional Federal da 5@ Regido ou numa eventual prorrogagdo
contratual.

Memoéria de Calculo - Custo Unitario : Digitalizacioe Indexacao

(Valor Anual de Supervisor + Valor Anual de Higieador + Valor Anual
de Controlador Qualidade + Valor Anual de Indexati&alor Anual de
04 Licencas de Uso de Software para Gestdo AnQadg( Imagens
Digitalizadas Anual)

Elaboracdo do Calculo:

Custo (127.992,12 + 84.844,68 + 84.844,68 + 104.327,1446.594,88) /
Digitalizac&o = (1.600.000) =

(548.603,52) / (1.600.000) =

0,3428 (Arredondamento para R$ 0,34 por imagem/pagg
digitalizada)




Custo

Indexagéo =

Elaboracdo do Calculo:

[140.975,88] / (840.000) =

[104.327,16 + 36.648,72] / (840.000) =

[104.327,16 + (146.594,88 /4)] / (840.000) =

(Valor Anual de Indexador + Valor Anual de 01 Licande Uso de
Software para Gestao Anual)/(Qtde. Paginas IndesxAdaal)

0,1678 (Arredondamento para R$ 0,17 por imagem/pagh indexada)

1.3 - A fim de nortear o Tribunal Regional Federal da 52 Regido, deve ser enviada a
seguinte planilha durante a fase de julgamento da licitacdo, para o GRUPO UNICO:

DETALHAMENTO DO CUSTOS

SERVIGCOS PERMANENTES (MAO DE OBRA RESIDENTE)

Valor
Qtde. de Valor Qtde.
Item Tipo de Servico Prgpc)’$sto empregados | proposto de Van(rRl\ﬂll;)e nsal Vafr:u-;?tal
empregado p/posto por posto | postos
1 | supenvisor/Digitalizador | 10.666,01 1 10.666,01 1 10.666,01 | 127.992,12
2 Higienizador 7.070,39 1 7.07039 1 7.070,39 84.844,68
3 | controlador de Qualidade  7.070,39 1 7.070,39 1 o739 | 8484468
4 Indexador 8.693,93 1 869398 1 8.693,93 104.327.16
SOLUCAO DE SOFTWARE
: : Unidade de o Valor Mensal | Valor Total
Item Tipo de Servigo Qtde. Medicio Valor Unitario (R$) (RS) Anual (RS)




5 Software para gestdo dos 4 Licenca de usd 3.054,06 12.216,24 146.594
documentos, pastas e
processos digitalizados €
indexados
6 Instalacdo de Software 1 Servico 2.250,00 i 2.250,00
7 Treinamento 1 Servico 2.607,50 - 2.607,50

1.4 - Para a definicao dos valores dos servicos permanentes de mao de obra residente,
a estimativa do preco foi elaborada pela Secdao de Assessoria Técnica da Diretoria
Administrativa, conforme a Planilha do Custo Estimado por Perfil (SEI/TRF5 n°

4019875).

1.5 - Ndo serda permitida a subcontratacdo, no todo ou em parte, do objeto deste
certame licitatorio, conforme o disposto no Capitulo 21 do Anexo I - Termo de
Referéncia deste edital.

1.6 - Em caso de divergéncia entre as especificacbes deste objeto descritas no
Comprasgovernamentais e as especificacbes técnicas constantes deste Edital,
prevalecerdo as ultimas.

1.7 - A visita técnica podera ser realizada conforme disciplinado no Capitulo 8 do

Anexo I - Termo de Referéncia deste edital.

1.8 - Integram este Edital, como se transcritos em seu proéprio corpo, os
seguintes anexos:

ANEXOS DO EDITAL

ANEXO I Termo de Referéncia
Modelo das Planilhas de Composicao de Custos e Formagao de Pregos da mao de

ANEXO I-A
obra alocada

ANEXO I-B Instrucdo Normativa n® 001/2016 - Conselho da Justica Federal

ANEXO I-C Portaria n® 391, de 12 de novembro de 2013, do Conselho Nacional de Justica

ANEXO I-D Declaracao de Vistoria

ANEXO I-E Termo de Confidencialidade da Informacdo

ANEXO I-F Termo de Sigilo

ANEXO I-G Resolucdo n® 469/2022 - Conselho Nacional de Justica

ANEXO I-H Manual de Digitalizacdo de Documentos do Poder Judiciario - Conselho Nacional de
Justica, 2023

ANEXO I-1 Eirig:)o de Conciliagdo Judicial firmado entre o Ministério Publico do Trabalho e a

ANEXO I-] Da Resolucdo n® 169/2013 - Conselho Nacional de Justica

ANEXO I-K Documento de Formalizacao da Demanda

ANEXO I-L Estudo Técnico Preliminar

ANEXO I-M Mapa de Riscos

ANEXO I-N Planilha do Mapa Comparativo de Precos

ANEXO II Planilha Estimativa de.Composigé_o de Custos e Formagéo_de Precos com Mao ge
Obra Residente e Planilha Consolidada com os Custos Estimados da Contratagao.

ANEXO III Modelo de Proposta Comercial

ANEXO IV Minuta do Instrumento Contratual

CLAUSULA SEGUNDA - DAS DESPESAS E DOS
RECURSOS ORCAMENTARIOS



As despesas inerentes a contratagdo do objeto desta licitagdo correrdo a conta da
seguinte dotagdo orcamentaria (Doc. SEI n® 4123952):

Unidade Orgamentéria (UO): | 12.106

Acgao: 4257 — Julgamento de Causas
Plano Or¢camentario: 0000 — Julgamento de Causas na Justi¢ca Federal
PTRES: 168455
Exercicio Natureza da Valor Reserva Centro de Custos
Despesa
2024 339040.15 R$ 462.724,17 2024 PE 000130 DRREO-Contratos
2025 339040.15 R$ 228.933,33 LOA 2025 DRREO-Ctodra

CLAUSULA TERCEIRA - DA PARTICIPAGAO NA
LICITACAO

3.1 - Poderao participar quaisquer interessados, cujos ramos de atividades guardem
pertinéncia com o objeto da presente licitacdo, e que estejam previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF - e no
Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), por meio de
Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP -
Brasil.

3.2 - Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°
14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n©
123, de 2006.

3.2.1 - As disposigdes constantes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sdo aplicadas ao item cujo valor estimado for superior a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 49, da Lei n.9 14.133, de
2021.

3.2.1.1 - Nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, que o valor estimado seja
inferior ou igual a receita bruta maxima para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas
produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n°© 123, de 2006, mesmo que
microempresa ou empresa de pequeno porte.

3.2.1.2 - No caso de microempresas e empresas de pequeno porte que,
no ano-calendario de realizacdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado
contratos com a Administracao Publica cujos valores extrapolem a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte, sera exigido do licitante declaragdo de observancia desse
limite na licitacdo.

3.3 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacdao das transacdes inerentes a este Pregao.



3.4 - O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitacao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

3.5 - E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
nos sistemas relacionados no subitem 3.1 e manté-los atualizados junto aos d6rgaos
responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a
alteracao dos registros tdao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

3.5.1 - A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagao.

3.6 - Nao poderao disputar esta licitagao:

3.6.1 - consdrcios de empresas, qualquer que seja a sua forma de constituicdo;
3.6.2 - aquele que ndo atenda as condicOes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.3 - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

3.6.4 - empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragdo
do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco
por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
gquando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

3.6.5 - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo,
impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sancdao que lhe foi
imposta;

3.6.6 - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.7 - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n©
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.8 - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagado
do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condigOes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislagdo trabalhista;

3.6.9 - agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;



3.6.10 - Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicdo;

3.6.11 - Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da
execucao do contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo
ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo
gue disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9°2 da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.6.12 - Empresa ou sociedade estrangeira que ndo funcione no pais;

3.6.13 - Empresa que tenha sido declarada inidénea para licitar ou contratar
com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos da punigdo ou
até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade;

3.6.14 - Empresa, cooperativa ou instituicdes sem fins lucrativos cujos objetos
sociais ndo sejam pertinentes e compativeis com o objeto deste Pregéo;

3.6.15 - Empresa que se encontre sob faléncia, recuperacdao judicial ou
extrajudicial, concordata, concurso de credores, dissolucdao ou liquidacao,
observada a excegdo contida no subitem 23.7.4.2 do Anexo I — Termo de
Referéncia, devendo a licitante apresentar a documentacdo ali exigida para
possibilitar sua participacdo no certame;

3.6.16 — Empresa da qual seja sécio, dirigente ou responsavel técnico, servidor
do TRF5;

3.6.17 - As sociedades cooperativas em virtude do enquadramento do seu
objeto dentre os servigos expressamente elencados na Clausula Primeira do
Termo de Conciliagao Judicial celebrado entre o Ministério Publico do Trabalho e
a Unido (processo 01082-2002-020-10-00-0), em 06/06/2003, homologado
judicialmente na 202 Vara do Trabalho, no Distrito Federall (ANEXO I-I)!.

3.7 - O impedimento de que trata o item 05 sera também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

3.8 - A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos
e a empresa a que se referem os itens 3.6.3 e 3.6.4 poderao participar no apoio das
atividades de planejamento da contratagdo, de execucao da licitacdo ou de gestdo do
contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

3.9 - Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

3.10 - O disposto nos itens 3.6.3 e 3.6.4 ndo impede a licitagao ou a contratacao de
servigo que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do
projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais
regimes de execugao.

1 O Termo acima referido, bem como o Acérdao do Tribunal de Contas da Uniéo — TCU n° 1.815/2003 — Plenario, publicado
na Sec¢do 1 do DOU, edicdo de 09/12/2003, ratificado pelo Acérddo TCU n° 724/2006 — Plenario, vedam a contratacéo de
trabalhador, pela Unido, por meio de cooperativas de méo de obra, para a prestacéo de servicos ligados as suas atividades-
fim ou meio, quando o labor, por sua prépria natureza, demanda execucdo em estado de subordinacdo em relacdo ao
prestador dos servigos, tal como no servico objeto da presente licitagcdo, que requer também relativa pessoalidade (ndo
devem os trabalhadores ser substituidos todos os dias, pois tornaria impraticavel a execucao dos servigos, em razéo de
necessidade de conhecimento, por exemplo, da sistematica de prestacdo do servigo) e habitualidade (cumprimento do
horario da reparticdo, de segunda a sexta-feira), o que caracteriza a relacdo de emprego entre a licitante vencedora e os
executores do servico.



3.11 - Em licitacGes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida
nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas
sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n°
14.133/2021.

3.12 - A vedacao de que trata o item 3.6.99 estende-se a terceiro que auxilie a
condugao da contratacdao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.

3.13 - E vedada, da mesma forma, a participacdo no certame de interessados (as) que:

3.13.1 - Estejam impedidas de participar de licitacdes nos termos do artigo 10
da Lei n® 9.605, de 12 de fevereiro de 1998;

3.13.2 - Estejam cumprindo suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo
e impedimento de contratar com a Administracdo Publica ou tenham sido
declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica nos
termos dos incisos IV e V do artigo 33 da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de
2011;

3.13.3 - Tenham sido declaradas inidéneas na forma estipulada pelo artigo 78-
A, inciso V, da Lei n© 10.233, de 5 de junho de 2001;

3.13.4 - Estejam proibidas de contratar com o Poder Publico em funcdo da
aplicacao do artigo 12 da Lei n°© 8.429, de 2 de junho de 1992.

3.14 - Como condigdo para participagao no Pregdo, a licitante assinalara “sim” ou “nao”
em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragoes:

3.14.1 - Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

3.14.1.1 - Nos itens exclusivos para participacao de microempresas e

empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedira o
prosseguimento no certame;

3.14.1.2 - Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo
“ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte.

3.15 - A declaracgdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o
licitante as sang0es previstas em lei e neste Edital.

3.16 - Conforme decisdo do Conselho Nacional de Justica na Consulta 0001199-
62.2015.2.00.0000:

3.16.1 - E vedada a contratacdo, em casos excepcionais de dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo, de pessoa juridica da qual sejam socios conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro
grau, inclusive, dos respectivos membros ou juizes vinculados, ou servidor
investido em cargo de diregdao e de assessoramento, a teor do art. 29, inciso V,
da Resolucao CNJ n. 7, de 18 de outubro de 2005 (Redacao dada pela
Resolucao n? 229, de 22.06.16);




3.16.2 - E vedada a contratagdo, independentemente da modalidade de licitacdo
(pregdo eletrénico, tomada de prego, concorréncia publica etc.), de pessoa
juridica que tenha em seu quadro societario conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos
magistrados ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de funcles
administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de diregao,
chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades
situadas na linha hierarquica da area encarregada da licitacdo;

3.16.3 - A vedacao descrita no item anterior se estende as contratacdes cujo
procedimento licitatorio tenha sido deflagrado quando os magistrados e
servidores geradores de incompatibilidade estavam no exercicio dos respectivos
cargos e fungoes, assim como as licitagOes iniciadas até 6 (seis) meses apds a
desincompatibilizacao;

3.16.4 - E permitida a contratacdo, por meio de regular procedimento licitatdrio
em que se permita a livre concorréncia (a exemplo do pregédo, tomada de pregos
e concorréncia publica), de pessoa juridica que tenha em seu quadro societario
c6njuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até
o terceiro grau, inclusive, de magistrados de primeiro e de segundo graus
atuantes exclusivamente na jurisdicao, assim como de servidores que, embora
ocupantes de cargos em comissdo e funcdes de confianca (a exemplo dos
servidores da area judicidria, como escrivdes, diretores de secretaria,
assistentes/assessores de magistrados), ndo atuem na linha hierarquica que vai
do 6rgao licitante ao dirigente maximo da entidade, por ndo vislumbrar, via de
regra, risco potencial de contaminacao do processo licitatoério;

3.16.5 - Nada obsta que o tribunal vede a contratacdo de empresa pertencente
a parente de magistrado ou servidor ndao abrangido pelas hipoteses expressas
de nepotismo, a exemplo dos atuantes exclusivamente na area judiciaria,
sempre que identificar, no caso concreto, risco potencial de contaminagao do
processo licitatorio.

CLAUSULA QUARTA - DO CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

4.1 - No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do
sistema, que:

4.1.1 - estad ciente e concorda com as condicGes contidas no edital e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencgoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatério;

4.1.2 - nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condigao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

4.1.3 - ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 19 e
no inciso III do art. 5° da Constituicao Federal;

4.1.4 - cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.



4.2 - O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio
do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n®
14.133, de 2021.

4.3 - O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrdnico,
gue cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42
a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 49, da Lei n.© 14.133, de 2021.

4.3.1 - no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, se houver, a assinalacgdio do campo "“ndo” impedira o

prosseguimento no certame, para aquele item;

4.3.2 - nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o
efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.4 - A falsidade da declaragao de que trata os itens 4.1 e 4.3 sujeitara o licitante as
sangOes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.5 - Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento,
os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessdo publica.

4.6 - Ndo havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os
procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

4.7 - Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de
envio de lances.

4.8 - Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando
do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

4.8.1 - a aplicacdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais
entre os lances, quando houver, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relagcdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.8.2 - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor
final minimo estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima, quando
houver.

4.9 - O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.9.1 - valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor preco; e

4.9.2 - percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no
sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.10 - O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado
na forma do item 4.8 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o



o6rgao ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

4.11 - Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as
operagoes no sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo
onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas
pela Administragdao ou de sua desconexao.

4.12 - O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio
de acesso.

CLAUSULA QUINTA - DO PREENCHIMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

5.1 - O licitante devera PREENCHER na sua proposta inicial os seguintes campos:
5.1.1 - Valor unitario do item ou percentual de desconto, conforme o caso.
5.1.2 - Marca/Modelo, quando for o caso; e
5.1.3 - Fabricante, quando for o caso.

5.2 - Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.3 - Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execugao do objeto.

5.4 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragao, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5 - Se o0 regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

5.6 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

5.7 - A apresentacdao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicoes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

5.8 - O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacao.

5.9 - Os licitantes devem respeitar os pregcos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagoes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

5.10 - Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente
da aplicacdo do desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos no
item 5.9.

5.11 - O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte
dos contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da Unido e,
apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo
para a adocdao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do



art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenagao dos agentes publicos responsaveis e
da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execucdo do contrato.

CLAUSULA SEXTA - DA ABERTURA DA SESSAO,
CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

6.1 - A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica,
por meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2 - Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitagdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessdo publica.

6.2.1 - Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2 - A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.3 - A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacdo.

6.3 - O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardao da fase de lances.

6.4 - O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

6.5 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.6 - O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.7 - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.8 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.9 - O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que
cobrir a melhor oferta devera ser de 0,01 (um centavo de real).

6.10 - O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo
de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou
inexequivel.

6.11 - O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.
6.12 - Para o envio de lances no pregdo eletronico serd adotado o_modo de disputa

“aberto e fechado”, portanto, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,
com lance final e fechado.

6.12.1 - A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo inicial de quinze
minutos. Apds esse prazo, o sistema encaminhard aviso de fechamento
iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de tempo de até dez



minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente
encerrada a recepgao de lances.

6.12.2 - Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira
oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas
com pregos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um
lance final e fechado em até cinco minutos, o qual serad sigiloso até o
encerramento deste prazo.

6.12.3 - No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera
optar por manter o seu Ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor
lance.

6.12.4 - Ndo havendo pelo menos trés ofertas nas condicGes definidas no
subitem 6.12.2, poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na
ordem de classificagdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado
em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.12.5 - ApoOs o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o
sistema ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13 - Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.14 - Nao serdao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.15 - Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

6.16 - No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcgao dos lances.

6.17 - Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds
decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

6.18 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

6.19 - Em relacao a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificard em coluna prdpria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-
se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, regulamentada
pelo Decreto n°© 8.538, de 2015.

6.19.1 - Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima
da melhor proposta ou melhor lance serdao consideradas empatadas com a
primeira colocada.

6.19.2 - A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor
inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados
pelo sistema, contados apds a comunicacdao automatica para tanto.

6.19.3 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou ndao se manifeste no prazo estabelecido, serdo



convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte
que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no
subitem anterior.

6.19.4 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos
estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para
gue se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.19.5 - O Pregoeiro poderd solicitar documentos que comprovem o
enquadramento da licitante na categoria de microempresa ou empresa de
pequeno porte.

6.19.6 - Na hipotese da ndo contratacdo nos termos previstos na condicdo
anterior, o objeto licitado sera adjudicado em favor da empresa originalmente
vencedora do certame.

6.19.7 - A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, que venha a
ser contratada, se for o caso, ndao podera beneficiar-se da condigcdo de
optante pelo Simples Nacional, salvo as excecdes previstas no §5°-C
do art. 18 da Lei Complementar n°© 123, de 14 de dezembro de 2006,
conforme disp6e o item 5.2 do Anexo VII-A da Instrucdo Normativa n°
05/2017.

6.20 - SO podera haver empate entre propostas iguais (ndao seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.20.1 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate serda aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta
ordem:

6.20.1.1 - disputa final, hipétese em que os licitantes empatados
poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a classificagao;

6.20.1.2 - avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes,
para a qual deverao preferencialmente ser utilizados registros
cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes
previstos nesta Lei;

6.20.1.3 - desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre
homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.20.1.4 - desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade,
conforme orientacGes dos érgdos de controle.

6.20.2 - Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente,
aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

6.20.2.1 - empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito
Federal do 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica estadual ou
distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por érgdo ou entidade
de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

6.20.2.2 - empresas brasileiras;

6.20.2.3 - empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento
de tecnologia no Pais;

6.20.2.4 - empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos
da Lei n© 12.187, de 29 de dezembro de 2009.



6.21 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese da proposta
do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto
definido para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas,
apos definido o resultado do julgamento.

6.21.1 - A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a
ordem de classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado,
mesmo apos a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do preco maximo definido pela Administracao.

6.21.2 - A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

6.21.3 - O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e
anexado aos autos do processo licitatorio.

6.21.4 - O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo
de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da solicitacdao do Pregoeiro/Agente de
Contratagdo no sistema eletronico, envie a proposta adequada ao ultimo lance
ofertado, nos moldes do Anexo III — Modelo de Proposta Comercial, apds
a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacdao daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados, sob pena de desclassificacdo.

6.21.4.1 - O prazo estabelecido no subitem anterior podera ser
aumentado ou prorrogado, a critério do Pregoeiro, a partir de
solicitacao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o
prazo, ouvidos, se necessario, as unidades técnica e/ou juridica, e
devera:

6.21.4.1.1 - Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou
digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou
ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo licitante ou seu representante legal;

6.21.4.1.2 - Conter a indicagdo do banco, nimero da conta e
agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento; e

6.21.4.1.3 - Demais informagdes constantes do Anexo III -
Modelo de Proposta Comercial.

6.21.5 - E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.21.6 - Apds a negociacdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e
julgamento da proposta.

CLAUSULA SETIMA - DA FASE DE JULGAMENTO

7.1 - Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigbes de participagao no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislacdo correlata e no
item 3.6 do edital, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a
participacdao no certame ou a futura contratacdo, mediante consulta aos seguintes
cadastros:

a) SICAF;



b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep); e

d) Cadastro no Raio-X do Fornecedor, mantido pelo Ministério da
Gestdo e da Inovacdo em Servicos Publicos da Unido
(http://paineldecompras.economia.gov.br/fornecedores/login)

7.2 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
de seu sdcio majoritario, por forga da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429,
de 1992.

7.3 - Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatdorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n©
3/2018, art. 29, caput).

7.3.1 - A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art.
29, §19),

7.3.2 - O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual desclassificagao. (IN n° 3/2018, art. 29, §29).

7.3.3 - Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado,
por falta de condicao de participacao.

7.4 - A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracéo
no decorrer da execugao do contrato e aplicagdo de eventual sancdo a Contratada, se
for o caso.

7.4.1 - Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, tais como marca,
modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

7.5 - Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario
em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 12, inc. II, da Lei n°
14.133/2021).

7.5.1 - Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o preco global,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e
os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.

7.6 - A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicao que induza o
julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.

7.7 - A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que
estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

7.8 - As propostas que contenham a descricao do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na internet, apés a homologacéo.



7.9 — A proposta da LICITANTE detentora do menor lance devera conter, no minimo:

7.9.1 - Todas as informacdes e declaracdes constantes do Anexo III -
Modelo de Proposta Comercial;

7.9.2 - Planilha de Composicdo de Custos e Formagdo de Precgos pertinente a
categoria dos profissionais que prestardao os servigos, conforme modelo
constante do Anexo I-A deste Edital;

7.9.2.1 - Para preenchimento da Planilha de Composicao de Custos e
Formagdo de Precos, devera ser observado o Acordo, Dissidio ou
Convengao Coletiva de Trabalho da Categoria vinculada ao objeto da
presente licitagdo em vigor, no momento da apresentagao da planilha;

7.9.2.1.1 - A planilha de composicdo de custos e formacao de
precos referente a mdo de obra residente para a prestacdo dos
servigos continuados da area de TI, a serem executados no ambito
Diretoria de Tecnologia da Informacao do TRF da 52 Regiao,
conforme modelo constante do Anexo I-A deste Edital, foi
elaborada tendo-se como base a Convencao Coletiva dos
Trabalhadores em Processamento de Dados, Informatica e
Tecnologia da Informacdo do Estado de Pernambuco
2023/2024 n° PE000988/2023 (Numero de Registro no
MTE), em vigor, no momento da apresentacao da proposta,
celebrada entre os sindicatos abaixo discriminados:

* SINDICATO DOS TRABALHADORES EM
PROCESSAMENTO DE DADOS, INFORMATICA E
TECNOLOGIA DA INFORMACAO DO ESTADO DE
PERNAMBUCO, CNPJ n° 10.579.332/0001-26; e

* SINDICATO DAS EMPRESAS DE PROC DE DADOS
DO ESTADO DE PE, CNPJ n° 24.129.124/0001-30.

7.9.2.1.2 - Deve a licitante observar a CCT/ACT/DISSiDIO
COLETIVO em vigor, no momento da apresentacdo da proposta.

7.9.2.1.3 - A Convengdo Coletiva de Trabalho da Categoria
deve ser escolhida de acordo com a filiagcao da licitante e
objeto da contratacao, devendo ser comprovada em caso
de habilitagao.

7.9.2.2 - Deve a LICITANTE observar os percentuais dos encargos
trabalhistas definidos no Anexo I da Instrucao Normativa n® 01/2016 do
Conselho da Justica Federal (ANEXO I-B).

7.9.2.3 - Comprovacgao do regime tributario adotado pela empresa.

7.9.2.4 - Comprovacdo das aliqguotas RAT (Risco Ambiental do
Trabalho) e FAP (Fator Acidentario de Prevencgdo) adotados pela
empresa.

7.9.2.5 - Os valores das planilhas de composicao de custos e formagao
de precos integrantes deste Edital (ANEXO II) sdo meramente
estimativos, cabendo ao licitante preenché-las e apresenta-las, em
conformidade com a sua realidade e com o previsto neste documento;



7.9.2.5.1 - Os valores relativos a remuneracdo, encargos e
beneficios atinentes @ mao de obra, conforme modelo constante
do Anexo I-J deste Edital, constantes da proposta do licitante,
terdo carater vinculatério e deverdo ter seu pagamento
comprovado mensalmente.

7.9.2.6 - Seguindo orientacdo do Tribunal de Contas da Unidao - TCU,
proferida no Acorddo n.° 950/2007-Plenario, ndo poderdo ser inseridos
na planilha de pregos percentuais ou itens objetivando o ressarcimento
de gastos com os impostos diretos: Imposto de Renda Pessoa Juridica -
IRPJ e a Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido - CSLL.

7.9.2.7 - Conforme Acérddo 1.595/2006 - Plenario - TCU, o Imposto de
Renda de Pessoa Juridica - IRPJ e a Contribuicao Social sobre o Lucro -
CSLL ndo podem ser repassados para a CONTRATANTE, pois sdo tributos
de natureza direta e personalistica, que oneram diretamente a
CONTRATADA.

7.9.2.8 - Os tributos (ISS, COFINS e PIS) foram definidos utilizando o
regime de tributagdo de Lucro Real, o licitante deve elaborar sua proposta
e, por conseguinte, suas planilhas de composicao de custos e formacao
de precos com base no regime de tributacdo ao qual estara submetido
durante a execugdo do contrato.

7.9.2.9 - Considerar os percentuais dos tributos COFINS e PIS de acordo
com o seu regime tributario e econdmico, conforme a seguinte tabela:

Regime Tributario e

A< COFINS PIS
Economico

Empresas optantes pelo
regime de incidéncia
cumulativa de PIS e de
COFINS.

3% 0,65%

Empresas optantes pelo
regime de incidéncia nao-
cumulativa de PIS e de
COFINS.

7,60% 1,65%

7.9.2.10 - As aliquotas do COFINS e do PIS poderdo ser inferiores para
aquelas empresas que, quando da apuracao do valor a recolher,
descontarem créditos calculados em relagdo as aquisicbes de bens
utilizados como insumos na prestacdo de servigo ou outros créditos,
conforme prevé a legislagdo pertinente.

7.9.2.11 - A empresa que for optante do Imposto de Renda sobre o lucro
real, deverd apresentar comprovante emitido pela Receita Federal,
confirmando a opgao, juntamente com a proposta de precos.

7.9.2.12 - Na hipédtese de divergéncia entre os precos unitarios indicados
na Planilha Propositiva e os totais de cada item de servico, prevalecerao
os primeiros. No caso de discordancia entre os valores numéricos e os
consignados por extenso, prevalecerdo os ultimos

7.10 - Caso atendidas as condigbes de participagdo, sera iniciado o procedimento de

habilitacao.



7.11 - Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado
de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificard se faz jus ao
beneficio, em conformidade com os itens 3.2 e 4.3 deste edital.

7.12 - Verificadas as condicdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento
favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacdo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado
para contratacdao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a
35 da IN SEGES n© 73, de 30 de setembro de 2022.

Z.13 - DO CONTINGENCIAMENTO DOS ENCARGOS TRABALHISTAS

7.13.1 - Os encargos sociais e/ou trabalhistas serao contingenciados pelos
percentuais abaixo, incidentes sobre a remuneragcdao mensal dos profissionais
alocados no CONTRATANTE para execugdo do contrato, no que se refere aos

itens 2 a 6 da presente contratacao.

Percentuais para contingenciamento de encargos trabalhistas a serem
aplicados sobre a Nota Fiscal

VARIACAO RAT AJUSTADO 0,50% A
Titulo 6,00%
EMPRESAS SIMPLES
Grupo A Minimo | Maximo | Minimo | Maximo
SUBMODULO 4.1-DA IN 001/2016 - 34,30% | 39,80% | 28,50% [ 34,00%
CJF:RAT: 0,50% | 6,00% | 0,50% | 6,00%
130 salario 9,09 9,09 9,09 9,09
Férias 9,09 9,09 9,09 9,09
1/3 Constitucional 3,03 3,03 3,03 3,03
Incidéncia do Grupo A (*) 7,28 8,44 6,04 7,21
Multa do FGTS (**) 3,49 3,49 3,49 3,49
Encargos a contingenciar 31,98 33,14 30,74 31,91
Taxa da conta corrente vinculada (inciso 1V,
artigo 39,IN n° 001/2016 - CJF (***)
Total a contingenciar

(*) A incidéncia recai sobre as verbas de 13° salario, férias e 1/3 constitucional,
variando de acordo com o RAT Ajustado da contratada.

(**) Extincao da contribuicdo social de 10% sobre o saldo do FGTS nos termos do
art. 12 da Lein. 13.932/2019, na qual a base de calculo altera de 0,5% (50% multa)
para 0,4% (40% multa).

(***) Caso o contrato firmado entre a empresa e o banco oficial tenha previsdo de
desconto da taxa de abertura e manutencdo diretamente na conta vinculada, esse
valor devera ser retido da fatura e devolvido a conta vinculada, nos termos do inciso
VIII do artigo 17 da Resolugdo CNJ n® 169/2013.

7.13.2 - As parcelas correspondentes a férias e 13° salario serdo liberadas ao
longo da execugdo do contrato na medida em que os eventos ocorrerem.

7.13.3 — A CONTRATADA devera providenciar a assinatura dos documentos
relativos a abertura e movimentacao da conta-depdsito vinculada - bloqueada
para movimentacdo, em até 20 (vinte) dias, a contar da notificagcdo do
CONTRATANTE.



7.14

7.13.4 - Eventuais despesas com abertura e manutencdao da conta-depdsito
vinculada deverao ser suportadas pela CONTRATADA e integrardo os custos com
taxa de administracao, constante da proposta comercial da CONTRATADA.

7.13.5 - Sempre que necessario, o gestor do contrato podera requerer a
CONTRATADA a apresentagdo dos documentos comprobatérios da remuneragao
dos profissionais alocados na execucdao deste contrato, bem como aqueles
necessarios a apuragdo do RAT ajustado.

7.13.6 - O valor das rubricas indicadas no subitem 7.13.1 serd destacado do
valor mensal do contrato e depositado em conta-depdsito vinculada — bloqueada
para movimentacdo, aberta em nome da CONTRATADA, em banco publico
oficial, e deixardo de compor o valor mensal a ser pago a CONTRATADA.

7.13.6.1 - Os valores provisionados serao obtidos pela aplicacao
de percentuais e valores constantes da proposta comercial da
CONTRATADA.

7.13.7 - Os valores provisionados s6 poderdo ser movimentados mediante
autorizacdao do CONTRATANTE e exclusivamente para o pagamento das rubricas
vinculadas.

7.13.7.1 - A liberacdo devera obedecer ao disposto nos art. 12,
13 e 14 da IN n. CJF 001/2016, no que se refere aos
procedimentos e documentos necessarios a autorizacdo da
liberagao.

7.13.8 - Os saldos da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentagdo
serdo remunerados pelo indice da poupanga ou outro definido no Acordo de
Cooperagdo Técnica, sempre escolhido o de maior rentabilidade.

7.13.9 - O saldo remanescente da conta-depdsito vinculada — bloqueada para
movimentacgao sera liberada 8 CONTRATADA no encerramento do contrato, apos
a quitacao de todas as verbas trabalhistas dos empregados.

7.13.10 - A fim de cumprir o disposto no artigo 147 do Decreto-lei n.
5.452/1943 - Consolidagao das Leis do Trabalho - CLT (férias proporcionais),
bem como o disposto no paragrafo Gnico do art. 1° do Decreto n. 57.155/1965
(13° proporcional), o CONTRATANTE devera reter integralmente a parcela
relativa a estes encargos quando a prestagdo de servicos for igual ou superior a
15 (quinze) dias.

7.13.11 - Deverdo ser precedidos, para o inicio das atividades de prestacdo de
servigos, os seguintes atos:

a) solicitagdo do CONTRATANTE ao Banco, mediante oficio, de abertura
de conta-depdsito vinculada — bloqueada para movimentagdo, no nome
da empresa, conforme modelo constante no termo de cooperacdo,
devendo o banco publico oficiar ao CONTRATANTE sobre a abertura da
referida conta-deposito vinculada - bloqueada para movimentacdo, na
forma do modelo consignado no supracitado termo de cooperacgao; e

b) assinatura, pela CONTRATADA, no prazo de 20 (vinte) dias, a contar
da notificacdo da CONTRATANTE, dos documentos de abertura da conta-
deposito vinculada - bloqueada para movimentagdo e de termo especifico
da instituicao financeira oficial que permita ao CONTRATANTE ter acesso
ao saldo e extratos, e vincule a movimentacdo dos valores depositados a
autorizacdo do CONTRATANTE, conforme modelo indicado no termo de
cooperagao.

- Sera desclassificada a proposta vencedora que:



7.14.1 - contiver vicios insanaveis;

7.14.2 - ndo obedecer as especificacbes técnicas contidas no Termo de
Referéncia;

7.14.3 - apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco
maximo definido para a contratagdo;

7.14.4 - ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracdo;

7.14.5 - apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

7.15 - Em nenhuma hipotese podera ser alterado o contelido da proposta apresentada,
seja com relagdo a precgo, prazo ou qualquer outra condicdo que importe modificacdo
dos seus termos originais, ressalvadas aquelas destinadas a sanar erros materiais e a
reducdo de precgos por lances.

7.16 - Em caso de licitacao por Grupo, a desclassificacdo de um unico item do
grupo implicara na desclassificacao da proposta para todo o lote, ou seja, a
proposta somente sera aceita se atender aos requisitos para todos os itens
que compoem o lote.

7.17 - E indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta
por cento) do valor orcado pela Administracgao.

7.17.1- A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, sé sera
considerada apds diligéncia do pregoeiro, que comprove:

7.17.1.1 que o custo do licitante ultrapassa o valor
da proposta; e

7.17.1.2 inexistirem custos de oportunidade
capazes de justificar o vulto da oferta.

7.18 - Erros no preenchimento da planilha, quando houver, nao constituem
motivo para a desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada
pelo fornecedor, sem a majoracao do preco final ofertado, e desde que se
comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da
contratacao, no prazo indicado pelo sistema.

7.18.1 - O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas;

7.18.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples
Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

7.19 - Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante
classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de
Referéncia, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

7.20 - Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizacéo
do procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presencga sera facultada a todos
os interessados, incluindo os demais licitantes.



7.21 - Os resultados das avaliagbes serao divulgados por meio de mensagem no
sistema.

7.22 -No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das
especificacdes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

7.23 - Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado, quando
exigivel, ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro analisara a aceitabilidade da
proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a
verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacao de
uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

7.24 -Nos termos do Acorddo n.° 1211/2021 - TCU Plenario, o pregoeiro,
durante as fases de julgamento das propostas e/ou habilitagcao, deve
sanear eventuais erros ou falhas que nao alterem a substancia das
propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, nos termos
dos arts. 41 e 42 da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 73/2022; sendo
que a vedacdo a inclusido de novo documento, prevista na Lei
14.133/2021, art. 64 e na Instrugiao Normativa SEGES/ME n° 73/2022,
art. 39, 84° nao alcanca documento ausente, comprobatorio de
condicao atendida pelo licitante quando apresentou sua proposta, que
ndo foi juntado com os demais comprovantes de habilitacdo e/ou da
proposta, por equivoco ou falha, o qual devera ser solicitado e avaliado
pelo pregoeiro.

7.24.1. No caso de inabilitacao de licitante ou de desclassificacao de sua
proposta, o pregoeiro informara a respectiva motivacdo e
concedera o prazo de 1 hora para o licitante promover o
saneamento, nos termos do subitem anterior, podendo esse
prazo ser prorrogado até o limite maximo de 4 horas, mediante
pedido expresso e fundamentado da licitante, e mediante
aprovacdo do pregoeiro, ouvidos, se necessario, as unidades
técnicas e/ou juridica.

7.24.2. Decorrido o prazo assinalado no subitem anterior sem que a
licitante tenha praticado qualquer ato sanatoério, configurar-se-a
extinta a faculdade da licitante de praticar o saneamento da sua
proposta pela preclusao temporal.

CLAUSULA OITAVA - DA FASE DE HABILITAGCAO

8.1 - Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagao, serao exigidos
para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n© 14.133, de 2021.

8.1.1 - A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econOmico-financeira, poderd ser substituida pelo registro
cadastral no SICAF.

8.2 - Os documentos exigidos para fins de habilitacdo deverdao ser apresentados em
formato digital, via sistema, no prazo de, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas,
prorrogavel por igual periodo, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema
eletronico.



8.2.1 - Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo
complementares, necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital,
via sistema, no prazo de, no minimo, 1 (uma) hora, a contar da solicitacdo
do Pregoeiro no sistema eletronico, podendo ser aumentado ou prorrogado,
a critério do Pregoeiro, até o limite maximo de 4 (quatro) horas, mediante
pedido expresso e fundamentado da licitante, e mediante aprovacao do
pregoeiro, ouvidos, se necessario, as unidades técnica e/ou juridica, sob pena
de inabilitacao.

8.2.2 - Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando
houver duvida em relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir (IN n® 03/2018, art. 49, §19, e art. 6°, §49°).

8.2.3 - Neste caso, a licitante devera encaminhar a documentacao original ou a
copia autenticada exigida, no prazo maximo de 3 (trés) dias Gteis, contados
da data da solicitagao do pregoeiro, via sistema.

8.3 - Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por
registro cadastral emitido por érgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha
sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

8.4 - Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos
de habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas,
na forma da lei (art. 63, inc. I, da Lei n® 14.133/2021).

8.5 — Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em eli e em outras normas
especificas.

8.6 — O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que
suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.7 - Considerando que na presente contratacao a avaliacdo prévia do local de
execucao é imprescindivel para o conhecimento pleno das condigcoes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, o licitante deve atestar, sob pena
de inabilitacdao, que conhece o local e as condicoes de realizacao do servico,
assegurado a ele o direito de realizacdo de vistoria prévia.

8.7.1 - O licitante que optar por realizar vistoria prévia tera
disponibilizado pela Administracdo data e horario exclusivos, a ser
agendado, de modo que seu agendamento nao coincida com o
agendamento de outros licitantes.

8.7.2 - Caso o licitante opte por nao realizar vistoria, podera substituir
a declaragao exigida no presente item por declaracao formal assinada
pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das
condigoes e peculiaridades da contratagao.

8.8 - A habilitacdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

8.9 - E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddao dos seus dados cadastrais
no SICAF e manté-los atualizados junto aos dérgdos responsaveis pela informagao,
devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteracdo dos registros tao logo



identifique incorrecdo ou aqueles que se tornem desatualizados. (IN n© 03/2018, art.
79, caput)

8.9.1 - A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagdo. (IN n® 03/2019, art. 7°, paragrafo
unico)

8.10 - A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgéos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

8.11 - A verificacdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele nio

contidos somente sera feita em relacdo ao licitante provisoriamente vencedor
na fase de julgamento de propostas.

8.11.1 - Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem deste
Edital e do Termo de Referéncia, somente serdo exigidos, em qualquer caso,
em momento posterior ao julgamento das propostas, € apenas do licitante
mais bem classificado.

8.11.2 - Respeitada a excegdao do subitem anterior, relativa a regularidade
fiscal, quando a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento, a verificacdo ou exigéncia do presente
subitem ocorrera em relagdo a todos os licitantes.

8.12 —-Nos termos do Acérdao n.° 1211/2021 - TCU Plenario, o pregoeiro,
durante as fases de julgamento das propostas e/ou habilitagdao, deve
sanear eventuais erros ou falhas que ndo alterem a substdncia das
propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes; sendo que
a vedacdo a inclusdao de novo documento, prevista na Lei 14.133/2021,
art. 64 e na Instruciao Normativa SEGES/ME n° 73/2022, art. 39, §4°,
nao alcanca documento ausente, comprobatorio de condicdao atendida
pelo licitante quando apresentou sua proposta, que nao foi juntado com
os demais comprovantes de habilitacdo e/ou da proposta, por equivoco
ou falha, o qual devera ser solicitado e avaliado pelo pregoeiro.

8.12.1. No caso de inabilitagao de licitante ou de desclassificacdao de sua
proposta, o pregoeiro informara a respectiva motivacdo e
concederd o prazo de 1 hora para o licitante promover o
saneamento, nos termos do subitem anterior, podendo esse
prazo ser prorrogado até o limite maximo de 4 horas, mediante
pedido expresso e fundamentado da licitante, e mediante
aprovacao do pregoeiro, ouvidos, se necessario, as unidades
técnicas e/ou juridica.

8.12.2. Decorrido o prazo assinalado no subitem anterior sem que a
licitante tenha praticado qualquer ato sanatorio, configurar-se-a
extinta a faculdade da licitante de praticar o saneamento da sua
proposta pela preclusao temporal.

8.13 - Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagcdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo,
até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente Edital, observado o prazo
disposto no subitem 8.2.

8.13.1 - Nos itens nao exclusivos a microempresas e empresas de pequeno
porte, em havendo inabilitagdo, haverda nova verificacdo, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123,



de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacao da proposta
subsequente.

8.14 - Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitagdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os
procedimentos de que trata o item anterior.

8.15 - A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo
como condigdo para participagdo na licitagdo (art. 4° do Decreto n© 8.538/2015).

8.16 - Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido
encerrada, ndo cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo
em razao de fatos supervenientes ou sé conhecidos apds o julgamento.

8.17 - Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ]/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.18 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.18.1 - Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas

de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

8.19 - Ressalvado o disposto no subitem 8.1.1, os licitantes deverao encaminhar, nos
termos deste Edital, a documentacdo relacionada nos itens a seguir, para fins de
habilitagao:
8.19.1 - Habilitacado Juridica:
8.19.1.1 - A comprovacdo da habilitagcdo juridica dar-se-a nos termos do
subitem 23.5 do Anexo I - Termo de Referéncia deste edital.
8.19.2 - Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista:
8.19.2.1 - A comprovacao da habilitacdo fiscal, social e trabalhista dar-

se-a nos termos do subitem 23.6 do Anexo I — Termo de Referéncia
deste edital.

8.19.3 - Habilitacdo Economico-Financeira.

8.19.3.1 - A comprovacdo da habilitagdo econdmico-financeira dar-se-a
nos termos do subitem 23.7 do Anexo I - Termo de Referéncia deste
edital.

8.19.4 - Habilitacdo Técnica.

Critério de Qualificacdo Técnica-Operacional

8.19.4.1 - A comprovacdo da qualificacdo técnica-operacional dar-se-a
nos termos do subitem 23.8 do Anexo I - Termo de Referéncia deste
edital.



8.20 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

8.21 - A Administracdo se resguarda no direito de diligenciar junto a pessoa juridica
emitente do Atestado/Declaragdo de Capacidade Técnica, visando a obter informacbes
sobre o servico prestado e copias dos respectivos contratos e aditivos e/ou outros
documentos comprobatdrios do conteddo declarado.

8.22 - Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

8.23 - Todos os documentos de habilitacdo emitidos em lingua estrangeira deverdo ser
entregues acompanhados da traducdo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor
Juramentado, e também devidamente consularizados ou registrados no Cartério de
Titulos e Documentos.

8.24 - Documentos de habilitacdo de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua
portuguesa, também deverdo ser apresentados devidamente consularizados ou
registrados no Cartério de Titulos e Documentos.

CLAUSULA NONA - DA INTENGAO DE RECORRER
E DA FASE RECURSAL

9.1 - Qualquer LICITANTE poderd, durante o prazo concedido na sessdo publica, nao
inferior a 10 (dez) minutos, de forma imediata apds o término do julgamento das
propostas e do ato de habilitagdo ou inabilitagdo, em campo préprio do sistema,
manifestar sua intencao de recorrer, sob pena de preclusdo, ficando a autoridade
superior autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

9.1.1 - As razbes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, em
campo proprio no sistema, no prazo de trés dias Uteis, contado a partir da
data de intimacgdo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacao ou, na
hipétese de adogdo da inversdao de fases prevista no §1° do art. 8 da Lei n®
14.133/2021, da ata de julgamento.

9.1.2 - Os demais licitantes ficardao intimados para, se desejarem, apresentar
suas contrarrazoes, no prazo de trés dias Gteis, contado da data de intimagao
pessoal ou de divulgacdo da interposicao do recurso.

9.1.3 - Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

9.1.4 - O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido
a decisao recorrida, que, se nao reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3
(trés) dias Gteis, encaminhard o recurso com a sua motivacdo a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias
ateis, contado do recebimento dos autos, com fulcro no §29, art. 165, da Lei
no 14.133/2021.

9.1.5 - O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos que
ndo possam ser aproveitados.

CLAUSULA DECIMA - DA REABERTURA DA
SESSAO PUBLICA



10.1 - A sessdo publica podera ser reaberta:

10.1.1 - Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos
anteriores a realizagdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a
propria sessdo publica, situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e os
que dele dependam.

10.1.2 -Quando houver erro na aceitacdao do preco melhor classificado ou
quando o licitante declarado vencedor nao assinar o contrato, nao retirar o
instrumento equivalente ou ndao comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista,
nos termos do art. 43, §1° da LC n® 123/2006. Nessas hipéteses, serdo
adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da
etapa de lances.

10.2 - Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a
sessao reaberta.

10.2.1 -A convocagao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail,
ou, ainda, fac-simile, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.

10.2.2 -A convocagao feita por e-mail ou fac-simile dar-se-a de acordo com os

dados contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados
cadastrais atualizados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO
ENCERRAMENTO DA LICITAGAO

11.1 - Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatorio serd encaminhado a autoridade superior, que
podera:

11.1.1 - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

11.1.2 - revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

11.1.3 - proceder a anulagdo da licitagdo, de oficio ou mediante provocacédo de
terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel; e

11.1.4 - adjudicar o objeto e homologar a licitagao.
11.2 - Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com
vicios insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e

dara ensejo a apuracao de responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

11.3 - O motivo determinante para a revogacdao do processo licitatério devera ser
resultante de fato superveniente devidamente comprovado.

11.4 - Nos casos de anulacdo e revogacdao, devera ser assegurada a prévia
manifestacdo dos interessados.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA
CONTRATACAO

Da Formalizacao dos Contratos

12.1 - A contratagdo dar-se-a mediante a convocacdo do adjucatario para assinatura
do Instrumento Contratual, nos termos do art. 90, da Lei Federal n.°© 14.133/2021.



12.2 - A Administragdao do TRF 52 Regido convocara regularmente a licitante vencedora
para, no prazo de 5 (cinco) dias, contados da comunicacdo, assinar o instrumento
contratual, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancGes
previstas neste edital e no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021.

12.2.1 - O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, mediante solicitagdo da parte durante seu transcurso,
devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela
Administracao.

12.2.2 - Sera facultado a Administragdo, quando o convocado ndo assinar o
instrumento contratual, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para a celebragdo do contrato nas condicdes propostas pelo
licitante vencedor.

12.2.3 - Decorrido o prazo de validade da proposta indicado neste edital sem
convocacao para a contratacdo, ficardo os licitantes liberados dos compromissos
assumidos.

12.3 - Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do
subitem 12.2.2 deste Edital, a Administracdo, observados o valor estimado e sua
eventual atualizacdo nos termos do edital, podera:

12.3.1 - convocar os licitantes remanescentes para negociagdo, na ordem de
classificagdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do
preco do adjudicatario;

12.3.2 - adjudicar e celebrar o contrato nas condigOes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagdo
de melhor condicao.

12.4 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato no prazo
estabelecido pela Administracdo caracterizara o descumprimento total da obrigagdo
assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da
garantia de proposta, se houver, em favor do Tribunal Regional Federal da 52 Regido.

12.5 - A regra do subitem acima ndo se aplicard aos licitantes remanescentes
convocados na forma do subitem 12.3.1 deste Edital.

12.6 - Sera facultada a Administragdo a convocagao dos demais licitantes classificados
para a contratacdo de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento em
consequéncia de rescisdo contratual, observados os mesmos critérios estabelecidos nos
subitens 12.2.2 e 12.3 deste Edital.

12.7 - Os contratos e seus aditamentos terdao forma escrita e serao juntados ao
processo que tiver dado origem a contratacdo, divulgados e mantidos a disposicdo do
publico em sitio eletronico oficial.

12.8 - Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a
Administracdo devera verificar a regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), emitir as certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de
débitos trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

12.9 - Previamente a emissdo de nota de empenho, a contratagdo e a cada pagamento,
a Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para identificar possivel suspensdo
temporaria de participacao em licitagdo, no @mbito do érgao ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado
o disposto no art. 29 da Instrucdao Normativa SG/MPDG n° 03/2018.



12.9.1 - Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de
contrato, e o fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao
seu cadastramento, sem 0nus, antes da contratacdo.

12.9.2 - Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do
fornecedor contratado, deve-se providenciar a sua adverténcia, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, o fornecedor regularize sua situagao ou,
Nno mesmo prazo, apresente sua defesa.

12.9.3 - O prazo do subitem anterior poderd ser prorrogado uma vez por igual
periodo, a critério da Administracdo.

12.10 - Na assinatura do contrato, quando houver, sera exigida a comprovacgao das
condigOes de habilitagcdo consignadas no edital, que deverao ser mantidas pelo licitante
durante a vigéncia do contrato.

12.11 - Os contratos de que trata a Lei n°® 14.133/2021 regular-se-ao pelas suas

clausulas e pelos preceitos de direito publico, e a eles serdo aplicados, supletivamente,
os principios da teoria geral dos contratos e as disposicoes de direito privado.

Das Prerrogativas da Administracao

12.12 - O regime juridico dos contratos instituido pela Lei n® 14.133/2021 confere a
Administracao, em relagao a eles, as prerrogativas de:

I - modifica-los, unilateralmente, para melhor adequagdo as finalidades de
interesse publico, respeitados os direitos do contratado;

IT - extingui-los, unilateralmente, nos casos especificados nesta Lei;
III - fiscalizar sua execucgao;
IV - aplicar sangdes motivadas pela inexecugao total ou parcial do ajuste;

V - ocupar provisoriamente bens modveis e imdveis e utilizar pessoal e servigos
vinculados ao objeto do contrato nas hipdteses de:

a) risco a prestagdo de servigcos essenciais;

b) necessidade de acautelar apuragdao administrativa de faltas
contratuais pelo contratado, inclusive apds extingdo do contrato.

12.13 - As clausulas econdmico-financeiras e monetarias dos contratos ndo poderdo
ser alteradas sem prévia concordancia do contratado.

12.14 - Na hipétese prevista no inciso I do subitem 12.12, as clausulas econ6mico-

financeiras do contrato deverdo ser revistas para que se mantenha o equilibrio
contratual.

Da Execucdo dos Contratos

12.15 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

12.16 - E proibido & Administracdo retardar imotivadamente a execucdo de obra ou
servigo, ou de suas parcelas, inclusive na hipdtese de posse do respectivo chefe do
Poder Executivo ou de novo titular no érgao ou entidade contratante.



12.17 - Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

12.18 - Ao longo de toda a execugdo do contrato, o contratado devera cumprir a reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas
especificas.

12.18.1 - Sempre que solicitado pela Administragdo, o contratado devera
comprovar o cumprimento da reserva de cargos a que se refere o subitem
acima, com a indicacdo dos empregados que preencherem as referidas vagas.

12.19 - O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execucdo ou de materiais
nela empregados.

12.20 - O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem
reduzirad essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante.

12.21 - Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdao do contrato.

12.21.1 - A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato nem restringir a
regularizagdo e o uso das obras e das edificacOes, inclusive perante o registro
de imoveis.

12.22 - A Administracgdo tera o dever de explicitamente emitir decisdo sobre todas as
solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execugdo dos contratos regidos pela Lei n®
14.133/2021, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do contrato.

12.22.1 - Salvo disposicdo legal ou clausula contratual que estabeleca prazo
especifico, concluida a instrugdo do requerimento, a Administragdo tera o prazo
de 1 (um) més para decidir, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo.

Da Alteracao dos Contratos e dos Precos

12.23 - Os contratos regidos pela Lei n® 14.133/2021 poderdo ser alterados, com as
devidas justificativas, nos seguintes casos:

12.23.1 - unilateralmente pela Administragao:

a) quando houver modificagao do projeto ou das especificagbes, para melhor
adequacdo técnica a seus objetivos;

b) quando for necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia

de acréscimo ou diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites
permitidos por esta Lei;

12.23.2 - por acordo entre as partes:
a) quando conveniente a substituicdo da garantia de execugdo;
b) quando necessaria a modificagdo do regime de execucao da obra ou do

servigo, bem como do modo de fornecimento, em face de verificacdo técnica
da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;



c) quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento por imposicdo
de circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado e vedada
a antecipagdo do pagamento em relagdo ao cronograma financeiro fixado
sem a correspondente contraprestacao de fornecimento de bens ou
execucgao de obra ou servico;

d) para restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em
caso de forgca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execucao do contrato tal como pactuado, respeitada, em
qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida no contrato.

12.23.3 - Se forem decorrentes de falhas de projeto, as alteracdes de contratos
de obras e servicos de engenharia ensejarao apuracdo de responsabilidade do
responsavel técnico e adogdo das providéncias necessarias para o ressarcimento
dos danos causados a Administragao.

12.23.4 - Sera aplicado o disposto na alinea “d” do subitem 12.23.2 as
contratacdes de obras e servicos de engenharia, quando a execucdo for obstada
pelo atraso na conclusao de procedimentos de desapropriacdo, desocupacao,
serviddo administrativa ou licenciamento ambiental, por circunstancias alheias
ao contratado.

12.24 - Nas alteragdes unilaterais a que se refere o subitem 12.23.1, o contratado
sera obrigado a aceitar, nas mesmas condigOes contratuais, acréscimos ou supressées
de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se
fizerem nas obras, nos servigos ou nas compras, e, no caso de reforma de edificio ou
de equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento).

12.25 - As alteragdes unilaterais a que se refere o subitem anterior ndo poderao
transfigurar o objeto da contratacao.

12.26 - Se o contrato ndo contemplar precos unitarios para obras ou servigos cujo
aditamento se fizer necessario, esses serao fixados por meio da aplicagdo da relagdo
geral entre os valores da proposta e o do orgamento-base da Administracdao sobre os
precos referenciais ou de mercado vigentes na data do aditamento, respeitados os
limites estabelecidos no subitem 12.24.

12.27 - Nas contratacdes de obras e servicos de engenharia, a diferenca percentual
entre o valor global do contrato e o preco global de referéncia ndo podera ser reduzida
em favor do contratado em decorréncia de aditamentos que modifiquem a planilha
orcamentaria.

12.28 - Nas alteracOes contratuais para supressdao de obras, bens ou servigos, se o
contratado ja houver adquirido os materiais e os colocado no local dos trabalhos, estes
deverdao ser pagos pela Administracdo pelos custos de aquisicao regularmente
comprovados e monetariamente reajustados, podendo caber indenizacao por outros
danos eventualmente decorrentes da supressao, desde que regularmente
comprovados.

12.29 - Caso haja alteragao unilateral do contrato que aumente ou diminua os encargos
do contratado, a Administracdo devera restabelecer, no mesmo termo aditivo, o
equilibrio econdmico-financeiro inicial.

12.30 - A extingdo do contrato ndo configurara dbice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagao por
meio de termo indenizatdrio.



12.30.1 - O pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual
prorrogacao nos termos do art. 107 da Lei n© 14.133/2021.

12.31 - A formalizacdo do termo aditivo é condicdo para a execugdo, pelo contratado,
das prestacdes determinadas pela Administracdao no curso da execugao do contrato,
salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipdtese em
que a formalizacdo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

12.32 - Os precos contratados serao alterados, para mais ou para menos, conforme o
caso, se houver, apds a data da apresentagdo da proposta, criagcdo, alteragdo ou
extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de disposicbes
legais, com comprovada repercussao sobre os precos contratados.

12.33 - Os precos dos contratos para servicos continuos com regime de dedicacao
exclusiva de mao de obra ou com predominadncia de mdo de obra serdo repactuados
para manutengdo do equilibrio econémico-financeiro, mediante demonstragao analitica
da variacdao dos custos contratuais, com data vinculada:

12.33.1 - a da apresentacdo da proposta, para custos decorrentes do mercado;

12.33.2 - ao acordo, a convengado coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual a
proposta esteja vinculada, para os custos de mao de obra.

12.34 - A Administracdo ndo se vinculard as disposicdes contidas em acordos,
convengoes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de matéria ndo trabalhista,
de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do
contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices
obrigatdérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para os
insumos relacionados ao exercicio da atividade.

12.35 - E vedado a érgdo ou entidade contratante vincular-se as disposigdes
previstas nos acordos, convengoes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de
obrigagdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracao
Publica.

12.36 - A repactuacdo devera observar o interregno minimo de 1 (um) ano, contado
da data da apresentacdo da proposta ou da data da ultima repactuacgéo.

12.37 - A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem
necessarias, observado o principio da anualidade do reajuste de pregos da contratagao,
podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que
tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de mao
de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execugao dos servigos.

12.38 - Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a
repactuacao a que se refere o subitem 12.33.2 podera ser dividida em tantos quantos
forem os acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das categorias
envolvidas na contratagao.

12.39 - A repactuacao sera precedida de solicitagdo do contratado, acompanhada de
demonstracdo analitica da variagdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha
de custos e formacdo de precos, ou do novo acordo, convengao ou sentenga normativa
gue fundamenta a repactuacao.

12.40 - Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, como nas seguintes
situacOes:

12.40.1 - variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a
repactuagdo de pregos previstos no proprio contrato;



12.40.2 - atualizagbes, compensacdes ou penalizagdes financeiras decorrentes
das condicOes de pagamento previstas no contrato;

12.40.3 - alteracdes na razao ou na denominacgao social do contratado;

12.40.4 - empenho de dotagdes orgamentarias.

Das Hipoteses de Extincdo dos Contratos

12.41 - Constituirdo motivos para a extincdo do contrato, a qual deverda ser
formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditdrio e a ampla
defesa, as seguintes situacoes:

I - ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de
clausulas contratuais, de especificagdes, de projetos ou de prazos;

II - desatendimento das determinacgdes regulares emitidas pela autoridade
designada para acompanhar e fiscalizar sua execugao ou por autoridade
superior;

III - alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa
que restrinja sua capacidade de concluir o contrato;

IV - decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugdo da sociedade ou
falecimento do contratado;

V - caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovados, impeditivos da
execugdo do contrato;

VI - atraso na obtencdo da licenga ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou
alteracao substancial do anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no
prazo previsto;

VII - atraso na liberagao das areas sujeitas a desapropriagdo, a desocupagdo ou
a serviddo administrativa, ou impossibilidade de liberagdo dessas areas;

VIII - razGes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgao
ou da entidade contratante;

IX - ndo cumprimento das obrigacGes relativas a reserva de cargos prevista em
lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz.

12.42 - A CONTRATADA tera direito a extingdo do contrato nas seguintes hipdteses:

I - supressao, por parte da Administracao, de obras, servigos ou compras que
acarrete modificacdo do valor inicial do contrato além do limite permitido no art.
125 da Lei n© 14.133/2021;

IT - suspensdo de execucdo do contrato, por ordem escrita da Administracao,
por prazo superior a 3 (trés) meses;

IIT - repetidas suspensdes que totalizem 90 (noventa) dias Uteis,
independentemente do pagamento obrigatério de indenizacdo pelas sucessivas
e contratualmente imprevistas desmobilizacdes e mobilizagbes e outras
previstas;



IV - atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissdao da nota fiscal, dos
pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administracao por
despesas de obras, servigos ou fornecimentos;

V - ndo liberacdo pela Administracdo, nos prazos contratuais, de area, local ou
objeto, para execugao de obra, servico ou fornecimento, e de fontes de materiais
naturais especificadas no projeto, inclusive devido a atraso ou descumprimento
das obrigagdes atribuidas pelo contrato a Administracdo relacionadas a
desapropriagdo, a desocupacdo de areas publicas ou a licenciamento ambiental.

12.43 - As hipoteses de extingdo a que se referem os incisos II, III e IV do subitem
anterior observarao as seguintes disposicdes:

I - ndo serdo admitidas em caso de calamidade publica, de grave perturbagdo
da ordem interna ou de guerra, bem como quando decorrerem de ato ou fato
que o contratado tenha praticado, do qual tenha participado ou para o qual
tenha contribuido;

II - assegurardo ao contratado o direito de optar pela suspensdo do
cumprimento das obrigagGes assumidas até a normalizacdo da situagdo,
admitido o restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do contrato, na
forma da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133/2021.

12.44 - A extingdo do contrato podera ser:

I - determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

IT - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagao ou
por comité de resolugdo de disputas, desde que haja interesse da Administracdo;

IIT - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula
compromissdria ou compromisso arbitral, ou por decisdo judicial.

12.45 - A extincdo determinada por ato unilateral da Administracdao e a extingao
consensual deverdao ser precedidas de autorizagdo escrita e fundamentada da
autoridade competente e reduzidas a termo no respectivo processo.
12.46 - Quando a extincdo decorrer de culpa exclusiva da Administracdo, a
CONTRATADA sera ressarcida pelos prejuizos regularmente comprovados que houver
sofrido e tera direito a:

I - devolugao da garantia, se houver;

II - pagamentos devidos pela execucdo do contrato até a data de extingdo;

IIT - pagamento do custo da desmobilizagao.
12.47 - A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo podera acarretar,
sem prejuizo das sangbes previstas na Lei n° 14.133/2021, as seguintes

consequéncias:

I - assuncgdao imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se
encontrar, por ato préprio da Administracdo;

II - ocupacao e utilizacdo do local, das instalacdes, dos equipamentos, do
material e do pessoal empregados na execucdo do contrato e necessarios a sua
continuidade;

ITI - execugao da garantia contratual, se houver, para:



a) ressarcimento da Administracdo Publica por prejuizos
decorrentes da nao execucao;

b) pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias,
quando cabivel;

c) pagamento das multas devidas a Administracdo Publica;

d) exigéncia da assungdo da execugdo e da conclusdo do objeto
do contrato pela seguradora, quando cabivel;

IV - retengdo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos
causados a Administracdo Publica e das multas aplicadas.

12.48 - A aplicacdo das medidas previstas nos incisos I e II do subitem anterior ficara
a critério da Administragdo, que podera dar continuidade ao servigo por execucdo direta
ou indireta.

12.49 - Na hipotese do inciso II do subitem 12.47, o ato devera ser precedido de
autorizacdo da autoridade superior do 6rgdo ou entidade contratante.

CLAUSULA PI'ECIMA TERCEIRA - DA GARANTIA
DE EXECUCAO CONTRATUAL

13.1 - Sera exigida da CONTRATADA a prestacao de garantia para assegurar o integral
cumprimento de todas as obrigagdes contratuais assumidas, inclusive indenizagdo a
terceiros e multas eventualmente aplicadas, conforme as regras definidas no Capitulo
18 do Anexo I - Termo de Referéncia do Edital.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DA REPACTUACAO
DOS CUSTOS DA MAO DE OBRA (FOLHA DE
SALARIOS) E DOS CUSTOS DECORRENTES DO
MERCADO (INSUMOS)

14.1 - A repactuacado de precos, como espécie de reajuste contratual, sera utilizada na
presente contratacao de servicos continuados com dedicacao exclusiva de mdo de obra,
desde que seja observado o interregno minimo de 01 (um) ano da data dos orgcamentos
aos quais a proposta se referir, nos termos do Capitulo 20 do Anexo I — Termo de
Referéncia do Edital.

14.2 - O interregno minimo de um ano para a primeira repactuagdo sera contado a
partir:

14.2.1 - da data limite para apresentacdao das propostas constante do ato
convocatorio, em relagdo aos custos com a execucgao do servigo decorrentes do
mercado, tais como o custo dos materiais e equipamentos necessarios a
execugao do servico; ou

14.2.2 - da data do Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou
equivalente vigente a época da apresentacao da proposta quando a variagcao dos
custos for decorrente da méao de obra e estiver vinculada as datas-bases destes
instrumentos.



CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO RECEBIMENTO
DO OBJETO DO CONTRATO

15.1 - O recebimento provisorio e definitivo dos servigos deve ser realizado conforme
o disposto no art. 140, da Lei n°® 14.133, de 2021, e em consonancia com as regras
definidas no Capitulo 11 do Anexo I - Termo de Referéncia;

CLIf\l,.\lSULA DECIMA SEXTA - DOS PRAZOS DE
VIGENCIA INICIAL CONTRATUAL

16.1 - O prazo de vigéncia inicial do contrato a ser firmado serd de 12 (doze)
meses, a contar da data de assinatura do instrumento contratual, podendo ser
prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, a critério da
CONTRATANTE, permitida a negociacao com o CONTRATADO ou a extingao contratual
sem Onus para qualquer das partes, nos termos do art. 107, da Lei n® 14.133/2021.

16.2 - No caso de prorrogacdao contratual e desde que haja autorizacao formal da
autoridade competente, devem ser observados os seguintes requisitos (Item 3, do
Anexo IX, da Instrugdao Normativa n° 05/2017):

16.2.1 - Estar formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos
servicos tem natureza continuada;

16.2.2 - Relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com
informagOes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

16.2.3 - Justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracao
mantém interesse na realizacdo do servico;

16.2.4 - Comprovagao de que o valor do contrato permanece
economicamente vantajoso para a Administracao;

16.2.5 - Manifestagao expressa da contratada informando o interesse na
prorrogacao; e

16.2.6 - Comprovacdo de que o contratado mantém as condigoes iniciais
de habilitacao.

16.3 - A CONTRATADA ndo tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual, que objetiva
a obtencdo de precos e condicdes mais vantajosas para a Administracao, conforme
estabelece o Item 3, do Anexo IX, da IN n© 05/2017.

16.4 - Toda prorrogacdao sera precedida da realizagdo de pesquisas de pregos de
mercado ou de pregos contratados por outros 6rgdaos e entidades da Administragao
Publica, visando a assegurar a manutencdo da contratacdo mais vantajosa para a
Administragao;

16.5 - A prorrogacdo de contrato, quando vantajosa para a Administracdo, sera
promovida mediante celebracdo de termo aditivo, o qual serd submetido a aprovacéo
da Assessoria Juridica do TRF5;



16.6 - A vantajosidade econOmica para prorrogacao dos contratos de servigos
continuados estard assegurada, sendo dispensada a realizacdo de pesquisa de
mercado, quando o contrato contiver previsdes de que:

16.7 - Os reajustes dos itens envolvendo a folha de salarios serdo efetuados com base
em convengao, acordo coletivo ou em decorréncia de Lei;

16.8 - Os reajustes dos itens envolvendo insumos (exceto quanto a obrigacdes
decorrentes de acordo ou convencgao coletiva de trabalho e de Lei) e materiais serao
efetuados com base em indices oficiais, previamente definidos no contrato, que
guardem a maior correlagdo possivel com o segmento econémico em que estejam
inseridos tais insumos ou materiais ou, na falta de qualquer indice setorial, o Indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), mantido pelo Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, ou outro indice que venha a substitui-
lo;

16.9 - A CONTRATANTE realizard negociagdo contratual para a reducdo e/ou eliminagao
dos custos fixos ou varidveis nao renovaveis que ja tenham sido amortizados ou pagos
no primeiro ano da contratacao;

16.10 - A pelo menos 90 (noventa) dias corridos do término da vigéncia do contrato,
a CONTRATANTE expedira comunicado a CONTRATADA para que esta manifeste, dentro
de 05 (cinco) dias corridos contados do recebimento da consulta, seu interesse na
prorrogacao do atual Contrato.

16.11 - Se positiva a resposta e vantajosa a prorrogacdo, a CONTRATANTE
providenciara, no devido tempo, o respectivo termo aditivo.

16.12 - A resposta da CONTRATADA tera carater irretratavel, portanto ela ndo podera,
apos se manifestar num ou noutro sentido, alegar arrependimento para reformular a
sua decisdo.

16.13 - Eventual desisténcia da CONTRATADA apds a assinatura do termo aditivo de
prorrogagcao, ou mesmo apos sua expressa manifestacdo nesse sentido, merecera da
CONTRATANTE a devida aplicagdao de penalidade.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS OBRIGACOES
DA CONTRATADA

17.1 - E responsabilidade da CONTRATADA a execucdo do objeto licitado em estreita
observancia da legislacdo vigente para contratacbes publicas, as especificaces
técnicas e obrigagdes contidas neste Edital e seus Anexos e em sua Proposta Técnica
e/ou Comercial, assumindo-as integralmente.

17.2 - Constituem obrigacdes da CONTRATADA, além da constante do §2°, art. 89
da Lei n.2 14.133/2021, as especificadas no Capitulo 14 do Anexo I- Termo de
Referéncia deste Edital.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DAS OBRIGACOES
DO CONTRATANTE

18.1 - O regime juridico desta contratacdo confere ao contratante as prerrogativas
relacionadas no artigo 104 da Lei n°® 14.133/2021.

18.2 - Constituem obrigacdoes do CONTRATANTE, além da constante do §29, art. 89
da Lei n.0 14.133/2021, as especificadas no Capitulo 13 do Anexo I- Termo de
Referéncia deste Edital

CLAUSULA DECIMA NONA - DOS CRITERIOS DE
MEDIGAO E DE PAGAMENTO



19.1 - O processamento do pagamento observara a legislagdo pertinente a liquidacao
da despesa publica, além do disposto no art. 25 da Lei n.© 14.133/2021 e no disposto
no Capitulo 19 do Anexo I - Termo de Referéncia.

19.2 - Da Possibilidade de Antecipacdao de Pagamento da Despesa

19.2.1. Em havendo vantagem concreta as finalidades publicas tuteladas pela
futura contratagdo, podera haver antecipacdo de pagamento integral ou de
parcelas do escopo contratual, nos termos admitidos no art. 145, § 19, da Lei
14.133/2021, na jurisprudéncia atual do Tribunal de Contas da Unidao (TCU) e
na Orientacao Normativa da Advocacia-Geral da Unido (AGU) n© 76/2023,
sempre que presente motivagao técnica, de gestdo, econdmico-financeira e/ou
orcamentaria e financeira, bem como quando for condicdo praticada
normalmente no mercado privado, MEDIANTE JUSTIFICATIVA levada a termo
nos autos do processo de acompanhamento e fiscalizacdo da execugcdo do
contrato, e devidamente autorizado pelo ORDENADOR DE DESPESAS, desde que
a Contratada:

a) apresente contrato firmado com o fabricante, distribuidor ou
fornecedor (ou carta de solidariedade com a obrigacao de fornecimento)
contendo a indicagao expressa do escopo da contratagdao, bem como
prazo e garantia de entrega (se for o caso); comprovagdo de execugao
parcial do objeto; ou comprove que o bem esteja em transito por meio
de acompanhamento de mercadoria em transito;

b) firme TERMO DE COMPROMISSO expresso no sentido de garantir a
devolugdo do valor pago antecipadamente na hipdtese de inexecugdo
total ou parcial da obrigacdo, em até 5 DIAS UTEIS, devidamente
ATUALIZADO com base da variagdo acumulada do IPCA (IBGE), ou
outro indice que venha a sucedé-lo, desde a data do efetivo pagamento
até a data da devolugdo, por meio de GRU - Guia de Recolhimento da
Unido, nos termos emitidos pela Administracao Contratante; e

c) emita TITULO DE CREDITO em favor da Administracdo contratante
no valor exato do pagamento realizado antecipadamente, observada a
legislagdo especifica vigente.

19.2.2. A partir do NIVEL DE RISCO envolvido na transacdo, poderd ser
solicitada garantia adicional, na modalidade de seguro-garantia ou fianca
bancaria, que assegure o cumprimento da obrigagdo paga antecipadamente,
observadas as regras contidas no art. 145 da Lei n© 14.133/2021.

19.2.3. - Em se tratando de registro de precgos, o 6rgdo participe de Registro de
Precos, gerenciado pelo TRF 52 Regido, podera utilizar a excepcionalidade do
pagamento antecipado, desde que cumpridas as condicOes acima estipuladas.

CLAUSULA VIGESIMA - DAS INFRAGOES
ADMINISTRATIVAS E DAS SANGOES

20.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

20.1.1 - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou ndo
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro(a)
durante o certame;

20.1.2 - Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado,
nao mantiver a proposta em especial quando:



20.1.2.1 - ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado
ou apds a negociagao;

20.1.2.2 - recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando
exigivel;

20.1.2.3 - pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva; ou

20.1.2.4 - deixar de apresentar amostra, quando exigivel;

20.1.2.5 - apresentar proposta ou amostra em desacordo com as
especificagdes do edital;

20.1.3 - ndo celebrar o contrato ou ndao entregar a documentacgao exigida para
a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

20.1.3.1- recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a
ata de registro de prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

20.1.4 - apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame
ou prestar declaragao falsa durante a licitacao;

20.1.5 - fraudar a licitagao;

20.1.6 - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza, em especial quando:

20.1.6.1 - agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
20.1.6.2 - induzir deliberadamente a erro no julgamento;
20.1.6.3 - apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

20.1.7 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

20.1.8 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.© 12.846, de 2013.

20.2 - Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

20.2.1 - adverténcia;
20.2.2 - multa;
20.2.3 - impedimento de licitar e contratar e

20.2.4 - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida
sua reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

20.3 - Na aplicacao das sangOes serdao considerados:



20.3.1 - a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

20.3.2 - as peculiaridades do caso concreto

20.3.3 - as circunstancias agravantes ou atenuantes

20.3.4 - os danos que dela provierem para a Administracdao Publica

20.3.5 - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos drgdos de controle.

20.4 - A multa sera recolhida em percentual de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30%
(trinta por cento) incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicagdo oficial.

20.4.1 - Para as infragdes previstas nos itens 20.1.1, 20.1.2 e 20.1.3, a multa
sera de 0,5% (cinco décimos por cento) a 15% (quinze por cento) do valor do
contrato licitado.

20.4.2 - Para as infracdes previstas nos itens 20.1.4, 20.1.5, 20.1.6, 20.1.7
e 20.1.8, a multa sera de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do
valor do contrato licitado.

20.5 - As sancles de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo,
a penalidade de multa.

20.6 - Na aplicacao da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

20.7 - A sancgao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 20.1.1, 20.1.2 e
20.1.3, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

20.8 - Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragGes dispostas nos itens 20.1.4,
20.1.5, 20.1.6, 20.1.7 e 20.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas
nos itens 0, 20.1.2 e 20.1.3 que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que
a sangao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragao observara o prazo previsto
no art. 156, §59, da Lei n.© 14.133/2021.

20.8.1 - Reputar-se-ao inidoneos atos como os descritos nos artigos
337-E, 337-F, 337-G, 337-H, 337-1, 337-], 337-K, 337-L, 337-M, 337-N
e 337-0 do Decreto-Lei n° 2.848/40 (Codigo Penal).

20.9 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro
de prego, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 20.1.3, caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta, se houver, em favor do érgdo ou entidade promotora da licitacdo, nos termos
do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.



20.10 - A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara
a instauracao de processo de responsabilizagcao a ser conduzido por comissdao composta
por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos
e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas
que pretenda produzir.

20.11 - Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sangoes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao,
o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias (teis, encaminhard o recurso com sua
motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de
20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

20.12 - Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da sancdo de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data da intimagdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do seu recebimento.

20.13 - O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

20.14 - A aplicagdo das sangbes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma,
a obrigacdo de reparacdo integral dos danos causados a Unido.

20.15. - Serdo aplicadas, ainda, a CONTRATADA as glosas e as sanc¢des estabelecidas
no Capitulo 22 do Anexo I - Termo de Referéncia.

20.16 - As sancGes porventura aplicadas a CONTRATADA serdo registradas no SICAF.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA GESTAO E
DA FISCALIZAGAO DA CONTRATAGAO

21.1 - Nos termos do artigo 117 da Lei Federal n® 14.133/2021, a execucao do contrato
deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato,
representantes da Administragdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a
contratacao de terceiros para assisti-los ou subsidia-los com informacdes pertinentes a
essa atribuigao.

21.2 - A responsabilidade pela gestdo e fiscalizacdao desta contratagdo ficara a cargo da
Divisdo de Gestao Documental e Memdria Institucional - DGED do Tribunal
Regional Federal da 52 Regido, através dos servidores indicados e designados pela
Diretoria Geral (DG/TRF5), que também serdo responsaveis pelo recebimento e atesto
do documento de cobranca.

21.3 - As atribuicbes do gestor e do fiscal do contrato estdo definidas na Instrugao
Normativa n° 03, de 28 de abril de 2014, da Diretoria Geral do TRF da 52 Regido,
publicada no Diario Eletronico Administrativo do TRF da 52 Regido n°® 77.0/2014, de dia
29 de abril de 2014.

21.4 - Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por parte
da contratada, os titulares da fiscalizagdo deverao, de imediato, comunicar por escrito
ao orgdo de administracdo do CONTRATANTE, que tomara as providéncias para que se
apliqguem as sangbes previstas na lei, no Edital, no Termo de Referéncia, na Ata de
Registro de Precos e no Instrumento Contratual sob pena de responsabilidade solidaria
pelos danos causados por sua omissao.



21.4.1 - A omissao, total ou parcial, da fiscalizagdo ndo eximira o fornecedor da
integral responsabilidade pelos encargos ou servicos que sdao de sua
competéncia.

21.5 - S3o de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, sem qualquer espécie de
solidariedade por parte da CONTRATANTE, as obrigacdes de natureza fiscal,
previdenciaria, trabalhista e civil, em relagdo ao pessoal que a mesma utilizar para
prestacao dos servicos durante a execugao do contrato.

21.6 - Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais da
contratacao, exigir-se-dao, da CONTRATADA:

21.6.1 - No 1° (primeiro) més da prestacdo dos servicos e na ocorréncia de
substituicao de empregado, a apresentagdao da seguinte documentagao:

21.6.1.1 - Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou
fungdo, horario de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo do
Preposto e do Encarregado responsavel pela execugdo dos servicos;

21.6.1.2 - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos
empregados admitidos, do Preposto e do Encarregado responsavel pela
execucdo dos servicos, devidamente assinada pela CONTRATADA;

21.6.1.3 - Exames médicos admissionais dos empregados da
CONTRATADA que prestarao os servigos.

21.6.2 - Durante a execugdo do Contrato, a entrega mensal dos seguintes
documentos, quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema
de Cadastro de Fornecedores - SICAF:

21.6.2.1 - Certiddo conjunta negativa de débitos relativos a tributos
federais e a Divida Ativa da Unido, as contribuices previdenciarias e as
de terceiros (CONJUNTA);

21.6.2.2 - Certiddo de regularidade junto ao Fundo de Garantia do Tempo
de Servico (FGTS/CRF);

21.6.2.3 - Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT);

21.6.2.4 - Certiddao negativa de débitos junto a fazenda estadual ou
distrital do domicilio sede da CONTRATADA (CND-ESTADUAL);

21.6.2.5 - Certiddao negativa de débitos junto a fazenda municipal do
domicilio sede da CONTRATADA (CND-MUNICIPAL).

21.6.3 - Durante a execugdo do Contrato, a entrega mensal dos seguintes
documentos:

21.6.3.1 - Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado,
a critério da CONTRATANTE;

21.6.3.2 - Cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da
prestacao dos servicos, em que conste como tomador a CONTRATANTE;

21.6.3.3 - Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer
més da prestacdo dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia de
recibos de depdsitos bancarios;

21.6.3.4 - Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-
transporte, vale alimentacao, entre outros), a que estiver obrigada por



forca de lei ou de convencdo ou acordo coletivo de trabalho, relativos a
qualquer més da prestacao dos servicos e de qualquer empregado;

21.6.3.5 - Comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de
treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

21.6.4 - Quando da extingdo ou rescisdo do contrato, apds o ultimo més de
prestacao dos servigos, no prazo definido no contrato, a entrega dos seguintes
documentos:

21.6.4.1 - Termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados
prestadores de servigo, devidamente homologados perante o Sindicato
ou perante o Ministério do Trabalho, nos moldes previstos no art. 14 da
Resolucao CNJ n© 169/2023;

21.6.4.2 - Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do
FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

21.6.4.3 - Extratos dos depodsitos efetuados nas contas vinculadas
individuais do FGTS de cada empregado dispensado;

21.6.4.4 - Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

21.6.7 - No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis
de Interesse Publico — OSCIP's e as Organizagdes Sociais, sera exigida a
comprovacgao de atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislagao
que rege as respectivas organizagoes.

21.6.8 - Sempre que houver admissdao de novos empregados pela
CONTRATADA, os documentos elencados no subitem 0. deverdo ser
apresentados.

21.6.9 - Os documentos necessarios a comprovacao do cumprimento das
obrigacdes sociais e trabalhistas poderdao ser apresentados em original ou por
qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por servidor
da Administragao.

21.6.10 - A CONTRATANTE devera analisar a documentagdo solicitada no
subitem 0. no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos,
prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

21.6.11 - Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com dedicagdo
exclusiva de mdo de obra deverdo oficiar ao Ministério da Previdéncia Social e a
Receita Federal do Brasil — RFB;

21.6.12 - Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicao
para o FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com dedicagao
exclusiva de mdo de obra deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho e Emprego.

21.6.13 - O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutencao
das condicOes de habilitagdo pela CONTRATADA podera dar ensejo a rescisdo
contratual, sem prejuizo das demais sancées.

21.6.14 - A CONTRATANTE podera conceder um prazo para que a CONTRATADA
regularize suas obrigacOes trabalhistas ou suas condicdes de habilitacdao, sob
pena de rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da
empresa de corrigir a situacao;

21.6.15 - Quando da rescisao contratual de empregados alocados na prestacao
de servicos objeto deste Termo de Referéncia, o fiscal verificard o pagamento



pela CONTRATADA das verbas rescisérias ou a comprovacao de que 0s mesmos
foram realocados em outra atividade de prestagdao de servigos, sem que ocorra
a interrupcao do contrato de trabalho;

21.6.16 - Até que a CONTRATADA comprove o disposto no subitem anterior, a
CONTRATANTE devera reter a garantia prestada, conforme art. 96 da Lei n©®
14.133/2021, e os valores das faturas correspondentes a 01 (um) més de
servigos, podendo utiliza-los para o pagamento direto aos trabalhadores no caso
de a empresa ndo efetuar os pagamentos em até 02 (dois) meses do
encerramento da vigéncia contratual.

CLAUSULA  VIGESIMA SEGUNDA - DA
IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE
ESCLARECIMENTO

22.1 - Qualquer pessoa ¢é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade
na aplicacao da Lei n°® 14.133, de 2021, ou para solicitar esclarecimentos, devendo
protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data de abertura do certame.

22.2 - A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletronica, pelo e-mail “cpl@trf5.jus.br” ou por peticdo dirigida ou protocolada no
endereco definido no subitem 21.8 deste Edital.

22.3 - As impugnacOes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos
previstos no certame licitatorio.

22.4 - A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional e devera
ser motivada pelo agente de contratacao, nos autos do processo em licitagao.

22.5 - Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital
e seus anexos, decidir sobre a impugnacdo no prazo de até 3 (trés) dias Gteis contado
da data de recebimento da impugnacao ou do pedido de esclarecimento, limitado ao
Gltimo dia anterior a data da abertura do certame.

22.6 - A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado no
enderego eletrénico www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio do /ink Acesso
livre>Pregoes>Agendados, para conhecimento da sociedade em geral e dos
fornecedores, cabendo aos interessados em participar do certame acessa-lo para a
obtencao das informacoes prestadas, bem como no sitio eletrénico oficial do Tribunal
Regional Federal da 52 Regido.

22.7 - Acolhida a impugnacado contra este Edital, sera definida nova data para realizagao
do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragao nao afetar a formulacdo
das propostas.

22.8 - Os esclarecimentos eventualmente prestados integram o edital e passarao a
fazer parte das regras do instrumento convocatoério.

22.9 - Maiores esclarecimentos serdo fornecidos no Nucleo de Licitagdes, no 5° andar
do Edificio Ministro Djaci Falcdo, sede deste Tribunal, situado na Av. Cais do Apolo, s/n,
Bairro do Recife, Recife/PE, CEP n® 50030-230, de 22 a 62 feira, no horario das 10:00
as 17:00 horas, ou pelo telefone (81) 3425.9853.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DO AGENTE
DE CONTRATACAO E DA EQUIPE DE APOIO



23.1 - O agente de contratagdo responsavel pela condugdo do certame sera designado
pregoeiro, de acordo com o que preceitua o §59, art. 89, da Lei n° 14.133/2021.

23.2 - Cabera ao agente de contratacdo, em especial:

I - tomar decisdbes em prol da boa conducdo da licitagdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de
contratacdes, descentralizadas ou nao, para fins de saneamento da fase
preparatdria, caso necessario;

II - acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso,
para que o calendario de contratacdo de que trata o inciso III do caput do art.
11 do Decreto n° 10.947, de 25 de janeiro de 2022, seja cumprido, observado,
ainda, o grau de prioridade da contratacao; e

III - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitacdo e promover as seguintes
agoes:

a)receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais
aos responsaveis pela elaboracdo desses documentos, caso necessario;

b)verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os
requisitos estabelecidos no edital;

c)verificar e julgar as condicdes de habilitacao;
d) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas; e
e) encaminhar a comissdo de contratacdo, quando for o caso:

1. os documentos de habilitagdao, caso se verifique a possibilidade de
saneamento de erros ou de falhas que ndo alterem a substancia dos
documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do
art. 64 da Lei n© 14,133, de 2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos
no art. 78 da Lei n° 14,133, de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro
colocado;

g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de
julgamento e de habilitagcdo e exauridos os recursos administrativos, a
autoridade superior para adjudicacdo e para homologacao.

23.3 - O agente de contratagdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio,
de que trata o art. 4° do Decreto Federal n° 11.246/2022, e respondera
individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela atuagao
da equipe.

23.4 - A atuacdo do agente de contratacdo na fase preparatdria devera ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugdo
processual.



23.5 - Na hipdtese prevista no subitem anterior, o agente de contratacdes estara
desobrigado da elaboragao de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de
termos de referéncia, de pesquisas de preco e, preferencialmente, de minutas de
editais.

23.6 — Ndo cabe ao pregoeiro avaliar o conteddo da pesquisa de precos realizada pelo
setor competente do érgao, pois sdo de sua responsabilidade, em regra, apenas os atos
relacionados a condugdo do procedimento licitatério. (Acorddo TCU n° 1.372/2019
- Plenario)

23.7 - Para fins do acompanhamento de que trata o inciso II do subitem 23.2, o
setor de contratagdes enviard ao agente de contratagdo o relatério de riscos de que
trata o art. 19 do Decreto n® 10.947, de 2022, com atribuicdo ao agente de impulsionar
0s processos constantes do plano de contratacbes anual com elevado risco de ndo
efetivacdo da contratacdo até o término do exercicio.

23.8 - Observado o disposto no art. 10 do Decreto n© 10.947, de 2022, o agente de
contratacdo poderad delegar as competéncias de que tratam os incisos I e II
do subitem 23.2, desde que seja devidamente justificado e que ndo incidam as
vedacles previstas no art. 13 da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

23.9 - O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratacdo por outros setores
do 6rgdao ou da entidade ensejara motivacdao formal, a ser juntada aos autos do
processo.

23.9.1 - As diligéncias de que trata o subitem acima observardo as normas
internas do érgdo ou da entidade, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

23.10 - O agente de contratagdo contara com o auxilio dos érgdos de assessoramento
juridico e de controle interno do proprio érgdo ou entidade para o desempenho das
fungOes essenciais a execugdo das suas fungoes.

23.10.1 - O auxilio de que trata o subitem acima se dara por meio de orientacGes
gerais ou em resposta a solicitagbes de apoio, hipétese em que serdo observadas
as normas internas do 6rgao ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

23.10.2 - Sem prejuizo do disposto no subitem 23.3, a solicitacdo de auxilio
ao o6rgdo de assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica,
gue contera, de forma clara e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

23.10.3 - Na prestacdo de auxilio, a unidade de controle interno observara a
supervisdo técnica e as orientagbes normativas do 6rgdo central do Sistema de
Controle Interno do Poder Judicidrio Federal e se manifestara acerca dos
aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e controles internos
administrativos da gestao de contratacdes.

23.10.4 - Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratagdo
considerara eventuais manifestagcdes apresentadas pelos Orgdos de
assessoramento juridico e de controle interno, observado o disposto no inciso
VII do caput e no § 1° do art. 50 da Lei n© 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

23.11 - E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase desta
licitagdo, promover diligéncias destinadas a esclarecer ou completar a instrugdo do
processo, vedada a inclusdo posterior de informacao ou de documentos que deveriam
constar originariamente da proposta ou da documentacgao, exceto quando se ocupe

de demonstrar situacoes materiais anteriores a data de abertura do certame.

Atuacéo da equipe de apoio

23.12 - Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou a comissdo de
contratagdo no exercicio de suas atribuigdes.



23.13 - A equipe de apoio contara com o auxilio dos 6rgaos de assessoramento juridico
e de controle interno do proprio érgdo ou entidade, nos termos do disposto no art. 15
do Decreto Federal n° 11.246/2022.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - DAS
DISPOSIGCOES GERAIS

24.1 - Sera divulgado Termo de Julgamento no sistema eletronico.

24.2 - Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega
a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida
para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que ndo haja comunicagdao em contrario, pelo Pregoeiro.

24.3 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarao o horario de Brasilia — DF.

24.4 - A homologagao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

24.5 - As normas disciplinadoras da licitagdo serao sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse
da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagdo.

24.6 - Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacao de suas
propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatoério.

24.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem o0s prazos em
dias de expediente na Administragao.

24.8 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
os principios da isonomia e do interesse publico.

24.9 - Em caso de divergéncia entre disposicGes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

24.10 - O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e no endereco eletrénico www.trf5.jus.br.

Recife, 19 de marco de 2024.
F RA N C | SCO RE I S ?gﬂ\r};ﬁﬁ:é;ﬁgﬂa digital por FRANCISCO REIS NOGUEIRA

DN: ¢=BR, 0=ICP-Brasil, ou=Autoridade Certificadora da
N OG U E I RA Ju_s(ica -ACJUS, ou:Renpva‘cao Eletronica, oy:Certifica_do
Digital, ou=Cert-JUS Institucional - A3, ou=Tribunal Regional
Federal da 5a Regiao - TRF5, ou=SERVIDOR, cn=FRANCISCO
{ :
SOBRINHO:1145 S
FRANCISCO REIS NOGUEIRA SOBRINHO
Diretor da Divisao de Licitacdes



Pregéo Eletronico n°® 90006/2024

ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS DE HIGIENIZACAO, NUMERACAO, DIGITALIZACAO E
INDEXACAO DE PASTAS DE ASSENTAMENTOS FUNCIONAIS DE
SERVIDORES E MAGISTRADOS, PROCESSOS JUDICIAIS E
ADMINISTRATIVOS DO ARQUIVO E CAIXAS DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS DIVERSOS DA DIVISAO DE GESTAO DOCUM ENTAL E
MEMORIA INSTITUCIONAL, E INDEXACAO DE PROCESSOS DA
DISTRIBUICAO, RECEBIDOS DO PRIMEIRO GRAU, EM PDF, P OR MALOTE
DIGITAL.

1. DA JUSTIFICATIVA

1.1 No ambito do TRF da 5% Regido, temos um acenenirdental e processual fisico
muito grande, em parte ja classificado e ordenadon parte ainda pendente de analise,
classificacdo e ordenacéo, nas trés unidades easspeupados pelo Arquivo, em guarda
intermediaria e permanente, com documentos avdlgessos, processos administrativos
e judiciais, oriundos e produzidos por todas aslades internas da Judiciaria e da
Administracdo, assim como pastas de assentamanto®mais fisicas de servidores e
magistrados ativos e desligados/aposentados, mpsvas correntes da Diretoria de
Gestdo de Pessoas. Essa documentacdo ainda egifo@sso de atualizacdo, pois
chegam novas caixas ao setor de arquivo para reertn, conferéncia e localizacéo nas
estantes, em virtude da reestruturacdo das unidaigesas, e do avancado processo de
migracdo de documentos e processos fisicos paiatemas eletrdnicos e sua respectiva
conversao de suporte. Parte dessa documentagd@feaentra bastante desgastada e em
condicdes de fragilidade, devido ao tempo e asicoaesl do ambiente, umidade, e de sua
alocacéao nas estantes dos espacos do arquivo.

Os acervos documentais do Poder Judiciario coastifpatrimonio cultural e histérico, e
se faz imperiosamente necessaria a sua preservagaoento e acessibilidade. Para dar
adequado tratamento de gestdo documental aos domsweeprocessos do Tribunal, com
base no Programa Nacional de Gestdo DocumentalreOke do Poder Judiciario —
Proname/CNJ, e nas Resolu¢des/CNJ, tais como 21/2704/2021, 469/2022, e Ato
TRF5 Presidéncia n® 380/2021, além dos Manuais/@&NJestdo Documental e de
Memoria/2021 e do Manual de Digitalizacdo de Doauae do Poder Judiciario/2023, e
para preparacao de elaboracdo de Repositério Diggtafiavel Arquivistico, RDC-Arq,
como preconizam as Resolucdes do CNJ, tal massadiscumental e processual precisa
ser analisada, tratada e digitalizada para insexgéisistemas eletronicos de informagao,
judiciais e administrativos, assim como para selggia sua eliminacao.

Esse processo de trabalho € recomendado de madbil&zar o tratamento adequado da
gestdo documental, quer seja para tramitacdo dodahe processual, quer seja para
eliminacdo dos documentos e processos que ja aampe temporalidade exigida, ou
para o recolhimento dos demais ao arquivo e aas;esisicos e digitais de memoaria,
com a finalidade de guarda permanente e/ou histon@ra proporcionar a sua
preservacao, assim como o0 acesso, quando néo veddamunidades internas, entidades
externas e jurisdicionado, aos referidos documenfo®cessos.



Por outro lado, 0 estagio avancado da migracagumsessos fisicos judiciais, oriundos

do primeiro grau dos diversos ramos da Justicaa jpar seus respectivos sistemas
processuais eletrénicos, provoca o recebimentoodde processos digitalizados com

recurso de Apelacdo pela Distribuicdo do TRF5, param autuados e distribuidos aos
Orgéaos Julgadores deste Tribunal. Tais arquivosaddam uma necessidade de analise,
conferéncia e indexacdo para que estejam aptosem seportados e migrados para o

sistema de Processo Eletronico Judicial — Pjeizadib nesta Corte, onde tramitardo e
serdao devidamente processados e julgados.

Deve-se acrescentar ao ja exposto aqui, que oidedoamero de servidores existente
neste Tribunal ndo nos permite a realizacdo des=S®&0S, poiS sequer conseguem a
consecucao, a contento, de suas atribuicdes reguddegais.

Ha que se ressaltar, ainda, que as atividade®m setercidas pela futura contratada néo
se inserem nas atribui¢des relativas aos cargpsoglanento efetivo do quadro de pessoal
desta Corte.

2. DA FUNDAMENTACAO LEGAL
- Lei Federal n® 14.133/202% Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos;

- Lei Complementar n°® 123/2006de 14 de dezembro de 2006 - Institui o Estatuto
Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequete BRitera dispositivos das Leis
n® 8.212 e 8.213, ambas de 24 de julho de 199Cpdaolidacéo das Leis do Trabalho —
CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° deorde 1943, da Lei n° 10.189, de
14 de fevereiro de 2001, da Lei Complementar nei63,1 de janeiro de 1990; e revoga
as Leis n®9.317, de 5 de dezembro de 1996, e, ad84A de outubro de 1999.

- Decreto n° 8.538/2015de 06 de outubro de 2015 e suas alteracdes -dRegnta o
tratamento favorecido, diferenciado e simplificg@dwa as microempresas, empresas de
pequeno porte, agricultores familiares, produtoregrais pessoa fisica,
microempreendedores individuais e sociedades catiy@s de consumo nas
contratacdes publicas de bens, servigcos e obra@mimto da administragdo publica
federal.

- Decreto n° 9.507/2018de 21 de setembro de 2018 - Dispde sobre a ekeaudireta,
mediante contratacdo, de servicos da administragBlica federal direta, autarquica e
fundacional e das empresas publicas e das socedadEonomia mista controladas pela
Unido.

- Instrucdo Normativa n° 65/2021 - SEGES/MEde 07 de julho de 2021 - Dispde sobre
o procedimento administrativo para a realizacapetguisa de precos para a aquisicao
de bens e contratacéo de servicos em geral, ndac@ddAdministracdo Publica federal
direta, autarquica e fundacional (atender §1° d®arda Lei n® 14.133/2021).

- Instrucdo Normativa n° 81/2022 — SEGES/MEde 25 de novembro de 2022 — Dispbe
sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia — TR geaguisicao de bens e a contratacéo
de servigcos, no ambito da administragéo publicartddlireta, autarquica e fundacional,
e sobre o Sistema TR digital,

- Instrucdo Normativa n°® 58/2022 - SEDGGD/ME de 8 de agosto de 2022 — Dispde
sobre a elaboracéo dos Estudos Técnicos Prelimin&®P, para a aquisicao de bens e
a contratacdo de servicos e obras, no ambito danetiracdo publica federal direta,
autarquica e fundacional, e sobre o Sistema ETiRadig

- Instrucdo Normativa n° 05/2017 - SG/MPDGde 25 de maio de 2017 - Dispde sobre
as regras e diretrizes do procedimento de confratae servicos sob o regime de
execucao indireta no ambito da Administracdo Pabfederal direta, autarquica e
fundacional.




- Instrucdo Normativa n°® 001/2016 - CJFde 20 de janeiro de 2016 - Dispde sobre a
padronizacdo de atos e procedimentos necessaapficacdo da Resolucdo CNJ n°
169/2013, com as alteracdes introduzidas pela RgBoICNJ n°® 183/2013, no ambito do
Conselho e da Justica Federal de primeiro e segynads.

- Instrucdo Normativa n° 01/2010 - SLTI/MPOG de 19 de janeiro de 2010 - Dispde

sobre os critérios de sustentabilidade ambientadqasicdo de bens, contratacdo de
servicos ou obras pela Administracdo Publica Fédineta, autarquica e fundacional e

da outras providéncias.

- Resolucéo n° 169/2013 - CNdle 31 de janeiro de 2013 - Dispbe sobre as r@snc
trabalhistas;

- Resolucédo n° 201/2015 - CNJde 03 de marco de 2015 - Dispde sobre a criagao e
competéncias das unidades ou nucleos socioamlEentsidrgados e conselhos do Poder
Judiciario e implantacéo do respectivo Plano dddtmg Sustentavel;

- Resolucéo n° 540/2023 - CNdle 18 de dezembro de 2023 — Altera a Resolugéb CN
n°® 255/2018 e dispbe sobre paridade de géneropewspectiva interseccional de raca e
etnia, em atividades administrativas e jurisdicism® ambito do Poder Executivo;

- Acordao n° 1099/2008 - TCU PlenarioManifestou entendimento de que, havendo
dependéncia entre os servicos que compdem o obg#imdo, a opcao pelo ndo
parcelamento mostra-se adequada, no minimo do pdentista técnico.

- Decreto-Lei_n.° 200, de 25/02/1967Art. 10 — A execucdo das atividades da
Administracdo Federal devera ser amplamente deatizatia. (...) § 7° - Para melhor
desincumbir-se das tarefas de planejamento, coagdensupervisao e controle e com o
objetivo de impedir o crescimento desmesurado dajuma administrativa, a
Administracdo procurara desobrigar-se da realizagaterial de tarefas executivas,
recorrendo, sempre que possivel, a execucao iadine¢diante contrato, desde que
exista, na &rea, iniciativa privada suficientemeniesenvolvida e capacitada a
desempenhar os encargos da execucao.

3. DO OBJETO

3.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigcos de higienizacéo,
numeracéo, digitalizagéo e indexagao de pastassgmt@amentos funcionais de servidores
e magistrados da Diretoria de Gestdo de pessoaseg30s e documentos judiciais e
administrativos da Divisdo de Gestdo Documentakenbtia Institucional, e indexagéo de
processos da Distribuicéo, recebidos do primeiao,ggm pdf, por malote digital, conforme
tabela que segue:

GRUPO UNICO

Valor

Unidade de %‘;gmj;d: Unitario | v/alor Total Anual Estimadd
Medicso Estimado (R$)

Anual
(R9)

Item| Tipo de Servico

1 Digitalizacdo Péagina/Imagem 1.600.00(¢ 0,34 542 @D

2 Indexacao Pagina/lmagem 840.000 0,17 142.800,00




3 Instalag&o de Software Servico 1 2.250,p0 2.760,0

4 Treinamento Servico 1 2.607,50 2.607,50

Valor Total Estimado Anual do Grupo (Unico) p/exterso: seiscentos e noventa

R$ 691.657,50

e um mil e seiscentos e cinquenta e sete reaisrgoenta centavos.

3.2.0 objeto desta contratacao sera realizado na fderexecucao indireta, com regime
de execucdo deEMPREITADA POR UNITARIO, para os itens 1 e 2: e,
EMPREITADA POR PRECO GLOBAL, para os itens 3 e 4,nos termos do art. 6°,

incisos XXVIII e XXIX da Lei Federal n° 14.133/202®spectivamente.

Memoria de Calculo - Custo Unitario : Digitalizagdoe Indexacao (Vide subitem 17.2 do Termo de

Referéncias)

(Valor Anual de Supervisor + Valor Anual de Higieador + Valor Anual
de Controlador Qualidade + Valor Anual de Indexati&alor Anual de
04 Licencas de Uso de Software para Gestao AnQallé( Estimada de
Imagens Digitalizadas Anual)

Elaboracdo do Calculo:

(127.992,12 + 84.844,68 + 84.844,68 + 104.327,1446.594,88) /

Custo _

Digitalizacéo = (1.600.000) =
(548.603,52) / (1.600.000) =
0,3428 (Arredondamento para R$ 0,34 por imagem/paga
digitalizada)
(Valor Anual de Indexador + Valor Anual de 01 Licande Uso de
Software para Gestdo Anual)/(Qtde. Estimada de naagindexadas
Anual)
Elaboracéo do Calculo:

Custo

Indexacéo =

[104.327,16 + (146.594,88 /4)] / (840.000) =

[104.327,16 + 36.648,72] / (840.000) =




[140.975,88] / (840.000) =

0,1678 (Arredondamento para R$ 0,17 por imagem/pagh indexada)

3.3.A fim de nortear o Tribunal Regional Federal d&&giao, deve ser enviada a
seguinte planilha durante a fase de julgamentacdadao, para o GRUPO UNICO:

DETALHAMENTO DO CUSTOS
SERVICOS PERMANENTES (MAO DE OBRA RESIDENTE)
Valor
. : Proposto el 9l el el Valor Mensal | Valor Total
Item Tipo de Servico por empregados | proposto de (R$) Anual
empregado p/posto por posto | postos
1| supervisor/Digitalizador |  10.666,01 1 1066601 1 10.666,01 | 127.992,12
2 Higienizador 7.070,39 1 7.070,39 1 7.070,39 84.844,68
3 | controlador de Qualidade  7.070,39 1 707089 n  .07q39 | 84.844.68
4 Indexador 8.693,93 1 8.69393 1 8.693,03 104.327.16
SOLUCAO DE SOFTWARE
. : Unidade de o Valor Mensal | Valor Total
Item Tipo de Servico Qtde. Medico Valor Unitario (R$) (R$) Anual (R$)
5 Software para gestao dos 4 Licenca de usg 3.054,06 12.216,24 146.594,88
documentos, pastas e
processos digitalizados €
indexados
6 Instalacéo de Software 1 Servico 2.250,00 - 2.250,00
7 Treinamento 1 Servico 2.607,50 - 2.607,50

3.4.Nao sera permitida a subcontratacdo, no todo oypane, do objeto deste certame

licitatorio.

4. DA FORMA, LOCAL E CONDICOES PARA A EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1.0s servicos deverao ser

prestados de forma

iadireab dependéncia do

CONTRATANTE, situada no Edificio Sede do TRF5 (Exg&0 inclusive), localizado na
Avenida Cais do Apolo, s/n — Edf. Ministro Djacil€&o, Bairro do Recife — Recife/PE,



CEP: 50030-908, em virtude de sua peculiaridadsipnamente, em face da necessidade
de ser preservar a seguranca e o sigilo das infdesa

4.2.0s servicos deverado ser prestados, em dias Ugss3:80 as 18:00 h, de segunda a
quarta feira, e de 8:30 as 17:00 h, na quinta eadeka, respeitado a jornada de trabalho
de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, obsareadotervalos legais para alimentacao
e, em caso de necessidade comprovada, podem Beadas horas extras nos limites e

condicOes estabelecidas por Lei, com a respeabivgpensacao de jornadas.

4.3. A execucao dos servicos podera se dar em diasaedsdiversos dos estabelecidos
no item anterior, desde que previamente acordaile es contratantes.

4.4.0s servicos deverao ser prestados mediante géibzde equipamentos de seguranca
(EPI's), tais como mascaras, luvas, oculos, baiaca, face schield, etc, quando
necessarios, no tratamento com os documentos dosgsos judiciais e administrativos,
face a possibilidade de contaminacéo devido arsgjl Estado de conservacao e tempo
estendido de guarda no acervo.

5. DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

5.1.- Para a prestacéo dos servi¢os especificados Tiesho de Referéncia, a empresa
a ser contratada devera fornecer:

5.1.1 - A solugéo de software para gestao dos dectas digitalizados;
5.1.2 - Equipamento, tipo scanner;

5.1.3 - Toda a mao de obra necessaria a sua exenagacondicdes a serem
definidas no Termo de Referéncia.

5.1.4 - Todos os equipamentos de seguranca neiosssdEP| & prevencao de
contaminacgéao por fungos, bactérias e acaros.

5.2.— O Contratante fornecera as instalacdes fistod®, o mobiliario, computadores,
estacoes de trabalho e demais materiais de consspecificamente utilizados para
atender as necessidades da operacionalizacédo ogsgetais como papel, etiquetas,
canetas, etc, bem como ambiente para digitalizdgdalocumentos, entrega e recepgéo
das pastas, processos, e caixas-arquivo com dotesnebjetos da digitalizacao.

5.3.— Cada Caixa-Arquivo possui em média 1000 pagmagens de documentos
diversos, ou 3 a 4 pastas de assentamento, 3 @dspos judiciais, 10 a 20 processos
administrativos.

5.4.- Cada pasta de assentamento de servidor possueedia 12 tipos de documentos a
serem indexados e cada pasta de assentamento dé&asiagoossui em média 18 tipos de
documentos a serem indexados. Cada documento gwssoi em média 5 campos de
identificacdo para indexar. Cada processo adméniistr e Judicial possui em média 10
tipos de pecas por processo, em indexacao basickasaificacdo deve conter campos
como tipo, classe, numero, ano, assunto, tipo daspgocumentos, etc.

5.5.— Ja& os processos recebidos em PDF via malotéaldigim em média 300
paginas/imagens por volume e cerca de 3 volumesjmdexar detalhadamente, nos quais
poderda haver até 50 (cinquenta) tipos de pecasnui@ais, as quais deverdo ser
classificadas com sua numeracao crescente, desgoédina inicial e pagina final.

5.6— As pastas de assentamento funcional, os prac@sdiciais e administrativos, 0s
documentos administrativos avulsos e os processmbidos por malote digital com
recursos da Justica de Primeiro Grau pela Disty@myi deverdo ser devidamente
conferidos com os originais apés o0 processo deatliicdo, e disponibilizados as



unidades de destino, para seu processamento endérdta em pastas e arquivos
devidamente indexados e nomeados por sua descmgioerados e identificados,
obedecendo a ordenacédo constante do suporte fisigistema de Rede Interna do TRF5
— Nnery.

6. DAS ESPECIFICACOES DOS PROCEDIMENTOS, SISTEMAS E
EQUIPAMENTOS

6.1— Deveréo ser observados os critérios e exigédeidfitalizacao indicadas no Manual
de Gestdo Documental/CNJ, 2021, e Manual de Dipigho de Documentos do Poder
Judiciario/CNJ, 2023, que especificou elementos tato do Manual de Gestéo
Documental, conforme o que se segue abaixo, e @ranteor dos manuais nos
respectivofAnexosa este Termo de Referéncia.

6.1.1- Recomendacbes previstasManual de Gestdo Documental/CNJreferentes a
preparacao e digitalizacdo dos documentos e praeéisscos (2021, pags. 69-72):

O procedimento de digitalizacdo de documentos ésegaéncia ordenada de etapas com
vistas ao alcance de um documento digital que jpossuaximo de fidelidade em relacéo
ao documento fisico original.

Etapas (e o que deve ser observado em cada uns dela

Preparacéo: nessa fase inicial, o0s documentosgip@ssam por um processo preparatorio
para que se tornem aptos a digitalizacdo. Tratieagma das etapas mais importantes de
todo o procedimento, pois uma falha nesse momeatatlidade pode ocasionar a
necessidade de retrabalho futuro. Compreende:

1) Limpeza simples em documentos mais antigos,amm de necessidade.

2) A retirada de grampos ou qualquer tipo de oljet® prejudique o acesso do
documento ao scanner.

3) A conferéncia da numeracao das folhas.

4) A ordenacéao dos documentos, conferindo se tasléshas estdo na mesma direcéo

5) A desmontagem das pastas e processos

6) A retirada de dobras e amassados

7) Apontamento dos documentos manchados para gelear® atencao especial no
momento da digitalizacao

8) Verificacdo e apontamento da existéncia de deatws que diferem do padréo A4

9) A verificacao da existéncia de folhas soltas

Captura: nessa etapa, ocorre a captura da imageimcdmento fisico e sua conversao
para o formato digital. E a digitalizacio propriaeedita, ou seja, o0 usuario insere o(s)
documento(s) no escaner e utiliza os softwaresquareerté-lo(s) para o formato digital.
Para a captura digital de documentos administravpidiciais, recomenda-se a adogcao
dos parametros minimos da tabela abaixo:

Tipo do Tipo de Formato do Resolugdo minima
documento reproducao arquivo digital
llustragéo, preto e] Preto e branco PDF/A 300 dpi
branco
Documentos Tons de cinza PDF/A 300 dpi

impressos, com
ilustracdo e preto ¢
branco




Documentos Cor PDF/A 300 dpi
impressos, com
ilustracdo e cor

Documentos Tons de cinza PDF/A 300 dpi

manuscritos sem a
presenca de cor

Documentos Cor PDF/A 300 dpi

manuscritos com a
presenca de cor

Fotografias Cor PDF/A 300 dpi
Negativos Cor PDF/A 3.000 dpi
fotograficos e
diapositivos
Plantas Preto e branco PDF/A 600 dpi
arquitetonicas
Documentos Cor PDF/A 300 dpi
cartograficos
Gravuras, cartazes Cor PDF/A 300 dpi
e desenhos
Microfilmes e Tons de cinza PDF/A 300 dpi
microfichas

Caso o0 usuério se depare com alguma necessidasldfespque demande a utilizagédo de
outros formatos de arquivo, sugere-se fortemenge apies de iniciar o projeto, seja feita
uma consulta as Recomendacdes para Digitalizacddamimentos Arquivisticos
Permanentes do CONARQ, pois isso pode evitar gieeddrabalho seja realizado fora dos
padrdes indicados por especialistas (CONSELHO NANADDE ARQUIVOS, 2010).
Ocerizacao: o reconhecimento Optico de caract®&R] permite tornar o documento
digitalizado pesquisavel e editavel. Isso é necesparque o ato de captura gera apenas
uma imagem estatica do documento original. Semogegso de ocerizacdo, torna-se
improdutiva a integragédo do documento digital cansistemas informatizados, haja vista
que eles também tém como finalidade a rapida eisaregecuperacdo da informacao
armazenada.

Deve ser ressaltado, entretanto, que a ferramentacdnhecimento de caracteres néo é
100% eficaz em todas as ocasides, podendo acoutecgio serem reconhecidas algumas
letras, palavras ou simbolos. Isso ocorre gerakngnando ha a presenca de alguns dos
elementos listados a seguir:

. Caracteres manuscritos.

. Caracteres pequenos.

. Manchas no papel.

. Documentos em outros idiomas.

. Baixa qualidade da impresséo.

. Caracteres em fundo colorido.

. Sombreado sobre ilustracdes e graficos.
. Caracteres decorados.

. Impresséo em papel reciclado.

10. Marcas de carimbos.

OCOoO~NOOUIhA~WNPE

Nesses casos, para se alcancarem resultados nselrememenda-se a digitalizacdo dos
documentos com resolucao entre 400 e 600 dpi, festeano nivel de brilho ou a utilizacéo
de técnicas especificas, tais como:



ICR — Reconhecimento de caracteres manuscritosiaf@vancada de OCR que inclui
capacidade de aprender fontes durante o processgsaruo contexto para fortalecer
probabilidades de reconhecimento correto ou detses manuscritos.

OMR — Reconhecimento de Caracteres Manuscritogctdetpresenca ou auséncia de
marcas em areas definidas. Usado para processatiompadgios, testes padronizados,
células, gabaritos, etc. Os documentos a serenegsados sdo semelhantes e preenchidos
a mao.

HCR — Reconhecimento de caracteres manuscritasltaga voltada ao reconhecimento

de caracteres manuscritos para conversdo em c@difell, ou seja, conversao do
manuscrito ou letras em caracteres de texto.

Indexacao dos documentos: contribui para a logg@izgagrupamento e gerenciamento das
imagens geradas durante a digitalizacéo.

Controle de qualidade: ap0s a captura da imagémdjgpensavel que se faga a conferéncia
individual dos documentos. Isso significa a val@ade todo o trabalho realizado nas etapas
anteriores. Deve-se verificar se 0s representadigi$ais estdo de acordo com as
especificacdes do projeto de digitalizacédo. A igdpevisual deve ser realizada pagina por
pagina, com o objetivo de atestar se os documémtash digitalizados corretamente e se
as paginas estdo com a rotacao ideal para a leN@ssa etapa devem ser levados em
consideragao pelo menos os seguintes aspectos:

1) Fidelidade do representante digital em relagddogumento original, contemplando
a integralidade

2) Verificacdo de possiveis defeitos nas imageosiocsujeira, imagens cortadas ou
falta de legibilidade

3) Verificacdo da obtencéo de resolucdo adequada

4) Verificacdo da obtencao da cor adequada

5) Verificagdo da escolha do formato de arquivajaddo

6) Verificacdo da aplicacdo do OCR em todas asnp&gi

7) Verificagdo da necessidade de rotacionar osrdentos para o favorecimento da
leitura

8) Verificacdo do tamanho do documento digitalizadso o Tribunal tenha algum tipo
de limitacdo nesse sentido

6.1.2- Recomendacdes gerais previstas no Manual dealiigicio de Documentos do
Poder Judiciario/CNJ, referentes a preparacaoiliigcado dos documentos (2023, pags.
48-50, 60-63, ver inteiro teor do Manual masexos.

Os documentos fisicos necessitam ser preparadasqraa-los aptos ao procedimento de
digitalizacdo. Nessa etapa devem ser avaliadosstado, formato e suporte para a correta
selecéo do escaner a ser utilizado. As acbes garagiio sdo as seguintes:

1) Higienizagao dos documentos

2) Retirada de grampos, clipes, presilhas plastmagjualquer tipo de objeto que
prejudigque o acesso do documento ao escaner

3) Conferéncia da numeracao das folhas

4) Ordenagao dos documentos, com todas as folfmasiggmdas na mesma diregéo.
Deve-se observar e alertar quando ha dados no #ensmter a ordem original.

5) Desmontagem das pastas e processos

6) Retiradas de dobras e amassados, para que j@@dudtamento de acesso ao
conteudo.

7) Indicacdo dos documentos manchados, para quebamec atencdo especial no
momento da digitalizacao.



8) Verificacdo da existéncia de documentos queadifido tamanho A4 e respectivo
apontamento.
9) Verificacdo da existéncia de folhas soltas.

A digitalizacdo, conforme ja referido, consistecaptura da imagem do documento fisico
e sua conversao para o formato digital. Tal prouedio é executado com utilizagdo de um
escaner (hardware) previamente selecionado, qaacm maximo de fidelidade entre o
representante digital gerado e o documento origaaisibilitando a identificagdo do menor
caractere possivel, e de um programa especializadiovare), que deve ser configurado
com, no minimo, os metadados obrigatorios de ifieatio e indexacao.

Recomenda-se que a digitalizacao seja realizadpreeam equipamentos especializados,
gue observem caracteristicas e técnicas minimas agarantir a legibilidade, fidelidade e
confiabilidade do documento digital produzido.

Os equipamentos (hardwares) e programas (softwest®) indicados no capitulo 11 (Ver
Manual de Digitalizacdo de Documentos do Poderciirith nosAnexos.

O reconhecimento Optico de caracteres (OCR), d@sn@ptical Character Recognition,
constitui uma “técnica de conversao de um documeigital do formato de imagem para
o formato textual, de forma a permitir, por exemplticdo e pesquisa no contetido do texto”
(CONARQ, 2020). Aplica-se a caracteres impressosygmuina. Em outras palavras, o
OCR corresponde a uma tecnologia de conversdo dehjeto digital do formato de
imagem para o formato textual, permitindo tornailooumento digitalizado pesquisavel e
editavel. Isso é necessario porque o ato de cagtremapenas uma imagem estatica do
documento original.

Distingue-se do reconhecimento inteligente de tares (ICR), do inglés Intelligent
Character Recognition, que corresponde a tecnolagicavel a texto manuscrito,
constituindo um sistema de reconhecimento de fomtestilos diferentes de escrita pelo
computador durante o processamento. Trata-se,nporide tecnologia mais avancada do
que o OCR.

A preferéncia pelo uso dessas tecnologias de reconbnto de caracteres constitui uma
das diretrizes da digitalizagéo, nos termos dgar®, inciso IV, da Resolucdo CNJ n°
469/2022 (CNJ, 2022b), conforme exposto na seg(v8r Anexos).

A adocéo da tecnologia OCR, durante a digitalizaé@wnhecida por ocerizagdo. Com ela,
a integracao do documento digital com os sistenfasmatizados torna-se mais produtiva,
uma vez que tais sistemas também tém como finaidadpida e precisa recuperacdo da
informacé&o armazenada. Essa recuperacdo tambéna éasnfinalidades da gestdo de
documentos, razao por que a pesquisa por textod@rfental. Sem a ocerizacdo, formam-
se apenas imagens dos documentos, que ndo poasilalpesquisa textual.

Portanto, a digitalizacdo com ocerizacdo permitesa@rio fazer pesquisas por palavras-
chave no corpo do texto. Para localizar uma palewreonjunto de palavras no documento,
o sistema efetua buscas tanto nos metadados imseradmomento do cadastramento do
documento digitalizado, como em seu contetdo dardeato. Dessa forma, caso se trate
de documento com metadados, insuficientes ou qoegeamia passado pelo processo de
ocerizagao, a localizagéo sera dificultada.

O reconhecimento de caracteres pode apresentamadgulificuldades em razédo da
qualidade do documento ou da propria ferramentdal®la abaixo apresenta alguns
elementos que costumam apresentar inconsistércrasonhecimento quando submetidos
ao procedimento de ocerizacdo, o que demanda tesigda do usuario na digitalizacao.
S&o0 os sequintes:

1 | Caracteres manuscritos
2 | Caracteres pequenos




Manchas no papel

Documentos em outros idiomas

Baixa qualidade da impresséo
Caracteres em fundo colorido
Sombreado sobre ilustracdes e grafico
Caracteres decorados

Impressdo em papel reciclado

10| Marcas de carimbos

(%)

O |N|O|O1~|[W

Com o objetivo de mitigar os problemas de oceriaa;alcancar resultados mais precisos
na busca do conteudo dos documentos, recomendsese djgitalizacdo dos documentos
com as caracteristicas apresentadas no quadro sejan@alizada com resolucéo entre 400
e 600 dpi, com ajuste no nivel de brilho, assocamlemprego das seguintes técnicas:
ICR — Reconhecimento inteligente de Caracteresfoome exposto acima, a tecnologia
inclui a capacidade de aprender fontes durante@epso ou usar o contexto para fortalecer
probabilidades de reconhecimento correto de caesctmanuscritos. Mesmo que 0s
originais estejam desbotados, com o ICR, o textte s@r reconhecido.

OMR — Reconhecimento Optico de marcas (Optical MRekognition): detecta presenca
ou auséncia de marcas em areas definidas. Usadoppacessar questionarios, testes
padronizados, cédulas, gabaritos, etc.

HCR — Reconhecimento de caracteres manuscritosi\{imaimg Character Recognition):
tecnologia voltada ao reconhecimento de caractea@siScritos para conversao em codigo
ACSII, ou seja, conversdo do manuscrito ou letras&racteres de maquina.

A ocerizacao pode ser realizada instantaneamendatéua digitalizacdo ou em momento
posterior, com o arquivo digitalizado ja concluidg@ds a ocerizagdo do documento, é
indicado o uso do formato PDF/A, conforme exposteecao 11.3.

Padrdes técnicos:

Tamanho — O tamanho maximo dos arquivos a seregbitixs pelo sistema sera definido
por ato de cada 6rgao do Poder Judiciario (tribanalonselho), desde que nao seja menor
do que 1,5MB. Observacdo: Atualmente no TRF5 o mamamaximo permitido dos
documentos administrativos e judiciais para sergaridos nas plataformas do SEI e do
PJE é de 10MB.

Resolucdo — A qualidade do procedimento de digdagéo e da imagem resultante depende
da resolucéo adotada. O Decreto n° 10.278/202@mpiadra resolucédo minima de 300 dpi
para todos os documentos, exceto mapas e plaojasesolucdo minima deve ser de 600
dpi.

Cor — Em relacdo a cor, podem ser adotados padmgseto e branco (monocromético),
escala de cinza ou em cores. O padrao para a imeglenda indicado pelo Decreto n®
10.278/2020 é RGB, abreviacéo das iniciais RedeseeBlue, sistema aditivo de cores
luminosas usado nos equipamentos que emitem lmo as escaneres. A escolha do
hardware devera considerar essa definicdo das, casés que alguns equipamentos néo
possibilitam a reproducéo colorida.

Formato de arquivo — Os formatos de arquivos podem conceituados como as
especificacdes de regras e padrbes descritos foeng para a interpretacdo dos bits
constituintes de um arquivo digital (CONARQ, 2020).

Os formatos podem ser: abertos, fechados, propogtando proprietarios e/ou
padronizados. Nos formatos abertos, as especiisag@io publicas. Nos fechados, ndo sa
divulgados pelo proprietario. Os proprietarios pess as especificacdes definidas por uma
empresa que mantém seus direitos, sendo o usdadiaca uma licenca, ao passo que 0s
nao proprietarios referem-se a especificacbes démga® as quais ndo ha restricdo de
licenca. Por fim, os padronizados sé&o os que cortgmacificacbes produzidas por um
organismo de normalizacdo, com apontamento de fosadertos (CONARQ, 2020).



A definicdo dos formatos de arquivo dos represeesanligitais repercute no uso e
especialmente no acesso aos documentos e prochkggakzados. Com fundamento na
politica publica para a governanca e a gestao @wepso judicial eletrénico, que prevé a
utilizagédo preferencial de tecnologias com cédibere (open source), pode-se concluir
que o formato de arquivo recomendado é o abert@oepmnoprietario a fi de evitar a
dependéncia tecnolégica de softwares e hardwagasjtp migracdes e minorar os efeitos
da obsolescéncia. Ainda, deve-se considerar quecalha do formato repercute na
infraestrutura e sustentabilidade, além da quadidkdresultado e na sua funcionalidade.
Indica-se que a variacao de formatos seja a mipwsaivel para reduzir a complexidade
da sua gestao e, consequentemente, da presenas;acetvos digitalizados, sendo salutar
que sejam padronizados tanto no planejamento di#aldigcdo como no Plano de
Preservacdo digital do 6rgdo. O Decreto n° 10.228 2ndica basicamente a adoc¢do dos
formatos PDF/A (Portable document format archiv®NG (Portable network graphic),
sugerindo a variacao da configuracdo de cor cord@sncaracteristicas apresentadas pelo
documento original. O PDF/A é um formato aberta péoprietario e padréo 1ISO (ISO
19005-1:2005), para armazenamento em longo préfinado para preservacao de dados
de forma autocontida, ou seja, no préprio documento

A adocéo de formatos comprimidos n&o é recomenelackso seja utilizada, a compressao
deve garantir que ndo haja perda de informacéceBmmentos de compresséo para reducéo
de tamanho final também devem ser evitados poeseptar reducéo da qualidade, ou seja,
guanto menor for o tamanho final da imagem compglanmaior € a taxa de compressao.
Na definicdo de formatos de arquivos, deve-se prpoaaqueles padronizados, estaveis e
largamente adotados, pois ndo ha como garantidgtegminados formatos continuarao
sendo usados ao longo do tempo. Nesse sentidosedlsarse 0 monitoramento daqueles
adotados e da necessidade de conversédo ou migradgdmgo do tempo como estratégia de
acesso e preservacgao.

A normalizacéo de formatos de arquivos signifiGasanverséo para um elenco gerenciavel
de formatos apropriados para preservacao e acssonda ndo realizada, a normalizacao
devera ocorrer no momento do recolhimento dos deatws ao RDC-Arq.

ATENCAO: Os padrdes técnicos indicados para addaties de digitalizacdo s&o os
seguintes:

Documento original Documento digitalizado
Género | Tipografia| Conteudo| Cores | Format| Resolucd Cor
0 0 minima
Textual Impresso Sem Preto e| PDF/A | 300 dpi | Monocromatic
ilustracbe| branco o (preto e
S branco)
Textual Impresso Com Pretoe| PDF/A | 300 dpi Escala de
ilustracbe| branco cinza
S
Textual Impresso Com Variada| PDF/A | 300 dpi RGB
ilustracte S (colorido)
S
Textual Manuscrit| Comou | Pretoe| PDF/A | 300 dpi Escala de
0 sem branco cinza
ilustracte
S
Textual Manuscrit| Com ou | Variada| PDF/A | 300 dpi RGB
0 sem S (colorido)
ilustracte
S




Iconografic PNG 300 dpi RGB
o] (colorido)
(Fotografias] T T
, cartazes,
deenhos,
etc
Cartografic PNG 600 dpi Escala de
o (plantas, cinza ou RGB
mapas, o T T (colorido)
fotografias
aéreas,etc)

6.2— Requisitos do sistema a ser provido pela Causapara a Gestdo dos Documentos
Digitalizados:

6.2.1 — Ser desenvolvido em arquitetura web, permitindacesso remoto sem a
necessidade de instalacdo de componentes locamaina em que estiver sendo
utilizado.

6.2.2 — Deve manter compatibilidade com, pelo menosiuas ultimas versdes do
navegador web Microsoft Internet Explorer (padrad &F5), rodando em Windows
7 ou versao superior, nas estacoes de trabalhastdsios/operadores.

6.2.3 — Deve ser compativel com o sistema Operaciomaiogbft Windows Server
2019 Std, em sua ultima versdo atualizada, cugmd@ devera ser fornecida pela
empresa CONTRATADA, a ser instalada no ambient@rdducdo do TRF5, em
maquina virtual (VM), utilizando o VMWare 8 e veesdsuperiores.

6.2.4— Deve ser instalado e mantido pela contratadanmoente de producao do
Tribunal, e acessivel aos seus usuarios preseotambiente do TRF5, onde serdo
prestados os servigos contratados.

6.2.5 — Deve ser fornecido um nimero de licencas paryala Sistema em quantidade
necesséria e suficiente, tanto aos usuérios regpeisspela prestacdo dos servicos
guanto aqueles incumbidos de colaborar com a iizsgdlo de sua realizacdo. Todas
as licengas necessarias ao funcionamento do sedeigerdo ser fornecidas pela
CONTRATADA, inclusive as do banco de dados, quesdeser compativeis com 0s
utilizados no TRF5 (Oracle 11g ou superior, MySQhtefprise 8.0 ou superior,
PostgreSQL 14.7 ou superior).

6.2.6— Caso seja necessario o acesso remoto da cdatrataTRF5 para fins de
realizacdo de suporte técnico no ambiente, o acdseserd ser precedido de
autorizacdo da Diretoria —Geral, conforme PolitieaControle de Acesso Logico do
TRF5 (Ato 180/2011). A CONTRATADA devera realizat aicesso através de VPN
IP-SEC ou SSL.

6.2.7— Embora produzidos pela solucdo da contratadarausivos digitalizados
resultantes da presente prestacdo de servico demearmazenados em local a ser
indicado pelo TRF5, dentro de sua estrutura intéimarmazenamento de dados,
antes do inicio dos servicos de digitalizacdo, ddweo sistema da contratada estar
habilitado a reconhecer esta localizacéo de forananpetrizavel.

6.2.8— Permitir a autenticacéo de usuarios, por meiogia e senha.

6.2.9— Permitir a definicdo de perfis de acesso dedacoom tipos de usuarios, com
diferentes niveis de privilégio para execucao gesardes no sistema.



6.2.10— Permitir a identificacdo e localizacdo dos argsicorrespondentes aos
processos e documentos digitalizados através weias de pesquisa diversos como
namero do processo/documento em suas versdesabegutual, sequencial de classe,
nome ou trecho de nome dos documentos/procesges/par

6.2.11- A partir da localizagdo do processo/documenmitadizado, deve ser
possivel visualizar cada uma de suas paginas, wmaasequencialmente, ou ainda,
se o usuario preferir dispor do acesso a uma p&gpecifica, deve ser possivel a
partir da indicacao adicional do nUmero de pageseda.

6.2.12— Os arquivos digitalizados, registrados no siateda contratada e
armazenados no ambiente do TRF5, poderéo vir aliseinados do ambiente da
contratante a seu critério, de forma que o sistlar@ntratada devera estar preparado
para suportar tal operacdo sem que acuse erroalloas fem seu funcionamento
normal

6.2.13— A eliminagéo de arquivos digitalizados sé poasr@rrer sob determinacao
expressa da Contratante, sendo necessario encamdpiia desta determinacao para
a contratada.

6.2.14— Quando o usuario tentar localizar processo,scajguivos digitalizados
tenham sido eliminados, o sistema devera notificdal situacdo detectada, de forma
a diferenciar resposta ao usuario de eventual &ansu processo ainda nao
digitalizado ou processo nao existente.

6.2.15— Permitir a geracao de informacdes gerenciagededo com as necessidades
do Tribunal.

6.2.16— Permitir a geragdo de estatisticas de numerogratsessos/documentos

digitalizados por unidade de tempo, assim como nom@dio de paginas por

unidade de tempo, produtividade por operador deree, dentre outras, que se
mostrem necessarias quando da prestacdo do semyigdevem ser incorporadas ao
sistema em tempo habil acordado.

6.2.17— Permitir o acompanhamento dos acordos de nileeservico exigidos para
toda a contratacao (indicadores e metas em dadwipede referéncia).

6.2.18— Suportar as solucdes existentes de integracad’RIE5S com outras
plataformas e unidades do Poder Judiciario, a eledwpPje, SEI, STJ, STF.

6.2.19— Permitir a importacdo de acervo de arquivostaligados ja existentes no
TRF5. Deve ser possivel através da indicacdo dal lemm que se encontram
armazenados os arquivos digitalizados, do fornedionge arquivo no formato texto
preenchido com os metadados necessarios paragisiema possa tratar tal acervo
da mesma forma que trata os arquivos digitalizalitesamente através do presente
sistema da contratada.

6.2.20— Contemplar as funcionalidades de sistema nat&ssa prestacdo dos
servigos exigidos nesta contratagao.

6.2.21- O tratamento das pecas e classes dos processosghtos judiciais e
administrativos a serem digitalizados e indexadosforme definicdo do Tribunal.

6.2.22— A implementacdo de novas configuracbes da solugad forma
parametrizada, sem depender de mudancas no cagoduto.

6.2.23— As integragdes com os sistemas do Tribunal devatilizar a interface
padrdo definida pelo tribunal, construidos em a&efuia multicamadas nas
linguagens de utilizacdo no Tribunal, a critérigtde



6.2.24— Ser capaz de elaborar indices e inserir maread®ais marcadores devem
ser pré-configurados no software e devem estaeptes no PDF gerado.

6.2.25—- Comprovar a propriedade dos softwares utilizados equipamentos
fornecidos para digitalizacdo dos documentos, conespectivas certificacdes.

6.2.26— Manter servico de suporte técnico necessaria paexecucdo dos seus
servigcosPermitir criar eventos de integragdo com aplicagbes externas em
diferentes momentos durante o processo operacional.

6.2.27— Permitir que o usuario administrador (Tl/Infd@fina qual o espaco limite
minimo no servidor/storage e permitir configuravierde alertas por 3-mail referente
ao espaco de uso no servidor/storage de custésliardoivos.

6.2.28— Permitir definir o nivel de restricdo aos preossdocumentos judiciais e
administrativos por grau de sigilo conforme defiimicdo Contratante. Indexacéo
automética através de valores padrdes como dateiaeda digitalizacdo, areas de
reconhecimentos de caracteres (OCR) e reconheanumtcodigos de barras,
inclusive bidimensionais.

6.2.29- Permitir o pré-cadastro dos dados de descrigdmte, distribuindo atividades
operacionais através de workflow, onde os metasi@dopré-cadastro devem ser
configurados.

6.2.30- Inserir marca (carimbo) em um documento de forntaradtica e
manual em todo o lote

6.2.31- Permitir monitorar on line o andamento e fluxperacional,
indicando a quantidade de documentos em cada fase..

6.3.— Da descricao do equipamento tipo scanner equmaitoes:

6.3.1 — O equipamento scanner devera obedecer, minintammas seguintes
caracteristicas técnicas:

a) De mesa, com alimentador automatico de docursdd®d folhas e também
com alimentador manual para os documentos maisifr@&em tamanhos e
formatos diversos.

b) Dispositivo detector de dupla folha

c) Digitalizacéo frente e verso

d) Velocidade de, no minimo 35ppm e 70 ipm (VER)

e) Ciclo de trabalho minimo de 1500 paginas ag\dzR)

f) Interface USB 2.0 de alta velocidade (VER)

g) Resolucao optica de 600x600 dpi (VER)

h) Tamanho maximo do documento 216x356 mm

i) Software compativel de OCR com as determinagfesa

]) Sistemas operacionais padrdo compativeis comeqspamentos do
Tribunal

k) Voltagem de linha AC: 100-240 VAC (VER)



6.3.2 — O equipamento scanner utilizado na digitalinaddis paginas de processos
deverd ser ajustado para as configuracdes abdipaladas, observando o esquema
de cores, quando for necessario 0 esquema pretanedy de tons de cinza ou
colorido, para a fiel reproducéo, fidelidade elbdglade da imagem/texto originais:

a) Resolucdo minima de 300 dpi, ou superior, comfoa necessidade do
documento;

b) Profundidade de cores: Preto e branco, tonswda,eou colorido, conforme
a necessidade do documento;

c) Arquivo de saida no formato PDF/A (conforme tabeacima
recomendadas nos manuais do CNJ).

6.3.3 — A manutengdo preventiva e corretiva do escémeser fornecido pela
contratada, que contenha configuracdo compativah ca execucdo dos
procedimentos de digitalizacédo, nos moldes espadifis neste Termo de Referéncia,
sera de sua inteira responsabilidade.

6.3.4 - Os requisitos técnicos, de equipamentos, pnoggae sistemas utilizados pela
empresa contratada, devem observar as determinatid@mas, de forma geral,
preconizadas na Resolucdo CNJ 469/2022 e no Madealigitalizacdo de
documentos do Poder Judiciario (CNJ, 2023, ver Asgpx

7. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

7.1- Os servigos a serem prestados (de higienizagawgracao, digitalizacao e indexacao
de pastas de assentamentos funcionais de serviglonegjistrados, processos judiciais e
administrativos do arquivo e caixas de documendosrastrativos diversos da Divisdo de
Gestdo Documental e Memodria Institucional, e ingéwade processos da Distribuicao,
recebidos do primeiro grau, em pdf, por malotetdigcorrespondem as seguintes FASES:
numeracdo (quando necessario), preparo (higiemyaqgdigitalizacdo, controle de
qualidade, conferéncia e validacdo, indexacdo dmumdentos e pecas processuais e
disponibilizacdo em pastas ordenadas e identifcddarede. Os processos de trabalho de
validacdo e indexacdo nao excluem a necessidadmrfemacdo/homologacdo pelos
servidores destinatarios do Contratante, quandiosgacdo dos documentos e processos
nos respectivos sistemas eletronicos.

7.2— Para efeito de confirmacdo/homologacédo dosgena que se refere o subitem 7.1,
parte final, o servidor do Contratante observagare outros, os parametros descritos nos
subitens seguintes:

7.2.1— A visualizacéao e leitura do documento digitalzaeverao guardar total fidelidade

aguelas do documento original, podendo o serviddCa@htratante rejeitar e devolver, bem
como solicitar novas digitalizacdes, uma vez qpeoduto entregue nao tenha produzido o
resultado esperado e a leitura do documento digitalcomparacdo com o documento
original que apresente desconformidades, tais como:

7.2.1.1- Imagens desfocadas, ilegiveis ou sobrepostak dot parcialmente, ou
produzidas em esquemas de cores diversas que nddtepe a fidelidade do
documento

7.2.1.2— Resolugédo na digitalizacdo em niveis inferia@@sontratado
7.2.1.3- Preenchimento ou alimentacéo incorreta de daéo®srquivos ou indices
7.2.1.4— Péaginas sequenciadas na ordem incorreta

7.2.1.5—- Auséncia de documentos ou paginas



7.2.1.6— Documentos incompletos ou partidos indevidamente

7.2.1.7- Nomeacdao de arquivos ndo correspondente a tespecagem.

8. DA VISITA TECNICA

8.1— As empresas interessadas em participar do cetiaitatorio PODERAO realizar
visita técnica no Edificio Sede do Contratante.

8.1.1— E recomendavel a realiza¢éo da visita técnieaem por finalidade avaliar
as condicdes e as peculiaridades do objeto a sératado, e consequentemente,
assegurar que o preco ofertado pela licitante sejapativel com as reais
necessidades do Contratante.

8.1.2— A visita deverd ser realizada, no horario das 298 horas, até o ultimo dia
atil anterior a data fixada para abertura da segs#idica, mediante prévio
agendamento, junto a Divisdo de Gestdao Documentdemoria Institucional-
DGED, por meio do telefone (81) 3425-9284 ou asale e-maibed@trf5.jus.Qr
ou, ainda, diretamente no Edificio Sede, situad@wenida Martin Luther King
(Cais do Apolo), S/N, Expanséo, no bairro do Re&iiégo, em Recife/PE.

8.1.3— Nos dias e ora previamente agendados, o(a)dsefa) designado pela
Divisdo de Gestdo Documental do TRF da 52 Regi@dmpanhara a visita da
empresa interessada, emitindo a cada uma delagastddo de Visita Técnica”;

8.1.4— A visita devera ser feita por profissional glicdido da interessada,
devidamente munido de documento de identificagd®iastrumento que o habilite
a representacéao legal da empresa.

8.1.5— A néo realizacdo da visita técnica por parténtiressada ndo podera ser
utilizada como futura alegacéo de o6bice, dificuladi custo ndo previsto para
execucéao do objeto ou obrigacéo contratual.

9. DA ESTRUTURA MINIMA DE MAO DE OBRA E REQUISITOS/ "PERFIL DOS
PROFISSIONAIS EXIGIDOS

9.1- Em razao das caracteristicas e necessidadesifesggedo desenvolvimento das
atividades, objeto deste Termo de Referéncia, esege constituicdo de equipe MINIMA
de profissionais, a seguir relacionados:

Categorias Quantidade de
empregados
Supervisor 01
Numerador/Higienizador/Digitalizador 01
Controlador de qualidade 01
Indexador 01
TOTAL 04

9.2- Por ocasidao da assinatura do contrato, a Lteit®iencedora devera apresentar a
relacdo de todos os profissionais indicados pafaestacdo dos servigos, inclusive
o preposto, devendo estes profissionais participarem davefgtiestacao do servico objeto
desta licitacdo, admitindo-se a substituicdo pofigsionais de experiéncia equivalente ou
superior, quando for o caso, com anuéncia da Aditnagido e sem onus para o Contratante.



9.3- No inicio da execucédo do servico e durante éodgéncia contratual, os profissionais
indicados para a prestacdo dos servigcos, dever&suipovinculo com a Contratada,

comprovado por meio da juntada de cépia da ficheedistro de empregado, ou da copia
do ato de investidura em cargo de dire¢do, ou @gé&afo contrato social ou ainda do

contrato civil de prestacao de servicos, a fim almmrovar que este profissional pertence
ao quadro da empresa, ou é seu diretor ou seu sécio

Superviséo

9.4— Para atender a demanda dos servicos, a empsesaa@tratada devera alocar 1 (um)
profissional com escolaridade minima de ensino emédimpleto. Este deve, ainda,
demonstrar lideranca, desenvoltura, destreza emsapilidade na execugao das atividades
de Superviséao.

9.5-— Descricao das atividades para o trabalho dertfisge

9.5.1- Acompanhar e orientar 0s servicos desenvolvidpelos
preparadores/digitalizadores em conformidade caspecificado neste Termo de
Referéncia, e com as normas legais especificasnéti; ao objeto para o qual fora
contratada a empresa.

9.5.2— Verificar a agilidade no cumprimento dos sersigometas previamente
estabelecidos.

9.5.3— Auxiliar nas demais fungdes correlatas as st relativas a prestacao dos
servigos contratados.

9.5.4— Comunicar ao gestor do contrato, imediatameotlgs as anormalidades

consideradas na execucao dos servicos e, no mepace de tempo possivel,

reduzir a termo a comunicacao verbal, acrescentalds os dados e circunstancias
necessarios ao esclarecimento dos fatos.

9.5.5— Controlar prazos e cronogramas de trabalhoqargrimento dos servi¢os
e metas em consonancia com este Termo de Referéncia

9.5.6— Solicitar manutencdo de equipamentos e maqumasdo necessério e
conforme o caso.

9.5.7— Reproduzir documentos em scanner e fotocopiadora

9.5.8— Operar microcomputador e possuir no¢des basiead/indows, Word e
Excel.

9.5.9— Desenvolver outras atividades correlatas a ggast dos servigos
contratados.

9.6— Perfil minimo do profissional a ser alocado necexxdo da atividade de supervisao.

9.6.1- Capacitacdo para o desenvolvimento das atividadééacionadas ao
perfil/requisito profissional exigido neste Termo.

9.6.2— Responsabilidade.

9.6.3- Organizacéo.

9.6.4— Polidez e urbanidade.

9.6.5— Habilidade no trato das pessoas.
9.6.6— Atencao aos detalhes/precisao.

9.6.7— Discricao / guardar sigilo.



Preparador (numeracdo e higienizacao) / Digitalizaok:

9.7- Para atender a demanda dos servicos de prepdragaieracdo e higienizacao) /
digitalizacdo dos documentos e processos, a empresar contratada devera alocar
profissionais que possuam escolaridade minima sia@médio e, ainda, que demonstrem
capacitacao e perfil para o desenvolvimento daglaties de higienizagao e digitalizacéo
de documentos, consoante discriminados nos sul8iteres9.10.

9.8— A comprovacao do nivel de escolaridade deveasentkdiante apresentacdo de
certificado, expedido por instituicdo de ensincordecida pelo Ministério de Educacéo,
no inicio da execucao dos servicos.

9.9- Descricao das atividades do higienizador / Bigiddor de documentos

9.9.1- Proceder a numeracgéo (quando o documento néeesypar numeracao de
pagina) e higienizacdo dos documentos e processoserao digitalizados, tais
como caixas de documentos administrativos diverpasias de assentamentos
funcionais, pecas de processos administrativoslieifis, imagens, fotos, cartas,
documentos pessoais, oficios, requerimentos, caacbes, atestados, recibos,
listas, formularios, plantas, mapas, etc., de tduosuwe gramaturas variados.

9.9.2— Extrair e eliminar grampos, clipes, bailarirdaras, vincos, amassados, etc.
dos documentos.

9.9.3— Arrumar / organizar os documentos, pastas, psosee caixas arquivo.
9.9.4— Colar etiquetas.

9.9.5- Conferir a numeracao das folhas e dos documeatmstantes dos processos.
9.9.6— Operar equipamentos de scanner e fotocopiadora.

9.9.7— Operar microcomputador e possuir no¢coes bade&gindows e Word.

9.9.8— Afixar a etiqueta de identificacdo na capa dagas, pastas, processos
diversos depois de devidamente digitalizados osirdeatos e pecas, antes de sua
entrega ao servidor do Contratante responsavelrpebimento, com os dizeres
“Digitalizado”.

9.9.9- Auxiliar nas demais atividades correlatas a tpgg® dos servicos
contratados.

9.10- Perfil minimo do profissional a ser alocado receicdo da atividade de Preparador
(numerador e higienizador) / digitalizador.

9.10.1- Capacitacdo para o desenvolvimento das atividadi&cionadas ao
perfil/requisito profissional exigido neste Termo.

9.10.2— Responsabilidade.

9.10.3- Organizacéao.

9.10.4- Atencao.

9.10.5- Cuidado na manipulacéo, devido a possivel fdagle do documento.
9.10.6— Disciplina.

9.10.7— Polidez e urbanidade.

9.10.8- Zelo.



9.10.9- Presteza.
9.10.10- Discricao / guardar sigilo.

Indexador

9.11- A etapa de indexacdo consiste na criacdo detwsts de dados, identificacéo,
classificacdo e descricdo associadas ao tipo dendado / peca processual e ao seu
conteudo, guardando correspondéncia, precisdoetvotdpde entre si, com o objetivo de
acelerar seu processo de identificacdo, buscas@ea®cuperacao.

9.12— Para atender a demanda dos servicos de indexdEadocumentos e pecas
processuais, a empresa a ser contratada deveaa pitofissional com escolaridade minima
de nivel superior incompleto, e que estejesando pelo menos o 5° (quinto) periodo do
curso superior de Bacharelado em Direito.

9.13 —Descri¢cdo minima das atividades do indexador dardentos

9.13.1- De um modo geral, a funcdo do indexador € percactlassificagcdo dos
documentos e pecas processuais nos autos de moEisgs e digitais.

9.13.2- Especificamente, consiste em identificar e agrag paginas de cada uma
das pecas documentais administrativas, e pecascessalos processos, como por
exemplo, nos processos judiciais: peticéo iniciatisdes, acordaos, recursos, etc.

9.13.3- Assim, apos a identificacdo e classificacdoataama das pecas, gera-se
o indice do processo, em numeracao crescentayoetet pecas classificadas, que
correspondem a ordem constante e tal qual se apaesena sequéncia dos
processos, pastas e caixas de documentos avulsos.

9.14- Perfil minimo do profissional a ser alocado xececdo da atividade de Indexador.

9.14.1- Estar cursando pelo menos o 5° (quinto) pertbml@urso superior de
Direito, ou ser Bacharel em Direito.

9.14.2— Capacitacdo para o desenvolvimento das atividadi&cionadas ao
perfil/requisito profissional exigido neste Termm [Referéncia.

9.14.3- Responsabilidade

9.14.4— Atencéo.

9.14.5- Disciplina.

9.14.6— Poder de sintese

9.14.7— Método

9.14.8— Polidez e urbanidade.
9.14.9- Zelo.

9.14.10- Presteza.

9.14.11- Discrigao / guardar sigilo.

Controlador de Qualidade

9.15- A etapa de controle de qualidade correspondaréfas de conferéncia e validacéo
do trabalho realizado pelo digitalizador, na quafegéa uma comparacdo entre 0s



documentos e pecas fisicas dos processos e os@gligitalizados, conferindo as paginas
uma a uma, para identificar possiveis erros cortia e paginas, paginas incompletas,
paginas rotacionadas, fora de ordem, documentegas flegiveis ou em qualidade inferior
ao original, enfim, etapa na qual se realizam osquimentos para validagéo da fidelidade
dos arquivos digitais com os originais.

9.16— Para atender a demanda dos servicos de codeotpialidade, a empresa a ser
contratada devera alocar profissionais que pos&saolaridade minima de ensino médio
completo, conhecimentos basicos de informaticaingla, que demonstrem capacitacao e
perfil para o desenvolvimento das atividades derotende qualidade.

9.17- Descricdo minima das atividades controladornuddidade

9.17.1- O controlador de qualidade devera garantir gdeaumento digitalizado
esteja de acordo com o original, removendo, acnésedo ou substituindo paginas
e pecas com defeitos, nos casos em que houver:

9.17.1.1- Bordas.

9.17.1.2- Paginas tortas, rotacionadas, incompletas.
9.17.1.3- imagens desfocadas ou borradas.
9.17.1.4— texto ilegivel.

9.17.1.5- Substituicdo ou insergcdo de paginas.
9.17.1.6—- Reordenacao de péaginas

9.17.1.7- Elaboragéao de planilhas e auditoria dos tralsaiéalizados, entre
outras.

9.18- Perfil minimo do profissional a ser alocado xeceicdo da atividade de controlador
de qualidade.

9.18.1- Capacitacdo para o desenvolvimento das ativedadi&cionadas ao
perfil/requisito profissional exigido neste Termm [Referéncia.

9.18.2— Responsabilidade.
9.18.3- Organizagéo.

9.18.4— Atencao.

9.18.5— Disciplina.

9.18.6— Polidez e urbanidade.
9.18.7— Zelo.

9.18.8— Presteza.

9.18.9- Discricao / guardar sigilo.
9.18.10- Cumprimento das metas.

9.19— A comprovacdo do nivel de escolaridade deveasergdiante apresentacdo de
certificado, expedido por instituicdo de ensincordecida pelo Ministério da Educacéo,
no inicio da execucdo dos servicos. No caso doxaute, devera ser apresentado
comprovante de matricula no curso de Direito, aladacdo expedida pela instituicdo de
ensino superior, a qual se encontra vinculado.

9.20- Todos os perfis profissionais deverédo posswibes de informatica e experiéncia.



10. DOS PROCEDIMENTOS A SEREM OBSERVADOS PELOS PROFSSIONAIS
E NORMAS GERAIS DE CONDUTA

10.1- Os PROFISSIONAIS indicados pela CONTRATADA déeeicumprir todas as
normas gerais a seguir relacionadas, e aindailsiadies especificas do servigo contratado,
conforme consta das especificacdes técnicas deateoT

10.1.1- Conduzir-se com urbanidade e educacao, tratartddos com respeito,
procurando atender ao publico e servidores do Gamire com atencao e presteza,
observando, no que couber, as disposi¢cbes do Cddi@onduta do Conselho e da
Justica Federal de primeiro e segundo graus (RegEml0JF n° 147, de 15/4/2011).

10.1.2— Ser pontual, assiduo e apresentar-se devidandemigficado por cracha,
uniformizado e asseado.

10.1.3— Cumprir as normas de seguranca para acesspesdéacias do TRF5.

10.1.4—- Comunicar a autoridade competente qualquerulaegade verificada ou
qualquer informacéo considerada importante.

10.1.5- Observar normas de convivéncia coletiva de cotap@nto profissional.
10.1.6— Cumprir as normas internas do Orgé&o.

10.1.7- Entrar em éareas reservadas somente em casoeatgéacia ou quando
devidamente autorizado.

10.1.8— Zelar pela preservagédo do patrimonio do TRF5ss@bresponsabilidade,
mantendo a higiene, a organizacdo e a aparéndacalode trabalho, solicitando a
devida manutencédo, quando necessario.

10.1.9— Guardar sigilo de assuntos dos quais venhaatdrecimento em virtude
do servico, e de informacdes e dados presentesdocsmentos e processos
administrativos e judiciais digitalizados.

10.1.10- N&o interferir em assuntos para 0s quais naocsejvocado.

10.1.11- Buscar orientagdo com seu superior, em caso ifieuldades no
desempenho das atividades, repassando-lhe as sl@vaaproblemas.

10.1.12- Conhecer as tarefas a serem executadas, assinacperfeita utilizacdo
dos equipamentos colocados a sua disposicao [s@@iQo.

10.1.13- Realizar os servicos com todos 0s acessoOriosss@&dos para 0 bom
desempenho do trabalho, inclusive os EPI — Equiptoeele Protecao Individual,
como mascaras, luvas, escudos faciais, bataspaix,evitar contaminacao pelos
agentes biolégicos e ambientais presentes nos dortame processos arquivados
de longo periodo.

10.1.14— Adotar todas as providéncias ao seu alcancespaga irregularidades ou
agir em casos emergenciais.

10.1.15- Ocorrendo desaparecimento de equipamento, @latari ferramenta,
comunicar o fato imediatamente a chefia e/ou sapdrierarquico, lavrando
posteriormente a ocorréncia por escrito.

10.1.16- Nao abordar autoridades ou servidores para ttatassuntos particulares,
de servico ou atinentes ao contrato, exceto se fiscal do contrato.



10.1.17- Abster-se da execucdo de quaisquer outras adiesd alheias ao
determinado em contrato, principalmente duranterario em que estiver prestando
0S Servicgos.

10.1.18- Evitar tratar de assuntos particulares ou qoet@rgham afinidade com o
servico desempenhado, durante o horario de trabahalim de evitar o
comprometimento e interrupcdes desnecessarias asratvidades.

10.1.19- Adotar os cuidados e precaucdes indispensaweisnanuseio dos
equipamentos colocados a sua disposicao.

10.1.20- Manter-se sempre com postura correta, buscamgon@mia no
desenvolvimento de suas atividades, assim comaregwitsturas de relaxamento
incompativeis com a atividade profissional e o amta de trabalho.

10.1.21- Evitar confrontos com outros empregados, serggjamutros prestadores
de servicos e visitantes do TRF5.

10.1.22—- Respeitar o0 preposto designado pela CONTRATADArap
acompanhamento dos servi¢cos, encaminhando-lhe asapgestdes relativas ao seu
vinculo funcional.

10.1.23- Néo participar, no ambito do Contratante, dgpgsude manifestacdes ou
reivindicacdes, evitando espalhar boatos ou teoenentarios desrespeitosos
relativos a outras pessoas.

10.1.24- Comunicar ao preposto, se possivel com antecedénnecessidade de
faltar ao servico.

10.2 - DO PREPOSTO

10.2.1- A Contratada devera indicar, mediante declaragdigpreposto, aceito pela
fiscalizacéo, para representa-la administrativaeméntante o periodo de vigéncia
do contrato, sempre que for necessario. Na deélayagverédo constar seus dados,
tais como: nome completo, nimero de identidade E, @Adereco, telefone e
namero de celular, além dos sados relacionados guslificagéo profissional, entre
outros.

10.2.2- O preposto devera se apresentar a respectigadefiscalizadora em ab&
(cinco) dias uteisapds a assinatura do contrato, para tratar, jumti@EmEm 0S
servidores designados para esse fim, dos asslertoseptes a execu¢ao do contrato
relativos a sua competéncia.

10.2.3- O preposto devera estar apto a esclarecer agdggerelacionadas aos
servigos prestados.

10.2.4- Devera gerenciar operacionalmente os empregd@ddSONTRATADA,
devendo ser indicado por ocasidao da assinaturartoato mediante declaracao.

10.2.5—- A empresa devera orientar seu preposto quaatera@er prontamente as
solicitages do Contratante, do Fiscal, do GestdZahtrato ou de seus substitutos,
acatando imediatamente as determinacgdes, instragii@ntacdes destes, inclusive
quanto ao cumprimento das Normas Internas e der&egue de Medicina do
Trabalho, devendo, ainda, tomar todas as providérmertinentes para que sejam
corrigidas quaisquer falhas detectadas na exedggsservigos contratados.

10.2.6- Em razéo do reduzido quantitativo de empregatkressarios para a
execucado dos servicos, um dos empregados podeesgnado preposto, sem
prejuizo de suas atividades.

10.2.7— S&o atribuicbes do preposto, dentre outras:



10.2.7.1- Exercer a representacao legal do contratado.

10.2.7.2- Acompanhar, comandar, coordenar e controlarexu®ao dos
servi¢os, de modo a assegurar o fiel cumprimergacldasulas contratuais.

10.2.7.3- Registrar e controlar junto com a Administragdiayiamente, a
assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, bemammrréncias havidas.

10.2.7.4- Cumprir e fazer cumprir, por parte dos empregada
CONTRATADA, todas as determinag0es, instru¢desentacdes emanadas
das autoridades do TRF5, salvo se manifestamegaisl ou ndo previstas
em contrato.

10.2.7.5- Tomar as medidas cabiveis para o saneamentdatfes da
execucgao contratual verificadas pelo fiscal da Adstiagéao.

10.2.7.6- Elaborar, acompanhar e controlar escalas dasféevitando
situacOes de prejuizo aos servicos contratados.

10.2.7.7- Reportar-se ao responsavel pela fiscalizacdacahtrato para
dirimir quaisquer duvidas a respeito da execu¢&oseovicos.

10.2.7.8- Relatar ao responsavel pela fiscalizacdo doratmtpronta e
imediatamente, toda e qualquer irregularidade vbdar

10.2.7.9- Solicitar a Administracdo, em tempo hébil, asviéncias a seu
cargo.

10.2.7.10- Realizar, além das atividades e tarefas quéolieen atribuidas,
quaisquer outras que julgar necessarias, pertsmenieinerentes a boa
prestacdo dos servigos contratados.

10.2.7.11- Encaminhar ao responsavel pela fiscalizacamdtrato todas as
Notas Fiscais/Faturas dos servi¢os prestados.

10.2.7.12- Esclarecer quaisquer questbes relacionadas asasNo
Fiscais/Faturas dos servigos prestados, sempreotjagado.

10.2.7.13 Assegurar a pratica de todos os atos necessaripsrfeita
execucao do contrato, notadamente o regular cureptondas obrigacdes
assumidas.

10.2.7.14- Administrar todo e qualquer assunto relativo @opregados da
CONTRATADA, respondendo, perante o TRF5, por todssatos e fatos
gerados ou provocados por eles.

11. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

11.1- Os servicos serdo recebidos mensalmente, pr@ansente, pela fiscalizacdo do
contrato, para que seja verificada a sua confoeid@mm as especificacdes e exigéncias
contidas neste Termo de referéncia.

11.1.1- O Contratante fara o recebimento provisorioatwigo, mediante a entrega,
por parte da Contratada, da totalidade dos docurseoaixas, pastas e processos
contidos na Ordem de Servico e 0 armazenamentaedagectivas imagens no
repositorio provisorio da Contratada. Nao serad@ceecebimentos parciais.

11.1.2- A Ordem de Servico que contenha digitalizac@sitadas pela equipe
técnica do Contratante sera devolvida para queraceeseja refeito até o



atendimento do padrédo de qualidade exigido, situagée suspende o prazo do
recebimento definitivo, ao tempo em que reabrexéelegao dos servicos.

11.2- Inexistindo irregularidade nos servicos, a figegdo do contrato emitird um termo
de recebimento definitivo (atesto técnico) par&widb pagamento dos servicos.

11.2.1- No recebimento definitivo dos servi¢os, quandaver dimensionamento

do valor da Nota Fiscal ou Fatura em decorréncieegoltado do Acordo de Nivel

de Servicos (ANS), bem como no caso de glosa patom servicos, a empresa
deverd emitir Nota Fiscal ou Fatura com o valort@xavitando, assim, efeitos

tributarios sobre valor ndo aceito pela Adminisitggnos termos da alinea ¢ do
inciso I, art. 50 da Instrugdo Normativa n® 05/201

11.3 -A avaliacdo dos servicos sera objetiva e seguir@rosedimentos, imposigoes,
formulas e parametros estabelecidos no Acordo del Né Servicos (ANS) contido neste
Termo de Referéncia.

12. DA GESTAO E DA FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

12.1- Nos termos do artigo 117 da Lei Federal n° 13(AR1, a responsabilidade pela
gestdo desta contratacéo ficard a cargbDidado de Gestdo Documental e Memoéria
Institucional — DGED, do TRF da 52 Regidpatravés do servidor designado, que também
sera responsavel pelo recebimento e atesto do émtarde cobranca.

12.2- A gestéo e fiscalizacéo do contrato serdo raadéig por servidores a ser indicado pela
Diretoria Geral.

12.3- As atribuicbes do gestor e do fiscal do contrastédo definidas na Instrucdo

Normativa n° 03, de 28 de abril de 2014, da DiratGeral do TRF da 52 Regido, publicada
no Diario Eletronico Administrativo do TRF da 53¢ n° 77.0/2014, do dia 29 de abril

de 2014.

12.4- Ao tomarem conhecimento de qualquer irregulaledau inadimpléncia por parte da

CONTRATADA, os titulares da fiscalizacdo deverae,ighediato, comunicar por escrito

ao 6rgao de administracdo do CONTRATANTE, que ténzer providéncias para que se
apliguem as sancdes previstas na lei, no Edital @emmo de Referéncia, sob pena de
responsabilidade solidaria pelos danos causadosuparmissao.

12.4.1- A omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdo e#onira o fornecedor da
integral responsabilidade pelos encargos ou sexyjge sdo de sua competéncia.

12.5- Sdo de exclusiva responsabilidade da CONTRATAB&M qualquer espécie de
solidariedade por parte do CONTRATANTE, as obrigacdde natureza fiscal,
previdenciaria, trabalhista e civil, em relacdgassoal que a mesma utilizar para prestacao
dos servicos durante a execucado do contrato.

12.6- Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigac@dsathistas e sociais da contratacao,
exigir-se-ao, da CONTRATADA.:

12.6.1- No 1° (primeiro) més da prestacdo dos servicag eocorréncia de
substituicdo de empregado, a apresentacdo da sedotumentacao:

12.6.1.1- Relacdo dos empregados, contendo home compatgp ou
funcéo, horario de trabalho, numeros da carteiradeetidade (RG) e da
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)inciicacéo do Preposto
e do Encarregado responsavel pela execucao dososerv



12.6.1.2- Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTd®S)empregados
admitidos, do Preposto e do Encarregado respongélelexecucdo dos
servicos, devidamente assinada pela CONTRATADA.

12.6.1.3- Exames meédicos admissionais dos empregados da
CONTRATADA que prestaréo os servicos.

12.6.2- Durante a execucao do Contrato, sempre queitadlic a entrega dos
seguintes documentos, quando nédo for possivelificaeéio da regularidade dos
mesmos no Sistema de Cadastro de FornecedoreAFSIC

12.6.2.1- Certidao conjunta relativa aos tributos fedeeadsDivida Ativa da
Unido e junto a Seguridade Social (CONJUNTA).

12.6.2.2— Certiddo que comprove a regularidade perantzarféla Estadual
ou Distrital do domicicio sede do Contratado (CNBEstadual).

12.6.2.3- Certiddo que comprove a regularidade peranteaaerida
Municipal do domicilio sede do Contratado (CND- MIINWPAL).

12.6.2.4- Certidao de Regularidade do FGTS — CRF (FGTS)CRF
12.6.2.5- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)

12.6.3- Durante a execucdo do Contrato, sempre queitadlic a entrega dos
seguintes documentos:

12.6.3.1- Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualgomgregado, a
critério do CONTRATANTE.

12.6.3.2- Copia da folha de pagamento analitica de qualgués da
prestacéo dos servigos, em que conste como tomadoNTRATANTE.

12.6.3.3- Copia dos contracheques dos empregados relatigoalquer més
da prestacdo dos servi¢os ou, ainda, quando necessiia de recibos de
depositos bancarios.

12.6.3.4- Comprovantes de entrega de beneficios suplenmesni@ale-
transporte, vale alimentacédo, entre outros), aegtiger obrigada por forca
de lei ou de convencao ou acordo coletivo de thahaklativos a qualquer
més da prestacdo dos servigos e de qualquer erdprega

12.6.3.5- Comprovantes de realizacao de eventuais cusstreitilamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo catotr

12.6.4- Quando da extin¢do ou rescisdo do contrato, @péisno més de prestacao
dos servicos, no prazo definido no contrato, aegatdos seguintes documentos:

12.6.4.1- Termos de rescisdo dos contratos de trabalhoedgysegados
prestadores de servigco, devidamente homologad@s)dquexigivel pelo
sindicato da categoria.

12.6.4.2 -Guias de recolhimento da contribuicédo previdergiardo FGTS,
referentes as rescisdes contratuais.

12.6.4.3- Extratos dos depdsitos efetuados nas contaslanfes individuais
do FGTS de cada empregado dispensado.

12.6.4.4- Exames médicos demissionais dos empregadosdepes.

12.7— No caso de cooperativas:



12.7.1- Recolhimento da contribuicdo previdenciaria8% em relacéo a parcela
de responsabilidade do cooperado.

12.7.2- Recolhimento da contribuicdo previdencidria estagdo a parcela de
responsabilidade da Cooperativa.

12.7.3- Comprovante de distribuicdo de sobras e producao

12.7.4- Comprovante da aplicagcdo do Fundo Assisténcaité Educacional e
Social (Fates).

12.7.5—- Comprovante de aplicacdo em fundo de reserva.

12.7.6— Comprovacao de criacdo do fundo para pagameni@tsalario, e férias
e eventuais obrigacdes decorrentes da legislac@ rq@ge as sociedades
cooperativas.

12.8- No caso de sociedades diversas, tais como anegdes Sociais Civis de Interesse
Publico — OSCIP’s e as Organizacdes Sociais, ség@la a comprovacao de atendimento
a eventuais obrigacfes decorrentes da legislag@ioege as respectivas organizacoes.

12.9- Sempre que houver admissdo de novos empregalasQONTRATADA, os
documentos elencados sobitem 12.6.1deverao ser apresentados para a comprovacéao do
cumprimento das obrigacOes sociais e trabalhigfas, poderdao ser apresentados em
original ou por qualquer processo de copia autadéicpor cartério competente ou por
servidor da Administracao.

12.10- O CONTRATANTE devera analisar a documentacadcismiia nosubitem
12.6.4no prazo de 30 (trinta) dias ap0s o recebimentoddosmentos, prorrogaveis por
mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

12.11- Em caso de indicio de irregularidade no recofinta das contribuicdes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de corstidcservicos com dedicacéo exclusiva de
mao de obra deverdo oficiar ao Ministério da P@wiih Social e a Receita Federal do
Brasil — RFB.

12.12- Em caso de indicio de irregularidade no recodimito da contribuicdo para o FGTS,
os fiscais ou gestores de contratos de servicosdsmhitacdo exclusiva de méao de obra
deverao oficiar ao Ministério do Trabalho e Emprego

12.13- O descumprimento das obrigacdes trabalhistasr@o manutencao das condigoes
de habilitacdo pela CONTRATADA podera dar ensejestisao contratual, sem prejuizo
das demais sancgoes.

12.14- O CONTRATANTE poderd conceder um prazo para gueONTRATADA
regularize suas obrigacfes trabalhistas ou suadigf@ms de habilitacdo, sob pena de
rescisdo contratual, quando néo identificar madfé cncapacidade da empresa de corrigir
a situacao.

12.15— Para efeito de recebimento provisorio, ao faelcada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizagas dispéndios concernentes aos salarios
e as obrigacOes trabalhistas, previdenciarias eaccB@TS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatdrio que ser4 encaminhado ao gestaodtrato.

12.16- Quando da rescisdo contratual de empregadoadalsma prestacdo de servigcos
objeto deste Termo de Referéncia, o fiscal verifiaa pagamento pela CONTRATADA
das verbas rescisérias ou a comprovacao de queesmas foram realocados em outra
atividade de prestacéo de servigos, sem que oagantarrupgcao do contrato de trabalho.

12.17- Até que a CONTRATADA comprove o disposto no $emi anterior, o
CONTRATANTE devera reter:



12.17.1- A garantia contratual, conforme art. 96 da Ledé&ral n® 14.133/2021,
prestada com cobertura para os casos de descumfwidaes obrigacdes de natureza
trabalhista e previdenciaria pela contratada, gu& executada para reembolso dos
prejuizos sofridos pela Administracdo, nos ternmeedislacdo que rege a matéria.

12.17.2- Os valores das Notas fiscais ou Faturas cornelgraes em valor
proporcional ao inadimplemento, até que a situaefregularizada.

12.18- Na hipotese prevista subitem 12.17.2h&o havendo quitacao das obrigacdes por
parte da contratada no prazolde(quinze) dias a contratante podera efetuar o pagamento
das obrigacdes diretamente aos empregados da tedatrque tenham participado da
execucéao dos servigcos objeto do contrato.

13. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

13.1- Nomear 01 (um) Gestor e 01 (um) Fiscal para waec acompanhamento e a
fiscalizagéo do contrato a ser firmado, em confdade com suas competéncias e demais
disposicdes legais, devendo observar, no minimajrdasiicbes expressamente previstas
neste Termo de Referéncia.

13.2- Acompanhar, fiscalizar e avaliar o cumprimento a@bjeto desta Contratacao,
solicitando a CONTRATADA todas as providéncias iségias ao bom andamento dos
Servicos.

13.3- Notificar a CONTRATADA, a ocorréncia de eventanperfeicbes no curso da
execucao dos servicos, fixando prazo para a suegear.

13.4- Anotar em registro proprio todas as ocorrénogacionadas com a execucgdo do
objeto, que estejam em desacordo com o presemeoTa Referéncia e com o contrato,
para que sejam tomadas as providéncias com redagéaisquer irregularidades.

13.5- Prestar as informacdes e os esclarecimentosvepieam a ser solicitados pela
CONTRATADA.

13.6- Efetuar o pagamento na forma ajustada neste ' denReferéncia e no contrato
respectivo.

13.7- Cientificar a CONTRATADA sobre as normas interngigentes relativas a
seguranca, inclusive aquelas atinentes ao condmlacesso de pessoas e veiculos, bem
assim sobre a Politica de Seguranca da Informag&@OINTRATANTE.

13.8- Proporcionar todas as facilidades indispensa&eima execucdo das obrigacdes
contratuais, inclusive permitir o acesso de reprastes, prepostos ou empregados da
CONTRATADA aos locais onde seréo prestados os @esyiobservadas as normas que
disciplinam a segurancga do patrimonio e das pessoas

13.9- Disponibilizar espacos fisicos e mobiliarios essdérios a instalacdo e acomodacao
de equipamentos, salas com mesas, cadeiras, Bdeaek lI6gica com acesso a internet,
microcomputadores para utilizagdo na prestacacelvs;os.

13.10- Cumprir as demais obrigagbes constantes destmolaele Referéncia, do
instrumento convocatorio e outras imposi¢coes ptaviso contrato.

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1- A CONTRATADA, além do fornecimento da méo de abiardamentos e EPI's
necessarios para a perfeita execucao dos servigoga-se a:



14.1.1- Responsabilizar-se integralmente pelos sengoagatados, nos termos da
legislacdo vigente, efetuando-os dentro das espagiles e/ou condi¢des
constantes da Proposta Vencedora, bem como dd Ediais ANEXOS.

14.1.2- Executar diretamente o objeto, sem transferémeisesponsabilidades ou
subcontrata¢gbes ndo autorizadas pelo CONTRATANTE.

14.1.3- Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, @ESEMOS ou supressoes,
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) dimwanicial atualizado do contrato,
desde que a despesa néao esteja liquidada.

14.1.4- Manter os profissionais obrigatoriamente unifizados e em bom estado,
bem assim identificados durante o horario de thahahedianteiso permanente
de crachas com foto e nome visivel.

14.1.5- Manter sigilo, sob pena de responsabilidadd, gignal e administrativa,
acerca de todo e qualquer assunto de interess@mtoante ou de terceiros que
tiver conhecimento em razdo da execucdo do contcieendo a Contratada
orientar os profissionais neste sentido.

14.1.6- Manter os equipamentos / softwares utilizadoge®tdo dos documentos
digitalizados, atualizando-0s permanentemente ggrenanutencao corretiva aos
mesmos, em caso de falhas em seu funcionamento.

14.1.7- Substituir 0o equipamento que esteja em manubemEd outro com
caracteristicas equivalentes e em perfeito estadortionamento, caso o prazo de
reparo ultrapasse o periodo maximo de 2 (dois) diess, sem 6nus para a
Contratante, até que o reparo seja finalizado ewpamento retorne ao seu
funcionamento normal.

14.1.7.1- A inobservancia do prazo estipulado no subiterterar nao
podera ensejar motivagcdo para o descumprimento et@arla e das
condicOes estipuladas neste Termo de Referéncia.

14.1.8- Assinar o instrumento contratual no prazo dédt@nco) dias a contar do
recebimento da comunicagéo formal da Administragiwvocando para esse fim.

14.1.9- Selecionar e preparar 0s empregados que ir&stapres servicos no
CONTRATANTE, com treinamentos, mantendo suas fusc@eofissionais
legalmente registradas em suas carteiras de tmbalh

14.1.10- Substituir definitivamente, no prazo 2€dois) dias Uteis sempre que
exigido pelo CONTRATANTE, e independentemente d#ifljeativa, qualquer
profissional alocado para prestacdo dos servigge, @desempenho, conduta ou
comportamento sejam considerados pelo CONTRATANDE« prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatorios aos servicostades pelo Orgdo ou ao interesse
do servico publico, sendo vedado o retorno do gsafnal substituido as
dependéncias do CONTRATANTE para cobertura de ¢agn dispensas,
suspensdes ou quaisquer auséncias de outros jomadiss

14.1.11- Indicar, formalmente, quando da assinatura dtrato, preposto que tenha
capacidade gerencial para tratar de todos os asspnevistos neste Termo de
Referéncia e no instrumento contratual correspdegdseem implicar em 6nus para
o Contratante se responsabilizar pelo cumprimgrdoparte de seus empregados,
das normas internas disciplinares e de seguranGO#OIRATANTE.

14.1.12- Assumir todas as responsabilidades e tomar adese necessarias ao
atendimento dos seus empregados, acidentados omabsdbito, por meio de seus
encarregados.



14.1.13- Cumprir, além dos postulados legais vigenteamdbito federal, estadual
ou municipal, as normas de seguranga da Admingirag

14.1.14- Instruir os seus empregados, quanto a prevateadwéndios nas areas da
Administracao.

14.1.15- Registrar e controlar, juntamente com o prepakoAdministracéo,
diariamente, a assiduidade e a pontualidade dgessoal, bem como as ocorréncias
havidas.

14.1.16- Observar conduta adequada na utilizacdo dosarfeedtos e EPI's,
objetivando a correta execugao dos servicos.

14.1.17- Cumprir rigorosamente toda a legislacdo aplicawexecucao dos servi¢cos
contratados, bem assim aqueles referentes a segueaaa medicina do trabalho,
fornecendo produtos apropriados a protecdo dosispimfiais expostos a
equipamentos e/ou materiais especificos que exgamuidados (EPI's).

14.1.18- Prestar os servicos dentro dos parametros maso@stabelecidos, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boeaéeaimas e legislacao.

14.1.19- Instruir seus profissionais quanto a preven@adidentes e incéndios nas
dependéncias do Contratante.

14.1.20- Cumprir os indicadores de Niveis de Servico tuanpontualidade e a
qualidade na execucdo dos servigcos, consoante ifesgbe neste Termo de
Referéncia.

14.1.21- Fornecer e manter atualizada relacdo dos engwegaontendo nome

completo, cargo ou func¢do, numeros da carteirdelgidade (RG), da inscricdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) e da Carteiraldalho e Previdéncia Social
(CTPS), horério de trabalho (inicio e final da pfa diaria), horarios dos intervalos
(almoco), inclusive programacao para férias, devasgias, preferencialmente, se
possivel, iniciar no primeiro dia do més.

14.1.22- Arcar com quaisquer prejuizos causados ao CONFRWE,
provocados pelo mau uso ou funcionamento do eq@ptomutilizado na execucao
dos servigos, ou por servigo nao feito ou mal eteetn) quando evidenciada a culpa
da CONTRATADA, por negligéncia, acao ou omissao.

14.1.23- Comprovar, a partir do segundo més da prestdpdoservicos, 0s
pagamentos referentes ao recolhimento das Comdiési Sociais — Fundo de
Garantia por Tempo de Servico e Previdéncia Socttespondentes ao més da
altima competéncia, compativeis com o efetivo dada, nos termos do § 4° do
artigo 31, da Lei n® 9.032, de 26 de abril de 1@98a nota fiscal/fatura atestada
pelo Gestor/Fiscal designado, conforme disposto artigos 117 e 121 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

14.1.24- Pagar os salarios dos seus empregatios 5° (quinto) dia utildo més
subsequente ao vencido e em horario de expediantio, atraves de depdsito
bancéario na conta do trabalhador, conforme 8§ 18rdo459 da CLT, bem assim
recolher, no prazo legal, os encargos decorreaesahtratacdes, exibindo, sempre
que solicitados pelo CONTRATANTE, os respectivosmpoovantes. A
CONTRATADA néo podera utilizar-se de cheques pri&dias ou de outra praca
para efetuar tais pagamentos. Para efeito de eamtag prazo, no calendario, o
sabado é dia util (IN n° 01/89).

14.1.25- Pagar, de acordo com o artigo 145 da CLT, a menagdo de férias dos
seus empregados até 2 (dois) dias antes do irdaiespectivo periodo.



14.1.26- Estar ciente de que as provisdes dos encagualliistas pertinentes as
férias, 1/3 constitucional, 13° salario, multa d&TFS por dispensa sem justa causa,
bem como a incidéncia dos encargos previdenci&@iés>TS sobre férias, 1/3
constitucional e 13° salario constantes da(s) |plafs) de custo e formacédo de
precos serdao glosadas dos valores mensais daasfatudepositadas em conta-
deposito vinculada - bloqueada para movimentac@opanco publico oficial
conveniado (Caixa Econdmica Federal — Agéncia H2calizada no térreo do
Edf. Sede do TRF da 52 Regi&o), para movimentatberacao futuras, e ainda:

14.1.26.1- Os percentuais de retencdo estdo definidos nexdn da
Instrucdo Normativa n° 01/2016 do Conselho da gaustederal ANEXO
"C").

14.1.26.2 Eventuais despesas para abertura e para a marutscénta
corrente vinculada deverao ser suportadas na gadrdinistracao constante
na proposta comercial da empresa.

14.1.26.3 O valor da taxa de abertura e de manutencaortta sera retido
do pagamento mensal devido a CONTRATADA e creditadoconta
corrente vinculada, caso o banco publico promad@sgonto diretamente na
conta.

14.1.26.4 A forma e o indice de remunera¢édo da conta ctarénculada
sera o da poupanca ou outro definido no acordoodgeracédo técnica,
sempre escolhido o de maior rentabilidade.

14.1.26.5 Da obrigatoriedade de recompor os saldos daacootrente

vinculada, nos casos de determinacéao judicial plgueio e transferéncia
de valores, nos termos do art. 3° inciso VI ddriiggio Normativa n°
01/2013 do Conselho da Justica Federal.

14.1.26.6- De atender a todas as exigéncias contidas tra¢as Normativa
n° 001, de 20 de janeiro de 2016 do Conselho degddederal.

14.1.27- Entregar ao banco publico oficial conveniadoiX@d&condémica Federal
— Agéncia 1421 — Localizada no térreo do Edf. SE@RF 52 Regido), no prazo
de 20 (vinte) dias, contados da data de assindurmstrumento Contratual, os
documentos de abertura da conta corrente vinculadabloqueada para
movimentacao - e de termo especifico da institufgéonceira oficial que permita
ao CONTRATANTE acesso aos saldos e extratos, eilre movimentacao dos
valores depositados a autorizacdo do CONTRATANT&)farme Termo de

Cooperacéo, sob pena de rescisao contratual.

14.1.28- No momento da assinatura do contrato, autoazZ@8ONTRATANTE a
fazer o desconto nas faturas e realizar os pagasdos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bemo calas contribuicdes
previdenciarias e do FGTS, quando estes nao fodempéidos, sem prejuizo das
sanc¢Bes cabiveis, conforme subitem 1.2, alinea dd”Anexo VII-B da IN n°
05/2017 — MPDG, de 26 de maio de 2017.

14.1.29- Fornecer integralmente, aos profissionais desigs para a prestacéo dos
servigos, vale-transporte para o deslocamento desmms as dependéncias do
CONTRATANTE e de retorno as suas residéncias.

14.1.29.1- Os vales referentes ao primeiro més de execdgQacontrato
deverao ser creditados, em sua totalidade, agaednicio da prestacao dos
servigos, devendo, em relagdo aos meses subsegjusertem creditados,
também integralmente, até o dltimo dia atil do nmésdiatamente anterior
ao da execucgao dos servicos.



14.1.30- Fornecer integralmente, aos profissionais desiga para a prestacao de
servigcos24 (vinte e quatro) vales-refeicdo e/ou vales-alim&cao (conforme
convencao da categoria), cujo valor devera seodedo com a convencao da
categoria.

14.1.31- Efetuar exames médicos admissionais e periédicostodos 0s seus
funcionarios que prestam servigos nas instalagd&SANTRATANTE.

14.1.32- Os exames admissionais deverao ser realizadosda® os trabalhadores
até o ultimo dia anterior ao inicio da prestacé® skyvicos.

14.1.33- Viabilizar, no prazo dé0 (sessenta) dias corridggontados do inicio da
prestacdo dos servicos, a emissao do Cartdo Cidergpedido pela Caixa
Econbmica Federal para todos os empregados.

14.1.34- Viabilizar, no prazo dé0 (sessenta) dias corridgsontados do inicio da
prestacéo dos servicos, o acesso de seus empregadoternet, por meio de senha
propria, aos sistemas da Previdéncia Social e daifdado Brasil, com o objetivo
de verificar se as suas contribuicfes previderasddram recolhidas.

14.1.35- Oferecer todos 0s meios necessarios aos seusgaudps para obtencao
de extrato de recolhimento sempre que solicitadep fiszalizacao.

14.1.36- Utilizar sistema de ponto no qual serdo registsa pelo profissional

alocado para a prestacdo dos servicos, os hordeosnicio e término de

funcionamento do expediente, inclusive horario pm@entacdo, com a devida
aposicdo da assinatura, devendo sempre ser fmgaliz acompanhado pelo
Preposto da CONTRATADA.

14.1.36.1- A utilizacdo do Sistema de Registro de Frequ€néo exime a
CONTRATADA da responsabilidade pelo acompanhamerdontrole dos
seus profissionais na prestacao dos servicos.

14.1.37- Manter livro diario, ou sistema que o substitam a mesma eficacia, para
registro das ocorréncias relativas ao Contrato.

14.1.38- Comparecer, sempre que convocada, as visitasreimides solicitadas
pelo CONTRATANTE, assumindo 6nus por sua auséncia.

14.1.39- Fornecer, no minimo, semestralmefite,(dois) uniformescompletos
para cada trabalhador. Os uniformes deverdo seedmos durante todo o periodo
de contrato e substituidos sempre que se apresentisgastados, por conta da
CONTRATADA.

14.1.40- Indicar formalmente por meio de Declaragdo, qoada assinatura do
Contrato,Prepostq aceito pela Administracdo do Tribunal, que teoapacidade
legal e gerencial para tratar de todos os asspreesstos neste Termo de Referéncia
e no instrumento contratual correspondente, semlicanpem Onus para o0
Contratante.

14.1.41- Responsabilizar-se pelos encargos trabalhigtasjdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucéo do objeto desteo de Referéncia, conforme
art. 121 da Lei Federal n® 14.133/2021.

14.1.42- Assumir todas as responsabilidades na ocorréec&identes de trabalho,
quando forem vitimas os seus empregados ou porcelesados a terceiros no
desempenho de suas atividades e nos horarios dtagite dos servicos, em
conformidade com a legislacéo trabalhista espegifiarantindo a devida e imediata
assisténcia.



14.1.43- Responsabilizar-se integralmente pelo objetdratado, nas quantidades
e padrdes estabelecidos, vindo a responder peluss dausados diretamente ao
TRF da 5% Regido ou a terceiros, decorrentes dewpa ou dolo, nos termos da
legislacao vigente, ndo excluindo ou reduzindo ess@onsabilidade a fiscalizacao
ou acompanhamento pelo 6rgao interessado, confdeteemina o art. 120 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

14.1.44- Atender prontamente todas as solicitacoes do d&rP* Regido previstas
no Edital, neste Termo de Referéncia e outras @sizidas no Contrato.

14.1.45- Comunicar ao TRF da 52 Regiao, por escrito,queal anormalidade de
carater urgente e prestar os esclarecimentos @#eisss

14.1.46- Nao empregar menores de 18 anos em trabalhanogtperigoso ou
insalubre, bem como a ndo empregar menores dedssean qualquer trabalho,
salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos.

14.1.47- Observar o inserto no art. 3° da Resolu¢cao (d8/M.0/2005), com nova
redacdo dada pela Resolugéo n° 09 (06/12/2005xsadd Conselho Nacional de
Justica, no tocante a vedacao de manutencao, aditaiou prorrogacao de contrato
de prestacéo de servicos com empresa que comnmptegados que sejam conjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colatergoo afinidade, até o terceiro
grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direggsessoramento, de membros
ou juizes vinculados ao respectivo Tribunal Coatri, devendo na ocorréncia de
quaisquer uma das hip6teses descritas, comunieameldiato e por escrito, ao
Tribunal, respondendo na forma da lei, pela omisséo

14.1.48- Nao colocar a disposicdo do TRF 52 Regido, pagercicio de funcdes
de chefia, empregados que incidam nas hip6tesestiaeno art. 4° c/c os arts. 1° e
2° da Resolucéo n.° 156/2012, do Conselho Nacamaustica — CNJ.

14.1.49- Autorizar a Administracdo, no momento da assi@atio contrato, a reter,
a qualquer tempo, a garantia na forma previstaubdesn 3.1 do Anexo VII-F da
Instrucdo Normativa n° 05/2017.

14.1.50- Assinar d'Acordo de Confidencialidade de Informacdo” e a
“Declaracéo de Sigilo”, constantes dSNEXOS , respectivamente quando da
assinatura do instrumento contratual.

14.1.51- Manter durante toda a execuc¢ao do contrato,@npatibilidade com as
obrigacbGes por ela assumidas, todas as condicOémliitacdo e qualificacdo
exigidas no processo de contratacdo, conformeantd , art. 92, da Lei Federal
n° 14.133/2021.

14.1.51.1 - Na hipétese do inadimplemento do swbit@nterior, a
CONTRATADA seré notificada, no prazo definido p@lRF da 52 Regiao,
para regularizar a situacdo, sob pena de rescs&mwmdtrato e execucao da
garantia contratual, para ressarcimento da Admag&o e dos valores das
multas e indenizacdes a ela devidos (Arts. 137san¢ 139, inciso Il e 156,
da Lei Federal n® 14.133/2021), além das penalglpdeyistas no Edital, no
Termo de Referéncia, no Instrumento do Contrata keen

14.1.52- Manter sempre atualizados os seus dados cadastiteracdo da
constituicdo social ou do estatuto, conforme o cpsacipalmente em caso de
modificacdo de telefone, endereco eletrbnico ouersgd fisico, sob pena de
infracdo contratual.



14.1.53- Nos termos da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG ndd 19/01/2010, a
contratada deverd adotar boas praticas de otintzdead recursos/reducdo de
desperdicios/menor poluicdo, tais como:

14.1.53.1- Racionalizacdo do wuso de materiais potenciaknent
téxicos/poluentes.

14.1.53.2- Substituicdo de materiais toxicos por outrogiats ou de menor
toxidade.

14.1.53.3 Racionalizacdo/economia no consumo de energjeefgalmente
elétrica) e 4gua.

14.1.53.4- Treinamento/capacitacao peridédicos dos empregsolore boas
praticas de reducao de desperdicios/poluigao.

14.1.53.5 Reciclagem/destinagcdo adequada dos residuosiogenaas
atividades.

14.1.54—- VER Adotar, no que couber, as demais praticaswudgentabilidade
estabelecidas no artigo 6° da Instrugdo Normativ@1i2010 - SLTI/MPOG, do
Ministério de Planejamento, Orcamento e Gestéo.

14.1.55- Cumprir com as demais obrigacdes constantesditalFheste Termo de
Referéncia e outras previstas no Contrato.

15. DOS PRAZOS

15.1 -O prazo de vigénciado contrato a ser firmado seralie(doze) meses contar da
data de sua assinatura, podendo ser prorrogadesstan@ente, respeitada a vigéncia
maxima decenal, conforme art. 107 da Lei FederalnP33/2021, quando comprovada a
vantajosidade para a Administracdo, desde que d#faizacdo formal da autoridade
competente e observados os seguintes requisitos:

15.1.1- A forma de prestacéo dos servi¢cos tem naturezantiada.
15.1.2- Os servicos tenham sido prestados regularmente.
15.1.3- A Administracdo mantenha interesse na realizdgagervico.

15.1.4 -O valor do contrato permanegca economicamente \mwtapara a
Administracéo.

15.1.5 -A CONTRATADA manifeste expressamente interesseroe@yacao.

15.1.6 -Comprovagdo de que o contratado mantém as condigi®ais de
habilitacéo.

15.2 -O prazo denicio dos servicosera de, no maxima0 (dez) dias Uteiscontados a
partir do recebimento da Ordem de Inicio dos Sesvyia ser emitida pela Unidade Técnica
responsavel.

15.2.1- No prazo informado do subitem anterior, a engregntratada devera
realizar a instalacdo da solucao e o treinamenémdge responsavel pela execucao
dos servicos e a 01 (um) servidor indicado peldratante.

15.2.2— O treinamento sera realizado no Edificio Sed&Rlb da 5% Regido.

15.3- O prazo para a execuc¢do dos servicos de digitdlo serd de ad® (cinco) dias
Uteis, contados a partir do recebimento da Ordem deg®ef@S) respectiva.



15.3.1- Em se tratando de documentos, pastas e proaessesdos por Ordem de
Servigco com tarjaUrgente’, o servico devera ter execugcdo imediata, com@raz
maximo de entrega d¥l. (um) dia util.

15.4 -A CONTRATADA néao tem direito subjetivo a prorrogagéontratual, que objetiva
a obtencdo de precos e condicdes mais vantajosasap@&dministracdo, conforme
estabelece o art. 107 da Lei Federal n® 14.133/2021

15.5- Toda prorrogacéo sera precedida da realizacfestpiisas de precos de mercado ou
de precos contratados por outros 6rgdos e entidid@siministracdo Publica, visando a
assegurar a manutencéao da contratacdo mais vanpasa Administracao.

15.6- A prorrogacédo de contrato, quando vantajosa @administracdo, sera promovida
mediante celebracdo de termo aditivo, o qual sapéetido a aprovacdo da Assessoria
Juridica do TRFb5.

15.7- A vantajosidade econdmica para prorrogacao dosatos de servigos continuados
estara assegurada, sendo dispensada a realizguésogésa de mercado, quando o contrato
contiver previsdes de que:

15.7.1- Os reajustes dos itens envolvendo a folha degisalserdo efetuados com
base em convencao, acordo coletivo ou em decoaréediei.

15.7.2- Os reajustes dos itens envolvendo materiai® sfiuados com base em
indices oficiais, previamente definidos no contrgtee guardem a maior correlacéo
possivel com o segmento econdmico em que estefemidos tais materiais ou, na
falta de qualquer indice setorial, o indice NacialgaPrecos ao Consumidor Amplo
— IPCA/IBGE.

15.7.3 — No caso de servigos continuados de limpeEreservacado, higienizagéo e
de vigilancia, os valores de contratacdo ao longaedhpo e a cada prorrogacéo
serdo iguais ou inferiores aos limites estabelscatn ato normativo da Secretaria
de Logistica e Tecnologia da Informacéo do Ministdo Planejamento, Orcamento
e Gestado — SLTI/MP.

15.8- O CONTRATANTE realizar4 negociagdo contratuabpareducao e/ou eliminacao
dos custos fixos ou variaveis nao renovaveis quendam sido amortizados ou pagos no
primeiro ano da contratacéo.

15.9- No prazo minimo d@0 (noventa) dias corridosdo término da vigéncia do contrato,
0 CONTRATANTE expedird comunicado a CONTRATADA pagae esta manifeste,

dentro de5 (cinco) dias corridoscontados do recebimento da consulta, seu interesse
prorrogacéo do atual Contrato.

15.10- Se positiva a resposta e vantajosa a prorrogag@@NTRATANTE providenciara,
no devido tempo, o respectivo termo aditivo.

15.11- A resposta da CONTRATADA tera carater irretralayportanto ela ndo podera,
apos se manifestar num ou noutro sentido, alegapemdimento para reformular a sua
deciséo.

15.12- Eventual desisténcia da CONTRATADA apoés a assiaado termo aditivo de
prorrogagdo, ou mesmo apos sua expressa manifestesie sentido, merecera do
CONTRATANTE a devida aplicacdo de penalidade.

16 — DO ACORDO DE NIVEIS DE SERVICO



16.1- A empresa contratada devera observar o cumprints indicadores de Niveis de
Servico em relacdo a pontualidade e a qualidadexeaucdo dos servi¢os, objeto deste
Termo de Referéncia, conforme especificados a segui

Objetivo 1.Digitalizacdo e indexacdo do acervo (pastas, egsus e
documentos administrativos e judiciais) de guamelananente dq
arquivo para fins de insercdo em sistemas elewémle tramitaca
e recolhimento definitivo para preservacgéo digital repositorios
digitais arquivisticos.
2.Indexacédo de processos recebidos pelo malotdaldiga
Distribuicdo, com recursos de apelacdo oriundoslwddica de
primeiro grau, para migracdo no sistema Pje, psaceento €
julgamento no TRF5.
Acdes previstas | 1.Preparagdo (numeragdao e higienizagédo), digigEza e
indexacdo de documentos, pastas e processos jsdieip
administrativos. 2.Disponibilizagdo em repositona rede dc
Tribunal para fins de insercdo em sistemas elao8nide
tramitacdo e guarda. 3.Nova digitalizacdo e didpbracdo de
documentos, pastas e processos ndo aprovadosspelaores dd
Contratante.
Produtos Documentos, pastas e processos numerados, higlesjza
digitalizados, indexados e disponibilizados no s#goio da redg
interna do Tribunal para inser¢cao nos sistemasbeiebs.
Critérios de Qualidade dos produtos em conformidade com os riost
Avaliagao disponibilizados neste Termo de Referéncia e ptdade na
entregaObs. A qualidade do produto sera aferida quandg do
recebimento do lote de documentos e processogldigdos. Nag
estando de acordo com os critérios deste TR degeratevolvidog
a Contratada para nova digitalizacdo. O recebiméetioitivo s6
se efetuara quando n&o houver mais pendéncias. Sgap
verificada alguma desconformidade apés o pagametao
respectiva nota fiscal, cabera a Contratada ateaglsolicitacoes
de prazo previstas neste TR, ndo cabendo nesta egdicacao do
Fator de Reducéo.
Forma de Ao receber definitivamente os documentos, past@soeessos
acompanhamento| digitalizados e indexados presentes na ordem g&secabera af
gestor, mediante aplicativo de informatica a sepaliibilizado
pela Contratada, registrar informacdes sobre coptazntrega dos
servigcos. Para efeito de atesto e posterior pagandes servicos,
0 gestor devera condensar os dados das diversanOuk
Servicos encaminhadas, a fim de instruir a men&orag
correspondente aos servi¢os prestados no periodo.

OO

(D~

7

Indicador Fator de Pontualidade (Valor a ser Pago — VP)

Por Ordem de servigos, aplicar-se-ao 0os seguinteggimentos:
1.Calcula-se o numero de dias para a entrega dosremtos, pasta
e processos digitalizados pela Contratada a Cantetsem prejuiz
na analise das especificacdes e condicOes defiaxdgislas nest¢
Termo de Referéncia, através da seguinte formula:

PES = DDOS — DEOS — NDSE — NDA

\uom




Mecanismo de
calculo

Onde:

*PES — Prazo de execucéo dos servicos (em dias)

DDOS - Data de entrega do lote de documentos, &g
processos digitalizados e encaminhados pela Canteaty
Contratada e recebida definitivamente pela Conttata

*DEOS - Data de envio do lote dos documentos, pas
processos a serem digitalizados pela Contratada

*NDSE — Numero de dias sem expediente no Contrai&
compreendidos entre a DEOS e DDOS

*NDA — Numero de dias Uteis para analise dos doctosg
pastas e processos discriminados na Ordem de &erg
compreendidos entre a data de recebimento provigp@ia
Contratante e encaminhamento a Contratada paras
digitalizacdes, caso sejam necessarias.

2.A partir do prazo de execucao dos servicos (RE®)jias, aplicart

se-4 o0 seguinte Fator de Reducao sobre 0 montamesgondente
Ordem de Servicos:
*Se PESS5, entao, FR=1
*Se PES=6, entdo FR=0,99
*Se PES=7, entdo FR=0,97
*Se PES=8, entdo FR=0,94
*Se PES=9, entdo FR=0,90
*Se PES=10, entdo FR=0,85
*Se PES>10, entdo aplicar-se-a o FR=0,85. Neste akisn da
aplicacdo do Fator de Reducéo, o gestor deveréamafoa
Administracdo, posicionando-se quanto a possiliédde
imposicao de penalidade de multa a Contratadamubdes
estipulados no item 22 deste Termo de Referéncia.
Onde:
*FR — Fator de Reducéo de Pagamento a ser aplicdme e
montante correspondente a Ordem de Servicos réspect
Mensalmente consolidar-se-4 0 montante total apsgo pela
Contratante a Contratada mediante aplicacdo dandedarmula:
VP = (FR * VPY) + (FR2 * VP2) + ... + (FR1 * VPn)
Onde:
*VP — Montante total a ser pago no més, apos apkcas
Fatores de Reducao (FR’s) nas “n” ordens de sesvem
Reais (R$).
*FR! — Fator de Redugédo aplicado a Ordem de Ser¥icos
*VP! - Valor nominal devido a Ordem de Servicos dmsa
aplicacdo do Fator de Reducao respectivo, em ed)s
*FRn — Fator de Reducéo aplicado a enésima Ordem de&er
*VPn — Valor nominal devido a enésima Ordem de Servggms,
aplicacdo do Fator de Reducao respectivo, em Red)s

[as

nte

¢

nova

Periodicidade

Mensalmente a Contratante emitira o relatério quiteo registra
dos Fatores de Reducédo aplicados aos lotes resebidocarate

definitivo.

17. DOS CRITERIOS TECNICOS PARA ELABORACAO DA PROPOSTA

COMERCIAL



17.1- No cadastramento da proposta inicial, o licaaskclarara, em campo proprio do
sistema, que:

17.1.1- esta ciente e concorda com as condi¢des comnimaslital e seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreantigi@alidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegsirea Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nasexgies coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na dataalentrega em definitivo e
gue cumpre plenamente os requisitos de habilitatgmidos no instrumento
convocatorio;

17.1.2- ndo emprega menor de 18 anos em trabalho notpenigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor,iagat4 anos, na condi¢éo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Canstao;

17.1.3- ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregexiesutando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto misomlll e IV do art. 1° e no
inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal,

17.1.4- cumpre as exigéncias de reserva de cargos pasdg com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas lei e em outras normas
especificas.

17.2 -0 licitante organizado em cooperativa devera daclainda, em campo préprio do
sistema eletrdnico, que cumpre 0s requisitos dsizEides no artigo 16 da Lei n® 14.133, de
2021.

17.3 - O fornecedor enquadrado como microempresa, empmlespequeno porte ou

sociedade cooperativa devera declarar, ainda, erpacaroprio do sistema eletrdnico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3Eeda&Complementar n° 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecidabetecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4%ida° 14.133, de 2021.

17.3.1 -no item exclusivo para participagdo de microemgesaempresas de
pequeno porte, se houver, a assinalacédo do cardpbimpedira o prosseguimento
no certame, para aquele item;

17.3.2 -nos itens em que a participacdo nao for exclusara microempresas e

empresas de pequeno porte, a assinalacdo do cadoepenas produzira o efeito
de o licitante n&o ter direito ao tratamento favmte previsto na Lei Complementar
n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa, emprgssgdeno porte ou sociedade
cooperativa.

17.4 -A falsidade da declaracdo de que trataterss 17.1 e 17.3ujeitara o licitante as
sancdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e kel#hal.

17.5- Os licitantes poderao retirar ou substituir apasta ou, na hipotese de a fase de
habilitagcdo anteceder as fases de apresentacampestas e lances e de julgamento, os



documentos de habilitacdo anteriormente inseridosistema, até a abertura da sessao
publica.

17.6 - Nao havera ordem de classificagdo na etapa tesexpiacdo da proposta e dos
documentos de habilitacao pelo licitante, o quereca somente apos os procedimentos de
abertura da sessao publica e da fase de enviodesla

17.7- Seréao disponibilizados para acesso publico oardentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacao degies apos a fase de envio de lances.

17.8 - Desde que disponibilizada a funcionalidade nstesia, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu grtical de desconto maximo quando do
cadastramento da proposta e obedecera as segeigias.

17.8.1- a aplicacao do intervalo minimo de diferencav@eres ou de percentuais
entre os lances, quando houver, que incidir4 tarto relacdo aos lances
intermediarios quanto em relacéo ao lance quercalmielhor oferta; e

17.8.2- os lances serdo de envio automatico pelo sistesapeitado o valor final
minimo estabelecido e o intervalo de que tratabitesmn acima, quando houver.

17.9- O valor final minimo ou o percentual de descdirial maximo parametrizado no
sistema podera ser alterado pelo fornecedor dusgafaise de disputa, sendo vedado:

17.9.1- valor superior a lance ja registrado pelo foeter no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor preco; e

17.9.2- percentual de desconto inferior a lance ja texyi® pelo fornecedor no
sistema, quando adotado o critério de julgamentarnador desconto.

17.10- O valor final minimo ou o percentual de descdirtal maximo parametrizado na
forma doitem 17.8possuira carater sigiloso para os demais forneesdopara o 6rgao ou
entidade promotora da licitacéo, podendo ser dibpgimado estrita e permanentemente aos
orgaos de controle externo e interno.

17.11- Caberd ao licitante interessado em participdictacdo acompanhar as operacoes
no sistema eletrénico durante o processo licia®ege responsabilizar pelo 6nus decorrente
da perda de negdcios diante da inobservancia deagens emitidas pela Administracao
ou de sua desconexao.

17.12 - O licitante devera comunicar imediatamente amveguior do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo agaranca, para imediato bloqueio de
acesso.

17.13— A PROPOSTA DE PRECOS FINAL devera ser anexada em campo prério do
sistema COMPRASNET, no prazo de até 24 (vinte ¢érojuboras, a contar da solicitacao
do Pregoeiro, sob pena de desclassificacdo, camtamtia em seu conjunto:



GRUPO UNICO
_ Valor
tem | Tino de Servico | Unidade de %gz&dﬁjae Unitario | v/ajor Total Anual
P ¢ Medic&o Estimadol  Estimado (R$)
Anual
(R$)
1 Digitalizacao Pégina/imagem 1.600.00
2 Indexacéo Pagina/Imagem 840.000
3 Instalagéo de Software Servico 1
4 Treinamento Servigo 1
Vaotal Total Estmado Anual do Lote (Unico)
Memo@ria de Célculo - Custo Unitério : Digitalizacdoe Indexacdo
(Valor Anual do Supervisor + Valor Anual do Higieador + Valor
Custo Anual do Controlador Qualidade + Valor Anual do dwrddor + 04
Digitalizacéo = Licencas de Uso de Software Anual)/(Qtde. Estimdéalmagens

Digitalizadas Anual)

(Valor Anual do Indexador + 01 Lilcenca de Uso deft®Bare

Custo Indexacao
= Anual)/(Qtde. Estimada de Pagina Indexadas Anual)

17.14.A fim de nortear o Tribunal Regional Federal d&8gidao, deve ser enviada a
seguinte planilha durante a fase de julgamentacdadao, para o GRUPO UNICO:

DETALHAMENTO DO CUSTOS

SERVICOS PERMANENTES (MAO DE OBRA RESIDENTE)

Valor
Qtde. de
. : Figjposi empregacd ey Qtde. de| Valor vy
Item Tipo de Servico por proposto por Total
0s postos | Mensal
empregaq posto Anual
o p/posto
1 Supervisor/Digit
alizador 1,00 1,00
2 Higienizador 1,00 1,00




Controlador de
Qualidade 1,00 1,00
Indexador 1,00 1,00
SOLUCAO DE SOFTWARE
Unidade Valor Valor
Item Tipo de Servico| Qtde. de Valor Unitario Total
e Mensal
Medicdo Anual
Solucgédo de
software para
gestao dos
documentos, 4 Licenca
pastas e de uso
processos
digitalizados e
indexados
Instalacdo de .
Software 1 Servico| | ==---
Treinamento 1 Servico| | -----

17.14.1- Planilha Orgcamentaria Propositiva, devidamente assinada e preenchida
com clareza e precisdo, sem emendas ou rasuragpAnente consignara nesse
instrumento os precos unitarios, totais parciardtpm e o valor global dos servigos
expresso em Reais, em algarismos e por extensendev

17.14.1.1- Preencher e apresenRianilhas de Composicédo de Custos e

Formacdao de Precos referentes a méo de obpara prestacao dos servicos,
contemplando cada perfil profissional exigido, @onfe modelos constantes
doANEXO "I-A" deste Termo de Referéncia.

17.14.1.2- As planilhas modelo de composi¢cdo de custosraaigdo de
precos referentes a mao de obra foram elaborada®-t&2 como base
aConvencédo Coletiva dos Trabalhadores em Procedimerg de
Informatica e Tecnologia da Informacdo do Estado dd’ernambuco
2023/2024 com data-base 1° de setembro de 2023 a 31 dwatpR024, e
a data-base da categoria em 1° de setembro.

17.14.1.3 O Valor total referente ao ressarcimento doacdstequipamento
(scanner - subitem 6.p (considerando a depreciacdo anual), serd diluido
em1l2 mese® pela quantidade de profissional alocado na p&stao
servico e constard moddulo O5referente aos insumos diversos das
Planilhas de Composicao de Custos e Formacao gesPreferentes a mao
de obra — consoante mode”RNEXO "I-A").

17.14.1.4- Deve a LICITANTE observar os percentuais dosaegus
trabalhistas definidos no Anexo | da Instrugcdo Naiwa n° 01/2016 do
Conselho da Justica FedefaNEXO "I-B").

17.14.2 Declaracédo expressa de que a proponente examinougiosamente, 0
pertinente edital, seus ANEXQOS, e que estudou, eooope 0S encontrou corretos,
aceitando e submetendo-se, integralmente, as sunbcdes, e que obteve da
Comisséo de Licitagcéo, satisfatoriamente, todasfasmacoes e esclarecimentos
solicitados, ndo havendo duvidas acerca dos sergigxecutar.

17.14.3 Declaracéo expressa da proponente de que no dodsg gstéo incluidos
todos os beneficios e o0s custos diretos e indicptegorem exigidos para prestacao



do servico licitado, assim entendida, ndo s6 agadas diretas, com a aquisicao de
materiais e pagamento da mao-de-obra, como tandsdespesas indiretas, dentre
elas: transporte de pessoal, alimentacdo, "know-hdwoyalties”, despesas
financeiras, servigos de terceiros, aluguel e agfiosde maquinas; equipamentos,
veiculos e transportes; contribuicdes devidas gid@ecia Social, encargos sociais
e trabalhistas; impostos taxas e emolumentos int#desobre a prestacdo do
servico, agéncia de despachantes, ou outras despesésquer que sejam as suas
naturezas.

17.15 -Os valores das planilhas de composicéo de customacéao de precos integrantes
deste Termo de Referéncia sdo meramente estimatafosndo ao licitante preenché-las e
apresenta-las, em conformidade com a sua real@ladm o previsto neste documento.

17.15.1- Os valores relativos a remuneragéo, encargosneficios atinentes as
maos de obraANEXO "I-A" ), constantes daroposta do licitante, terdo carater
vinculatério e deverao ter seu pagamento comprowagttsalmente.

17.16— Seguindo orientacdo do Tribunal de Contas daaJnTCU, proferida no Acérdao
n°® 950/2007-Plenario, ndo poderao ser inseridgdamilha de precos percentuais ou itens
objetivando o ressarcimento de gastos com os iropaktetos: Imposto de Renda Pessoa
Juridica - IRPJ e a Contribui¢cdo Social sobre adwéquido-CSLL.

17.17- Conforme Acordao 1.595/2006 — Plenario - TCUmposto de Renda de Pessoa
Juridica — IRPJ e a Contribuicdo Social sobre adecCSLL ndo podem ser repassados
para 0 CONTRATANTE, pois séo tributos de natureizeta e personalista, que oneram
diretamente a CONTRATADA.

17.18- Os tributos (ISS, COFINS e PIS) foram definidbkzando o regime de tributacéo
de Lucro Real, o licitante deve elaborar sua pr@pespor conseguinte, suas planilhas de
composicao de custos e formacéo de precos conmbaegime de tributacdo ao qual estara
submetido durante a execucao do contrato.

17.19- Considerar os percentuais dos tributos CONFIIREeade acordo com o0 seu regime
tributario e econémico, conforme a seguinte tabela:

Regime Tributario e Econémico COFINS PIS
Empresas optantes pelo regime de incidéncia 3% 0,65%
cumulativa de PIS e de COFINS
Empresas optantes pelo regime de incidéncia [ndo-7,60% 1,65%
cumulativa de PIS e de COFINS

17.20- As aliquotas do COFINS e do PIS poderao seriorés para aquelas empresas que,
quando da apuracdo do valor a recolher, descontarédios calculados em relacédo as
aquisicoes de bens utilizados como insumos nagué@stde servico ou outros créditos,
conforme prevé a legislacdo pertinente.

17.21- A empresa que for optante do Imposto de Reni@olucro real, devera apresentar
comprovante emitido pela Receita Federal, confidoaa opc¢&o, juntamente com a
proposta de precos.

17.22- A licitante podera anexar a sua Proposta deoBregm envelope separado,
devidamente identificado, os documentos que jutgerveniente, tais como, catalogos,
prospectos e fotografias.

17.23- Na hipétese de divergéncia entre os precos riostdndicados na Planilha
Propositiva e os totais de cada item de servigeygbecerdo os primeiros. No caso de
discordancia entre os valores numéricos e 0s amadiy por extenso, prevalecerdo os
altimos.



17.24- Apresentar sempre precos correntes de mercado,gsiaisquer acréscimos em
virtude de expectativa inflacionaria ou de custiosrfceiros, compreendidos todas as
despesas incidentes sobre o objeto licitado, tarscimpostos, fretes, seguros, taxas etc.,
e deduzidos os descontos eventualmente concedidos.

17.25- Em nenhuma hip6tese podera ser alterado o amutaiproposta apresentada, seja
com relacédo a preco, prazo ou qualquer outra caodijge importe modificacdo dos seus
termos originais, ressalvadas aquelas destinadaha erros materiais e a reducdo de
precos.

18. DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

18.1 -Para assegurar o integral cumprimento de todalragQdes contratuais assumidas,
inclusive indenizagéo a terceiros e multas evemteate aplicadas, a CONTRATADA
apresentara garantia anual de 5% (cinco) por @afite o valor anual da contratacdo em
uma das modalidades estabelecidas no art. 96d&1%i n° 14.133/2021, no prazo de até
10 (dez) dias uteis ap0Os a data da assinaturastimimento Contratual, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

18.1.1- No caso da contratada optar pela modaliddB&URO-GARANTIA, a
prestacdo de garantia pela contratada devera seodanazo de até 01 (um) més,
contado da data de homologacéo da licitagdo eianéeassinatura do contrato, nos
termos do 83°, art. 96 c/c o art. 97, caput, irecise Il, e 8anico, ambos da Lei n°
14.133/2021.

18.2- A inobservancia do prazo fixado para apresentdedgarantia acarretara a aplicagéo
de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) ldo da Contrato por dia de atraso, até o
limite de 2% (dois por cento).

18.3- O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias rsedca Administragdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumpitongregular de suas clausulas,
conforme dispdem os incisos | e Il do art. 137 daHederal n® 14.133/2021.

18.4- A garantia, qualquer que seja a modalidade kislzglassegurara o pagamento de:
18.4.1- Prejuizos advindos do ndo cumprimento do olgjetoontrato.

18.4.2- Prejuizos diretos causados a Administracdo deatas de culpa ou dolo
durante a execugéo do contrato.

18.4.3- Multas moratdrias e punitivas aplicadas pela f&istracdo a contratada.

18.4.4— Obrigacdes trabalhistas e previdenciarias ddqgem natureza, nao
adimplidas pela contratada, quando couber.

18.5- O garantidor ndo é parte para figurar em praceskninistrativo instaurado pelo
CONTRATANTE com o objetivo de apurar prejuizos el/aplicar sancdes a
CONTRATADA.

18.6- A garantia devera vigorar durante todo o peridel@igéncia contratual, mantendo-
se valida at®0 (noventa) diasapos o término deste Contrato, devendo ser ren@edda
prorrogacao.

18.7- Havendo opc¢éo pela modalidade caucao em dinheivalor devera ser depositado
em conta-caucdo na Caixa Econémica Federal.

18.8- A garantia ficara sob a responsabilidade e amordo CONTRATANTE.



18.9— A garantia sera considerada extinta:

18.9.1- Com a devolugdo da apdlice, carta fianca ou remago para o
levantamento de importancias depositadas em dnmheirtitulo de garantia,
acompanhada de declaracdo da Administracdo, med&mo circunstanciado, de
gue a CONTRATADA cumpriu todas as clausulas dorabmt

18.9.2- Apds o prazo estabelecido no subitem 18.6, quiend ser estendido em
caso de ocorréncia de sinistro.

18.10- A garantia somente sera liberada ante a comp#iovde que a empresa pagou todas
as verbas rescisorias trabalhistas decorrentesriteatacdo, e que, caso esse pagamento
ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encamtarda vigéncia contratual, a garantia
sera utilizada para o pagamento dessas verbathistds diretamente pela Administracao,
conforme estabelecido na alinea “c” do subitenddb.2Znexo VII-B da IN n° 05/2017.

18.11- O TRF da 52 Regido executara a garantia na fpreasta na legislacéo que rege a
matéria.

18.12— Havendo repactuacao de precos, acréscimo oessdar de servicos, a garantia sera
acrescida ou devolvida, guardada a proporcédo de (Bi#tco por cento) sobre
o valor resultante da alteracéo, conforme artd@8_ei Federal n°® 14.133/2021.

18.13- Se o valor da garantia for utilizado em pagameletqualquer obrigacéo, inclusive
indenizacao a terceiros, a CONTRATADA obriga-sazef a respectiva reposi¢cao no prazo
de 05 (cinco) dias, contados da data em que fdicaata, pelo CONTRATANTE.

19 — DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

19.1- Para efeito de pagamento, a empresa a ser CONARA devera apresentar,
mensalmente, documento de cobranca, de forma rdiseda,a efetiva realizacdo da

prestacdo dos servicos de Digitalizacdo e de Indeé® e da Instalacdo de Software e
do Treinamento, informando, ainda, 0 nome e 0 nimero do banegéacia e o nimero
da conta-corrente em que o crédito devera serasfetu

19.2- Para efeito de faturamento mensal, devera smtaronta que o pagamento do valor
global desprezara calculo com mais de duas casasals.

19.3- Por ocasido do pagamento, serdo efetuadaseag@et determinadas em Lei, sem
prejuizo das retencdes previstas neste Termo aedRefa e no contrato respectivo.

19.4— Na hipotese de os servigos nao terem sido irtegrée prestados e/ou postos a
disposicdo da CONTRATANTE durante todo o més deréeifcia da cobranca, qualquer
que seja a razao, o faturamento devera ser festweaem relacdo aos servigos efetivamente
prestados e recebidos.

19.5—- Quando do faturamento e emisséo do documentolgianca, a CONTRATADA
devera enviar ao CONTRATANTE, cumulativamente:

19.5.1.Comprovantes de pagamento dos salarios dos empsegdd
CONTRATADA que trabalham nas dependéncias destaurtal,
inclusive de feristas ou substitutos no periodoasée/ou 13° salario
guando for o caso, pagos conforme segue:

19.5.1.1Salarios: Até o 5° (quinto) dia util do més subsste
ao més de referéncia;

19.5.1.2 Adicional de Férias: Até 02 (dois) dias uteis daimdo
gozo das férias gozadas no més de referénciauarfiagnto;



19.5.1.3.13° Salario: Até o dia 30 de novembro (12 parcela)
de dezembro (22 parcela), conforme o caso.

19.5.2.Folha de pagamento de salarios do més da prestiEcervicos e
respectivos contracheques;

19.5.3.As guias de recolhimento do INSS e FGTS e respecttomprovantes
de pagamento, relativos ao més anterior ao daggdestios servigos de
manutencao, discriminando o nome de cada um dosfib@aos,
através da RE, Protocolo de Conectividade Sodeaheais documentos
gerados na GFIP/SEFIP;

19.5.4.Copia das folhas/cartdes de ponto dos empregadostando o0s
afastamentos e as correspondentes coberturas;

19.5.5.Comprovantes de pagamento de vale transporte paéssubsequente,
pagos até o ultimo dia util do més de referéncia,

19.5.6.Comprovantes de pagamento de auxilio alimentadéw@e para o més
subsequente, pagos até o ultimo dia util do mé&sfdeéncia;

19.5.7.Comprovantes de concessdo de férias e correspengagamento
adicional de férias, quando for o caso. Para melbompanhamento e
fiscalizacéo, as férias devem, preferencialmenteigr no primeiro dia
de cada més;

19.5.8.Realizacdo de exames admissionais e demissiopaisaelicos, quando
for o caso;

19.5.9.Certidao de regularidade com o FGTS (CRF-FGTS);

19.5.10Certiddo de regularidade com a Fazenda Federaimeac8eguridade
Social (CONJUNTA);

19.5.11Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

19.5.12Certiddo Negativa de Débitos junto & Fazenda Eatamlu Distrital do
domicilio sede da CONTRATADA (CND-ESTADUAL); e

19.5.13Certiddo Negativa de Débitos junto a Fazenda Mpaidlo domicilio
sede da CONTRATADA (CND- MUNICIPAL).

19.6. O atesto do documento de cobranca pela CONTRATAN&ESe-a se ndo
houver irregularidades nas prestacdes/realizac@es skrvicos e nos demais
documentos apresentados. Caso existam irregulasdadtesto apenas ocorrera com
a eliminacao/correcdo/saneamento das impropriedpdiesCONTRATADA.

19.7. Os documentos de cobranca deverdo ser formalizado® Sistema SEI-
TRF5, através de processo de pagamento disponibdido a CONTRATADA, que
ficara relacionado ao processo originario de contitacao.

19.8. Caso 0 objeto contratado seja faturado em desacowdo as disposicOes
previstas no Edital, neste Termo de Referéncia lmstoumento Contratual ou sem a
observancia das formalidades legais pertinent€QBETRATADA devera emitir e
apresentar novo documento de cobranca, ndo coafigaratraso no pagamento.

19.9. Apdés o recebimento do documento de cobranca, aliiacdo do contrato tera
o prazo de até 10 (dez) dez uteis para realizaéléssa dos documentos apresentados e
seu atesto, encaminhando-o para o pagamento.

DO PAGAMENTO




19.10. O pagamento sera efetuado, mensalmente, referesteseavicos efetivamente
prestados deDIGITALIZACAO E/OU INDEXACAO no més imediatamente
anterior,mediante crédito em conta-corrente, ai®®(décimo) dia utilapos o(s) atesto(s)
do(s) documento(s) de cobranca e cumprimento deitgerealizacdo dos servigos e prévia
verificacdo da regularidade fiscal e trabalhistC@INTRATADA,;

19.10.1. No caso da INSTALACAO DO SOFTWARE E DO
TREINAMENTO , o pagamento dar-se-4 em parcela Unica, mediggdéaem
conta corrente, ateX)° (décimo) dia utilapds o(s) atesto(s) do(s) documento(s)
de cobranca e cumprimento da perfeita realizac&® sByvicos e prévia
verificacdo da regularidade fiscal e trabalhistC@INTRATADA.

19.11. O valor do pagamento serd aquele apresentado noméoto de cobranca,
descontadas as glosas, conforme o caso;

19.11.1 Antes do pagamento, a Administracao realizara dtanaa SICAF para
verificar a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo

19.11.2Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de ulaegade da
CONTRATADA, proceder-se-a a sua adverténcia, porites no sentido de
gue, no prazo de@5 (cinco) dias uUteisa CONTRATADA regularize sua
situac&do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa,

19.11.30 prazo dosubitemanterior poderd ser prorrogado, a critério da
Administracéo;

19.11.4Nao havendo regularizacdo ou seadodefesa considerada
improcedente a Administracdo comunicard aos 0rgdos respors§wa
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inatimcia do fornecedor, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efepedal Administracéo, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e neossg@ra garantir o
recebimento de seus créditos;

19.11.5Persistindo a irregularidade, a Administracdo adotas medidas
necessérias a rescisdo do contrato em execucdoautos dos processos
administrativos correspondentes, assegurada a CANABA a ampla

defesa;

19.11.6 Havendo a efetiva prestacao de servicos, 0s pagaswarao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo tmlfracaso a
CONTRATADA nao regularize sua situacao junto aoAH¢C

19.11.7.Somente por motivo de economicidade, segurancameacou outro
interesse publico de alta relevancia, devidamest#icado, em qualquer caso,
pela maxima autoridade do 6rgdo ou entidade cantigtndo sera rescindido
0 contrato em execucdo com a CONTRATADA inadimpgahto ao SICAF.

19.12. E vedado ao TRF5 o pagamento de despesas de mt@nsphospedagem dos
funcionarios da CONTRATADA,;

19.13. O valor devido que devera ser pago a CONTRATADA semposto de:

19.13.1.Valor Mensal do Contrato (VC) = valor referente aesvicos prestados
mensalmente;

19.13.2.0s descontos referentes ao ndo cumprimento do AabedNivel de
Servigo (ANS) estarédo nas Faixas de Ajuste no Pagem



19.14. Para os demais inadimplementos que néo estaofoenestabela de glosas/multas,
conforme as regras definidas no Capitulo 16 destmd, serdo aplicadas as penalidades
previstas no Termo de Referéncia, através de ppo@hministrativo;

19.15. Serdo glosadas, ainda, dos valores mensais daasfaudepositadas em conta-
corrente vinculada no banco publico oficial conaelioi, para movimentacéo e liberacéo
futuras, as provisdes dos encargos trabalhistésngetes as férias, 1/3 constitucional, 13°
salario, multa do FGTS por dispensa sem justa cahesacomo a incidéncia dos encargos
previdenciarios e FGTS sobre férias, 1/3 constiai e 13° salario constantes da(s)
planilha(s) de custo e formacao de precos da(s)jema(s) CONTRATADA(S);

19.16. No caso de falta do profissional alocado para stagéo dos servigos, ndo suprido
por outro, o valor correspondente ao periodo retmathado sera glosado do faturamento
mensal,

19.17. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, giesde CONTRATADA néo
tenha concorrido de alguma forma para tanto, ficevencionado que a taxa de atualizacao
financeira devida pelo TRF5, entre a data acimeridd e a correspondente ao efetivo
adimplemento da obrigacao, tera a aplicacdo dargegarmula:

[EM = I x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagarado efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

I = Indice de atualizag&o financeira = 0,0001644, asgimrado:

| = (TX/100) - | = (6/100)— | = 0,0001644

365 365
TX = Percentual da taxa anual = 6%

19.18. Na hipotese de pagamento de juros de mora e demzasgos por atraso, 0s autos

devem ser instruidos com as justificativas e metivo ser submetidos a apreciacdo da
autoridade superior competente, que adotara ag@rwias para verificar se € ou ndo caso
de apuracéo de responsabilidade, identificaca@ulslvidos e imputacéo de 6nus a quem
deu causa a mora.

20. DA REPACTUACAO DOS CUSTOS DECORRENTES DE MAO DEOBRA E
DECORRENTES DO MERCADO (INSUMOS) PARA MANUTENCAO DO
EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO CONTRATUAL

20.1- Nos termos do art. 135, caput e incisos | edllei n® 14.133/2021, os prec¢os dos
contratos para servigos continuos com regime dealgtb exclusiva de mao de obra ou
com predominancia de mado de obra serdo repactystasmanutencdo do equilibrio
econdmico-financeiro, mediante demonstracao acelita variacdo dos custos contratuais,
com data vinculada conforme a tabela abaixo:



Componente de custos Data-base da primeira Repactuacgdes
contratual repactuacao subsequentes

Data do acordo,
convengao ou dissidio
Mao de obra coletivo ao qual a

proposta do licitante Minimo de 1 (um) ano, a

esteja vinculada. contar da ultima
— repactuagao.
Data limite da
Insumos apresentacado da
proposta.

20.2- A repactuacado para fazer face a elevacdo ddescds contratacdo, respeitada a
anualidade disposta no subitem anterior, e queami&orrer durante a vigéncia do contrato
é direito da CONTRATADA e nado podera alterar o Bguo econémico-financeiro do
contrato, conforme estabelece o art. 37, inc. XXGnstituicdo da Republica Federativa
do Brasil, sendo assegurado a CONTRATADA recebgragamento se mantidas as
condicOes efetivas da proposta.

20.3- A repactuacao podera ser dividida em tantasefeg@uanto forem necessarias em
respeito ao principio da anualidade do reajustepdesos da contratacdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir aagao de custos que tenham sua
anualidade resultante em datas diferenciadas.

Da Repactuacdo dos custos decorrentes da Mao de @br

20.4- A repactuacao para reajuste do contrato em idzaovo acordo, convencéao coletiva
ou sentenca normativa deve repassar integralmeatenento de custos da mao de obra
decorrente desses instrumentos.

20.5- As repactuacdes envolvendo a méo de obra (fd¢haalarios) serdo precedidas,
obrigatoriamente, de solicitacdo da CONTRATADA, rmpanhada de demonstracao
analitica da alteracdo dos custos, por meio deseptacdo da planilha de custos e formacao
de precos ou do novo acordo, convencéao ou dissithtivo que fundamenta a repactuacao,
conforme for a variagédo de custos objeto da repgétu

20.6- E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagiibeneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem olbiges por forca de instrumento legal,
sentenca normativa, acordo coletivo ou convenchtica.

20.7- A variacdo de custos decorrente do mercado denssma concedida mediante a
comprovacao pelo contratado do aumento dos cusinsiderando-se:

20.7.1- Os precos praticados no mercado ou em outrdsatos da Administragéo.
20.7.2- As particularidades do contrato em vigéncia.
20.7.3- A nova planilha com variacéo dos custos apresant

20.7.4- Indicadores setoriais, tabelas de fabricantal®res oficiais de referéncia,
tarifas publicas ou outros equivalentes.

20.7.5- A disponibilidade orcamentéaria do érgao ou extt&lcontratante.



20.8- A decisdo sobre o pedido de repactuacdo devéesarno prazo maximo dg0
(sessenta) dias corridgcontados a partir da solicitagdo e da entregaoloprovantes de
variacdo dos custos.

20.9— As repactuacdes, como espécie de reajuste, $erdalizadas por meio de
apostilamento, e ndo poderdo alterar o equilibcon@émico-financeiro dos contratos,
exceto quando coincidirem com a prorrogacao cardglbaém que deverdo ser formalizadas
por aditamento.

20.10- O prazo referido nsubitem 20.8 ficara suspenso enquanto a CONTRATADA nao
cumprir os atos ou apresentar a documentacaotadicpelo CONTRATANTE para a
comprovacéao da variagao dos custos.

20.11- O CONTRATANTE podera realizar diligéncias pacaferir a variagdo de custos
alegada pela CONTRATADA.

20.12- As repactuagcbes a que a CONTRATADA fizer jussmao forem solicitadas
durante a vigéncia do contrato, serdo objetos eldysdo com a assinatura da prorrogacao
contratual ou com o encerramento do contrato.

20.13- A CONTRATADA deverad exercer o direito a repacta pleiteando o
reconhecimento deste perante 0 CONTRATANTE a paai8° (terceiro) diada data do
depdsito, e desde que devidamente registrado,géom degional do Ministério do Trabalho
e Emprego, o acordo ou a convencéao coletiva daltralgue fixar o novo salario normativo
da categoria profissional abrangida pelo contettha data da assinatura do instrumento de
aditamento de prorrogacéo contratual subsequeonitdorene determinado nos Acordaos
TCU nos 1.827/2008 e 1.828/2008, do Plenério, RaeGU JT-02, aprovado pelo Exmo.
Senhor Presidente da Republica, publicado no D@ficial da Unido de 06/03/2009, e §
7° do art. 57 da IN MPOG n° 05/2017, no caso emsgu&o reconhecidos os efeitos
financeiros desde a data estabelecida no acordoowencédo coletiva de trabalho ou
sentenca normativa que alterou o salario da casegprofissional, observada a
periodicidade anual.

20.14- Se a CONTRATADA nao exercer de forma tempesewadireito a repactuacao no
prazo estabelecido neste item e, por consequémoiay o instrumento de aditamento de
prorrogacdo do contrato sem pleitear a respeatpactuacao, ocorrera a preclusao do seu
direito a repactuar em relacdo ao ultimo acordacaovencédo coletiva de trabalho ou
sentenca normativa.

20.15- Nas situagBes abaixo relacionadas, o contratergaser prorrogado e o instrumento
de aditamento da prorrogacéo podera conter claupolasolicitacdo da CONTRATADA,
acompanhada das devidas justificativas, desde e tenha dado causa para o
descumprimento do prazo estabelecido neste iteengmdicitacdo de repactuacéo, ou por
interesse da Administragdo, devidamente justificadprevendo a possibilidade de
repactuacdo pretéerita com efeitos financeiros desdiata estabelecida no acordo ou
convencao coletiva de trabalho ou sentenca norengtiie alterou o salario da categoria
profissional:

20.15.1- O acordo ou convencao coletiva de trabalho in&o $ido
depositado até a data da prorrogacéo contratual.

20.15.2 - O acordo ou convencao coletiva de trabalho for
depositado, ou procedida a solicitacdo de repa@tyagm data
proxima a da prorrogacdo contratual, no caso em que
processamento da repactuacao podera, justificadanprjudicar

a prorrogacgao.

20.15.3 -Qualquer outra situacdo em que a CONTRATADA,
comprovadamente, ndo tiver dado causa para qukcaagdo de



repactuacdo ndo tenha sido feita no prazo estadbeleeste item,
ou que haja interesse do CONTRATANTE.

20.16- Os novos valores contratuais decorrentes deectegcOes terdo suas vigéncias
iniciadas observando-se o seguinte:

20.16.1- A partir da ocorréncia do fato gerador que dausa a
repactuacgao.

20.16.2- Em data futura, desde que acordado entre asspagm
prejuizo da contagem de periodicidade para cono@ssaproximas
repactuagdes futuras.

20.16.3- Em data anterior a ocorréncia do fato gerador,
exclusivamente quando a repactuacao envolver edis&usto de
mao de obra em que o préprio fato gerador, na fatmacordo,
convencao ou sentenca normativa, contemplar dateigémcia
retroativa, podendo esta ser considerada para eeitompensacao
do pagamento devido, assim como para a contageanuwididade
em repactuacdes futuras.

Da Repactuacdo dos custos decorrentes de mercadd$UMOS):

20.17- A repactuacdo dos custos decorrentes do mepmatyd ser utilizada na presente
contratacdo, desde que seja observado o interragnmo de01 (um) anoda data-limite
para apresentacao da proposta, em relacdo aos costmsumosnecessarios a execucao
do objeto, nos termos do art. 135, inc. |, da I°6i41133/2021.

20.18 -Sera considerado indice inicial o da data limiteapgeesentacdo de proposta, com
base na seguinte formula (Decreto n° 1.054/94 @1.£0.192/01):

R=Vxl-1lo
lo
Sendo:
R = Valor do reajuste procurado
V = Valor contratual da prestacéo dwiger
| = Indice relativo ao més do reajuste

lo = indice inicial, refere-se ao indice de custasde precos correspondentes da
data-limite da apresentacéo da proposta.

20.19- O indice a ser utilizado para o célculo do re@jmento do contrato éidice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCAlivulgado peldnstituto Brasileiro
de Geografia e Estatistica - IBGEou outro indice que venha a substitui-lo.

20.20- Os reajustes serao precedidos obrigatoriamenselititacdo da CONTRATADA,
acompanhada de memorial do calculo, conforme Variacédo de custos objeto do reajuste.

20.21- E vedada a incluséo, por ocasifo do reajusitergde equipamentos, ferramentas,
materiais, fardamentos e EPI's ndo previstos npgsta inicial, exceto quando se tornarem
obrigatérios por forca de instrumento legal, sergenormativa, acordo coletivo ou
convencao coletiva.



20.22- A decisdo sobre o pedido de reajuste deve ser f® prazo maximo d&0
(sessenta) dias corridgcontados a partir da solicitagdo e da entrega@oloprovantes de
variacdo dos custos.

20.23- Os reajustes serdo formalizados por meio detifgpoento e ndo poderédo alterar o
equilibrio econdmico-financeiro dos contratos.

20.24- O prazo referido nsubitem 20.22ficard suspenso enquanto a CONTRATADA
nao cumprir 0s atos ou apresentar a documentaféitesta pelo CONTRATANTE para a
comprovacao da variagao dos custos.

20.25- Os reajustes a que a CONTRATADA fizer jus e f@em solicitados durante a
vigéncia do contrato serédo objeto de preclusdo@emcerramento do contrato.

20.26- Os novos valores contratuais decorrentes dasstea terdo suas vigéncias iniciadas
do interregno minimo d@l (um) anoda data de ocorréncia do fato gerador que deu causa
ao reajuste, ou seja, do aniversario da data-lipaita apresentacéo das propostas constante
deste edital, em relacdo aos custos com insumoaterieis necessarios a execucado do
objeto contratado.

20.27- Os efeitos financeiros do reajuste ocorrerddusk@mente para 0s itens que o
motivaram, e apenas em relacéo a diferenca pomeeetistente.

20.28— As repactuacdes nao interferem no direito datepale solicitar, a qualquer
momento, a manutencdo do equilibrio econdmico-tiean dos contratos com base no
disposto no art. 124 da Lei Federal n® 14.133/2021.

21 — DA SUBCONTRATACAO

21.1- N&o sera permitida a subcontratacdo, no todenoparte, do objeto deste certame
licitatério.

22 — DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E DAS SANCOES

22.1— Nos termos do art. 155 e do art. 156, amboseddéderal n® 14.133/2021, pela
inexecucao total ou parcial do objeto do contraseracelebrado com o CONTRATANTE
podera este, garantida a ampla defesa, aplicar MTEATADA as sancdes especificas
fixadas a sequir, além daquelas previstas no msinto contratual.

22.1.1- Tabela de multas por grau de infrag&o:

Grau Correspondéncia
1 0,2% (zero virgula dois por cento) sobre o valonsaédo contrato
2 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valensal do contrato
3 1,0% (um por cento) sobre o valor mensal do camtrat

22.1.2— Tabela de infracOes

22.1.2.1- Para os itens seguintes praticar as seguinbes:ac

ltem Descricao Grau
1 Permitir, por dolo ou culpa, situagdo que crie aspolidade de 3
causar dano fisico, lesdo corporal, consequénetass,| ou algum
outro prejuizo, por ocorréncia
2 Suspender ou interromper, salvo motivo de forgaomau casq 3
fortuito, 0s servigos contratuais, por dia




Manter empregado sem qualificacdo para executasengicos
contratados, por empregado e por dia

Deixar de substituir empregado que se conduza de&lomo 2

inconveniente, por empregado e por dia

Deixar servigos incompletos e/ou mal acabadosemda com iSso
transtornos ao local de trabalho, por ocorréncia

Permitir a presenca de empregado sem uniforme, woifiorme
manchado, sujo, mal apresentado e/ou sem crach@ sso do EPE,
guando obrigatério, por empregado e por ocorréncia

Recusar-se a executar servico, determinacao foomahstrugag
complementar determinado pela FISCALIZACAO, sem ivaof
justificado, por ocorréncia

Retirar funcionério do servigco durante o expedieatan a préviz
anuéncia do contratante, por empregado e por dia

1S4

Substituir, sem a prévia aprovacdo do CONTRATANG&alquer
membro da equipe da CONTRATADA, inclusive o supsov
responsavel, por empregado e por dia

10

Atrasar o pagamento dos salarios dos empregadesdepera se
pago até o quinto dia util do més subsequente adnmai@alhado, por
empregado e por dia

=

11

Atrasar o pagamento dos seguros, encargos fiscsosiais, comd
recolhimentos das contribuigdes sociais da Precidéocial ou ddg
FGTS, bem como deixar de arcar com quaisquer despegtas e/o
indiretas relacionadas a execucdo do contrato ats d@vencada
por ocorréncia e por dia.

—

)

12

Atrasar o pagamento dos vales transporte e alig@ntalos
empregados para 0 més subsequente, que deveegeaxtp o Ultimg
dia util do més trabalhado, por empregado e por dia

13

Deixar de entregar 2 (dois) uniformes para cadecidumario,
semestralmente, e outros, caso solicitados, poregago e pof
ocorréncia

14

Deixar de fornecer os EPIs aos seus empregados enpiar
penalidades aqueles que se negarem a usa-lognpoegado e por
ocorréncia

15

Deixar de tomar providéncias, ou cumprir obrigagéetsibelecida
na legislacdo especifica de acidente de trabalh@amréncias di

5
2}
espécie, em que forem vitimas seus empregadogseogbenho dos
n

servigos ou em conexao com eles, ainda que vetdioacidente er
dependéncias do CONTRATANTE, por ocorréncia

16

Deixar de entregar relacdo de todos os funciondrigs prestam
servicos nos ambientes do TRF5 e seus prédios sineantendo
nesta relacdo, nomes, identidades, funcdo de oageiohario,
horarios de trabalho (inicio e final da jornadaridja horarios dos
intervalos e horarios para alimentacdo, no ini@oesgecucdo d
contrato ou em caso de alteracdo, por ocorréncia

O

17

Deixar de repor funcionarios faltosos, por empregagor dia

18

Deixar de registrar e controlar a assiduidade erndualidade de seu

pessoal, por dia (folha de ponto

19

Deixar de cumprir horario estabelecido em conteataeterminado
pela fiscalizac&o, por ocorréncia

20

Deixar de apresentar documentacéo fiscal, trattallpsevidenciéria
e outros documentos necessarios a comprovacaogwiotento dos
demais encargos trabalhistas, por ocorréncia dipor




21 | Deixar de atualizar seus dados cadastrais, primecgrde em caso ie 1
alteracdo de e-mail, telefone e endereco, por écoia

22 | Deixar de cumprir quaisquer dos itens do editades sanexos né‘o 1
previstos no Item 22 — das penalidades, por it@ar ®@corréncia

22.2- O descumprimento reiterado e injustificivel datas minimas exigidas no ANS
(Acordo de Niveis de Servigos), constante nestmdate Referéncia p@&2 (dois) meses
consecutivoou 03 (trés) meses intercaladgspor um periodae 12 (doze) meses
facultara ao CONTRATANTE, respeitados o contratht@ a ampla defesa, rescindir
unilateralmente o contrato.

22.3- O rol das infragbes descritas na tabela acinmefmente exemplificativo, ndo
excluindo, portanto, a aplicacdo de outras sangasstas na Lei Federal n° 14.133/2021
e nas demais legislacdes especificas, assim codesaumprimento das obrigacdes da
CONTRATADA previstas neste Termo de Referénciagdital e no contrato.

22.4- Além das penalidades citadas, a licitante vemeedicard sujeita, ainda, ao
cancelamento de sua inscricdo no Cadastro de 8oessade Servigos do Tribunal Regional
Federal da 52 Regido e, no que couber, as demadidmes estabelecidas no Titulo IV,
Capitulo | da Lei Federal n°® 14.133/2021.

22.5- A adjudicataria ndo incorrerda em multa durargepeorrogacdes compensatorias
expressamente concedidas pelo TRF da 52 Regiaartee de caso fortuito, forca maior
ou de impedimento ocasionado pela Administracao.

22.6- Serao aplicadas ainda a CONTRATADA, garantidogrdraditorio e a ampla defesa,
as penalidades conforme a seguir.

Multa por descumprimento de prazos e obrigacdes

22.7— Na hipotese da CONTRATADA néo iniciar a execug@oobjeto contratado no
prazo estabelecido, caracterizar-se-a atraso,aeagpdicada multa de 0,5% (zero virgula
cinco por cento) por dia, até o maximo de 10% faezento) sobre o valor da contratacao.

22.7.1- O CONTRATANTE a partir dd.0° (décimo) diade atraso podera recusar
0 objeto contratado, ocasido na qual sera cobradalta relativa a recusa e nao
mais a multa diaria por atraso, ante a inacumudkztoie da cobranca.

22.7.1.1- Em caso de recusa do objeto contratado aples@rraulta dd.0%
(dez por cento)sobre o valor da contratacéo.

22.7.1.2- Entende-se configurada a recusa, além do descuemio do
prazo estabelecido rsubitem 22.7.1deste Termo de Referéncia, as
hipoteses em que a CONTRATADA nédo apresentar situaggular
conforme exigéncias contidas no Edital, TR e ntringento Contratual.

22.8- Caso a CONTRATADA néo atenda aos demais prazuwigagcdes constantes no
Edital, neste Termo de Referéncia e no Contratmaayse-a multa d8,5% (zero virgula
cinco por cento)por dia, limitada d0% (dez por cento)sobre o valor da contratacéo.

22.9- A multa aplicada em razao de atraso injustificaéo impede que a Administracao
rescinda a contratacao e aplique outras sancOéstpseem Lei.

Multa por Rescisdo

22.10- Nas hipéteses de rescisao unilateral, deve @arada multa dd0% (dez por
cento)sobre o valor da contratacao.



22.10.1- Nao deve haver cumulacédo entre a multa prenissée artigo e a multa
especifica prevista para outra inexecucdo que eersejrescisdo. Nessa hipotese,
deve ser aplicada a multa de maior valor.

22.11- As multas descritas serdo descontadas de pagzsnerserem efetuados ou da
garantia, quando houver, ou ainda cobradas admatnstmente e, na impossibilidade,
judicialmente.

22.12- O CONTRATANTE podera suspender os pagamentosioeaté a conclusao dos
processos de aplicacdo das penalidades.

22.13- Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficaujeita ainda ao
cancelamento de sua inscricdo no Cadastro de Fealoexrs do CONTRATANTE, bem
como sera descredenciada do SICAF e, se submetel® @o que couber, as demais
penalidades estabelecidas no Titulo 1V, Capitda Lei Federal n® 14.133/2021

22.14- As penalidades aplicadas a CONTRATADA seraostegilas no SICAF.

22.15- ACONTRATADA nao incorrerd em multa durante asrppgacdes compensatorias
expressamente concedidas pelo CONTRATANTE, emdertie caso fortuito, forca maior
ou de impedimento ocasionado pela Administracao.

23 — DA FORMA E DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
23.1- Modalidade: Pregao Eletrdnico.
23.2— Tipo: Menor Preco Global.

23.2.1 - O objeto caracterizado pelo Termo de Rafga teve padrdo de qualidade
e desempenho definidos objetivamente, além der-satale objeto plenamente

disponivel no mercado. O pretendido certame limitatdevera ser processado na
modalidade pregéo, na forma eletronica e do tippampreco global. Ressalte-se
que a opcao pelo menor preco global se da pelaléatpe a consecucao do objeto
em Varios contratos maximizaria a influéncia derizdé que contribuiriam para

tornar mais dispendiosa a contratacao, dificultaasm o acompanhamento e a
fiscalizagao dos contratos, em consonancia comnspmsio na IN n° 05/2017 e suas
alteracoes.

23.3- Aplicacéo do Direito de Preferéncia -Lei Compdartar n° 123/06 e Decreto Federal
n° 8.538/2015.

23.3.1- A participacao exclusiva de micro e pequenasres®s, prevista no art. 48
da Lei Complementar n® 123/06, ndo serd utilizaaszdo de ter o valor estimado
ficado acima de R80.000,0Qoitenta mil reais).

23.3.2- A Microempresa ou Empresa de Pequeno Portevenlea a ser contratada
para a prestacado de servicos mediante cesséo degenofoa ndo podera beneficiar-
se da condicdo de optante pelo Simples Nacionah sa excecdes previstas no §
50-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, deeldekzembro de 2006.

23.4- A contratacdo direta ndo se aplica por havermmercado diversas empresas
especializadas e capazes de prestar os servigis deste Termo.

23.5— Critério de Habilitacdo Juridica:

23.5.1- Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) oundecto equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de ifieatdo em todo o territorio
nacional (Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 116, He@ dezembro de 2021);



23.6—

23.5.2 No caso de empresario individual: inscricdo nogi&eo Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercigspectiva sede;

23.5.3- Em se tratando de microempreendedor individuRE}: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEUjac aceitacdo ficara
condicionada a verificagéao da autenticidade no
sitiowww.portaldoempreendedor.gov;.br

23.5.4- No caso de sociedade empresaria ou empres#indive responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou nt@to social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da regpesede, acompanhado de
documento comprobatério de seus administradores;

23.5.5- Inscricdo no Registro Publico de Empresas Méicamde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz,seodesser o participante sucursal,
filial ou agéncia;

23.5.6- No caso de sociedade simples: inscricdo do @mstitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sedeymnhada de prova da indicacao
dos seus administradores;

23.5.7- No caso de cooperativa: ata de fundacéo e &stsbaial em vigor, com a

ata da assembleia que o aprovou, devidamente aduiva Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicasedpectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.7641971,;

23.5.8- No caso de empresa ou sociedade estrangeiraraioiamento no Pais:
decreto de autorizacgéo;

23.5.9- No caso de consorcio, compromisso de constiiudgéconsorcio, conforme
regras estabelecidas no edital.

23.5.10- Os documentos acima deverao estar acompanhadodas as alteracbes
ou da consolidagao respectiva;

Critério de Habilitacdo Fiscal e Trabalhista:

23.6.1- Prova de regularidade perante a Fazenda Nacoumke dar4 mediante a
apresentacao da Certiddao Conjunta Negativa de &ébit Positiva com efeitos de
Negativa, relativa a Tributos federais e a Dividdv# da Unido, abrangendo
inclusive as contribui¢cdes sociais previstas niaeas “a” e “d” do paragrafo unico
do art. 11 da Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1@88S), emitida pela Receita
Federal do Brasil e Procuradoria Geral da FazendeioNal — PGFN
(CONJUNTA/CND).

23.6.2- Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garpor Tempo de Servico
-FGTS, por intermédio da apresentacdo de CertificBmnecido pela Caixa
Econbmica Federal -CEF (FGTS-CRF).

23.6.3- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emprimento ao disposto na
Lei n.° 12.440, de 07/07/2011 (CNDT).

23.6.4- Prova de Regularidade com a Fazenda Estadudbuhicilio ou sede da
proponente, ou outra equivalente, na forma daCHRI¥ Estadual).

23.6.5- Prova de Regularidade com a Fazenda Municipalasoicilio ou sede da
proponente, ou outra equivalente, na forma daCHIQ¥ Municipal).

23.6.6- Prova de inscricdo no CNPJ -Cadastro Nacion®&e#soa Juridica.



23.6.7- Prova de Inscricdo no Cadastro de ContribuiBsgadual e Municipal, se
houver, relativo a sede do LICITANTE, pertinente seu ramo de atividade e
compativel com o objeto deste Edital.

23.6.8- As microempresas e as empresas de pequenodaweedo juntar toda a
documentacéo fiscal e trabalhista exigida. Havenaequer restricao fiscal e/ou
trabalhista, essas empresas tergmazo de 5 (cinco) dias Uteispodendo ser
prorrogado por igual periodo, contado do dia ddadacdo do vencedor provisorio
do certame, para regularizar sua situacao junfsem, nos termos dos artigos 42 e
43 da Lei Complementar n° 123/2006 c/c art. 4°, &i°Decreto Federal n°
8.538/2015, prorrogaveis por igual periodo, a ©atéla Administracdo, para a
regularizacdo da documentacéo, pagamento ou pa@eia do débito, e emisséo
de eventuais certiddes negativas ou positivas deio &e negativa.

23.7— Critério de Habilitacdo Econdmico-Financeiro:

23.7.1- Apresentar balanco patrimonial, demonstracécedeltado de exercicio e
demais demonstracdes contabeis2i¢dois) ultimos exercicios sociais

23.7.1.1- Os documentos referidos no item anterior lirtdo ao
altimo exercicio no caso de a empresa ter sidotitoit ha menos
de 2 (dois) anos, e deverao ser exigidos com ba$imite definido

pela Receita Federal do Brasil para transmissa&staituracao
Contabil Digital — ECD ao Sped.

23.7.1.2- A(s) empresa(s) criada(s) no exercicio finamceia
licitagdo devera(ao) atender a todas as exigémicadsabilitacdo e
ficardo autorizadas a substituir os demonstratomstabeis pelo
balanco de abertura.

23.7.2 -A comprovacdo da situagdo financeira da empregacsestatada mediante
obtencédo de indices de Liquidez Geral (LG), Soli#rgeral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), resultantes da aplicacdo das forsnula

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Pra

SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Pra

LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante



23.7.1.2 -Apresentar declaracdo, assinada por profissionailitado da
area contabil, que ateste o atendimento pelotigtdos indices econémicos
acima previstos.

23.7.1.3 -E vedada a exigéncia de indices e valores ndorment# adotados
para a avaliacdo de situagdo econdmico-financeuéiciente ao
cumprimento das obrigacfes decorrentes da licitacao

23.7.1.3- Comprovacao de que possui Patrimdnio Liquidaligu superior

a 10% (dez por cento) do valor estimado da comi@ataconforme previsto
na alinea “c” do subitem 11.1 do item 11 do AneX&-A/da Instrucéo

Normativa SG/MPDG n° 05/2017.

23.7.2- Comprovar Capital Circulante Liquido ou CapitalGiro (Ativo Circulante

- Passivo Circulante) de, no minini®,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis
centésimos por cento) do valor estimado da contratdo, tendo por base o balanco
patrimonial e as demonstra¢cfes contabeis do Ukixeccicio social.

23.7.3- Declaracdo do licitante, acompanhada da relad@ocompromissos
assumidosgonforme Anexo "VII-E" da Instrucdo Normativa SG/MP DG n°
05/2017 de que um doze avos dos contratos firmados comamatracao Publica
e/ou com a iniciativa privada vigentes na data glasentacdo da proposta nao &
superior ao patriménio liquido do licitante, quede@ ser atualizado por indices
oficiais, quando encerrados ha mais de 03 (tréspmda data da apresentacao da
proposta, observando 0s seguintes requisitos.

23.7.3.1- A declaragcdo deve ser acompanhada da Demorstrdga
Resultado do Exercicio — DRE, relativa ao ultimereicio social.

23.7.3.2- Caso a diferenca entre a declaracao e a rdwreita discriminada
na Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DREsaptada seja
superior a 10% (dez por cento), para mais ou p&res) o licitante devera
apresentar justificativas.

23.7.4 -Formula Exemplificativa, para fins de atendimentodésposto nos itens
“d.1” e “d.2” da alinea “d” do subitem 11.1 do itdrh do Anexo VII-A da Instrucéo
Normativa SG/MPDG n° 05/2017:

a) A Declaracdo de Compromissos Assumidos devemaioque 1/12 (um doze
avos) dos contratos firmados pela licitante n&iop@&isor ao Patriménio Liquido da
licitante.

Formula de calculo:

Valor do Patriménio Liquido x 12 > 1

Valor total dos contratos *



Observacéo:

Nota 1 Esse resultado devera ser superior a 1 (um).

Nota 2 considera-se o valor remanescente do contrattyiego o ja executado*.

b) Caso a diferenca entre a declaracdo e a rebeitea discriminada na

Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) aptada seja superior a 10%
(dez por cento), para mais ou para menos, em tekag&ceita bruta, o licitante
devera apresentar justificativas.

Féormula de célculo:

(Valor da Receita Bruta - Valor total dos Contratod00 > 10%

Valor da Receita Bruta

Ou,

(Valor da Receita Bruta - Valor total dos Contsatw 100 < - 10%

Valor da Receita Bruta

23.7.4- Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, pecagao judicial ou
recuperacao extrajudicial, expedida pelo distribuath sede do licitantead menos

de 90 (noventa) dias da data de abertura da sess@wugural do certame

licitatério, mencionada no preambulo deste Edital, especi@oten para as
certiddes sem prazo de validade expresso.

23.7.4.1- Caso a certidao negativa de faléncia, recuperacicial
ou recuperacao extrajudicial contenha prazo deladd expresso,
s6 serdo aceitas as certiddes cujo prazo de valiestdja vigente.

23.7.4.2 - No caso de certidao positiva de recupeéo judicial
ou extrajudicial, o licitante devera apresentar a smprovacao
de que o respectivo plano de recuperacdo foi acd
judicialmente, na forma do art. 58, da Lei Federal n®



11.101/2005, com redacéao dada pela Lei Federal 44.112, de
24 de dezembro de 2020, e ainda, certiddo emitidalp instancia
judicial competente afirmando que a interessada e&tapta
econdmica e financeiramente a participar de procediento
licitatério, nos termos do Acdrdao n.° 1201/2020 Plenario do
TCU, sob pena de inabilitacdo, devendo ainda, compvar todos
os demais requisitos de habilitacao.

23.8— Critério de Habilitacdo Técnica Operacional:

23.8.1- Apresentar, um ou mais atestado(s) e/ou deélaf@es) de capacidade
técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s)r&al publico ou privado, em nome
da licitante, que comprove(m).

23.8.1.1- Aptidao para desempenho de atividade pertireeabenpativel em
caracteristicas e quantidades com o objeto desitsgho, demonstrando que
a licitante administra ou administrou servicos decdirizacdo, com no
minimo 50% (cinquenta por cento) do nimero de egaues que serao
necessarios para suprir os postos contratados @nréecia desta licitacao.

23.8.1.1.1- Sera aceito 0 somatorio de atestados e/ou dedks de
periodos concomitantes para comprovar a capactéadia.

23.8.1.2- Experiéncia minima de 3 (trés) anos, ininterrspta ndo, na
prestacdo destes servicos terceirizados até addatsessdo publica de
abertura deste Pregéo.

23.8.1.2.1- Os periodos concomitantes serdo computados nice U
vez.

23.8.1.2.2- Para a comprovacao de tempo de experiéncia, gmder
ser aceitos outros documentos idoneos, medianigémidia do
Pregoeiro.

23.8.2- Todos os atestados apresentados na documentag¢@bilitacdo deverao
conter a especificacéo dos servigos executadasne e cargo do declarante.

23.8.3- A Administracdo se resguarda no direito de diligar junto a pessoa
juridica emitente do Atestado/Declaracédo de Capdeidlécnica, visando a obter
informacdes sobre o servigo prestado e copiasefpectivos contratos e aditivos
e/ou outros documentos comprobatoérios do conteadiachdo.

23.8.4- Os atestados de capacidade técnico-operacienatdb referir-se a servicos
prestados no ambito de sua atividade econdmicacipain ou secundaria
especificadas no contrato social vigente.

24. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

24.1 -0 custo estimadANUAL da contratacdo é d$ 691.657,50 (seiscentos e noventa
e um mil e seiscentos e cinquenta e sete reais aqoenta centavos) calculado
conjuntamente pelo Nucleo de Aquisi¢cdes e Contia®(NAC) e pela Secdo de Assessoria
Técnica, ambas unidades vinculadas a Diretoria Achdtnativa do Tribunal Regional



Federal da 5% Regido, a partir da realizacdo dqusesde precos, conforniestrucao
Normativa n° 65/2021 — SEGES/MEde 7 de julho de 2021.

25. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

25.1 —As despesas decorrentes da presente contratag@vaocoa conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento Geral da Uniédo

25.2 —A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

Unidade Orgamentaria (UO): 12.106

Acgdo: 4257 — Julgamento de Causas
Plano Orgamentario: 0000 — Julgamento de Causas na Justica Federal
PTRES: 168455
Exercicio | Natureza da Despesa Valor Reserva Centro de Custos
2024 339040.15 R$ 462.724,17 2024 PE 000 130 DRRE&@ratos
2025 339040.15 R$ 228.933,33 LOA 2025 DRREO-Ctusgra

25.3 —A dotacéo relativa aos exercicios financeiros syiesetes sera indicada apos
aprovacdo da Lei Orgcamentéria respectiva e liberadids créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

26. DO ENQUADRAMENTO DA CONTRATACAO

26.1- O objeto desta contratacao enquadra-se deREBSTACAO DE SERVICOS,
INCUSIVE OS TECNICO-PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS , nos termos do inc.
V, art. 2°, da Lei n°® 14.133/2021.

27. DOS ANEXOS

27.1— Integram o presente Termo de Referéncia, conmeleeestivessem transcritos, 0s
ANEXOS constantes do quadro abaixo:

Item Descricao Anexo
1 Do Modelo da planilha de composicéo de custosradgéo de I-A
precos referente a méo-de —obra.
2 Da Instrugdo Normativa n® CJF-IN-2016/00001 — Climesda I-B
Justica Federal




3 Da Portaria n° 391, de 12 de novembro de 2013 -s&lon I-C
Nacional de Justica

4 Declaracéo de Vistoria I-D

5 Termo de Confidencialidade de Informagéo I-E

6 Termo de Sigilo I-F

7 Resolucdo n° 469/2022 — CNJ I-G

8 Manual de Digitalizacdo de Documentos do Poderciirit — I-H
CNJ, 2023

9 Termo de Conciliagdo Judicial firmado entre o Mi&i® -1
Publico do Trabalho e a Unido

10 | Da Resolugédo n°® 169/2013 — Conselho Nacional dedus I-J

11 | Documento de Formalizagdo da Demanda I-K

12 | Estudo Técnico Preliminar I-L

13 | Mapa de Riscos I-M

14 | Planilha do Mapa Comparativo de Pregos I-N

27. DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

27.1. Conforme o art. 8° da IN SEGES/ME n° 81, 5lel@ novembro de 2022, o Termo de
Referéncia sera assinado pela Equipe de Planejamar@ontratacao.

Integrante Requisitante Integrante Técnico Integrante Administrativg
Maria das Gragas Reis| Lucia Carvalho e Silva | Paulo Roberto Galvao ds
Braga Araujo

A\1”4




Pregéo Eletronico n® 90006/2024

ANEXO "[-A"

DA PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS E
FORMACAO DE PRECOS REFERENTE A MAO DE

OBRA

N° Processo
Licitacdo N°

Dia__/ [ as__h__min

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS (DADOS REFERENTES A

CONTRATACAO)

Data de apresentacao da proposta (dia/mé/ano)

Municipio/UF

Ano acordo, convencao ou sentenca normativa dissidi

(0]

o0 |w|>

N° de meses de execucao contratual

IDENTIFICACAO DO SERVICO

Tipo de servigo Unidade de Medida

Quantidade total a contratar (Em
funcéo da unidade de medida)

Nota 1: Esta tabela podera ser adaptada as caracter isticas do servico contratado,
inclusive noque concerne as rubricas e suas respec tivas provisdes e/ou estimativas,

desde que haja justificativa.

Nota 2: As provisdes constantes desta planilha pode réo ser desnecessarias quando
se tratar de determinados servicos que prescindam d a dedicacéo exclusiva dos

trabalhadores da contratada para com a Administracad 0.

1. MODULOM3o de obra

Mé&ao-de-Obra Vinculada a Execucéo Contratual

Dados complementares para composi¢do dos custos referentes a mao de obra
1 Tipo de servico (mesmo servico com caracteristicas distintas)
2 Classificagdo Brasileira de Ocupagdes (CBO)
3 Salario Normativo da Categoria Profissional
4 Categoria profissional (vinculada a execugdo contratual)
5 Data base da categoria (dia/més/ano)




Nota 1: Devera ser elaborado um quadro para cadati  po de servico.

Nota 2: A planilha sera calculada considerando o va  lor mensal do empregado.

Moédulo 1 : Composicdo da Remuneracao

1 Composicdo da remuneragdo Valor (RS)
A Saldrio Base
B Adicional de Periculosidade
C Adicional de Insalubridade
D Adicional Noturno
E Adicional de Hora Noturna Reduzida
F Adicional de Hora Extra no Feriado Trabalhado
G Outros (especificar)
Total
Nota 1: O Mdédulo 1 refere-se ao valor mensal devido  ao empregado pela prestacéo do
servigo no periodo de 12 meses.
Nota 2: Para o empregado que labora a jornada 12x36 , em caso da ndo concessao ou
concessao parcial do intervalo intrajornada (§ 4°d o art. 71 da CLT), o valor a ser pago
sera inserido na remuneracao utilizando a alinea"G "
Mdédulo 2 : Encargos e beneficios Anuais, Mensais e Diarios
Submaddulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario, Féri  as e
Adicional deFérias
2.1 132 (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias Valor (RS)
132 (décimo terceiro) Salario
B Férias e Adicional de Férias
Total
Nota 1: Como a planilha de custos e formacéo de pre  cos é calculada mensalmente,
provisiona- se proporcionalmente 1/12 (um doze avos ) dos valores referentes a
gratificacdo natalina e adicional de férias.
Nota 2: O adicional de férias contido no Submaodulo 2.1 corresponde a 1/3 (um terco) da
remuneracgao que por sua vez é dividido por 12 (doze ) conforme Nota 1 acima.
Submaodulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fun  do de Garantia por
Tempo de Servico(FGTS) e outras contribuicdes.
2.2 GPS, FGTS e outras contribuicdes Percentual (%) Valor (R$)
A INSS 20,00%
B Saldrio Educacdo 2,50%
C SAT
D SESC ou SESI 1,50%
E SENAI - SENAC 1,00%
F SEBRAE 0,60%
G INCRA 0,20%
H FGTS 8,00%
Total




Nota 1: Os percentuais dos encargos previdenciarios , do FGTS e demais contribuicbes
séo aqueles estabelecidos pela legislacdo vigente.

Nota 2: O SAT a depender do grau de risco do servi¢ o ira variar entre 1%, para risco leve
de 2%, para risco médio, e de 3% de risco grave.

Nota 3: Esses percentuais incidem sobre o Médulo 1, 0 Submodulo 2.1, o Médulo 3,
Mddulo 4 e o Mddulo 6.

Submaodulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios

2.3 Beneficios Mensais e Diarios Valor( R$)
A Transporte
B Auxilio-Refei¢do/Alimentacgdo
C Assisténcia Médica e Familiar
F Outros (Especificar)
Total
Nota 1: O valor informado devera ser o custo reald o beneficio (descontado o valor
eventualmente pago pelo empregado).
Nota 2: Observar a previsdo dos beneficios contidso em Acordos, Convencdes e
Dissidios Coletivos de Trabalho e atentar-se ao dis  posto no art. 6° desta Instrucéo
Normativa.
Quadro-Resumo - Mdodulo 2 - Encargos e Beneficios an  uais, mensais e
diarios
2 Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diario Valor (RS)
2.1 132 (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias
2.2 GPS, FGTS e outras contribui¢des
2.3 Beneficios Mensais e Didrios
Total
Médulo 3 - Provisdo para Resciséao
Proviséo para rescisao Valor RS

Aviso prévio indenizado

Incidéncia do FGTS sobre Aviso Prévio Indenizado

Multa do FGTS e Contribuigcdo Social sobre o Aviso Prévio Indenizado

Aviso Prévio Trabalhado

Incidéncia dos encargos do submddulo 2.2 sobre Aviso Prévio Trabalhado

mm|O0|[m |>|w

Multa do FGTS e Contribuigdo Social sobre o Aviso Prévio Trabalhado

Total

Modulo 4 - Custo de Reposicao do Profissional Ausen  te

Nota 1: Os itens que contemplam o médulo 4 se refer  em ao custo dos dias trabalhados
pelo repositor/substituto que por ventura venha cob rir o empregado no caso de
Auséncias Legais (Submoddulo 4.1) e/ou na Intrajorna da (Submaédulo 4.2), a depender da
prestacéo do servico.

Nota 2: Haveréa a incidéncia do Submodulo 2.2 sobre esse modulo.

Submddulo 4.1 - Ausencias Legais




41 Ausencias Legais Valor RS
A Férias

B Auséncias legais

C Licenga-Paternidade

D Auséncia por Acidente de trabalho

E Afastamento Maternidade

F Outros (especificar)

Total

Nota: As alineas "A" a "F" referem-se somente ao cu
dias trabalhados quando da necessidade de substitui

prestacéo do servico.

Submoddulo 4.2 -

sto que sera pago ao repositor pelos
r a mao de obra alocada na

Intrajornada
4.2 Intrajornada Valor RS
A Intervalo para repouso ou alimentagao
Total
Nota: Quando houver a necessidade de reposicdo de u  m empregado durante a sua
auséncia no caso de intervalo para repouso ou alime  ntacao deve-se contemplar o
Submddulo 4.2.
Quadro-Resumo - Mddulo 4 - Custo de Reposi¢ao do
Profissional Ausente
4 Valor RS
4.1 Auséncias Legais
4.2 Intrajornada
Total
Modulo 5 : Insumos Diversos
5 Insumo Diversos Valor RS
A Uniformes
B Materiais
C Equipamentos
D Outros (especificar)
Total
Nota: Valores mensais por empregado.
Moédulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro
6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual % Valor (RS)
A Custos Indiretos
B Lucro
C Tributos
C.1 PIS
C.2 COFINS
C3 ISS
C4 Outros tributos

Total




Nota 1: Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empr  egado

Nota 2: O valor referente a tributos é obtido aplic  ando-se o percentual sobre o valor do
faturamento.

2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Valor RS

Moddulo 1 - Composicao da Remuneragao

Modulo 2 - Encargos e beneficios Anuais, Mensais e Didrios

Modulo 3 - Provisdo para Rescisao

Médulo 4 - Custo de Reposicdo de Profissional Ausente

m|O |0 |w|>

Modulo 5 - Insumos Diversos

Subtotal (A+B+C+D+E)

-

Maddulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Valor Total por Empregado




Pregéo Eletronico n°® 90006/2024
ANEXO "I-B"

DA INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2016 —
CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL

Orientagdes Normativas

INSTRUCAO NORMATIVA N2 1, DE 20 DE JANEIRO DE 2016
Publicada no DOU de 22/01/2016

Dispbe sobre a padronizacdo de atos e procedimentos necessdrios a aplicagdo da Resolucdo CNJ n® 169/2013, com

as alteragdes introduzidas pela Resolucdo CNJ n® 183/2013, no dmbito do Conselho e da Justica Federal de primeiro

e segundo graus.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DA JUSTICA FEDERAL, usando de suas atribuicGes legais e tendo em vista o que
consta do Processo CF-ADM-2012/00058,

CONSIDERANDO a edicdo da Resolucdo CNJ n2 169, de 31 de janeiro de 2013, alterada pela Resolucdo CNJ n2 183,

de 24 de outubro de 2013; e

CONSIDERANDO a delegacdo de competéncia concedida ao Presidente do Conselho da Justica Federal por meio

da Resolugdo n2 CF-RES-2012/00215, de 26 de novembro de 2012,
RESOLVE:

Art. 12 A aplicagdo da Resolucdo CNJ n2 169, de 31 de janeiro de 2013, alterada pela Resolucdo CNJ n2 183/2013,

no ambito do Conselho e da Justica Federal de primeiro e segundo graus, observarad o disposto nesta instrucdo

normativa.

Art. 22 Para o fiel cumprimento do art. 52 da Resolu¢do CNJ n2 169/2013, o Conselho e os érgdos da Justica Federal
deverdo formalizar termo de cooperacédo técnica, com a Caixa Econdmica Federal ou com o Banco do Brasil, que
viabilize a abertura de conta depdsito vinculada - bloqueada para movimentagdo - para abrigar os recursos

previstos nesta instrugao normativa.
CAPITULO |
DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO E DO CONTRATO

Art. 32 Os instrumentos convocatdrios e os contratos referentes as contratacdes de empresas para a prestacdo

dos servigos continuos, com mao de obra residente nas dependéncias do érgao, deverdo conter expressamente:



| - A indicacdo de que haverd retencdo sobre o montante mensal devido a empresa dos valores das rubricas

previstas no art. 42 da Resolugdo CNJ n2 169/2013.
Il - Os percentuais de retencdo definidos no anexo desta instrugdo normativa.

Il - A'indicagdo de que eventuais despesas para abertura e manutenc¢do da conta-depdsito vinculada - bloqueada
para movimentacdo - deverdo ser suportadas na taxa de administracdo constante na proposta comercial da
empresa, caso haja cobranca de tarifas bancarias e ndo seja possivel a negociacdo para isencdo ou reducdo das

referidas tarifas com o banco oficial;

IV - A indicacdo de que o valor da taxa de abertura e de manutencdo de conta sera retido do pagamento mensal
devido a contratada e creditado na conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacao, caso o banco oficial

promova o desconto diretamente na conta;

V - A forma e o indice de remuneragdo do saldo da conta depdsito vinculada - bloqueada para
movimentacdo/poupanca — ou outro definido no termo de cooperagdo técnica, sempre escolhido o de maior

rentabilidade;
VI - O disposto nos artigos 12 e 13 desta instrugdo normativa;

VIl - Aindicacdo de que a empresa possui o prazo de 20 dias, contado da notificacdo do Tribunal ou Conselho, para
entregar a documentacdo necessaria para abertura da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentagao
- e a assinatura de termo especifico do banco oficial que permita o acesso aos saldos e extratos, bem como vincule

a movimentacdo dos valores a autorizacdo do érgao;
VIII - a cldusula de penalidade especifica para a hipdtese de descumprimento do disposto no inciso VIl deste artigo;

IX - a indicacdo de que a planilha formadora de custos seguird o modelo do Anexo Ill-A da Instrugdo Normativa n2

2, de 30 de abril de 2008, e suas alteracbes, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao;

X - 0os modelos de documentos destinados ao cadastramento e a movimentacdo da conta-depdsito vinculada -

blogqueada para movimentacdo - nos moldes dos anexos |, Il, lll, VI e VIII da Portaria CNJ n2 391, de 12 de novembro

de 2013, que disp&e sobre a publicagdo dos anexos da Resolucdo CNJ n? 169/2013.

Paragrafo unico. Considera-se mdo de obra residente aquela em que o edital de licitacdo dispde que os
servicos serdo realizados nas dependéncias do 6rgdo contratante, indique o perfil e os requisitos técnicos do
profissional a ser alocado na execugdo do contrato e haja estabelecimento pelo 6rgdo contratante ou pela

empresa, do valor do saldrio a ser pago ao profissional.

Art. 42 O pregoeiro, a Comissdo Permanente de Licitacdo, se for o caso, a unidade administrativa e a assessoria

juridica zelarao pelo fiel cumprimento do disposto neste capitulo.
CAPITULO |
DA ABERTURA DA CONTA DEPOSITO VINCULADA - BLOQUEADA PARA MOVIMENTAGAO

Art. 52 Apds a assinatura do contrato de prestacdo de servicos, as unidades do Conselho e da Justica Federal de

primeiro e segundo graus e a contratada deverdo adotar os seguintes procedimentos:



| - A unidade administrativa do érgdo oficiard ao banco para abertura da conta-depdsito vinculada - bloqueada

para movimentacdo - em nome da empresa, no prazo de cinco dias Uteis, contado da assinatura do contrato;

Il - A empresa contratada devera entregar ao banco a documentagdo necessaria para abertura da conta no prazo
de 20 dias, a contar da notificagdo, e assinar o termo especifico do banco oficial que permita o acesso do Tribunal

ou Conselho aos saldos e extratos, bem como vincule a movimentacdo dos valores a autorizacdo do érgao;

IIl - O banco, respeitado o prazo estipulado no termo de cooperacdo técnica, procederd a abertura da conta
depdsito vinculada - bloqueada para movimentagdo - e oficiard ao érgdo quanto a abertura da conta, na forma e

modelo consignados no termo de cooperagao técnica.

Art. 62 Os saldos da conta-depdsito vinculada — bloqueada para movimentacao - serdo remunerados diariamente
pelo indice da poupanca ou outro definido no termo de cooperacdo técnica, sempre escolhido o de maior

rentabilidade.
CAPITULO Il
DOS NDICES E DOS PERCENTUAIS DE CONTINGENCIAMENTO

Art. 72 Os percentuais a serem aplicados para os descontos nas faturas e depdsitos na conta-dep0dsito vinculada -

blogqueada para movimentacgado - obedecerdo ao seguinte:

| - quanto as férias e ao 139 salario: a retengdo serd realizada no percentual de 9,09%, utilizando-se a base de

calculo: [(1/11) x 100];

Il - quanto ao 1/3 constitucional: a retencdo sera realizada no percentual de 3,03%, utilizando-se a base de célculo:

[(1/3) x (1/11) x 100];

Ill - quanto a multa do FGTS, no caso de rescisdo sem justa causa: a retengdo serd realizada no percentual de
4,36%, utilizando-se a base de célculo: {0,08 x 0,5 x 0,9 x [1 + (1/11) + (4/33)] x 100}, considerada a incidéncia da
multa do FGTS sobre a remuneracdo, férias, 1/3 constitucional e 132 salario, bem como o disposto na Lei

Complementar n2 110, de 29 de junho de 2001;

IV - quanto a incidéncia dos encargos previdenciarios e do FGTS, total do submddulo 4.1 do Anexo [lI-A da IN n?
2/2008, alterada pela Portaria n2 7, de 9 de margo de 2011, ambas do Ministério do Planejamento, Orgamento e

Gestdo, esta recaird sobre a soma dos percentuais de férias, 1/3 constitucional e 132 salario;

Art. 82 As retengGes realizadas sobre as folhas de pagamento das empresas deverdo observar as alteracGes dos

arts. 202-A, 303, 305 e 337 do Regulamento Geral da Previdéncia Social - Decreto n2 6.957/2009 - para se

adequarem ao Fator Acidentdrio de Prevencdo - FAP, conforme as seguintes consideracdes:

| -O célculo do Risco Ambiental do Trabalho - RAT Ajustado é feito mediante aplicacdo da férmula: RAT Ajustado =
RAT x FAP. Na aplicacdo da maxima ou minima do FAP (0,5 a 2,00) sobre as aliquotas de RAT (1%, 2% e 3%), aduz

0 RAT Ajustado a uma variacdo entre 0,5% a 6%.

Il - Para a comprovacdo dos percentuais indicados pelas licitantes, serd necessaria a juntada da certiddo contendo

o percentual do FAP no momento da apresentagdo das propostas.



Il - O reequilibrio contratual advindo da aplicagdo do RAT Ajustado poderd ocorrer juntamente com a repactuacgao,
por forca de Convencdo Coletiva de Trabalho da categoria, desde que seja comprovada documentalmente a

variacdo da contribuicdo, retroagindo a data de alteragdo do RAT.

Art. 92 As empresas optantes pelo Simples Nacional deverdo preencher a planilha de custos (Modelo da IN n?
02/2008 - MPOG e suas alteragbes) observando que, no grupo A, pagam apenas o FGTS e a Contribuicdo
Previdencidria Patronal - CPP, conforme dispde o art. 18, § 59-C, da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro

de 2006. A CPP é composta também pelo RAT, conforme a Lei n2 8.212, de 24 de julho de 1991.

| - As empresas que incidirem nas vedagBes ao ingresso no Simples Nacional, constantes no art. 17 da Lei
Complementar n2 123/2006, poderdo participar da licitacdo, contudo ndo poderdo utilizar os beneficios tributarios
do regime diferenciado na proposta de precos e na execugdo contratual (com relagdo ao recolhimento de
tributos), ressaltando que, em caso de contratacdo, estardo sujeitas a exclusdo obrigatéria do regime, a contar do

més seguinte ao da assinatura do contrato, nos termos dos arts. 30, inciso I, e 31, inciso Il, da referida Lei

Complementar.

Il - As empresas que prestam servicos de limpeza, conservagdo e vigilancia podem operar pelo Simples Nacional,

nos termos do § 52-H do art. 18 da Lei Complementar n2 123/2006.

Art. 10. Cabe ao setor de execucdo orcamentdria ou ao setor financeiro realizar os cédlculos sobre as faturas

mensais das empresas para promover as retengdes nos percentuais indicados no anexo desta Instru¢cdo Normativa.

Art. 11. A fim de cumprir o disposto no art. 147 do Decreto-lei n25.452, de 12 de maio de 1943 - Consolidacdo das

Leis do Trabalho - CLT (férias proporcionais), bem como o disposto no paragrafo Unico do art. 12 do Decreto n?

57.155, de 3 de novembro de 1965 (132 proporcional), a Administracdo devera reter integralmente a parcela

relativa a estes encargos quando a prestagdo de servicos for igual ou superior a 15 dias.
CAPITULO IV
DA LIBERAGAO DOS RECURSOS DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA - BLOQUEADA PARA MOVIMENTAGAO
Art. 12. Durante a execug¢do do contrato, a contratada podera solicitar autorizagdo do 6rgdo para:

| - Resgatar os valores relativos as verbas trabalhistas especificadas no art. 42 da Resolugdo CNJ n2 169/2013, desde

gue comprove, documentalmente, tratar-se de empregado alocado nas dependéncias do érgdo, e que apresente:

a) no caso de fato ocorrido durante a vigéncia do contrato de trabalho do empregado: comprovante de férias
(aviso e recibo) e folha de pagamento de 132 saldrio, com o respectivo comprovante de depdsito em conta-

corrente;

b) no caso de rescisdo do contrato de trabalho do empregado: termo de rescisdo de contrato de trabalho (TRCT)
devidamente homologado pelo sindicato e com a comprovagdo de depdsito em conta corrente, observado o
disposto no art. 477 da CLT, bem como a Portaria n? 1.057, de 6 de julho de 2012, do Ministério do Trabalho e
Emprego, e comprovante dos depdsitos do INSS e do FGTS, este ultimo acompanhado do comprovante de

pagamento da respectiva multa;



c) no caso de rescisdo contratual entre o 6rgdo e a contratada, sem dispensa dos empregados: declaragdo
contendo informacdo de que estes continuardo prestando servicos a empresa e comprovante de regularidade de

depdsitos do INSS e do FGTS.

Il - Movimentar os recursos da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacdo - diretamente para a
conta-corrente dos empregados, exclusivamente para as verbas trabalhistas contempladas nas rubricas do art. 42
da Resolucdo CNJ n® 169/2013, desde que comprove, documentalmente, tratar-se de empregados alocados nas

dependéncias do 6rgdo e que apresente:

a) no caso de fato ocorrido durante a vigéncia do contrato de trabalho do empregado: aviso de férias e/ou espelho

da folha de pagamento do 132 saldrio;

b) no caso de rescisdo do contrato de trabalho do empregado: Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho (TRCT)

e guia de recolhimento com o valor do FGTS e sua respectiva multa;

¢) no caso de rescisdo contratual entre o 6rgdo e a contratada, sem dispensa dos empregados: declaragdo
contendo informacdo de que estes continuardo prestando servicos a empresa e comprovante de regularidade de

depdsitos do INSS e do FGTS.

§ 1° Nas hipoteses previstas no inciso |, a empresa deverd apresentar o comprovante de quitacdo das verbas
trabalhistas (recibo de férias, 1/3 constitucional, 132 saldrio e TRCT homologado, quando for o caso), no prazo
maximo de dez dias, contado da data do pagamento ou da homologacédo pelo sindicato, observado o disposto na

Portaria MTE n? 1.057/2012.

§ 2° Apds a comprovacdo indicada no paragrafo anterior, o érgdo poderd autorizar o resgate dos valores

correspondentes ao percentual de lucro e incidéncia previdenciaria e FGTS, sobre os valores movimentados.

Art. 13. O pedido da empresa devera conter, além das documentacgdes citadas no art. 12, planilha com os valores
a serem resgatados ou movimentados da conta-depdsito vinculada — bloqueada para movimentacdo - nas

proporc¢des que foram retidas para cada empregado durante a vigéncia do contrato.

Art. 14. Recebido o pedido da empresa, a unidade administrativa devera confirmar se os empregados listados pela
contratada efetivamente prestam servicos nas dependéncias do 6rgdo, bem como juntar aos autos a planilha com
os valores das retengdes realizadas, as respectivas ordens bancarias e o extrato da conta-depdsito vinculada -

bloqueada para movimentagao.

§ 12 A empresa deverd apresentar a documentacdo necessaria para resgate ou movimentagdo dos recursos em
tempo habil a andlise e autorizagdo do drgdo, observando os prazos dispostos nos §§ 22 e 32, bem como os prazos

estipulados na legislacdo trabalhista.

§ 292 Apods a conferéncia da documentagdo apresentada pela empresa, a unidade administrativa procedera a
autorizacdo para resgate ou movimentagao dos recursos, no prazo de dez dias Uteis, contado do recebimento da

documentacdo.

§ 32 A Administracdo podera requerer a complementagdo ou a correcdao da documentacdo apresentada pela

empresa caso seja constatada alguma irregularidade, circunstancia que interrompera o prazo de que trata o § 2°.

CAPITULOV



DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS

Art. 15. Nos termos do art. 18 da Resolugdo CNJ n2 169/2013, os contratos firmados até a data de sua publicacio,

4 de fevereiro de 2013, deverdo observar a Resolucdo n2 98/2009.

§ 12 Os processos licitatérios nos quais o instrumento convocatério foi publicado durante a vigéncia da Resolucdo
CNJ n298/2009, e cujos contratos ainda ndo foram assinados, deverdo continuar seguindo as previsdes constantes
do edital, em face do principio da vinculagdo ao instrumento convocatério, salvo se, no interesse da Administracao,

forem mais vantajosas a revogacdo e a edi¢cdo de novo instrumento convocatorio.

§ 22 Nos contratos de que trata este artigo, onde se aplicam as disposi¢des da Resolucdo CNJ n2 98/2009, o

contingenciamento considerara as rubricas dispostas nos arts. 32 e 42 dessa resolugdo, ou seja, férias, 1/3

constitucional, 132 salario, incidéncia sobre as férias, 1/3 constitucional e 132 salario.

Art. 16. Para a liberacdo dos recursos da conta-corrente vinculada, caso a empresa opte por receber as verbas
antes da efetivacdo do pagamento aos empregados, nos termos do art. 11 da Resolu¢do CNJ n2 98/2009, deverd

observar o disposto no inciso Il do art. 12 desta instrucdo normativa.

Paragrafo Unico. O saldo remanescente da conta-corrente vinculada, quando observada a Resolucdo CNJ n?

98/2009, somente podera ser liberado a empresa contratada apds a comprovacdo do pagamento das verbas

trabalhistas a que se refere esta instrucdo normativa.

Art. 17. Os valores depositados na conta-corrente a que se referem as Resolugdes n2 98, de 10 de novembro de
2009, e n2 169, de 31 de janeiro de 2013, deverdo ser transferidos para a conta depésito vinculada - bloqueada

para movimentacdo, conforme previsto na Resolucdo CNJ n2 183, de 24 de outubro de 2013, nos termos desta

instrucdo normativa.

Paragrafo unico. Os valores retidos a titulo de lucro e depositados na conta-corrente prevista nas resolucdes
mencionadas no caput, serdo devolvidos a empresa contratada a medida que houver necessidade de pagamento

das verbas retidas aos empregados alocados na execugdo do contrato.
CAPITULOV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 18. O gestor do contrato deve zelar pelo fiel cumprimento das disposi¢cdes das resolu¢cdes do Conselho
Nacional de Justica e desta instrucdo normativa, atuando junto a contratada para que os procedimentos de

pagamentos sejam instruidos com as informacGes necessarias as retengdes e restituicGes de valores.

Art. 19. Todos os novos editais de licitacdo, envolvendo mao de obra residente nas dependéncias do drgdo,

deverdo contemplar os preceitos desta instrucdo normativa.

Art. 20. O ordenador de despesas do 6rgdo ou o servidor designado disciplinard as atribuicdes das areas

administrativas e de orcamento e financas para cumprir o disposto no art. 10 da Resolugdo CNJ n2 169/2013.

Art. 21. Revoga-se a Instrucdo Normativa n2 1, de 11 de abril de 2013.

Art. 22. Esta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

MINISTRO FRANCISCO FALCAO



ANEXO

INSTRUGAO NORMATIVA N. CJF-INN-2016/00001 DE 20 DE JANEIRO DE 2016.

Percentuais para contingenciamento de encargos trabalhistas a serem aplicados sobre a Nota Fiscal

VARIAGCAO RAT AJUSTADO 0,50% A

6,00%
Titulo °

EMPRESAS SIMPLES

132 salario 9,09 9,09 9,09 9,09
Férias 9,09 9,09 9,09 9,09
1/3 Constitucional 3,03 3,03 3,03 3,03
Incidéncia do Grupo A (¥*) 7,28 8,44 6,04 7,21
Multa do FGTS (**) 3,49 3,49 3,49 3,49

Taxa da conta corrente vinculada (inciso 1V, artigo 32, IN n2 001/2016) -

Total a contingenciar

(*) A'incidéncia recai sobre as verbas de 132 salario, férias e 1/3 constitucional, variando de acordo com o RAT

ajustado da empresa.

(**) Extingdo da contribuicdo social de 10% sobre o saldo do FGTS nos termos do art. 12 da Lei n? 13.932/2019,

na qual a base de célculo altera de 0,5% (50% multa) para 0,4% (40% multa).

(***) Caso o contrato firmado entre a empresa e o banco oficial tenha previsdo de desconto da taxa de abertura
e manutencdo diretamente na conta vinculada, esse valor devera ser retido da fatura e devolvido a conta

vinculada, nos termos do inciso VIl do artigo 17 da Resolugdo CNJ n2 169/2013.




Pregao Eletrénico n°® 90006/2024

ANEXO "I-C"

DA PORTARIA N° 391, DE 12 DE NOVEMBRO DE 2013 -

CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA

Poder Judiciario

= = e > =z
\,/,;"MW////}/ - ?zx:{é)x)zz&(//(aé /ZM/{{/@
PORTARIA N2 391 DE 12 DE NOVENMBRO DE 2013

Dispbe sobre a publicacdo dos anexos da
Resolucdo CNJ n° 169, de 31 de janeiro
de 2013.

O DIRETOR-GERAL DO CONSELHO DO CONSELHO NACIONAL
DE JUSTICA, no uso de suas atribuicdes e considerando o disposto no artigo 4° da
Resolucao CNJ n?2 183, de 24 de outubro de 2013,

RESOLVE:

Art. 1° Publicar os anexos da Resolugao CNJ n2 169, de 31 de
janeiro de 2013, com as alteracdes previstas na Resolucdao CNJ n2 183, de 24 de
outubro de 201 3.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na 'r/:i;ata de sua publicacao.

A N

Sérgio José Américo Pedreira

C.IFNDFS201A
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ANEXO DA PORTARIA N2 391 DE 12 DE NOVEMBRO DE 2013

TERMO DE COOPERAGCAO TECNICA N¢ /

TERMO DE COOPERACAO TECNICA
QUE ENTRE SI CELEBRAM O
TRIBUNAL/CONSELHO E O BANCO

(@] TRIBUNAL/CONSELHO, com sede

CNPJ i

doravante denominado TRIBUNAL/CONSELHO, neste ato representado pelo

. 5 ldentidade n.

e CPF n. , e, de outro lado, o

BANCO, com sede 3 CNPJ

, daqui por diante denominado BANCO, neste ato

representado pelo seu Gerente, , portador
da Carteira de Identidade n.© , CPF n®

tém justo e acordado celebrar o presente TERMO DE COOPERACAO TECNICA,
para o estabelecimento de critérios e procedimentos para abertura automatizada
de contas bancarias especificas destinadas a abrigar os recursos retidos de
rubricas constantes da planilha de custos e formagcido de pregcos de contratos
firmados pelo TRIBUNAL/CONSELHO, mediante as condicdes previstas nas
seguintes clausulas:
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CLAUSULA PRIMEIRA

Para efeito deste Termo de Cooperacéao Técnica entende-se por:

1. CLT — Consolidagao das Leis do Trabalho.

2. Participes - referéncia ao TRIBUNAL/CONSELHO e ao BANCO.

3. Proponente — pessoa fisica ou juridica que possui Contrato firmado com o
TRIBUNAL/CONSELHO.

a4, Rubricas — itens que compdem a planilha de custos e de formacdo de
pregos de contratos firmados pelo TRIBUNAL/CONSELHO.

5. Conta-Deposito Vinculada - bloqueada para movimentagdo -—

cadastrada em nome dos Proponentes de cada contrato firmado com o
TRIBUNAL/CONSELHO, a ser utilizada exclusivamente para crédito das rubricas
retidas.

6. Usuario(s) — servidor (es) do TRIBUNAL/CONSELHO, e por ele
formalmente indicado(s), com conhecimento das chaves e senhas para acesso
aos aplicativos instalados nos sistemas de Auto Atendimento do BANCO.

CLAUSULA SEGUNDA
DO OBJETO

O presente instrumento tem por objetivo regulamentar o estabelecimento,
pelo BANCO, dos critérios para abertura de contas-depdsitos especificas
destinadas a abrigar os recursos retidos de rubricas constantes da planilha de
custos e formacéao de precos dos contratos firmados pelo
TRIBUNAL/CONSELHO, bem como viabilizar o acesso do
TRIBUNAL/CONSELHO aos saldos e extratos das contas abertas.

1. Para cada Contrato sera aberta uma conta-depdsito vinculada em nome
do Proponente do Contrato. :
2. A conta sera exclusivamente aberta para recebimento de depositos dos f{r

recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e de formacéo deg' 7
pregos dos contratos firmados pelo TRIBUNAL/CONSELHO, pagos aos"‘\u’,
Proponentes dos Contratos e sera denominada conta-deposito vinculada — =

/3 N
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planilha de custos e de formagdo de pregos do contrato firmado pelo
TRIBUNAL/CONSELHO na conta-depésito vinculada — bloqueada para
movimentac¢do - , mantida exclusivamente nas agéncias do BANCO, mediante
emissao de Ordem Bancaria, na forma estabelecida pelo TRIBUNAL/CONSELHO
e pelo BANCO.
8%  TRIBUNAL/CONSELHO solicita ao BANCO a movimentacao dos recursos,
na forma do Anexo |V do presente Instrumento.
9%) BANCO acata solicitagao de movimentagéo financeira na conta-depésito
vinculada - bloqueada para movimentacdo - efetuada pelo
TRIBUNAL/CONSELHO confirmando por meio de oficio, nos moldes indicados
no Anexo V deste Instrumento.
10°) BANCO disponibiliza ao TRIBUNAL/CONSELHO aplicativo, via internet,
para consulta de saldos e extratos da conta-depdsito vinculada — bloqueada
para movimentacao - , apos autorizagcao expressa do TRIBUNAL/CONSELHO,
para recebimento de chave senha de acesso a sistema eletrénico.

10.1. O fluxo operacional se dara nos seguintes termos:

10.1.1. O acesso do TRIBUNAL/CONSELHO as contas-depdsitos
vinculadas — bloqueadas para movimentag¢ao — fica condicionado a expressa
autorizacao, formalizada em carater irrevogavel e irretratavel, nos termos do
Anexo VI deste instrumento, pelos Proponentes, titulares das contas, quando do
processo de entrega da documentacao junto a agéncia do BANCO.

10.1.2. Os recursos depositados nas contas-depdsitos vinculadas —
bloqueadas para movimentacdo — serdo remunerados conforme indice de
correcdo da poupanca pro rata die.

10.1.3. Eventual alteracdo da férmula de calculo da poupanca
implicara na revisao deste acordo.

CLAUSULA QUARTA
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

]
Ao TRIBUNAL/CONSELHO compete: /’“h
‘|

¥ Assinar o Termo de Ades@o ao Regulamento do BANCO, onde esta
estabelecido o vinculo juridico com o BANCO, para amparar a utilizacao deeiz;
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qualquer aplicativo.

2. Designar, por meio de oficio, conforme Anexo VII do presente Instrumento,
até no maximo 4 (quatro) servidores para os quais o0 BANCO disponibilizara
chaves e senhas de acesso ao autoatendimento setor publico, com poderes
somente para consultas aos saldos e extratos das contas-depésitos vinculadas
— bloqueadas para movimentaczo.

3. Remeter ao BANCO arquivos em leiaute especifico, acordado entre os
Participes, solicitando o cadastramento das contas-depésitos vinculadas —
bloqueadas para movimentacéao.

4, Remeter oficios & Agéncia do BANCO, solicitando, excepcionalmente, o
cadastramento de contas-depdsitos vinculadas - bloqueadas para
movimentac¢3o - , em nome dos Proponentes.

5. Remeter oficios @ Agéncia do BANCO, solicitando a movimentagido de
recursos das contas-depésitos vinculadas — bloqueadas para movimentacéo.
6. Comunicar aos Proponentes, na forma do Anexo VIl do presente
instrumento, o cadastramento das contas-depdsitos vinculadas — bloqueadas
para movimentacédo - , orientando-os a comparecer a Agéncia do BANCO, para
providenciar a regularizacao, entrega de documentos e assinatura da autorizacgao,
em carater irrevogavel e irretratavel, nos termos do Anexo VI deste instrumento,
para que o TRIBUNAL/CONSELHO possa ter acesso aos saldos e extratos da
conta-deposito vinculada, bem como solicitar movimentagdes financeiras.

7. Prover os ajustes técnicos de tecnologia da informacéo para possibilitar o
acesso aos sistemas de Autoatendimento, por intermédio do qual sera viabilizado
0 acesso aos saldos e extratos das contas-depdsitos vinculadas — bloqueadas
para movimentacéao.

8. Adequar-se a eventuais alteracdes nos servigos oferecidos pelo BANCO.

9. Instruir os usuarios sobre forma de acesso as transacdes dos sistemas de
Autoatendimento do BANCO.

10.  Manter rigido controle de seguranga das senhas de acesso aos sistemas
de Autoatendimento do BANCO.

11.  Assumir como de sua inteira responsabilidade os prejuizos que decorrerem

do mau uso ou da quebra de sigilo das senhas dos servidores devidamente

cadastrados nos sistemas de Autoatendimento, conforme item 2 desta clausula,
cuidando de substitui-las, imediatamente, caso suspeite de que tenham se.
tornado de conhecimento de terceiros nao autorizados.

(7
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12. Responsabilizar-se por prejuizos decorrentes de transagdes nao
concluidas em razao de falha de seu equipamento e/ou erros de processamento
em razao da inexisténcia de informagdo ou de fornecimento incompleto de
informacgdes.

13. Comunicar tempestivamente ao BANCO qualquer anormalidade detectada
que possa comprometer o perfeito funcionamento da conexdo aos sistemas de
Autoatendimento, em especial, no que concerne a seguranca das informacdes.
14.  Permitir, a qualquer tempo, que técnicos do BANCO possam vistoriar o
hardware e software utilizados para conexao aos sistemas de Autoatendimento.
15.  Na&o divulgar quaisquer informagoes contidas nas transagoes efetuadas nos
sistemas de Autoatendimento colocados a sua disposicdo, de modo a manter o
sigilo bancario, a privacidade em face de servidores, prestadores de servico e
outras pessoas integrantes do TRIBUNAL/CONSELHO, que ndo sejam usuarios,
e as normas de seguranga da informagao do BANCO.

_ CLAUSULA QUINTA
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DO BANCO

Ao BANCO compete:

1. Disponibilizar 0S sistemas de Autoatendimento ao
TRIBUNAL/CONSELHO.
2. Gerar e fornecer até 4 (quatro) chaves e senhas iniciais de acesso, para

utilizagao na primeira conexao aos sistemas de Autoatendimento, oportunidade na
qual as senhas serao obrigatoriamente substituidas, pelos respectivos detentores
das chaves, por outra de conhecimento exclusivo do usuario.

3. Informar ao TRIBUNAL/CONSELHO quaisquer alteragdes nos servicos
oferecidos pelo BANCO, por intermédio dos sistemas de Autoatendimento.
4. Prestar o apoio técnico que se fizer necessario a manutencéo do servico,

objeto deste Instrumento; o cadastramento de contas-depdsitos vinculadas —
bloqueadas para movimentacao.

5. Gerar e encaminhar, via sistema de Autoatendimento, os arquivos retorno

do resultado do cadastramento das contas-depdsitos vinculadas — bloqueadas
para movimentacao.
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6. Orientar sua rede de agéncias quanto aos procedimentos operacionais
especificos objeto deste instrumento.

7 Informar ao TRIBUNAL/CONSELHO os procedimentos adotados, em
atencéo aos oficios recebidos.

CLAUSULA SEXTA
DOS RECURSOS FINANCEIROS E MATERIAIS

Este Termo de Cooperagdo Técnica ndo implica desembolso, a qualquer
titulo, presente ou futuro, sendo vedada a transferéncia de recursos financeiros
entre os participes.

CLAUSULA SETIMA
DA VIGENCIA

O presente Termo de Cooperagao tera vigéncia de 60 (sessenta) meses,
a contar da data de sua assinatura, conforme disposto no art. 57, inciso Il, da Lei
8.666/93, com a redacdo da Lei 9.648, de 1998.

CLAUSULA OITAVA
DA PUBLICACAO

A publicagdo de extrato do presente instrumento no Diario Oficial sera
providenciada pelo TRIBUNAL/CONSELHO, até o 5° (quinto) dia util do més
subsequente a data de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias a
partir daquela data.

CLAUSULA NONA
DAS ALTERAGOES

Sempre que necessario, as clausulas deste Termo de Cooperacéo/

Técnica, a excecao da que trata do objetivo, poderdo ser aditadas, modificados ou
suprimidas, mediante Termo Aditivo, celebrado entre os Participes, passando

esses termos a fazer parte integrante deste Instrumento como um todo, Unico e
indivisivel.
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CLAUSULA DEZ
DA RESCISAO

Este Termo de Cooperagao Técnica podera ser denunciado por qualquer
dos Participes em razdo do descumprimento de qualquer das obrigacdes ou
condi¢des nele pactuadas, bem assim pela superveniéncia de norma legal ou fato
administrativo que o torne formal ou materialmente inexequivel ou, ainda, por ato
unilateral, mediante comunicagdo prévia da parte que dele se desinteressar, com
antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, ficando os Participes responsaveis
pelas obrigacdes anteriormente assumidas.

CLAUSULA ONZE
DO FORO

Os casos omissos e/ou situagbes contraditérias deste Termo de
Cooperacao Técnica deverao ser resolvidos mediante conciliagdo entre os
Participes, com prévia comunicagao por escrito da ocorréncia, consignando prazo
para resposta, e todos aqueles que nao puderem ser resolvidos desta forma,
serao dirimidos pela Justica Federal de

E, assim, por estarem justos e acordados, os Participes firmaram o presente
instrumento em 2 (duas) vias de igual teor e forma, perante as testemunhas que
também o subscrevem, para que produza os legitimos efeitos de direito.

Brasilia, de de 20

Assinatura do representante do Assinatura do representante do BANCO
TRIBUNAL/CONSELHO ‘

Testemunhas:

Nome: Nome: o
CPF: CPF
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Anexo | do Termo de Cooperacao Técnica n® /

Oficio n® / — TRIBUNAL/CONSELHO

de de 20 .

A(o) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)
(Endereco com CEP)

Senhor(a) Gerente,

Reporto-me ao Termo de Cooperagdo Técnica n® _ / y
firmado com essa instituicdo, para solicitar que, excepcionalmente, promova o
cadastramento de conta-deposito vinculada — bloqueada para movimentagdo —,
em nome do Proponente a seguir indicado, destinada a receber recursos retidos
de rubricas constantes na planilha de custos e formagao de precos do Contrato n®
__ [/, firmado por este TRIBUNAL/CONSELHO:

CNPJ:

Razao Social:

Nome Personalizado:

Endereco:

Representante Legal:

CPJ do Representante Legal:

Atenciosamente,

Assinatura do

Ordenador de Despesas do Tribunal/Conselho A
ou do servidor previamente designado pelo ordenador
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Anexo Il do Termo de Cooperacédo Técnica n® /

BANCO (LOGOTIPO)

,__de__ == de20 .
Senhor )
Em atencado ao oficio informamos que o representante
legal da empresa ; CNPJ

devera comparecer a agéncia
para assinar o contrato da abertura de conta-depdsito vinculada para Depdsitos
Vinculados a ObrigacGes, destinada a receber créditos ao amparo da Resolugéao
n? 169 do Conselho Nacional de Justica de 31.01.2013, alterada pela Resolucdo

n? 183, de 24.10.2013, a titulo de provisdo para encargos trabalhistas do Contrato
nQ

Ratificamos que, conforme previsto no Termo de Cooperacio
Técnica n® / firmado com o Banco, qualquer tipo de movimentagio
financeira somente ocorrera mediante solicitagdo do TRIBUNAL/CONSELHO.

Gerente

Ao Senhor ,,(‘\

Nome e cargo do representante do TRIBUNAL/CONSELHO
Enderego v/
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Anexo lll do Termo de Cooperacgdo Técnica n® /

Senhor,

Informamos abaixo os dados para abertura de conta-depdsito

vinculada a empresa ; CNPJ
na Agéncia do Banco
, prefixo , destinada a receber os créditos ao amparo da

Instrugdo Normativa n? 03 SLTI/MPOG, de 15.10.09 (ou Resolugdo n® 169 do

Conselho Nacional de Justica de 31.01.2013, alterada pela Resolucdo n® 183, de
24.10.2013):

Tipo de Garantia: 0001 — Contratos Administrativos
Evento de Garantia:

Agéncia :
Convenente Subordinante : Tribunal ou Conselho
Cidade/Municipio :

Comunicamos que essa Corte podera realizar os créditos apos pré-
cadastramento no portal do BANCO, sitio

Ratificamos que a conta somente sera aberta apos o acolhimento do

primeiro depdsito e, conforme Termo de Cooperacdo Técnica n®

/ , qualquer tipo de movimentacao financeira ocorrera mediante
solicitagdo do TRIBUNAL/CONSELHO.

Atenciosamente,

Gerente
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Anexo IV do Termo de Cooperagdo Técnica n2 /

Oficio n® /20__ —

de de 20___

A(o) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)
(endereco da agéncia com CEP)

Senhor Gerente,
Solicito DEBITAR, conforme indicado a seguir, a movimentacéo de

R$ da conta n® da agéncia n® de
titularidade de

(nome do proponente)

Inscrito no CNPJ sob o n® , aberta para receber
recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacao de
precos do Contrato n® / , firmado por este TRIBUNAL/CONSELHO, e

CREDITAR na seguinte conta-depésito:

Banco Agéncia Conta CPF /CNPJ

Atenciosamente,

Assinatura do
Ordenador de Despesas do Tribunal/Conselho ou do servidor
previamente designado pelo ordenador
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Anexo V do Termo de Cooperacao Técnica n2 /

BANCO (LOGOTIPO)

Oficio/Carta n2 (numero sequencial)

de_ ~ de20 .

Senhor
(nome do representante do Tribunal/Conselho)

Em atencdo ao seu Oficio n® /20 - , de
/ /20 , informo a efetivagcdo de DEBITO na conta-depdsito vinculada
— bloqueada para movimentagao — de n2 da agéncia n®

do BANCO e CREDITO na seguinte conta-depdsito:

CREDITAR
Banco Agéncia Conta CPF /CNPJ

Atenciosamente,

(nome do Gerente)
N¢ da Agéncia do BANCO.




C=2 - '

Anexo VI do Termo de Cooperacdo Técnica n? /

AUTORIZACAO

A Agéncia do BANCO

(endereco da agéncia)

Senhor (a) Gerente,

Autorizo, em carater irrevogavel e irretratavel, que o
TRIBUNAL/CONSELHO solicite a essa agéncia bancaria, na forma indicada por
essa agéncia, qualquer tipo de movimentacdo financeira na conta-depdsito

vinculada n® — bloqueada para movimentacdo —, de minha
titularidade, aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes da
planilha de custos e formacgao de precos do Contrato n® / , firmado com o

TRIBUNAL/CONSELHO, bem como tenha acesso irrestrito dos saldos da referida

conta-depdsito, extratos e movimentagdes financeiras, inclusive de aplicacdes
financeiras.

Atenciosamente,

(local e data)

Assinatura do titular da conta-depdsito
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Anexo VIl do Termo de Cooperacao Técnica n2 /

Oficio n® /20 -

de de 20

A(o) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)
(endereco da agéncia com CEP)

Senhor Gerente,

Solicito providenciar a geragdo de chaves, e senhas iniciais de
acesso, aos aplicativos dos sistemas de Autoatendimento desse BANCO, para os
servidores a seguir indicados:

CPF Nome Documento/Poderes

Atenciosamente,

Assinatura do
Ordenador de Despesas do Tribunal/Conselho ou do servidor previamente
designado pelo ordenador
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Anexo VIl do Termo de Cooperacédo Técnica n® /

Oficio n® /20 —

de de 20_

A(o) Senhor(a)
(nome do Proprietdrio da empresa contratada pelo Tribunal/Conselho)
(endereco da empresa com CEP)

Senhor Soécio-Proprietario,

Informo que solicitamos a abertura da conta-depdsito vinculada -

blogueada para movimentagdo -, pertencente ao CNPJ sob n° -
, na Agéncia ne do

BANCO , em seu nome, aberta para receber recursos retidos de

rubricas constantes da planilha de custos e formacdo de precos do Contrato n®

_/ , firmado entre essa empresa e este TRIBUNAL/CONSELHO.

2 Na oportunidade, solicito comparecer, em no maximo 20 dias

corridos, a contar do recebimento deste oficio, a referida agéncia para fornecer a
documentagéo indicada no edital de licitagao, de acordo com as normas do Banco
Central, bem como assinar os documentos indicados pelo Banco e autorizar, em
carater irrevogavel e irretratavel, o} acesso irrestrito deste
TRIBUNAL/CONSELHO aos saldos da referida conta-depdsito, extratos e
movimentagdes financeiras, inclusive de aplicacdes financeiras e solicitar
quaisguer movimentacoes financeiras da referida conta-depésito.

3. Informo que o descumprimento do prazo indicado no paragrafo
anterior podera ensejar aplicacao das sangdes previstas na Clausula do
mencionado contrato.

Atenciosamente,

Assinatura do
Ordenador de Despesas do Tribunal/Conselho ou do servidor previamente

designado pelo ordenador
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ANEXO "[-D"

DO MODELO DE DECLARACAQO DE VISTORIA

3
DECLARACAO DE VISTORIA

Ao Tribunal Regional Federal da 52 Regiao

Ref.: Pregéo Eletrénico n° 12024

Declaramos que em atendimento ao previsto no edital do Pregéo Eletronico n°

/ , que )
(profisséo), portador(a) da RG n° e do CPFn°
, , da empresa
, estabelecida no
(@) , COMO Seu representante

legal para os fins da presente declaracdo, compareceu perante a Subsecretaria
de Recursos Extraordinarios, Especiais e Ordinarios - Digitalizacdo do TRF da 52
Regido, com sede em Recife-PE, e vistoriou os locais onde serdo executados 0s
servigos objeto da licitacdo em apreco, tomando plena ciéncia das condigdes e

dos graus de dificuldades existentes.

Local e data

Assinatura e carimbo (Responsavel da empresa) Visto e carimbo:

Servidor do TRF da 52 Regido

3
A Declaracgao de Vistoria deve emitida em papel timb  rado da licitante.



Pregao Eletronico n°® 90006/2024

ANEXO "|-E"

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE DE INFORMACAQ

O Tribunal Regional Federal da 5% Regido, com sede na Av. Martin Luther
King, s/n, Cais do Apolo, Recife/PE, inscrito no CNPJ/MF sob o n°
24.130.072/0001-11, doravante denominado CONTRATANTE, neste ato
representado por seu Diretor Administrativo, XXXXXXXX, CPF n° <CPF>,
residente e domiciliado nesta Capital, no uso das atribuicbes que lhe séo
conferidas e <EMPRESA CONTRATADA >, inscrita no CNPJ/MF n® <CNPJ>,
com endereco na <endereco completo >, doravante denominada
CONTRATADA, neste ato representada por seu soOcio <ou diretor ou
procurador >, Sr. <nome do representante >, <nacionalidade >, CPF n°
<CPF>, residente e domiciliado na <localidade de domicilio >, firmam o
presente ACORDO DE CONFIDENCIALIDADE DE INFORMACAO, decorrente
da realizacdo do Contrato n° <namero do contrato >, que entra em vigor neste
dia de de 20__ e é regido mediante as clausulas e
condicbes seguintes:

1. DA INFORMACAO CONFIDENCIAL

Para fins do presente Acordo, sdo consideradas INFORMACOES
SIGILOSAS, os documentos e informacdes transmitidos pela CONTRATANTE
e recebidos pela CONTRATADA através de seus diretores, socios,
administradores, empregados, prestadores de servi¢o, prepostos ou quaisquer
representantes. Tais documentos e informac¢des nao se limitam, mas poderéo
constar de dados digitais, desenhos, relatorios, estudos, materiais, produtos,
tecnologia, programas de computador, especificacbes, manuais, planos de
negocio, informacgdes financeiras, e outras informac¢des submetidas oralmente,
por escrito ou qualquer outro tipo de midia. Adicionalmente, a expressao
INFORMACOES SIGILOSAS inclui toda informacéo que CONTRATADA possa
obter através da simples visita as instalagdes da CONTRATANTE.

2. DOS LIMITES DA CONFIDENCIALIDADE DAS INFORMACOES

Para fins do presente Acordo, ndo seréo consideradas INFORMACOES
SIGILOSAS as que:



2.1 séo ou tornaram-se publicas sem ter havido a VAolagste Acordo pela
CONTRATADA,

2.2 eram conhecidas pela CONTRATADA, comprovadas pgistes escritos
em posse da mesma, antes do recebimento delaS€PNARATANTE;

2.3 foram desenvolvidas pela CONTRATADA sem 0 uso dasyuer
INFORMACOES SIGILOSAS;

2.4 venham a ser reveladas pela CONTRATADA quando aebagor qualquer
entidade governamental jurisdicionalmente competent

2.4.1 tao logo inquirida a revelar as informacdes, a CANTADA
devera informar imediatamente, por escrito, a CONTARNTE, para que
este requera medida cautelar ou outro recurso dggapriado;

2.4.2 a CONTRATADA devera revelar tdo somente as infoideac
que forem legalmente exigidas;

3. _DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Consiste nas obrigacdes da CONTRATADA:

3.1 garantir que as Informacdes Confidenciais serdzadas apenas para 0s
propésitos do contrato nhémero do contrato>, e que serdo divulgadas apenas para
seus diretores, socios, administradores, empregpristadores de servico, prepostos ou
quaisquer representantes, respeitando o princéppridilégio minimo;

3.2 ndo divulgar, publicar, ou de qualquer forma revelqualquer
INFORMAGCAO SIGILOSA recebida através da CONTRATANP&ra qualquer pessoa
fisica ou juridica, de direito publico ou privadeem prévia autorizagdo escrita da
CONTRATANTE;

3.3 garantir que qualquer INFORMAGCAO SIGILOSA fornecig@r meio
tangivel ndo deve ser duplicada pela CONTRATADAetxpara os propdsitos descritos
neste acordo;

3.4 a pedido da CONTRATANTE, retornar a ele todas aSORMACOES
SIGILOSAS recebidas de forma escrita ou tangiveluindo cépias, reproducdes ou
outra midia contendo tais informacdes, dentro dgpanodo maximo de 10 (dez) dias
apos o pedido;

3.4.1 como opcado para CONTRATADA, em comum acordo com a
CONTRATANTE, quaisquer documentos ou outras midipsssuidas
pelaCONTRATADA contendo INFORMACOES SIGILOSAS podeser
destruidas por ela;

3.4.1.1 a destruicdo de documentos em papel devera seguir
recomendacgéo da norma DIN 32754 1ou seja, destruicao do papel em
particulas de, no minimo, 2 x 15mm,;

3.4.1.2 a destruicdo de documentos em formato digital deseguir a norma DoD



5220.22-M (ECE) ou o método descrito por Peter Guamno artigo “Secure
Deletion of Data From Magnetic and Solid-State Mghou através da utilizacéo de
desmagnetizadoreddgausser);

3.4.1.3 adestruicdo das INFORMACOES SIGILOSAS que ndcesm
nos formatos descritos nos itens 3.4.1.1 e 3.4ldveré ser previamente
acordada entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA;

3.4.1.4 a CONTRATADA deveréa fornecer & CONTRATANTE
certificado com respeito a destruicdo, confirmaqdais as informacdes
que foram destruidas e os métodos utilizados, @detum prazo maximo
de 10 (dez) dias;

3.5 A CONTRATADA devera dar ciéncia deste acordo a soskeus sécios,
empregados, prestadores de servigo, prepostos asqger representantes que
participardo da execucéo dos servicos objetos durato e, sera responsavel
solidariamente por eventuais descumprimentos daswulas aqui descritas;

4. DA PROPRIEDADE DAS INFORMACOES SIGILOSAS

4.1 a CONTRATADA concorda que todas as INFORMACOES S(GSAS
permanecem como propriedade da CONTRATANTE e gtee mde utiliza-las para
qualquer propadsito sem nenhuma obrigacédo com ela;

4.2 a CONTRATADA concorda ter ciéncia de que este axord
ouqualquer INFORMACOES SIGILOSAS entregues pela CRNTANTE a ela, néo
podera ser interpretado como concessdo a qualgueitodou licenca relativa a
propriedade intelectual (marcas, patentes, copyigh segredos profissionais) a
CONTRATADA,

4.3 a CONTRATADA concorda que todos os resultados didsathos prestados por
ela a CONTRATANTE, inclusive os decorrentes de eipacdes técnicas,
desenhos, criagdes ou aspectos particulares dogoseprestados, séo reconhecidos,
irrestritamente, neste ato, como de exclusiva ppdpde do CONTRATANTE, nao
podendo a CONTRATADA reivindicar qualquer direit@rente a propriedade
intelectual;

5. DOS PROCEDIMENTOS DE SEGURANCA DA INFORMAGCAO DA
CONTRATANTE

5.1 a CONTRATADA declara que recebeu copia e esta eidat Politica de
Seguranca da Informacdo da CONTRATANTE, definidéo pgonselho da Justica
Federal através da Resolucdo N° 006 de 07 de @rR2008, e de todos os seus
documentos acessorios ja criados;

5.2 a CONTRATADA declara que seguird todas as politicagsrmas e
procedimentos de seguranca da informacdo definidgdsu seguidos pela
CONTRATANTE;

6. DO PRAZO DE VALIDADE DO ACORDO



As obrigacgOes tratadas neste acordo subsistirdo permanentemente, mesmo
apos a conclusédo dos servigos ou até que a CONTRATANTE comunique expressa e
inequivocadamente, por escrito, a CONTRATADA, que as informacdes ja ndo séo
mais sigilosas.

L. _DAS PENALIDADES

Qualquer divulgacdo de dados, materiais, desenhos ou informacoes,
obtidos em razado dos servigos por CONTRATADA, ou prepostos e seus funcionarios,
sem a respectiva autorizacdo prévia, expressa e escrita da CONTRATANTE,
implicard na obrigatoriedade de CONTRATADA ressarcir as perdas e danos
experimentados pela CONTRATANTE, sem prejuizo das penalidades civis e criminais
previstas em lei.

8. DO FORO

Fica eleito o foro da Justica Federal, Secdo Judiciaria de Pernambuco, na
cidade do Recife, para dirimir duvidas decorrentes do presente Acordo.

E, por estarem assim justas e contratadas, firmam o presente instrumento, em 3 (trés)
vias de igual teor e forma, para que se produzam 0s necessarios efeitos legais.

Recife, de de 20

) 9.0.0.9.0.00.9.90.00.90.90.0.0.4
Diretor Administrativo
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 5aRegiao CONTRATANTE

CONTRATADA
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ANEXO "I-F"

TERMO DE SIGILO

Eu, , portador (a) da Carteira de
Identidade

n. , expedida pela e do Cadastro
Pessoa Fisica, CPF/MF sob o n. , declaro que:

-li e tenho ciéncia de todos os termos da PSI do TRF5 e seus documentos
integrantes;

-li e tenho ciéncia de todos os termos do Acordo de Confidencialidade de
Informacao firmado entre a eo
Tribunal Regional Federal da 52 Regiao, decorrente do Contrato n.

I

-todos os dados e informagdes recebidos do Tribunal Regional Federal da
52 Regido, em relagao ao Contrato n. ,
firmado entre a eo

, deverao ser mantidos em sigilo e
serao utilizados exclusivamente para a execugao do mesmo;

-tenho ciéncia que todos os recursos disponibilizados para mim pelo
Tribunal Regional Federal da 52 Regiao deverao ser utilizados apenas
para fins de execugao dos servicos estabelecidos no contrato

no e que todos os dados armazenados,
transmitidos ou recebidos pelos recursos computacionais
disponibilizados podem ser monitorados sem aviso prévio;

Local e data
Representante da
Contratada Carimbo e
Assinatura

Prestador de Servigo Assinatura e CPF do Prestador de Servico

de
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ANEXO "[-G"

RESOLUCAO N° 469, DE 31 DE AGOSTO DE 2022.

Estabelece diretrizes e normas
sobre a  digitalizacéo de
documentos judiciais e
administrativos e de gestdo de
documentos digitalizados do
Poder Judiciario.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA

(CNJ), no uso de suas atribuigdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO que cabem a administracdo publica a gestdo da documentacao
governamental e as providéncias para franquear sua consulta, nos termosdo art. 216,

8 2°, da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO o direito de acesso a informacao previsto no art. 5°, inciso XXXIIt,

e no art. 37, 8§ 39, inciso I, da Constituicao Federal,

CONSIDERANDO a inviolabilidade da intimidade e da vida privada e odireito a
protecédo dos dados pessoais, inclusive nos meios digitais, conforme art. 5°, incisos X
e LXXIX, da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO que a Lei n° 8.159/1991, ao-estabelecer a politica nacional de
arquivos publicos e privados, determina ser dever do Poder Publico promover a gestao



documental e a protecdo especial a documentos de arquivos como instrumento de
apoio a administracédo, a cultura e ao-desenvolvimento cientifico e como elementos de

prova e informacéao;

CONSIDERANDO a Lei n° 11.419/2006, que- dispbe sobre a informatizacdo do
processo judicial;

CONSIDERANDO a Lei n°® 12.527/2011, que disciplina o direito constitucional de

acesso a informacao;

CONSIDERANDO a Lein®12.682/2012, que-disciplina a elaboracdo eo arquivamento
de documentos em meios eletromagnéticos, com as alteracdes impostas pelas Leis
n°® 13.874/2019 e 14.129/2021,

CONSIDERANDO a Lein®13.709/2018, denominada Lei Geral deProtecao de Dados
Pessoais (LGPD);

CONSIDERANDO a Lei n° 14.063/2020, que dispbe sobre o uso de assinaturas

eletrbnicas;

CONSIDERANDO o0 Decreto n° 10.278/2020, que disciplina osrequisitos para a
digitalizacdo de documentos publicos ou privados, de modo que os representantes

digitais produzam os mesmos efeitos legais dos originais;

CONSIDERANDO a Resolucao CNJ n° 91/2009, que institui o Modelo de Requisitos
para Sistemas Informatizados de Gestdo de Processos e Documentos do Poder
Judiciario e disciplina a obrigatoriedade da sua utilizacdo no desenvolvimento e
manutencdo de tais sistemas para as atividades judiciarias e administrativas no

ambitodo Poder Judiciario;



CONSIDERANDO a Resolugdo CNJ n° 185/2013, que institui o Sistema Processo
Judicial Eletrénico (PJe) para processamento de informacbes e pratica de atos

processuais e estabelece os parametros para sua implementacéo e funcionamento;

CONSIDERANDO a Resolugcdo CNJ n° 324/2020, que-institui diretrizese normas de
Gestdo de Memoria e de Gestdo Documental e dispbe sobre o Programa Nacional de
Gestdo Documental e Memoria do Poder Judiciario (Proname);

CONSIDERANDO a Resolugcdo CNJ n° 325/2020, que dispde sobre a Estratégia
Nacional do Poder Judiciario de 2021-2026;

CONSIDERANDO a Resolugcdo CNJ n° 370/2021, que dispde sobre a Estratégia
Nacional de Tecnologia da Informacédo e Comunicacdo do Poder Judiciario (ENTIC-
JUD);

CONSIDERANDO a Resolugdo CNJ n° 420/2021, que- dispde sobre a adocdo de
processo eletrbnico e o planejamento nacional da conversdao e digitalizacdodo

acervo processual fisico remanescente dos orgaos do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO o Plano de Classificacdo (Tabelas Processuais Unificadas), a
Tabela de Temporalidade dos Processos Judiciais do Poder Judiciario e o Plano de
Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragao doPoder
Judiciario (PCTTDA), instrumentos do Proname do CNJ;

CONSIDERANDO a Resolugdo do Conselho Nacional de Arquivos (Conarg) n°
31/2010, que dispde sobre a adocado das Recomendacdes para Digitalizacdo de

Documentos Arguivisticos Permanentes;

CONSIDERANDO a Resolugédo Conarg n° 48/2021, que-estabelece diretrizes e
orientacdes aos orgaos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos
(SINAR) quanto aos procedimentos técnicos a serem observados no processo de

digitalizacdo de documentos publicos ou privados;



CONSIDERANDO a necessidade de permitir a manutencao do representante digital
desde sua captura pelo sistema informatizado de gestdo, de forma agarantir sua

integridade, autenticidade, confidencialidade, disponibilidade e preservacao;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar requisitos, padrbes técnicos e
metodologia adequados a digitalizacdo de acervos documentais correntes,
intermediarios e permanentes, para acesso em longo prazo, atendidas as

peculiaridades de cada fase;

CONSIDERANDO a necessidade de instituir Manual de Digitalizacdo de Documentos
do Poder Judiciario, como instrumento do Proname, para especificacao de orientacdes
e procedimentos;

CONSIDERANDO o deliberado pelo Plenario do CNJ no procedimento de Ato
Normativo n°® 0003305-50.2022.2.00.0000, na 1102 Sessao Virtual, realizada em 26
de agosto de 2022;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Instituir diretrizes e normas aplicaveis aos 6rgaos do PoderJudiciario, a exce¢ao

do Supremo Tribunal Federal, para:

| — a digitalizacdo de documentos e processos judiciais e

administrativos;

Il — a gestdo de documentos e processos digitalizados.

Art. 2° Para fins desta Resolucédo, consideram-se 0s seguintes conceitos:



| — avaliacdo: processo de analise de documentos de arquivo, que
estabelece os prazos de guarda e a destinagdo, de acordo com 0s
valores primério e secundario, que lhes séo atribuidos;

Il — classificacao: organizacéo fisica e/ou logica dos documentos
de acordo com um plano de classificacao;

Il — digitalizac&o: conversao da fiel imagem de um documento
fisico para cédigo digital;

IV — documento digital: informacé&o registrada, codificada em
digitos binarios, acessivel e interpretavel por meio de sistema
computacional, podendo ser nato- digital ou digitalizado;

V — documento digitalizado: representante digital resultante do
procedimento de digitalizacdo do documento fisico associado a
seus metadados;

VI — documento nato-digital: aquele criado originariamente em
meio

eletrénico;

VII — indexacao: método pelo qual documentos ou seu contetdo
séo

representados por termos, palavras-chave ou descritores,
propiciando a recuperacao da informacao;

VIl — metadado: dado estruturado, que permite classificar,
descrever e gerenciar documentos e processos;

IX — selecdo: separacdo dos documentos de valor permanente
daqueles passiveis de eliminacdo, mediante critérios e técnicas
previamente estabelecidos em tabela de temporalidade e em
outros instrumentos de gestdo documental;

X — selecdo antecipada: separacdo, ap0s a digitalizacdo, dos
documentos de valor permanente daqueles passiveis de
eliminacdo, em carater excepcional, com o propdsito de promover
o0 descarte desses em momento anterior ao cumprimento da

temporalidade originalmente prescrita.



CAPITULO Il _
DA DIGITALIZACAO
Art. 3° A digitalizacao devera observar a existéncia de politicas de gestdodocumental
e de preservacao digital aprovadas pelo 6rgdo, podendo incidir sobre documentos
textuais, cartograficos e iconograficos, avulsos ou integrantes de processos

administrativos ou judiciais.

Secao |
Das Diretrizes

Art. 4° Constituem diretrizes da digitalizacdo de documentos e processos judiciais e

administrativos do Poder Judiciario:
| — o planejamento e a execugédo das atividades com observancia
das politicas de gestdo documental e de meméria do 6rgao;
Il — a eficiéncia, a economicidade, a sustentabilidade e o uso
adequado de recursos humanos e materiais;
Il —a adocéo de tecnologias e de padrdes técnicos de digitalizagdo
com o0s objetivos de garantir a seguranca, a preservagao, a
qualidade da imagem, a legibilidade e o uso do documento
digitalizado;
IV — a preferéncia pelo uso de tecnologias de reconhecimento de
caracteres, tais como Reconhecimento Optico de Caracteres
(OCR) e (Reconhecimento Inteligente de Caracteres) ICR;
V — a acessibilidade;
VI — a garantia de manutencéo da integridade e da confiabilidade
do documento digitalizado;
VIl — a rastreabilidade e a auditabilidade dos procedimentos;
VIIl — a garantia da confidencialidade e da protecdo de dados
pessoais constantes nos documentos quando aplicavel;
IX — a preservacao de documentos e da parte fisica de processos
digitalizados com destinagdo de guarda permanente, que

constituem Patriménio cultural arquivistico do Poder Judiciario;



X — a observancia do Modelo de Requisitos para Sistemas
Informatizados de Gestédo de Processos e Documentos do Poder
Judiciario (MoReq- Jus);

Xl — a interoperabilidade entre sistemas informatizados;

Xl — a garantia de preservacdo digital a longo prazo da
documentacdo digitalizada em Repositorio Arquivistico Digital
Confiavel (RDC-Arq).

Art. 5° O documento arquivistico digitalizado sera equiparado ao documento fisico
para todos os efeitos legais e para a comprovacado de qualquer ato perante os 6rgaos
do Poder Judiciario mediante as seguintes condicdes:
| — digitalizacdo em conformidade com o disposto nesta Resolucéo
e no Manual de Digitalizacdo de Documentos do Poder Judiciério;
Il — conferéncia com o original e assinatura eletronica por servidor
do respectivo 6rgdo para garantia da autoria da digitalizacédo, de
sua integridade e de seus metadados.
Paragrafo unico. Ressalva-se o direito de a parte ou interessado alegar
motivadamente a adulteracdo do documento ou falsidade do original.

Art. 6° Cabe a Comissao Permanente de Avaliacdo Documental (CPAD) de cada
orgao do Poder Judiciario:
| — aprovar o planejamento de digitalizacéo;
Il — definir os critérios de valor secundario dos documentos e
processos digitalizados, zelando por sua aplicagéo;

[l — orientar as unidades responsaveis pela digitalizacdo quanto

aos procedimentos;

IV — analisar e aprovar os editais de eliminacéo.

Paragrafo Gnico. A Comissdo de Gestdo da Memoria € assegurada a

participacéo nas atribuicdes previstas no inciso Il



Art. 7° Na hipdtese de execucao do servico por meio de contrata¢cdo ou convénios com
agentes externos ao Poder Judiciario, deverdo constar as seguintescondicfes de
pactuagao:
| — a responsabilidade do ente contratado ou conveniado por danos
decorrentes do servico prestado perante o 6rgdo do Poder
Judiciario contratante e o terceiro prejudicado;

Il — os requisitos de seguranca e de protecao de informacdes e
dados pessoais, nos termos da legislacéo vigente;

[l — os requisitos técnicos previstos nesta Resolucédo e no Manual

de Digitalizagdo de Documentos do Poder Judiciario.

Art. 8° Os procedimentos de digitalizagdo de documentos nos 6rgdos do Poder
Judiciério serdo executados por equipe qualificada e capacitada, em espacos fisicos
adequados, mediante a utilizacdo de infraestrutura computacional, sistemas e

equipamentos especializados.

Paragrafo unico. Devem ser adotadas acdes de capacitacdo e orientacdo dos
servidores e terceirizados envolvidos na digitalizagcéo a fim de que as atividades

e osprocedimentos observem a legislacédo e os normativos aplicaveis.

Secao Il
Da Converséao De Suporte Para Tramitacao Eletrénita

Art. 9° Na digitalizacéo de processos fisicos administrativos e judiciais para tramitacéo
nos sistemas eletrénicos utilizados pelos 6rgdos do Poder Judiciario, seréo

observados o0s seguintes requisitos:

| — a existéncia de politica de gestdo documental e de preservacao
digital publicada no sitio eletrénico do 6rgao do Poder Judiciario,
em conformidade com as normas do Proname e do Conarq;

Il — a manutencéo da organizacao do processo fisico originario nos
autos digitalizados, preferencialmente com a indexacdo de seus

documentos principais;



I — a classificagdo do processo eletrbnico, em que a
documentacgdo digitalizada sera inserida, com observancia do
Plano de Classificacao e Tabela de Temporalidade de Documentos
da Administracdo do Poder Judiciario (PCTTDA) e do Plano de
Classificacdo (Tabelas Processuais Unificadas) e Tabela de
Temporalidade dos Processos Judiciais do Poder Judiciario,
instrumentos do Proname, além daqueles especificos aprovados
por cada 6rgao;

IV — a preservacdo da parte fisica de processos de guarda
permanente digitalizados, sendo vedada sua eliminacéo;

V — a vinculagéo sistémica entre os autos digitais e a parte fisica
digitalizada ou anotacgéo de relacionamento entre ambos;

VI — a inclusdo de metadados obrigatérios;

VIl —aincluséo de registros relacionados a segredo de justica, sigilo
e confidencialidade e das classificacdes (ultrassecreta, secreta ou
reservada), constantes dos originais nos documentos e processos

digitalizados.

Paragrafo unico. Os requisitos dos incisos Il e ll, salvo a exigéncia de registro
da temporalidade, aplicam-se a insercdo de documentos digitalizados em
processos eletrbnicos pelas partes, procuradores, terceiros, intervenientes e

servidores das unidades processantes.

Art. 10. Os metadados de documentos e de processos digitalizados para tramitacao
eletrbnica seréo registrados nos respectivos sistemas e observardo o MoReg-Jus,
garantindo-se, na conversao de suporte, 0s seguintes:
a) identificador do documento: sinal distintivo atribuido ao documento no ato de
sua captura para o sistema informatizado;
b) classificacao: especificacdo do elemento de organizagcdo do documento em

conformidade com o plano de classificacao referido no art. 9o, inciso Ill;



c) data e hora da digitalizagéao;
d) pessoa fisica executora da digitalizagdo: usuéario responsavel pela conversao;
e) referéncia ao documento originario: identificagdo do documento; e
objeto da converséo; e
f) hash ( he ksum) da imagem: cédigo que garante a integridade dos dados

apO6s sua transmissao ou armazenamento.

Art. 11. Os processos administrativos e judiciais arquivados em fase intermediaria e
processos judiciais em fase corrente, na condicdo de suspenséo, arquivamento em
Secretaria ou remetidos a unidade de arquivo sem baixa definitiva, poderdo ser

digitalizados nas seguintes hipo6teses:

| — em caso de necessidade de tramitagéo;
Il — mediante deciséo prévia e fundamentada da CPAD, justificando
a necessidade para atendimento a consultas frequentes ou outro

motivo relevante.

Paragrafo Unico. A digitalizacdo de processos de guarda permanente, em que
ndo haja necessidade de tramitacdo, observara o disposto no capitulo proprio

da presente Resolucao.

Secao
Da Digitalizacao Parcial
Art. 12. E admitida a digitalizag&o parcial de processos administrativose judiciais para
continuidade de tramitacdo em formato hibrido, atendidas as seguintes condi¢des:

| — digitalizacdo de todas as pecas processuais essenciais ao
andamento do processo em meio digital, prevenindo a necessidade
de carga dos autos fisicos para a tramitacao regular;

Il — disponibilizacdo do processo fisico originario para consulta as

partes e aos interessados na unidade processante;



Il — observancia, para a parte fisica, da temporalidade e a
destinagdo da parte digital, sendo vedadas sua selecdo e
eliminagdo antecipadas.

Paragrafo unico. Admite-se a digitalizacdo das pecas essenciais e do titulo
executivo para instaurar, em meio eletronico, as fases de liquidacdo e

cumprimento de sentenca.

_ CAPITULO Ili
DA DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS JUDICIAIS

Art. 13. Na digitalizacdo de documentos para a juntada em processosjudiciais

eletronicos, devem ser observados o0s seguintes requisitos:

| — a indexacédo dos documentos para inser¢cao no processo devera

ser feita previamente, de forma a facilitar o exame dos autos;

I — o apresentante do documento devera zelar pela sua

autenticidade, integridade e legibilidade;

[l — o 6rgdo do Poder Judiciario devera garantir a autenticidade e

integridade dos documentos em seus sistemas informatizados.

Art. 14. No caso de conversdo de suporte de processos judiciais fisicos para
continuidade de tramitagdo em meio eletrdnico, devem ser observados os requisitos

do art. 9° e 0s seguintes:

| — as partes e advogados serdo intimados para que verifiquem a
regularidade da digitalizacdo dos processos convertidos,
constando o prazo minimo de 30 (trinta) dias para alegacédo de
eventual desconformidade com os autos fisicos.

Il — os documentos originais de identificacao pessoal, de natureza
previdenciaria, os titulos de crédito e os registros publicos originais,
gue tenham sido juntados aos autos fisicos, apos a digitalizacao:

a) serdo devolvidos a parte ou ao interessado, com prévia

intimacéo para retirada no prazo de 30 (trinta) dias;



b) serdo mantidos como anexo fisico vinculado ao processo
eletrdnico digitalizado, caso decorrido o prazo da intimacao de trinta

dias sem a retirada pela parte ou interessado.

Paragrafo unico. Os documentos mantidos como anexo fisico serdo objeto de
registro no processo eletrénico, seguindo a temporalidade e a destinacéo

estabelecidas nas respectivas tabelas.

Art. 15. O documento, cuja digitalizacdo seja tecnicamente inviavel devido ao grande
volume, tamanho, formato ou por ilegibilidade, devera permanecer na secretaria da
unidade processante, com o registro cabivel em certiddo padronizadainserida no

processo eletrbnico, garantindo-se amplo acesso a seu conteudo.

8§ 1° A parte ou e interessado tera o prazo de 10 (dez) dias, a contar do protocolo
da peticdo, para proceder ao depdsito do documento referido no aput na

secretaria processante.

82° Se 0 Orgé&o judicial dispuser de condi¢do técnica e operacional para a
conversao do suporte, o documento digitalizado sera inserido no sistema e o

original sera devolvido a parte.

§ 3° Transitada-em julgado a sentenga, os documentos fisicos serdoremetidos
ao arquivo, com o registro cabivel, aplicando-se a mesma temporalidade e
destinagéo dos autos principais.

8 4° Os documentos referidos no aput, caso representem risco a violacaoda
intimidade ou sejam especialmente sensiveis, deveréo ser identificados como
documento “reservado/sensivel” por determinacdo do juizo processante, com

anotacao de sigilo para tramite e guarda.

) CAPITULO IV
DA DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

Art. 16. Na digitalizacdo de documentos para a juntada em processos administrativos

eletrbnicos, devem ser observados os seguintes requisitos:



| —a apresentacao do original do documento digitalizado podera ser
exigida na forma da lei ou de ato normativo dos 6rgdos do Poder
Judiciério;

Il — a digitalizacdo de documentos fisicos devera ser acompanhada
de conferéncia de sua conformidade, com certificacdo sobre a
respectiva natureza (original, copia simples, cépia autenticada

administrativamente ou cOpia autenticada em cartério);

Il — o documento fisico recebido da parte ou interessado devera
ser retirado, no prazo de 30 (trinta) dias contados da ciéncia da
insercdo do representante digital no sistema do processo
administrativo eletronico, observando-se a seguinte disciplina na
inércia:
a) em caso de copia simples, autenticada administrativamente ou em
cartorio, sera eliminada;

b) em caso de original, permanecerd como anexo fisico do processo

administrativo eletrénico;
IV— o documento fisico recebido de terceiro, digitalizado pelos
orgaos do Poder Judiciario para inclusdo em processo
administrativo eletronico, sera eliminado mediante critérios seguros
e observancia do art. 20, incisos V, VI e VIl apo6s a inser¢do do
representante digital no processo eletrénico, salvo se constituir

registro publico original, hipétese em que sera devolvido ao titular;

V — quando o documento original entregue para digitalizacao
apresentar potencial valor secundario, devera ser consultada a

CPAD para deliberagéo sobre a sua destinagéo final.

Paragrafo unico. Na hipotese de ser inviavel a digitalizacéo:

| — o documento fisico permanecerd como anexo ao Processo
eletrénico, sendo facultados a parte ou ao interessado o amplo

acesso ao seu conteudo e a extracao de copias;



Il — findo o processo eletrénico, o documento sera remetido ao
arquivo com o registro cabivel, aplicando-se a mesma

temporalidade e destinagcédo daquele.

Art. 17. No caso de conversao de suporte de processos administrativos fisicos para
continuidade de tramitacdo em meio eletronico, deverdo ser observados 0s requisitos

do art. 9° e 0s seguintes:

| — os documentos originais de identificacdo pessoal e o0s registros
publicos originais serdo devolvidos a parte ou ao interessado com

prévia intimacao para retirada no prazo de 30 (trinta) dias;

Il — os documentos originais, mencionados no inciso anterior, serao
mantidos nas unidades processantes como anexo fisico vinculado
ao processo eletronico digitalizado, caso decorrido o prazo da

intimacéo de trinta dias sem a retirada pela parte ou interessado.

) CAPITULO V
DA SELECAO E ELIMINACAO ANTECIPADAS

Art. 18. Os orgaos do Poder Judiciario poderdo realizar selecdo e eliminacao
antecipadas dos processos fisicos judiciais e administrativos apés a digitalizacao,
desde que observados 0s requisitos e condi¢des estabelecidos nos arts. 6°, 9°, 14, 16

e 19 da presente Resolucéo.

§ 1° Para a selecéo antecipada, sdo dispensadas a guarda fisica e aaplicagédo
do plano amostral previstas no art. 30, incisos Il e X, da Resolugdo CNJ n®
324/2020.

§ 2° A selecéo e eliminagao antecipadas séo vedadas nas seguintes hipoteses:

| — processos de guarda permanente de acordo com as situacdes
previstas no art. 30 da Resolugdo CNJ no 324/2020 e nos
instrumentos aprovados em cada 6rgao do Poder Judiciario;



Il — inquéritos policiais, demandas de matéria criminal e habeas
orpus, que seguirdo a temporalidade e a destinagdo dos autos
digitalizados;

[l — processos administrativos relacionados a assentamentos da
vida funcional de magistrados e servidores;

IV — processos fisicos administrativos e judiciais em que ndo haja
necessidade de tramitacao, digitalizados em conformidade com o

art. 11, inciso I, da presente Resolucao.

Art. 19. Na selecdo e eliminacdo antecipadas dos processos fisicos judiciais e
administrativos apos a digitalizacédo, além dos requisitos e condi¢des indicados no art.
18, serdo observados os seguintes:
| — certificacdo de conformidade dos autos digitais com aqueles
fisicos por servidor do Poder Judiciario, mediante assinatura
eletrbnica, preferencialmente por meio de certificado digital
reconhecido pelo ICP — Brasil;
Il — observancia da temporalidade minima de um ano contado a
partir do langamento da mencionada certificacdo da conferéncia da
digitalizacdo e da integridade do representante digital e de seus
metadados no sistema informatizado.
Art. 20. A eliminacdo antecipada da parte fisica de processos digitalizados para
prosseguimento de tramitacdo devera observar o seguinte:
| — supervisédo dos procedimentos pela CPAD do 6rgao do Poder
Judiciério;
Il — elaboracgao de edital de eliminagao de documentos, cujo extrato
sera publicado no diario oficial do 6rgdo e o inteiro teor no
respectivo sitio eletrénico;
Il — abertura do prazo de 45 (quarenta e cinco) dias para a
manifestacdo das partes interessadas, que poderdao formular
requerimento para obtencdo dos originais digitalizados e

destinados ao descarte, as suas expensas;



IV —acompanhamento dos procedimentos do descarte por servidor
designado da Unidade de Gestdo Documental do 6rgdo do Poder
Judiciério;

V — observancia de critérios de sustentabilidade social, ambiental e
econdmica;

VI — fragmentacdo manual ou mecanica, com garantia de que a
descaracterizacdo dos documentos nao possa ser revertida;

VIl — reciclagem do material.

CAPITULO VI

DA DIGITALIZACAO DOS DOCUMENTOS DE GUARDA PERMANENT E

Art. 21. Os documentos administrativos e judiciais de guarda permanente, inalienaveis

e imprescritiveis, constituem patrimdnio arquivistico do Poder Judiciario e poderao ser

digitalizados, conforme definido em politica prépria, parapossibilitar o0 amplo acesso,

a difusdo, a pesquisa e a salvaguarda dos originais fisicos, observados os seguintes

requisitos:

| — os originais deverdo ser mantidos no suporte em que foram
produzidos e seréo adotadas acdes de conservagao preventiva dos
acervos custodiados pelas instituicdes arquivisticas do Poder

Judiciario com o escopo de garantir sua preservacao;

I — os documentos antigos e aqueles em fragil estado de
conservacgao serao digitalizados mediante alimentador manual ou
dispositivo ndo automatizado, a fim de mitigar riscos e garantir a
integridade do suporte original;

[l — o preparo e manuseio da documentacéo original deverao ser
feitos com a observancia de medidas de prevencao e corretivas de
riscos, com higienizacao prévia a digitalizacao, sob supervisédo e
orientacdo da unidade responsavel pelo arquivo permanente do
orgao;

IV — a guarda dos documentos e processos judiciais e

administrativos digitalizados, considerados de valor permanente,



observara as normas previstas pelo Proname e pelos 6rgaos do
Poder Judiciario em seu ambito de competéncia;

V — os originais deverdo ser gerenciados de forma correlacionada
com os representantes digitais, por via dos metadados de gestao
arquivistica;

VI — devera ser mantida a compatibilidade de suporte e de formato
estabelecidos pela politica de preservacao digital institucional, além
da disponibilidade de documentacdo técnica adequada para
processamento e estruturacédo dos dados do documento de guarda

permanente;

VIl — deverédo ser adotadas medidas que permitam a identificacéo
do documento e o controle no momento de seu recolhimento para

fins de preservacéao digital permanente;

VIIl — a documentacdo permanente digitalizada sera incluida em
RDC- Arg, desenvolvido com software livre, gratuito e de cédigo
aberto, projetado para manter os dados em padrbes de
preservacgao digital e acesso em longo prazo;

IX — deverdo ser empregadas acdes para acesso e difusdo da
documentacdo, de acordo com os atos normativos do CNJ, do

Conarq e de cada 6rgao.

N CAPITULO VII
DA GESTAO DE DOCUMENTOS DIGITALIZADOS

Art. 22. Os documentos digitalizados estdo sujeitos ao regramento de gestao
documental aplicavel aos documentos nato-digitais.

Art. 23. E vedada a selecéo e a destinacio dos processos fisicos digitalizados, com
temporalidade cumprida, separadamente dos autos eletronicos.

Art. 24. O documento digitalizado deve ser inserido em sistema de gestdo, que
permita sua manutencéo desde a captura, pelo tempo necessario, de forma a garantir

a integridade, a autenticidade, a confidencialidade, a disponibilidade e a preservagao,
observados os seguintes requisitos:



| — 0 armazenamento com garantia de protecdo contra alteracao,

destruicdo, acesso e reproducdo néo autorizados;

Il — a indexacédo de metadados que possibilitem a localizacéo e o
gerenciamento do documento digitalizado e a conferéncia do

procedimento de digitalizacdo adotado;

Il — a adocdo de regras e procedimentos de tratamento de

informagdes e controle de acesso em razao de restri¢cao e sigilo.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. O 8§ 4° do art. 14 da Resolucdo CNJ n° 185/2013 passa a ter a seguinte
redacao:

“§ 4° Os documentos cuja digitalizacdo mostre-se
tecnicamente inviavel devido ao grande volume,
tamanho/formato ou por motivo de ilegibilidade deverao ser
apresentados em secretaria no prazo de 10 (dez) dias
contados do envio de petigdo eletrbnica comunicando o
fato.”

Art. 26. O art. 5° da Resolugdo -CNJ n°® 324/2020 passa a incluir os seguintes
INCisos:

“X — 0 Manual de Digitalizacdo de Documentos do Poder
Judiciério;

Xl — a Listagem de Verificagdo para Selecéo e Eliminagéao
antecipadas de autos digitalizados, como anexo ao Manual
do inciso anterior.”

Art. 27. O art. 60 da Resolucdo CNJ no 420/2021 passa a ter a seguinte
redacéo: ) )

“Art. 6°-A digitalizacdo dos processos fisicos e sua gestédo
deverdo observar as normas e 0s instrumentos do
ProgramaNacional de Gestdo Documental e Memoria do
Poder Judiciario (Proname) do Conselho Nacional de
Justica, em especial a Resolugdo CNJ n° 324/2020.

Paragrafo Unico. As diretrizes, as normas e 0s requisitos
necessarios para a digitalizagdo de documentos do Poder
Judiciario sao disciplinados em Resolucdo especifica do
Conselho Nacional de Justica.”



Art. 28. Revoga-se o art. 36 da Resolugcdo CNJ n° 324/2020.

Art. 29. O Comité do Programa Nacional de Gestdo Documental e Memoria do Poder
Judiciario, no prazo de 60 (sessenta) dias a contar da publicacdo desta Resolucéo,
submeterd proposta de minuta de Manual de Digitalizacdo de Documentos do Poder
Judiciario a Comissao Permanente de Gestdo Documental e da Memoria e a aprovacéo
da Presidéncia do Conselho Nacional de Justica, que o instituira por portaria.

Art. 30. Aplicam-se as regulamentacdes legais e normativas do ConselhoNacional de
Justica e do Conselho Nacional de Arquivos a digitalizacdo de processos judiciais e

administrativos executada anteriormente a entrada em vigor desta Resolucao.

Art. 31. Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacao.
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ANEXO "[-H"

O “"MANUAL DE DIGI:I'ALIZACAO DE DOCUMENTOS
DO PODER JUDICIARIO” PODERA SER ACESSADO
POR MEIO DO LINK:
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TERMO DE CONCILIAQAO JUDICIAL FIRMADO
ENTRE O MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO E A
UNIAO

O MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO, neste ato representado pelo Procurador-Geral do Trabalho, Dr. Guilherme
Mastrichi Basso, pela Vice-Procuradora-Geral do Trabalho, Dra. Guiomar Rechia Gomes, pelo Procurador-Chefe da PRT
da 102. Regido, Dr. Brasilino Santos Ramos e pelo Procurador do Trabalho Dr. Fabio Leal Cardoso, e a UNIAO, neste ato
representada pelo Procurador-Geral da Unido, Dr. Moacir Antonio da Silva Machado, pela Sub Procuradora Regional da

Unido - 12. Regido, Dra. Helia Maria de Oliveira Bettero e pelo Advogado da Unido, Dr. Mario Luiz Guerreiro;

CONSIDERANDO que toda relagdo juridica de trabalho cuja prestacdo laboral ndo eventual seja ofertada pessoalmente
pelo obreiro, em estado de subordinagdo e mediante contraprestagdo pecuniaria, sera regida obrigatoriamente pela
Consolidagdo das Leis do Trabalho ou por estatuto proprio, quando se tratar de relagdo de trabalho de natureza

estatutaria, com a Administragdo Publica;

CONSIDERANDO que a legislagdo consolidada em seu art. 92, comina de nulidade absoluta todos os atos praticados com

o intuito de desvirtuar, impedir ou fraudar a aplicacdo da lei trabalhista;

CONSIDERANDO que as sociedades cooperativas, segundo a Lei n°. 5.764, de 16.12.1971, art. 49, “(...) sdo sociedades
de pessoas, com forma e natureza juridica proprias, de natureza civil, ndo sujeitas a faléncia, constituidas para prestar

servigos aos associados”.

CONSIDERANDO que as cooperativas podem prestar servigos a ndo associados somente em carater excepcional e desde
que tal faculdade atenda aos objetivos sociais previstos na sua norma estatutaria, (art. 86, da Lei n°. 5.764, de
16.12.1971), aspecto legal que revela a patente impossibilidade juridica das cooperativas funcionarem como agéncias

de locacdo de mao-de-obra terceirizada;

CONSIDERANDO que a administragdo publica esta inexoravelmente jungida ao principio da legalidade, e que a pratica

do merchandage é vedada pelo art. 32., da CLT e repelida pela jurisprudéncia sumulada do C. TST (En. 331);
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CONSIDERANDO que os trabalhadores aliciados por cooperativas de mao-de-obra, que prestam servigos de natureza
subordinada @ UNIAO embora laborem em situag3o fatica idéntica a dos empregados das empresas prestadoras de
servicos terceirizaveis, encontram-se a margem de qualquer protecdo juridico-laboral, sendo-lhes sonegada a
incidéncia de normas protetivas do trabalho, especialmente aquelas destinadas a tutelar a seguranca e higidez do
trabalho subordinado, o que afronta o principio da isonomia, a dignidade da pessoa humana e os valores sociais do

trabalho (arts. 592, caput e 12, lll e IV da Constituicdo Federal);

CONSIDERANDO que num processo de terceirizacdo o tomador dos servigos (no caso a administracdo publica) tem
responsabilidade sucessiva por eventuais débitos trabalhistas do fornecedor de méo-de-obra, nos termos do Enunciado
331, do TST, o que poderia gerar graves prejuizos financeiros ao erario, na hipdtese de se apurar a presenca dos

requisitos do art. 39, da CLT na atividade de intermediagdo de mdo-de-obra patrocinada por falsas cooperativas;

CONSIDERANDO o teor da Recomendagdo Para a Promogdo das Cooperativas aprovada na 902 sessdo, da OIT —
Organizagao Internacional do Trabalho, em junho de 2002, dispondo que os Estados devem implementar politicas no

sentido de:

“8.1.b garantir que as cooperativas ndo sejam criadas para, ou direcionadas a, o ndo cumprimento das leis do trabalho
ou usadas para estabelecer relacbes de emprego disfarcados, e combater pseudocooperativas que violam os direitos

dos trabalhadores velando para que a lei trabalhista seja aplicada em todas as empresas. ”
RESOLVEM

Celebrar CONCILIACAO nos autos do Processo 01082-2002-020-10-00-0, em tramitagdo perante a MM. Vigésima Vara do

Trabalho de Brasilia-DF, mediante os seguintes termos:

CLAUSULA PRIMEIRA - A UNIAO abster-se-a de contratar trabalhadores, por meio de cooperativas de mao-de-obra, para
a prestacdo de servicos ligados as suas atividades-fim ou meio, quando o labor, por sua prépria natureza, demandar
execucdo em estado de subordinacdo, quer em relagdo ao tomador, ou em relagcdo ao fornecedor dos servicos,

constituindo elemento essencial ao desenvolvimento e a prestacdo dos servicos terceirizados, sendo eles:

a) — Servigos de limpeza;

b) — Servigos de conservacao;

¢) — Servicos de seguranca, de vigilancia e de portaria;
d) — Servicos de recepgao;

e) — Servicos de copeiragem;

f) — Servicos de reprografia;

g) — Servicos de telefonia;
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h) — Servicos de manutencdo de prédios, de equipamentos, de veiculos e de instalagdes;

i) — Servicos de secretariado e secretariado executivo;

j) = Servicos de auxiliar de escritdrio;

k) — Servicos de auxiliar administrativo;

I) — Servicos de office boy (continuo);

m) — Servicos de digitacdo;

n) — Servicos de assessoria de imprensa e de relacGes publicas;

0) — Servicos de motorista, no caso de os veiculos serem fornecidos pelo préprio 6rgdo licitante;
p) — Servicos de ascensorista;

q) — Servicos de enfermagem; e

r) — Servicos de agentes comunitarios de saude.

Pardgrafo primeiro — O disposto nesta Cldusula ndo autoriza outras formas de terceirizacdo sem previsdo legal.

Paragrafo segundo — As partes podem, a qualquer momento, mediante comunicagdo e acordos prévios, ampliar o rol

de servicos elencados no caput.

CLAUSULA SEGUNDA - Considera-se cooperativa de m3o-de-obra, aquela associagdo cuja atividade precipua seja a mera
intermediacdo individual de trabalhadores de uma ou varias profissdes (inexistindo assim vinculo de solidariedade entre
seus associados), que ndo detenham qualquer meio de produgdo, e cujos servicos sejam prestados a terceiros, de forma

individual (e ndo coletiva), pelos seus associados.

CLAUSULA TERCEIRA - A UNIAO obriga-se a estabelecer regras claras nos editais de licitagdo, a fim de esclarecer a
natureza dos servigos licitados, determinando, por conseguinte, se 0s mesmos podem ser prestados por empresas
prestadoras de servicos (trabalhadores subordinados), cooperativas de trabalho, trabalhadores auténomos, avulsos ou

eventuais;

Paragrafo Primeiro - E licita a contratacdo de genuinas sociedades cooperativas desde que os servigos licitados n3o
estejam incluidos no rol inserido nas alineas “a” a “r” da Clausula Primeira e sejam prestados em carater coletivo e com
absoluta autonomia dos cooperados, seja em relagdo as cooperativas, seja em relacdo ao tomador dos servicos,
devendo ser juntada, na fase de habilitacdo, listagem contendo o nome de todos os associados. Esclarecem as partes
gue somente os servicos podem ser terceirizados, restando absolutamente vedado o fornecimento (intermediacdo de

mao-de-obra) de trabalhadores a drgdos publicos por cooperativas de qualquer natureza.

Pardgrafo Segundo — Os editais de licitagdo que se destinem a contratar os servigos disciplinados pela Cldusula Primeira
deverdo fazer expressa mencdo ao presente termo de conciliacdo e sua homologacdo, se possivel transcrevendo-os na

integra ou fazendo parte integrante desses editais, como anexo.
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Pardagrafo Terceiro - Para a prestagdo de servigcos em sua forma subordinada, a licitante VENCEDORA do certame devera
comprovar a condicdo de empregadora dos prestadores de servicos para as quais se objetiva a contratacdo,

constituindo-se esse requisito, condicdo obrigatdria a assinatura do respectivo contrato.
DAS SANCOES PELO DESCUMPRIMENTO

CLAUSULA QUARTA — A UNIAO obriga-se ao pagamento de multa correspondente a R$1.000,00 (um mil reais) por
trabalhador que esteja em desacordo com as condicBes estabelecidas no presente Termo de Conciliacdo, sendo a

mesma reversivel ao Fundo de Amparo ao Trabalhador (FAT).

Pardgrafo Primeiro — O servidor publico que, em nome da Administragdo, firmar o contrato de presta¢do de servigcos

nas atividades relacionadas nas alineas “@” a “r” da Clausula Primeira, sera responsavel solidario por qualquer

contratacdo irregular, respondendo pela multa prevista no caput, sem prejuizo das demais cominacdes legais.

Paragrafo Segundo — Em caso de noticia de descumprimento dos termos firmados neste ajuste, a UNIAO, depois de

intimada, tera prazo de 20 (vinte) dias para apresentar sua justificativa perante o Ministério Publico do Trabalho.
DA EXTENSAO DO AJUSTE A ADMINISTRAGAO PUBLICA INDIRETA

CLAUSULA QUINTA — A UNIAO se compromete a recomendar o estabelecimento das mesmas diretrizes ora pactuadas
em relagdo as autarquias, fundacdes publicas, empresas publicas e sociedades de economia mista, a fim de vincular
todos os drgaos integrantes da administragdo publica indireta ao cumprimento do presente termo de conciliagdo, sendo
que em relacdo as empresas publicas e sociedades de economia mista devera ser dado conhecimento ao Departamento
de Coordenacdo e Controle das Empresas Estatais — DEST, do Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestdo, ou

6rgdo equivalente, para que discipline a matéria no ambito de sua competéncia.
DA HOMOLOGAGAO JUDICIAL DO AJUSTE

CLAUSULA SEXTA - As partes submetem os termos da presente conciliagio & homologagdo do Juizo da MM. Vigésima

Vara do Trabalho, para que o ajuste gere os seus efeitos juridicos.

CLAUSULA SETIMA - Os termos da presente avenca gerardo seus efeitos juridicos a partir da data de sua homologac3o
judicial.

Paragrafo Gnico - Os contratos em vigor entre a UNIAO e as Cooperativas, que contrariem o presente acordo, n3o serdo

renovados ou prorrogados.

CLAUSULA OITAVA - A presente conciliagdo extingue o processo com exame do mérito apenas em relacdo a UNIAO,
prosseguindo o feito quanto aos demais réus. Dito isto, por estarem as partes ajustadas e compromissadas, firmam a
presente conciliagdo em cinco vias, a qual tera eficcia de titulo judicial, nos termos dos artigos 831, paragrafo Unico, e

876, caput, da CLT.

Brasilia, 05 de junho de 2003.
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GUILHERME MASTRICHI BASSO GUIOMAR RECHIA GOMES
Procurador-Geral do Trabalho Vice-Procuradora-Geral do Trabalho
BRASILINO SANTOS RAMOS FABIO LEAL CARDOSO
Procurador-Chefe/PRT 102. Regido Procurador do Trabalho

MOACIR ANTONIO DA SILVA MACHADO

Procurador-Geral da Unido

HELIA MARIA DE OLIVEIRA BETTERO MARIO LUIZ GUERREIRO
Sub-Procuradora-Regional da Unido—12. Regido Advogado da Unido
Testemunhas:

CLAUDIO JOSE MONTESSO
Presidente da Associagdo Nacional dos Magistrados da Justica do Trabalho — ANAMATRA
FERNANDO CESAR BAPTISTA DE MATTOS
Presidente da Associacdo dos Juizes Federais do Brasil — AJUFE
FABIO LEAL CARDOSO

Presidente da Associacdo Nacional dos Procuradores do Trabalho - ANPT
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Texto compilado a partir da redagédo dada pelas
Resolucbes® 183/2013n°248/201& n° 301/2019

RESOLUCAO N° 169, DE 31 DE JANEIRO DE 2013

Dispde sobre a retencéo de provisdes de encaajraitistas,
previdenciarios eoutros a serem pagos as empestastadas
para prestar servicos, com mao de obra residente na
dependéncias de unidades jurisdicionadas ao Canselh
Nacional de Justica (CNJ).

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA (CNJ ),
no uso de suas atribuicdes constitucionais e regais e

CONSIDERANDO a decisdo plenaria tomada no julgamento do Proce%so
0006358-88.2012.2.00.0000, na 1612 Sessao Ordindalizada em 11 de dezembro de 2012;

CONSIDERANDO a necessidade de a Administracdo Publicamanterosg
controle das despesas contratadas e asseguraramerag das obrigacOes trabalhistas de
empregados alocados na execucédo de contratosqaapdestacdo dos servicos ocorrer nas
dependéncias de unidades jurisdicionadas ao CNJ;

RESOLVE:

Art. 1° Determinar que, doravante, as rubricas r=mgostrabalhistas, relativas a
férias, 1/3 constitucional, 13° salario e multaF@&T'S por dispensa sem justa causa, bem como
a incidéncia dos encargos previdenciarios e FGNS$| SESI/SESC/SENAI/SENAC/INCRA/
SALARIOEDUCACAO/FGTS/RAT+FAP/SEBRAE etc) sobre s 1/3 constitucional e 13°
salario sejam destacadas do pagamento do valoramgeado as empresas contratadas para
prestacao de servigos, com previsao de dedicaghiosesa de m&o de obra nas dependéncias de
orgéao jurisdicionadoao Conselho Nacional de Jaisg¢depositadas exclusivamente em banco
publico oficial. Redacdo dada pela Resolucdo n°® 248, de 24.5.18
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8 1° Considera-se dedicacdo exclusiva de méo deasprela em que o Edital de
Licitacdo e anexos (Termo de Referéncia ou Pr@ésico e minuta de contrato) por via de regra
estabelecem que a contratada deve alocar proféssiqgrara trabalhar continuamente nas
dependéncias do 6rgdo, independentemente de d mdliear perfil, requisitos técnicos e
guantitativo de profissionais para a execucdo duratw, sendo que a atuacdo simultanea
devidamente comprovada de um mesmo empregado dieteola em diversos Orgaos e/ou
empresas descaracteriza a dedicacdo exclusivaalderdbra. Redacdo dada pela Resolucéo n°
248, de 24.5.18

§ 2° Os depodsitos de que trata o caput deste atéigem ser efetivados em conta-
depdsito vinculada — bloqueada para movimentac&abesta no nome da contratada e por
contrato, unicamente para essa finalidadee conmeowacdo somente por ordem do tribunal
ou do conselho contratantérdluido pela Resolugéo n° 183, de 24.1).13

Art. 2° A solicitacdo de abertura e a autorizacdi@a pnovimentar a conta-deposito
vinculada — bloqueada para movimentacao —, sex@odanciadas pelo ordenador de despesas
do Tribunal ou do Conselho ou porservidor previa@elesignado pelo ordenaddre(lacao
dada pela Resolucdo n® 183, de 24.10.13

Art. 3° Os depdsitos seréo efetuados sem prejaizetdncao, na fonte, da tributagéao
sujeita a aliquotas especificas previstas na &gisl propria.edacao dada pela Resolucao n°
183, de 24.10.13

Art. 4° O montante mensal do depdsito vinculadé ggral aosomatorio dos valores
das seguintes rubricas:

| — férias;

Il = 1/3 constitucional;

Il —13¢ salario;

IV — multa do FGTS por dispensa sem justa causa;

V - incidéncia dos encargos previdenciarios e FGTS sobre férias,1/3
constitucional e 132 salario; e

VI — (Revogado pela Resolucdo n? 183, de 24.10.13)

Art. 5° Os tribunais ou os conselhos deverao finreano de coopera¢cdo com banco
publico oficial, conforme modelo constante no Andxague terd efeito subsidiario a esta
Resolucédo, determinando os termos para a abeattureonta-depdsito vinculada — bloqueada
para movimentagadzeédacao dada pela Resolucéo n® 183, de 24)10.13
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Paragrafo unico. Os tribunais ou os conselhos p@oderegociar,com banco
publico oficial, caso haja a cobranca de tarifascheas, a isencéo ou reducao das referidas tarifas
para a abertura e a movimentacdo da conta- depdsitolada - bloqueada para movimentacao.
(Redacéao dada pela Resolucdo n° 183, de 24)10.13

Art. 6° A assinatura do contrato de prestacdo déces entre o Tribunal ou o
Conselho e a empresa vencedora do certame sethdaudes seguintes atos:

| - solicitacdo pelo Tribunal ou pelo Conselho contratante ao Banco, mediante oficio,
de abertura de conta-depdsito vinculada — bloqueada para movimentacdo —, no nome da
empresa, conforme modelo constante no termo de cooperacao, devendo o banco publico oficiar
ao Tribunal ou ao Conselho sobre a abertura da referida conta-depdsito vinculada — bloqueada
para movimenta¢do —, na forma do modelo consignado no supracitado termo de cooperacgdo;
(Redacdo dada pela Resolucdo n? 183, de 24.10.13)

Il - assinatura, pela empresa contratada, no prazo de vinte dias, a contar da
notificacdo do Tribunal ou do Conselho, dos documentos de abertura da conta-depdsito
vinculada — bloqueada para movimentagao — e de termo especifico da instituigdo financeira
oficial que permita ao Tribunal ou ao Conselho ter acesso aos saldos e extratos, e vincule a
movimentacdo dos valores depositados a autorizacdo do Tribunal ou do Conselho, conforme
modelo indicado no termo de cooperacao. (Redacdo dada pela Resolucdo n2 183, de 24.10.13)

Art. 7° Durante a execucao do contrato podera ectiberacéo de valores da conta-
deposito mediante autorizacdo do Tribunal ou dos€lbi, que devera expedir oficio ao banco
publico oficial, conforme modelo constante no tero® cooperacdo.Redacédo dada pela
Resolucdo n° 183, de 24.10.13

Paragrafo unico. Apds a movimentagéo da conta-itepdaculada
— bloqueada para movimentagao —, o banco publico oficial comunicara aoTribunal ou ao
Conselho, por meio de oficio, conforme modelo indicado no termo de cooperagdo. (Redacdo
dada pela Resolucdo n? 183, de 24.10.13)

Art. 8° Os saldos da conta-deposito vinculada -gu#ada para movimentacao —,
serdo remunerados diariamente pelo indice da poapam por outro definido no termo de
cooperacao técnica, sempre escolhido o de maitahiédade. Redacao dada pela Resolucao n°
183, de 24.10.13

Art. 9° Os valores referentes as rubricas mencasad art. 4° serdo destacados do
pagamento mensal a empresa contratada, desde gQuestacdo dos servicos ocorra com
dedicacao exclusiva de méo de obra, nos termostdiPalesta Resolucéo, independentemente
da unidade de medida contratada, ou seja, podtaltldho, homem/hora, produtividade, entrega
de produto especifico, ordem de servico &ed@cédo dada pela Resolucdo n® 248, de 24.5.18
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Art. 10. A verificagdo dos percentuais das rubricdécadas noedital de licitagcao e
contrato, 0 acompanhamento, o controle, a confex@os calculos efetuados, a confirmagéo dos
valores e da documentacéo apresentadae demdicagéies pertinentes, bem como a autorizagéo
para movimentar a conta-depdsito vinculada — bladagara movimentacao —, serdo efetuados
nas areas de administracdo ou orcamento e finaacastério do ordenadorde despesas do
Tribunal ou do Conselho, que devera disciplinaatabuicdes de cada are&gdacao dada pela
Resolucdo n°® 183, de 24.10)13

Paragrafo unico. O ordenador de despesas estatdetec@idade administrativa do
Tribunal ou do Conselho responsavel pela defindiEpercentuais das rubricas indicadas no art.
4° desta Resolugao.

Art. 11. Os editais referentes as contratacoeg;es que devemser prestados nas
dependéncias do Tribunal ou do Conselho, com g@ews dedicacdo exclusiva de méo de obra,
deverdo conter expressamente o dispostono artle®a Resolucdo.Rédacdo dada pela
Resolucédo n° 248, de 24.5)18

Art. 12. A empresa contratada podera solicitar rmedagodo do Tribunal ou do
Conselho para:

| - resgatar da conta-depdsito vinculada — bloqueada para movimentacdo —, os
valores despendidos com o pagamento de verbas trabalhistas e previdencidrias que estejam
contempladas nas mesmas rubricas indicadas no art. 42 desta Resolugdo, desde que
comprovado tratar-se dos empregados alocados pela empresa contratada para prestacao dos
servicos contratados; e (Redacdo dada pela Resolucdo n2 183, de 24.10.13)

Il - movimentar os recursos da conta-depdsito vinculada — bloqueada para
movimentag¢do —, diretamente para a conta-corrente dos empregadosalocados na execugao do
contrato, desde que para o pagamento de verbas trabalhistas que estejam contempladas nas
mesmas rubricas indicadas no art. 42 desta Resolucdo. (Redacdo dada pela Resolucdo n2 183, de
24.10.13)

§ 1° Para resgatar os recursos da conta-depoésitulada — bloqueada para
movimentacdo —, conforme previsto no inciso | destiigo, a empresa contratada, apos
pagamento das verbas trabalhistas e previdencideasra apresentar a unidade competente
do tribunal ou do conselho os documentos comprabatde que efetivamente pagou a cada
empregado as rubricas indicadas no art. 4° desallRéo. Redacdo dada pela Resolucdo n°
183, de 24.10.13

§ 2° Os tribunais ou os conselhos, por meio de Seteses competentes, expedirdo,
apos a confirmacdo do pagamento das verbas trataalhetidas, a autorizacdo de que trata o
inciso | deste artigo encaminhando a referida @&#oéo ao banco publico no prazo maximo
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dedez dias Uteis, a contar da data da apresertaga@mcumentos comprobatorios pela empresa.
(Redacao dada pela Resolucdo n® 183, de 24)10.13

8 3° Na situagéo descrita no inciso Il deste arogbribunal ou o Conselho solicitara
ao banco publico oficial que, no prazo de dez diass, contados da data da transferéncia dos
valores para a conta-corrente do beneficiario samte os respectivos comprovantes de depdositos.

Art. 13. Revogado pela Resolucdo n° 183, de 24.30.13

Art. 14. Quando os valores a serem liberados dmatgposito vinculada — blogueada
para movimentagéo —, se referirem a rescisdo diwatorde trabalho entre a empresa contratada
e 0 empregado alocado na execucao do contratop@side um ano de servigo, o Tribunal ou
Conselho devera requerer, por meio da contratagssisténcia do sindicato da categoria a que
pertencer o empregado ou da autoridade do MirestieriTrabalho para verificar se os termos de
rescisdo do contrato de trabalho estdo correfesdgcao dada pela Resolucéo n° 183, de
24.10.13

8 1° No caso de o sindicato exigir o pagamentosadge assisténcia,a empresa
contratada podera adotar um dos procedimentosakholicnos incisos do art. 12 desta resolugao,
devendo apresentar ao Tribunal ou ao Conselhatuegdo consignada no inciso Il do referido
artigo, no prazo de dez dias uteis, a contar dalaitansferéncia dos valores liberados para a
conta-corrente do empregado, a documentacao yeholaindicato e o comprovante de depdsito
feito na conta dos beneficiarioRddacdo dada pela Resolucédo n°® 248, de 24.5.18

8 2° A contratada podera solicitar o resgate owsimentacdo da conta-depadsito
vinculada para quitacéo das verbas trabalhistasgamciadas em relacdo aos empregados que
comprovadamente atuaram na execucao do ajustesedicedesligados do quadro de pessoal da
empresa contratada, em decorréncia do encerrardantigéncia do contratolncluido pela
Resolucédo n° 248, de 24.5)18

§ 3° Se apos o(s) resgate(s) ou a(s) movimentagsgo{iidicado(s) no paragrafo
anterior houver saldo na conta-depdsito vinculadealor devera ser utilizado pela contratada
para pagamento aos empregados que permanecerarmmadm gde pessoal da contratada a
medida que ocorreremos fatos geradores das vedimshistas contingenciadas, observada a
proporcionalidade do tempo em que o empregadoeestecado na prestacadodos servigos por
forca contratual. lpcluido pela Resolucdo n® 248, de 24.5.18

8§ 4° O saldo remanescente dos recursos depositaddsnta- Depdsito Vinculada —
blogueada para movimentacdo —, sera liberado aesapro momento do encerramento do
contrato, na presenca do sindicato da categoriesmyndente aos servicos contratados, apds a
comprovacédo daquitacao de todos os encargostirstaal e previdenciérios relativos ao servico
contratado.Redacéo dada pela Resolucdo n° 301, de 29)11.19

Art. 15. Revogado pela Resolucdo n° 183, de 24.10.13
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Art. 16. A empresa contratada devera atender «itsgiio de assinatura dos
documentos de abertura da conta-depésito vinceattagueada para movimentacéo —, em banco
publico indicado pelo Tribunal ou pelo Conselhos termos estabelecidos no inciso Il do art. 6°
desta ResolucdoREdacéao dada pela Resolucao n® 183, de 24)10.13

Art. 17. No edital de licitagdo e no contrato devenstar:

| — os percentuais das rubricas indicadas no art. 42 desta resolugdo, para fins de
retencao;

Il - os valores das tarifas bancarias de abertura e de manutencao da conta depdsito
vinculada, negociadas com o banco publico oficial, caso haja cobranga, conforme previsto no
pardagrafo Unico do art. 52; (Alterado pela Resolucdo n2 183, de 24 de outubro de 2013)

Il - aindicacdo de que eventuais despesas para abertura e manutenc¢do da conta-
depdsito vinculada deverao ser suportadas na taxa de administragcdo constante na proposta
comercial da empresa, caso haja cobranca de tarifas bancarias e ndo seja possivel a negociacdo
prevista no inciso anterior; (Alterado pela Resolucdo n2 183, de 24 de outubro de 2013)

IV — a forma e o indice de remuneragao dos saldos da conta-depdsito vinculada,
conforme consta no art. 82 desta Resolugdo; (Alterado pela Resolucdo n? 183, de 24 de outubro
de 2013)

V — a indicacdo de que haverd retencdao sobre o montante mensal dopagamento
devido a empresa dos valores das rubricas previstas no art. 42 desta resolucao;

VI - (Revogado pela Resolucdo n? 183, de 24 de outubro de 2013);

VIl - (Revogado pela Resolucdo n2 183, de 24 de outubro de 2013);

VIIl — a indicacdo de que sera destacado do pagamento do valor mensal devido a
contratada e depositado na conta-depdsito vinculada, naforma estabelecida no § 22 do art. 12
desta Resolucdo, o valor das despesas com a cobranca de abertura e de manutencao da referida
contadepdsito, casoo banco publico promova desconto(s) diretamente na conta-depdsito
vinculada
— bloqueada para movimentacdo; e (Redacdo dada pela Resolucdo n? 248, de 24.5.18)

IX — a penalizagdo a que esta sujeita a contratada, no caso de
descumprimento do prazo indicado no inciso Il do art. 62 desta Resolucao.

Art. 18. Os contratos firmados antes da publicalggia Resolucdodevem observar
a Resolugéo CNJ n° 98/20009.



TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 52 REGIAO
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

JUSTICA FEDERAL NUCLEO DE LICITAGOES
PORTARIA N°173 de 13/04/2022

J REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
[

Art. 19. Esta Resolug&o entra em vigor na dataudgablicacéo.

Ministro JOAQUIM BARBOSA
Este texto ndo substitui a publicacédo oficial
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Pregéo Eletronico n°® 90006/2024

ANEXO "I-K"
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA
N° 18/2024 TRF5

Contratacdo de empresa para higienizacdo, numeracao, digitalizacdo e
indexagdo de pastas, processos e documentos judiciais e administrativos da
Divisdo de Gestdao Documental e Memdria Institucional do TRF da 52 Regido, e
indexagdo de processos da Distribuicdo.

Objeto da Demanda:

Servicos ou Obras: Codigo CATSERV n° do Sistema de
Ramo de Atividade: Catalogacéo de Servigos ou de Obras do Governo federal

Discricdo: 27278 - Servicos de digitalizagcdo/indexacao
de documentos e conversdo de arquivos digitais - OCR

IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

Unidade DIVISAO DE GESTAO DOCUMENTALE ;
Requisitante: MEMORIA INSTITUCIONAL - DGeD [P ata: 8/2/2024
Nome do DIGITALIZACAO DE ASSENTAMENTOS FUNCIONAIS DA DGP,

PROCESSOS JUDICIAIS E ADMINISTRATIVOS E
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DO ARQUIVO, E

Projeto: INDEXACAO DE PROCESSOS DA DISTRIBUICAO.

. Telefone | (81) 34259284 -
Responsavel: MARIA DA GRACA REIS BRAGA do Resp.: | 99111.0912
E-mail do

gbraga@trf5.jus.br

Responsavel:
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IDENTIFICACAO DA AREA DEMANDANTE

(Unidade Técnica Responsavel)

Unidade ] N
Demandante: NUCLEO DE GESTAO DO ARQUIVO - NGARQ
Responsavel  Area Telefone 3425.9181/9467
Dempandante- LUCIA CARVALHO E SILVA do Resp -

| P | (81)98726.6109
E-mail do ] _
Responsavel: luciac@trf5.jus.br

1. Justificativa da necessidade da contratacdo do s  ervico/aquisicao de bens
Em face da existéncia delhares de documentos e processos administragiyadiciaig
nas unidades e no arquivo do TRF5, e da necesgsi@adseri-los em um sistema
eletrénico de informacgdes e de processamento, domal@ade de realizar a gestao
documental nos referidos documentos e processosadeira a viabilizar tanto a sua
tramitacdo, quanto sua eliminacédo, quando do cunenitio da temporalidade de guarda
de autos findos, assim como a sua guarda permaa@néservacao, diante do valor
inestimavel documental, administrativo, judicidlistorico.

2. Quantidade e descricdo do servico/bens

1) Servigco de preparo (higienizagdo e numeracao), digitalizacéo, indexacao e
entregas de arquivos eletrbnicos, de processos e documentos fisicos
administrativos e judiciais, como a) pastas de assentamento funcional de
servidores e magistrados; b) processos fisicos administrativos e funcionais;
c) documentos avulsos fisicos administrativos de gestdo; d) processos
judiciais fisicos originarios arquivados, oriundos dos diversos 06rgaos
julgadores do TRF da 52 Regiéo.

Quantidade aproximada de 250.0000 imagens/paginas de assentamentos
funcionais ainda pendentes de digitalizacéo e indexacao.

Quantidade aproximada de 8.000.000 de imagens/paginas de
processos/documentos de guarda permanente/histdrica arquivados.

2) Indexacdo das pecas de processos judiciais ativos diversos recebidos
diariamente via malote digital, em formato PDF, na Distribuicdo do TRF5.
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Distribuicao.

Quantidade média mensal de aproximadamente 701fens/paginas recebidas pe

3. Previsdo de data em que deve ser iniciada a pres tacao dos servicos/entrega dos
bens

A partir de maio de 2024.

4. Valor estimado da contratacdo

Previsto no PAC 2024

Para nova contratacao a partir de maio de 2024, em servicos de digitalizacao
e indexagdo de documentos e processos fisicos diversos a serem realizados
no ano de 2024, pagamentos mensais por quantidade de imagens/més.

TOTAL DA CONTRATACAO: R$ 691.657,50

CONTRATACAO/AQUISICAO PREVISTA NO PAC : (X) SIM () NAO

EM CASO POSITIVO, INDICAR ANO E ITEM DO PAC: ANO: 2024 - ITEM N° TRF5-GED-0001 SGA

— PROCESSO SEI n° 0000960-23.2023.4.05.7000.

ALINHAMENTO AO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO DA JUSTICA FEDERAL

Macrodesafio: Garantia dos direitos de cidadania; Promogéao da Sustentabilidade;
Aperfeicoamento da Gestao Administrativa e da Governanca Judiciaria.

Objetivos estratégicos: Facilitar o acesso a Justica; Buscar a satisfacdo do
usuario/cidadao; Promover transformacéo digital, governanca e solu¢des corporativas de
Tl, com foco na inovacdo, seguranca e gestdo de dados; Aprimorar a gestao
administrativa e a governanga institucional; Promover a sustentabilidade ambiental,
econdémica e social.

e % q
D|Sp0n|ve| nO I|nk https://arquivos.trf5.jus.br/TRF5/Planejamento_Estrategico/2021/01/08/20210108Planejamento Estrategico_da Justica Federal 2126.PDF

INTEGRANTES DA
EQUIPE DE CONTRATACAO

(Facultativo)
Integrante Telefone do | (81) 34259284 -

Requisitante (I.R.): MARIA DA GRAGA REIS BRAGA I.R..: 991110912

a
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E-malil do Matricula
Integrante gbraga@trf5.jus.br i 748
. _ do I.R.:
Requisitante:
Integrante Telefone do | (81) 34259181/9467 -
e LUCIA CARVALHO E SILVA
Técnico (I.T.): I.T.: 987266109
E-malil do Matricula
Integrante luciac@trf5.jus.br 5168
Lo do L.T...
Teécnico:
Integrante PAULO ROBERTO GALVAO DE | Telefone do
Administrativo (I.LA.) | ARAUJO LA (81) 34259941
E-mall do Matricula
Integrante praraujo@trf5.jus.br ] 897
i : do L.R.:
Requisitante:

ENCAMINHAMENTO

Ao Diretor da Diretoria Administrativa para:

| - indicar o Integrante Administrativo para composi¢cao da Equipe de Planejamento da
Contratacéo;

Il - notificar todos os indicados que comporao a Equipe de Planejamento da Contratacéo;

Il - juntar comprovacao "de ciéncia" dos integrantes da Equipe de Planejamento da
Contratacao; e

IV - encaminhar os autos a Diretoria Geral para decidir sobre o prosseguimento da
contratacdo e designacao forma da Equipe de Planejamento da Contratacdo, através de
Portaria, que sera responsavel pela elaboracdo dos ESTUDOS PRELIMINARES, DO
GERENCIAMENTO DE RISCO E DO TERMO DE REFERENCIA.

APROVACAO

Aprovo o prosseguimento da contratacao, considerando sua relevancia e oportunidade
em relacdo aos objetivos estratégicos e as necessidades da Area Requisitante.

AUTORIDADE MAXIMA DA AREA ADMINISTRATIVA
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

OBJETO DA CONTRATACAO : Contratacdo de empresa para higienizacdo, numeracao,
digitalizacdo e indexacao de pastas, processos e documentos judiciais e administrativos
da Divisdo de Gestdo Documental e Memoria Institucional, e indexagédo de processos em
“PDF”, recebidos pelo malote digital da Distribuicéo.

a) DIRETRIZES GERAIS

- Lei Federal n® 14.133/2021 — Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos;

- Lei Complementar n° 123/2006 , de 14 de dezembro de 2006 - Institui o Estatuto
Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte; altera dispositivos das Leis
n®8.212 e 8.213, ambas de 24 de julho de 1991, da Consolidacéo das Leis do Trabalho
— CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943, da Lei n°® 10.189,
de 14 de fevereiro de 2001, da Lei Complementar n° 63, de 11 de janeiro de 1990; e
revoga as Leis n°® 9.317, de 5 de dezembro de 1996, e 9.841, de 5 de outubro de 1999.

- Decreto n° 8.538/2015 , de 06 de outubro de 2015 e suas alteracdes - Regulamenta
o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para as microempresas, empresas
de pequeno porte, agricultores familiares, produtores rurais pessoa fisica,
microempreendedores individuais e sociedades cooperativas de consumo nas
contratacdes publicas de bens, servicos e obras no ambito da administracdo publica
federal.

- Instrucdo Normativa n® 65/2021 - SEGES/ME __, de 07 de julho de 2021 - Dispde sobre
0 procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para a aguisicao
de bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito da Administracéo Publica federal
direta, autarquica e fundacional (atender §1° do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021).

- Instrucdo Normativa n°® 40/2020 - SEDGGD/ME __, de 22 de maio de 2020 — Dispde
sobre a elaboracao dos Estudos Técnico Preliminares — ETP — para a aquisi¢do de bens
e a contratacdo de servi¢os e obras, no ambito da Administracdo Publica federal direta,
autarquica e fundacional, e sobre o Sistema ETP digital.

- Instrucdo Normativa n°® 05/2017 - SG/MPDG _, de 25 de maio de 2017 - Disp0e sobre
as regras e diretrizes do procedimento de contratacdo de servicos sob o regime de
execucao indireta no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e
fundacional.

- Instrucdo Normativa n° 001/2016 - CJF_, de 20 de janeiro de 2016 - Dispde sobre a
padronizacdo de atos e procedimentos necessarios a aplicacdo da Resolugdo CNJ n°
169/2013, com as alteracdes introduzidas pela Resolucdo CNJ n° 183/2013, no ambito
do Conselho e da Justica Federal de primeiro e segundo graus.
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- Instrucdo Normativa n® 01/2010 - SLTI/MPOG , de 19 de janeiro de 2010 - Dispde
sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicéo de bens, contratacdo de
servi¢cos ou obras pela Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional
e da outras providéncias.

- Resolucédo n® 169/2013 - CNJ , de 31 de janeiro de 2013 - Dispde sobre as retencdes
trabalhistas;

- Resolucdo n° 201/2015 - CNJ , de 03 de marcgo de 2015 - Dispbe sobre a criacao e
competéncias das unidades ou nucleos socioambientais nos 6rgdos e conselhos do
Poder Judiciario e implantacdo do respectivo Plano de Logistica Sustentavel,

- Acordao n° 1099/2008 - TCU Plenario _: Manifestou entendimento de que, havendo
dependéncia entre 0s servicos que compdem o0 objeto licitado, a opgao pelo nao
parcelamento mostra-se adequada, no minimo do ponto de vista técnico.

b) Analisar a_contratacdo anterior, ou a série historica, se houver, para id __ entificar
as inconsisténcias ocorridas nas fases do Planejame nto da Contratacdo, Selecao
do Fornecedor e Gestao do Contrato, com a finalidad e de prevenir a ocorréncia
dessas nos ulteriores Termos de Referéncia ou Proje  tos Basicos:

=> N&o se aplica, pois nao consta histérico de inconsisténcias ocorridas nas fases de
Planejamento, Sele¢éo de Fornecedores e Gestdo da Contratacdo objeto deste estudo;

c) A contratacdo decorrente deste estudo ndo contera informacfes sigilosas que
necessitem classificacdo nos termos da Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei
de Acesso a Informacéo ).

| NECESSIDADE DA CONTRATACAO

a) Atentar que a justificativa da necessidade deve ser fornecida pela unidade
requisitante da contratacao.

No ambito do TRF da 52 Regido, temos nas unidades e nos espac¢os de arquivo,
uma massa documental fisica muito grande, com documentos e processos
administrativos e judiciais, a qual precisa ser digitalizada para inser¢cdo em sistemas
eletrGnicos de informagé&o, de modo a viabilizar o tratamento adequado da gestao
documental, quer seja para tramitacdo documental e processual, quer seja para
eliminacdo ou recolhimento ao arquivo de guarda permanente e/ou histérica, de
modo a viabilizar a sua guarda e preservacdo, assim como O acesso aos
documentos e processos.

Por outro lado, o reduzido nimero de servidores existentes neste Tribunal ndo nos
permite a realizacdo desses servicos, pois sequer conseguem a consecucao, a
contento, de suas atribuicdes regulares e legais.

Ha que se ressaltar, ainda, que as atividades a serem exercidas pela futura
contratada ndo se inserem nas atribuicdes relativas aos cargos de provimento
efetivo do quadro de pessoal desta Corte.
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Il REFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO OU
ENTIDADE, SE HOUVER

a) Indicar se a contratacdo esta alinhada aos planos i nstituidos pelo 6rgdo ou
entidade tais como Plano de Desenvolvimento Institu cional ou Planejamento
Estratéqico, guando houver:

=> Plano Estratégico da Justica Federal 2021/2026:

Macrodesafios: Garantia dos direitos de cidadania; Promoc¢é&o da Sustentabilidade;
Aperfeicoamento da Gestdo Administrativa e da Governanca Judiciaria.

Objetivos estratégicos: Facilitar o acesso a Justica; Buscar a satisfacdo do
usuario/cidadao; Promover transformacéo digital, governanca e solucdes corporativas
de TI, com foco na inovacgédo, seguranca e gestdo de dados; Aprimorar a gestao
administrativa e a governanca institucional; Promover a sustentabilidade ambiental,
econdmica e social.

Caodigos da demanda constante do PAC 2024, conforme segue:
- 2024 — TRF5-GED-0001 — Servigos de Higienizagao e digitalizagéo.

b) Informar a politica publica a que esteja vinculada ou a ser instituida pela
contratacdo, quando couber.

=> N&o se aplica ao objeto da contratacao sob estudo.

1 REQUISITOS DA CONTRATAQAO
a) Elencar os requisitos necessarios ao atendimento da necessidade;

=> Os servicos deverdo ser prestados de forma indireta, na dependéncia do
CONTRATANTE, situada no Edificio Sede do TRF5 (inclusive Ampliagao), localizado
na Avenida Cais do Apolo, s/n — Edf.Ministro Djaci Falcéo, Bairro do Recife - Recife/PE,
CEP: 50030-908, em virtude de sua peculiaridade, precipuamente, em face da
necessidade de se preservar a seguranca e o sigilo das informacgoes.

=> Os servicos deverdo ser prestados, em dias Uteis, das 8:30 as 18:00 hrs, de segunda
a quarta feira, e de 8:30 as 17:00 hrs, na quinta e sexta feira, respeitado a jornada de
trabalho de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, observados os intervalos legais para
alimentacdo e, em caso de necessidade comprovada, podem ser realizadas horas
extras nos limites e condi¢cOes estabelecidas por Lei, com a respectiva compensacao
de jornadas;

=> Os servicos deverdo ser prestados mediante utilizacdo de equipamentos de
seguranca, tais como mascaras, luvas, oculos, bata, face schield, etc, no tratamento
com os documentos dos processos judiciais e administrativos, face a seu estado de
conservagao e tempo de guarda no acervo.
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JUSTICA Fi

=> A execucao dos servigos podera se dar em horério e dias diversos dos estabelecidos
no item anterior, desde que previamente acordado entre 0s contratantes.

=> Para a prestacao dos servi¢cos a serem contratados a empresa deverd fornecer:
* A solucao de software para gestdo dos documentos digitalizados;
*Equipamento, tipo scanner;

*Toda a mao de obra necesséria a sua execucao nas condi¢cdes a serem definidas
no Termo de Referéncia.

*Todos os equipamentos de seguranca necessarios — EPI a prevencdo de
contaminacgao por fungos, bactérias e acaros.

b) No caso de servicos, definir e justificar se o serv iCO possui hatureza continuada
ou Nao;

=> Possui natureza continuada, devido ao vasto acervo de documentos e processos a
serem digitalizados, tratando-se de atividade a ser desenvolvida diariamente e sem
solucéo de continuidade, diretamente ligada com os fins institucionais e normativos da
Instituicao:

Segundo o TCU, "o que caracteriza o carater continuo de um
determinado servico € sua essencialidade para assegurar a
integridade do patriménio publico de forma rotineira e permanente
ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas do
ente administrativo, de modo que sua interrupcdo possa
comprometer a prestacdo de um servico publico ou o cumprimento
da misséo institucional.” (TCU. Acérddo n° 132/2008-Segunda
Camara. Relator: Ministro Arolde Cedraz. Data do julgamento:
12/02/2008.).

c) Incluir, se possivel, critérios e praticas de suste ntabilidade que devem ser
veiculados como especificacdo técnica do objeto ou como obrigacdo da
contratada;

=> Adotar boas praticas de sustentabilidade baseadas na otimizacdo e economia de
recursos e na reducdo da degradacao e poluicdo ambiental, tais como:

«€Evitar o consumo de papel e cartuchos de impressao;

*€Racionalizacdo/economia no consumo de energia, com utilizacdo de equipamento
cuja classificacédo de energética seja do Tipo “A”;

*€Treinamento/capacitacdo periddica dos empregados sobre boas praticas de
reducado de desperdicios e utilizacdo de EPI’s;

*€Reciclagem/destinacdo adequada dos residuos gerados nas atividades de
manutencdao de jardins.
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=> Adotar, no que couber, os critérios e praticas de sustentabilidade ambiental nas
aquisicdes de bens e/ou na execucao dos servi¢os, nos termos da Instru¢do Normativa
n°01/2010 - SLTI/MPOG, de 19 de janeiro de 2010 e no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis da AGU
(https:/Iwww.gov.br/agu/ptbr/composicao/cgu/cgu/guias/gncs_082022.pdf)

d) Avaliar a duracdo inicial do contrato de prestacao de servicos de natureza
continuada, que podera, excepcionalmente, ser super ior a 12 meses, e justificar a
decisao;

=> Em face da natureza continuada dos servicos a serem contratados, o prazo de
vigéncia do contrato a ser firmado sera de 12 (doze) meses , a contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado até o limite de 10 (dez) anos, quando comprovada
a vantajosidade para a Administracdo, nos termos do art. 107 da Lei Federal n°
14.133/2021.

e) ldentificar a necessidade de a contratada promover a transicao contratual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnica S empregadas;

=> N&o se aplica ao objeto da contratacao sob estudo.

f) Elaborar _quadro _identificando as solucfes de mercad 0__ (produtos,
fornecedores, fabricantes etc.) que atendem aos req ___uisitos especificados e, caso
a quantidade de fornecedores seja considerada restr ita, verificar se 0s requisitos
gue limitam a participacdo sdo realmente indispensa __ veis, de modo a avaliar a
retirada ou flexibilizacdo destes requisitos.
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Digitaliza (11) 4158-7924
cao (12) 4158-7928
(11) 4158-7929
LOGGED
- LOGIST . L
ICA  NO ﬁl\éirgg‘gl Sir?lgac?’ da gfgﬂf https://www.logged.bio.br/
GERENC ’
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(@] Telefones: (31) 3691-6001/
ELETRO 3566-0867 / 23320867

NICO DE
DOCUM
ENTOS
Arquivar
Gestéao
Documen
tal

Telefones: 4003-8975 https://arquivar.com.br/empresa-arquivar/

R. Rodrigues da Cunha, 611 -
Ressaca, Contagem - MG,
32113-340 Contato:
https://www.plustecnologiaege
stao.com.br/site/contato.php

Plus
Tecnologi
a de
Gestao

SOS
TECNOL
OGIA E
GESTAO
DA
INFORM
ACAO
LTDA

https://www.plustecnologiaegestao.com.br/s
ite/

Avenida Brasilia, Quadra 48,
Lote 01, Sala 01, Setor Nova
Florida, Alexania- GO, CEP
72.930-000, Fone n° (62)
3336-2243, (61) 3374 6216,
(61) 8158-4246, (61) 8131-
8766

comercial@sosdocs.com.br, contato@sosd
ocs.com.br, alessandro@sosdocs.com.br

IV ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES, ACOMPANHADAS DAS MEM ORIAS DE
CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE

a) Definir e documentar o método para a estimativa das quantidades a serem
contratadas;

=> Em levantamento realizado nos trés espacos fisicos de arquivo existentes na
Instituicdo, foram computadas 4.258 caixas de arquivo (com média de 1000 péaginas)
de documentos administrativos diversos; 2.710 caixas de processos administrativos;
7.560 caixas de arquivo de processos judiciais; 1.200 pastas de assentamentos
funcionais ainda pendentes de digitalizacdo, perfazendo um total de cerca de
15.000.000 (quinze milhdes) de imagens. Considerando que nem todo esse material
sera digitalizado, apenas o que for classificado como guarda permanente, temos uma
estimativa de 8.000.0000 (oito milhdes) de paginas/imagens para preparo, digitalizacdo
e indexacdo.

— Foi realizado um levantamento de processos em pdf recebidos por més pela
distribuicdo para indexagdo, numa média de 70.000 (setenta mil) imagens/més.

b) Utilizar _informacdes das contratacbes _anteriores, s e for o caso;
=> Nao se aplica ao objeto da contratacdo em estudo, uma vez que o objeto da
contratacao anterior foi diverso.
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¢) Incluir nos autos as memarias de calculo e os docum entos que Ihe dao suporte:;

=> N&o existe, uma vez que o levantamento foi feito presencialmente, in loco, com
contagem manual das caixas.

d) Para os casos em gque houver a necessidade de materi  ais especificos, cuja
previsibilidade ndo se mostra possivel antes da con tratacdo, avaliar a inclusdo de
mecanismos para tratar essa questao.

=> N&o se aplica ao objeto da contratacao sob estudo

V LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLH A DO TIPO DE
SOLUCAO A CONTRATAR

a) Considerar diferentes fontes, podendo ser analisada s contratacdes similares
feitas por outros 6rgdos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de
novas _metodologias, tecnologias ou inovacdes que me lhor atendam _as
necessidades da Administracdo;

=> Pesquisa realizada em anexo. Editais de licitacdo para servicos de digitalizacdo de
documentos em geral, nos seguintes Orgaos Publicos:

«- Forca Aérea Brasileira — FAB - 2022

*- Tribunal de Contas da Unido — TCU - 2014

*- Procuradoria-Geral do Distrito Federal — PGDF - 2013
«- Financiadora de Estudos e Projetos — FINEP - 2022

b) Em situacdes especificas ou nos casos de complexida de técnica do objeto,
podera ser realizada audiéncia publica para coleta de contribuicdes a fim de
definir a solucdo mais adequada visando preservar a relacao custo-beneficio.

=> N&o se aplica ao objeto da contratacao sob estudo.

VI ESTIMATIVAS DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS

a) Definir e documentar o método para estimativa de pr €C0S 00U meios de previsao
de precos referenciais, devendo sequir as diretrize s de normativo publicado pela
Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao:

=> O valor estimado serd o preco médio do Mapa Comparativo de Precos, que sera
elaborado pelo Nucleo de Aquisi¢cdes e Contratagdes — NAC/SA deste Tribunal, a partir
da realizacdo de pesquisa de precos conforme Instrucdo Normativa n°® 65/2021 -
SEGES/ME, de 07 de julho de 2021.
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Por ocasiao da pesquisa de mercado, seréo observadas na composi¢cao de custos para
a formacao de precos referentes a mao de obra, a respectiva Convencao Coletiva de
Trabalho dos Empregados vigente no Estado de Pernambuco.

O quantitativo de equipamentos, ferramentas, materiais, fardamentos e EPIs sera
detalhado conforme experiéncia dos contratos anteriores e precificado de acordo com
o Mapa Comparativo de Precos, elaborado pelo Nucleo de Aquisicbes e Contratacdes
- NAC/DA deste Tribunal.

O valor dos equipamentos, ferramentas e materiais, assim como os de fardamentos e
EPI, seréo divididos pelo n° de funcionarios e compordo a planilha de Custos e
Formacéao de Precos (mé&o de obra) elaborada pela Administracéo.

O valor estimado para mdo de obra alocada na presente contratacdo contemplara o
valor maximo global e mensal estabelecido em decorréncia da identificacdo dos
elementos que compdem o preco dos servigos, definidos por meio do preenchimento
da Planilha de Custos e Formacdo de Precos elaborada pela Administracéo,
fundamentada em pesquisa dos precos praticados no mercado, em contratagdes
similares ou, ainda, por meio da adocéo de valores constantes de indicadores setoriais,
tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou outros
equivalentes, nos termos do subitem 2.9, alinea "b", do Anexo V, da IN MPDG 05/2017.

b) Incluir nos autos as memoérias de calculo da estimat iva de precos ou dos
precos referenciais e os documentos que lhe ddo sup orte.

=>
LOTE UNICO
. Valor
. : Unidade de Qua}tldade Unitario | Valor Total Anual
Item Tipo de Servico -~ Estimada : .
Medicao Estimado Estimado (R$)
Anual (R$)
il Digitalizacao Péagina/lmagem 1.600.0( 0,34 544.00,0
2 Indexagéo Pagina/lmagem 840.00( 0,17 142.800,0(
Instalacéo de .
3 Software Servigo 1 2.250,00 2.250,00
4 Treinamento Servigo 1 2.607,5p 2.607,50
Vaotal Total Estmado Anual do Lote (Unico) 691.657,50

Memdria de Calculo - Custo Unitario : Digitalizacdoe Indexacéo (Vide subitem 17.2 do Termo de
Referéncias)
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Custo (Supervisor + Higienizador + Controlador Qualidadéndexador + 04
Digitalizacéo = Solugdes de software anual)/(Qtde Imagens Digédas Anual)

Custo Indexacao . o
- ( Indexador + 01 Solucédo de software anual)/(Qtdgirfa Indexadas

- Anual)

Informacao obtida através da Planilha Custo MD@nsolidado 401988)

VIl DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

a) Descrever todos 0s elementos que devem ser
produzidos/contratados/executados para gue contrata cdo produza resultados
pretendidos pela Administracao.

=> Prestar 0s servicos necessarios para atender aos seguintes itens:

1) Servico de preparo (higienizacdo e numeracao), digitalizacéo, indexagdo e entregas
de arquivos eletronicos, de processos e documentos fisicos administrativos e
judiciais, como a) pastas de assentamento funcional de servidores e magistrados; b)
processos fisicos administrativos e funcionais; c¢) documentos avulsos fisicos
administrativos de gestdo; d) processos judiciais fisicos originarios arquivados,
oriundos dos diversos 6rgaos julgadores do TRF da 52 Regiéo.

2) Indexacdo das pecas de processos judiciais ativos diversos recebidos diariamente
via malote digital, em formato PDF, na Distribuicdo do TRF5.

3) Em raz&o das caracteristicas e necessidades especificas do desenvolvimento das
atividades, objeto deste Termo de Referéncia, exige-se a constituicdo de equipe
minima de profissionais, a seguir relacionados:

Quantidade
Categorias de

Empregados
Supervisor/Digitalizador 01
Higienizador 01

Controlador de qualidade 01
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Indexador 01
TOTAL 04
Superviséo:

Para atender & demanda dos servi¢os, a empresa a ser contratada devera alocar 1(um)
profissional com escolaridade de, no minimo, ensino médio. Este deve, ainda, demonstrar
lideranca, desenvoltura, destreza e responsabilidade na execugdo das atividades de
Supervisao.

Descricao das atividades para o trabalho de Supervi  sdo

Acompanhar e orientar os servigcos desenvolvidos pelos preparadores/digitalizadores em
conformidade com o especificado neste Termo de Referéncia e com as normas legais
especificas atinentes ao objeto para o qual fora contratada a empresa;

Verificar a agilidade no cumprimento dos servicos e metas previamente estabelecidos;

Auxiliar nas demais funcbes correlatas as atividades relativas a prestacado dos servigcos
contratados;

Comunicar ao gestor do contrato, imediatamente, todas as anormalidades consideradas
na execugdo dos servicos e, no menor espaco de tempo possivel, reduzir a termo a
comunicacao verbal, acrescentado todos os dados e circunstancias necessarios ao
esclarecimento dos fatos;

Controlar prazos e cronogramas de trabalho para cumprimento dos servicos e metas em
consonancia com este Termo de Referéncia;

Solicitar manutencdo de equipamentos e maquinas, quando necessario e conforme o
caso;

Reproduzir documentos em scanner e em fotocopiadoras;
Operar microcomputador e possuir no¢des basicas de windows, word e excel,
Desenvolver outras atividades correlatas a prestacéo dos servigos contratados.

Perfil minimo do profissional a ser alocado na exec  ucdo da atividade de superviséo
do higienizador/digitalizador.

Capacitacdo para o desenvolvimento das atividades relacionadas ao perfil/requisito
profissional exigido neste Termo;

Responsabilidade;
Organizagéo;
Polidez;

Habilidade no trato das pessoas;
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Atencgao aos detalhes/precisao;

Discricéo.

Higienizador/digitalizador de documentos

Para atender a demanda dos servicos de higienizacao/digitalizacdo dos documentos, a
empresa a ser contratada devera alocar profissionais que possuam escolaridade de, no
minimo, ensino fundamental completo (antigo primeiro grau) e, ainda, que demonstrem
capacitacao e perfil para o desenvolvimento das atividades de higienizacao e digitalizacéo
de documentos.

A comprovacado do nivel de escolaridade deve se dar mediante apresentacdo de
certificado, expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério de Educacéo,
no inicio da execucao dos servicos.

Descricao das atividades do higienizador/digitaliza dor de documentos

Proceder a higienizacdo dos documentos que serdo digitalizados, tais como: fotos,
imagens, cartas, oficios de formatacao executive, A4, A3 e demais gramaturas;

Eliminar grampos, clipes, bailarinas, dobras e vincos dos documentos;
Arrumar/organizar oS processos;

Colar etiquetas;

Conferir a numeragao das folhas e dos documentos constantes dos processos;
Operar equipamentos de scanner e fotocopiadora;

Operar microcomputador e possuir no¢des basicas de Windows e World;

Afixar a etiqueta de identificagdo na capa do processo depois de devidamente digitalizado,
antes de sua entrega ao servidor do Contratante responsavel pelo recebimento, com o0s
dizeres “Processo Digitalizado”;

Auxiliar nas demais atividades correlatas a prestacdo dos servicos contratados.

Perfil minimo do profissional a ser alocado na exec ucdo da atividade de
higienizador/digitalizador.

Capacitacdo para o desenvolvimento das atividades relacionadas ao perfil/requisito
profissional exigido neste Termo;

Responsabilidade;
Organizacgéo;
Atencéo;

Disciplina;
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Polidez;
Zelo;
Presteza;

Discricao.

Indexador

A etapa de indexacéo consiste na criacdo de estruturas de dados associadas ao tipo de
documento e ao seu conteudo, com o objetivo de acelerar seu processo de busca e
recuperacao.

Para atender a demanda dos servigos de indexacdo dos documentos, a empresa a ser
contratada devera alocar profissional que esteja cursando pelo menos o 5° (quinto)
periodo do curso superior de Direito.

Descrigdo minima das atividades do indexador de doc ~ umentos

De um modo geral, a funcdo do indexador é proceder a classificacdo das pecas
processuais nos autos do processo digital.

Especificamente, consiste em identificar e agrupar as paginas de cada uma das essenciais
pecas do processo, a exemplo da peticao inicial, apelacao, peticao de recurso especial,
dentre outras.

Assim, apos a identificacdo e classificagdo de cada uma das pecgas, gera-se o indice do
processo relativo as pecas classificadas.

Controlador de qualidade

O controlador de qualidade devera garantir que o documento digitalizado esteja de acordo
com o original, removendo ou acrescentando nos casos em que houver:

1. Bordas;

2. Paginas tortas;

3. Substituicdo ou insercédo de paginas;

4. Elaboracéo de planilhas e auditoria dos trabalhos realizados, entre outras.

Perfil minimo do profissional a ser alocado na exec ucdo da atividade de
higienizador/digitalizador.

Capacitagédo para o desenvolvimento das atividades relacionadas ao perfil/requisito
profissional exigido neste Termo;

Responsabilidade;

Organizacéo;
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Atencéo;

Disciplina;

Polidez;

Zelo;

Presteza;

Discricao.
Cumprimento de meta.

A comprovacdo do nivel de escolaridade deve se dar mediante apresentacdo de
certificado, expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério de Educacéo,
no inicio da execucdo dos servicos. No caso do indexador, devera ser apresentado
comprovante de matricula no curso de Direito, ou declaragéo expedida pela instituicdo de
ensino superior, a qual se encontra vinculado.

Todos os perfis profissionais deverdo possuir nogdes de informatica e experiéncia.

VI JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DAS OLUCAO, QUANDO
NECESSARIA PARA A INDIVIDUALIZACAO DO OBJETO

a) O parcelamento da solucao € a regra devendo a lici___tacdo ser realizada por item,
sempre que o objeto for divisivel, desde que se ver __ifigue ndo haver prejuizo para
0 conjunto da solucdo ou perda de economia de escal a, visando propiciar a ampla
participacdo de licitantes, que embora nao disponha m_de capacidade para
execucao da totalidade do objeto, possam fazé-loco _m relacdo a itens ou unidades
autbnomas ;

=> E sabido que o parcelamento da solugéo é a regra, devendo a licitacdo ser realizada
por item sempre que o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para
0 conjunto da solucdo ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla
participacéo de licitantes, que embora ndo disponham de capacidade para execuc¢éo da
totalidade do objeto, possam fazé-lo com relacao a itens ou unidades auténomas.

Para a solucdo em questdo, a contratacdo em lote Unico € a que melhor atende aos
interesses da Administragao, pelas razdes seguintes:

*A solucao deve ser adquirida de maneira completa, uma vez que 0s equipamentos
devem ser compativeis entre si e com o software de gestdo e contabilizacdo de
producdo e que 0s precos praticados sao diretamente dependentes do volume
contratado. Assim, a concentracdo do fornecimento de todos 0s equipamentos e
mao de obra necessarias para execucao do objeto a ser contratado por parte de
uma unica empresa permitird a esta ganhar em escala oferecendo um custo
individual menor ao TRF 5 Regido.
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« O critério para selecéo do fornecedor € aquele que atender as especificacdes contidas
neste documento e ofertar o menor prego.

»Sera vencedor da licitacdo aquele que atender aos requisitos técnicos e contratuais
presentes no edital de licitagc&o, e apresentar o menor preco global.

»O critério de julgamento pelo valor global foi adotado haja vista a complexidade da
solucéo e a interdependéncia dos itens que a comp&em. Ademais, a adjudicacdo
deste objeto a um s6 fornecedor é uma forma de garantir a compatibilidade dos
servicos prestados, trazendo eficiéncia e economia a gestédo contratual.

b) Definir e documentar o método para avaliar se 0 obj eto é divisivel, levando em
consideracdo o mercado fornecedor, podendo ser parc elado caso a contratacdo
nesses moldes assequre, concomitantemente:

=> N&o se aplica ao objeto da contratagao sob estudo.

IX DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS
HUMANOS, MATERIAIS OU FINANCEIROS DISPONIVEIS

a) Declarar os beneficios diretos e indiretos que o or gao ou entidade almeja com

a_contratacdo, em termos de economicidade, eficacia , eficiéncia, de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e fi nanceiros disponiveis,
inclusive com respeito a impactos ambientais positi vos (por exemplo, diminuicdo

do consumo de papel ou de energia elétrica), bem co mo, se for o caso, de
melhoria da qualidade de produtos ou servicos ofere cidos a sociedade.

=> Os beneficios diretos compreendem a possibilidade de insercdo de todos os
documentos e processos em sistemas eletronicos de informacdo, garantindo sua
integralidade e confiabilidade, de modo a preservar os documentos e processos que
devem ser guardados, favorecer a histéria e a cultura da instituicdo, eliminar os
documentos e processos que ja cumpriram sua temporalidade, reduzindo a
necessidade de espaco fisico e suporte em papel, e possibilitar a tramitacdo dos
documentos e processos ainda nao findos e 0 acesso aos documentos e processos pela
comunidade interna e externa.

=> Os beneficios indiretos sdo a governanca na instituicdo e a melhor prestacédo de
servico ao jurisdicionado e a sociedade como um todo, assim como a preservacao do
patriménio histérico e cultural do Poder Judiciario.

X PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO

a) Elaborar cronograma com todas as atividades necessa rias a adequacao do
ambiente da organizacdo para que a contratacdo surt a seus efeitos e com 0s
responsaveis por esses ajustes nos diversos setores X
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=> Ja possuimos ambiente com estrutura montada para suprir as necessidades da
contratacdo, uma vez que a pratica da digitalizacdo de processos ja se consagrou por
razoavel periodo de tempo.

b) Considerar a necessidade de capacitacdo de servidor es para atuarem na
contratacdo e fiscalizacdo dos servicos de acordo c om as especificidades do
objeto a ser contratado:

=> N&o se aplica, pois o TRF5 possui em seu quadro servidores capacitados para
realizar a fiscalizacao.

¢) Juntar o cronograma ao processo e incluir, no Mapa de Riscos, os riscos de a
contratacao fracassar caso 0s ajustes ndo ocorram e m tempo.

=> > O cronograma nao se aplica ao objeto da contratacdo sob estudo.

XI CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
=> N&o se aplica ao objeto da contratacao sob estudo.

XIl DECLARACAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

a) Explicitamente declarar que a contratacdo é viavel OU gue a contratacdo nao é
viavel, justificando com base nos elementos anterio res dos Estudos Preliminares.

=> Declaramos que a contratacdo € viavel, justificando-se com base nos elementos
anteriores dos Estudos Preliminares.

Equipe de Planejamento da Contratagao.
Integrante Requisitante: Maria da Graca Reis Braga

Integrante Técnico: Lucia Carvalho e Silva
Integrante Administrativo: Paulo Roberto GalvadAdaujo
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ANEXO "[-M"
MAPA DE RISCOS

Contratacdo de empresa para higieniz:
numeracao, digitalizacdo e indexacdo de pi
processos e documentos judiciais e administratie
Divisdo de Gestdo Documental e Mem
Institucional, e indexacdo de processos em
recebidos pelo malote digital da Distribuicao.

Objeto da Contratacéo

FASE DE ANALISE

( X) Planejamento da Contratacdo (anterior a contatagao)
() Selecéo de Fornecedor (anterior a contrata¢ao)

() Gestéo do Contrato (apés a contratacao)

RISCO 1: CUSTO ELEVADO DA SOLUCAO
Probabilidade (X ) Baixa () Média () Alta

Impacto () Baixo () Médio ( X) Alto

Id Dano

1 Auséncia de disponibilidade orcamentéria e atrasprocesso de
contratacao.

Id Acao Preventiva Responsavel
Planejar a contratacdo dentro dos Ilin

1 orcamentarios disponibilizado para cada uni Unidade demandante
técnica. Unidade Demandante

Id Acao de Contingéncia Responsavel
Redimensionar a contratagdo ou buscar c Equipe de

1 solugbes junto aomercado que atendam Planejamento da

necessidade da Administragdo com menor custo. contratacao
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RISCO 2:

INOBSERVANCIA DAS FORMALIDADES INERENTES A

CONTRATACAO

Probabilidade
Impacto

Id

1

Id

( X)) Baixa () Média () Alta
() Baixo () Médio ( X ) Alto
Dano

Atraso no processo de contratagéo

Acdao Preventiva Responsavel
Formalizacdo do processo de contratacédo com Equipe de
todos os elementos formais e legais que viabil  planejamento da
sua contratacao e controle através de contratacdo / Nucleo
preenchimento dehecklist. de Licitacdes
Acao de Contingéncia Responséavel

Equipe de
Sanar possiveis falhas processuais com a planejamento da
brevidade possivel. contratacdo / Nucleo

de Licitacdes

RISCO 3: PRECOS SUBESTIMADOS NOS ORCAMENTOS ESTIMATIVOS

Probabilidade
Impacto

Id

( X ) Baixa () Média () Alta
() Baixo () Média ( X ) Alto
Dano

Fracasso no processo licitatorio por desinteressandrcado e atraso
contratacao.

Acgéo Preventiva Responsavel

Realizar gpesquisa de precos segundo as orient
contidas na Instrucdo Normativa n° 65/2021
SEGES/ME, de 07 de julho de 2021.

Nucleo de Aquisicdes e
Contratacdes / DA

Acao de Contingéncia Responsavel

Equipe de planejamento
Repeticdo das cotacdes de forma mais ampla, cdencontratagéo / Nucleo
auxilio da unidade técnica demandante. Aquisicdes e ContratacC
/| DA
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FASE DE ANALISE

() Planejamento da Contratacdo (anterior a cautfial)

( X) Selecéo de Fornecedor (anterior a contratacdo

() Gestéo do Contrato (apés a contratacao)

RISCO 1: SOBREPRECOS NOS ORCAMENTOS ESTIMADOS

Probabilidade
Impacto

Id

() Baixa ( X ) Média () Alta
() Baixo () Médio ( X ) Alto
Dano

Resultados de licitagdo com prec¢os superiores ratisgdos no
mercado.

Acao Preventiva Responsavel

Realizar a pesquisa de precos segundiN(cleo de Aquisicoe
orientacbes contidas matrucdo Normativa e Contratacdes / DA
65/2021 — SEGES/ME, de 07 de julho de 2021.

Acao de Contingéncia Responsavel

Devoluggo as unidades técnicas para adequ: NUcleo de Licitacde
atualizagéo da Planilha de Composico de Cu / Assessoria Juridica
Formagéo de Pregos. da Presidéncia

RISCO 2: DIVERGENCIAS TEXTUAIS NO TERMO DE REFERENC IA, EDITAL E
MINUTA DE CONTRATO

Probabilidade
Impacto

Id

1

Id

( X) Baixa ( X ) Média () Alta

() Baixo () Médio ( X) Alto

Dano

Pedidos de esclarecimentos ou impugnagdes ao Edital

Acgéo Preventiva Responsavel
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Verificar a compatibilidade entre o Termo dsUcleo de Licitacdes /
Referéncia, o Edital e a Minuta de ContratoNucleo de Contratos

Id Acao de Contingéncia Responsavel

Nucleo de Licitacdes /

Nucleo de Contratos /

Assessoria Juridica da
Presidéncia

Solicitar as unidades responsaveis
1 elaboracdo de cada um dos instrumento
forma a ficarem compativeis entre si.

RISCO 3: UTILIZACAO DE CONDICOES DE HABILITACAO POT ENCIALMENTE
RESTRITIVAS A COMPETITIVIDADE

Probabilidade ( X ) Baixa () Média () Alta

Impacto () Baixo () Média ( X ) Alto
Id Dano
1 Diminuicdo da competicdo, podendo culminar em umda¢do desert

fracassada ou aumento indevido do custo da cogdi@ata
Id Acao Preventiva Responsavel

Andlise das condicbes de habilitacdo definida

Termo de Referéncia, para que ndo haja afranta G ue RiGiores /

: arts. 62, 63, 66, 67, 68 e 69 da Lei Feder Asse;?ggizé]rl:cr::glca i
14.133/2021.

Id Acédo de Contingéncia Responsavel
Solicitar justificativa sobre a pertinéncia e Nucleo de Licitacdes /

1 relevancia da condicao posta ou, se for o caso, suAssessoria Juridica da
excluséo. Presidéncia

FASE DE ANALISE

() Planejamento da Contratacdo (anterior a caufial)
() Selecéo de Fornecedor (anterior a contratacao)

( X) Gestéo do Contrato (ap6s a contratacao)

RISCO 1: VENCIMENTO DA PROPOSTA POR SOBRESTAMENTO
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Probabilidade
Impacto

Id

1

Id

Solicitar a licitante vencedora a revalidacac \
proposta. Orgamento e Finang

( X)) Baixa () Média () Alta

() Baixo () Médio ( X) Alto

Dano

Recusa do licitante em manter a proposta

Acao Preventiva Responsavel

Nucleo de
Licitagdes/Diretoria

Controle da vigéncia da proposta. de Orcamento e

Financas / Nucleo de
Contratos

Acao de Contingéncia Responsavel

Nucleo de Licitacdes
Diretoria de

/ Nucleo de Contratos

RISCO 2: FALTA DE MANUTENCAO DAS CONDICOES DE HABIL ITAGAO
PARA ASSINATURA DO CONTRATO E ADITIVOS

Probabilidade
Impacto

Id

1

Id

( X) Baixa ( X ) Média () Alta

() Baixo () Médio ( X ) Alto

Dano

N&o atendimento ao art. 92, XVI da Lei Fed n° 14.133/2021.
Acgéo Preventiva Responsavel

Nucleo de Contratos,
ﬁssessoria Juridica da
al. G A

Presidéncia

Verificar, através dehecklist, todas as
condicOes de habilitacdo exigidas no Edit

Acdo de Contingéncia Responsavel

Notificar a empresepara que esta po:
regularizar sua documentacédo e suspe
temporariamente, a assinatura do contr.
aditivos.

Nucleo de Contratos,
Assessoria Juridica da
Presidéncia
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RISCO 3: AU§ENCIA DE DESIGNAGCAO FORMAL DOS ATORES DE
FISCALIZACAO

Probabilidade ( X) Baixa () Média () Alta

Impacto ( X)) Baixo () Média () Alto

Id Dano

1 Descumprimento do art. 117 da Lei Federal n° 142023, impossibilitando
acompanhamento da execucao contratual.

Id Acao Preventiva Responsavel

1 Acompanhamento diamitacdo processual atra Nucleo de Contratos /
dechecklist. Diretoria Administrativa

Id Acao de Contingéncia Responsavel

Solicitar a Diretoria Geral a emissao de portag
1 designacédo do fiscal e gestor do contrai
respectivos suplentes.

Nucleo de Contratos /
Diretoria Geral
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ANEXO "[-N"
PLANILHA DO MAPA COMPARATIVO DE PRECOS

MAPA COMPARATIVO DE PRECOS

PAD N° 255/2023 - CONTRATACAO DE EMPRESA PARA HIGIENIZAGAO, MERAGAO, DIGITALIZAGAO E INDEXACAO DE PASTAS, PROCESSOS E DOCUMENTOS JUDICIAIS E ADMINISTRATIVOS

LOTE UNICO ‘
SERVICOS PERMANENTES (MAO DE OBRA
RESIDENTE]
VALOR PRECO DE
. PREGO DE
_ UNITARIO  VALOR REFERENCI
ITEM|  UNID. DESCRIGAO DO ITEM QTDE. PESQUISA DE PRECOS POR on VALOR MENSAL A VENSAL REFERENCIA ANUAL
EMPREGAD POSTO PORPOSTO el leE1)
o
Digital Gov - Proposta 4.900,00 4.900,00 4.900,00 58.800,00
X-Solutions - Proposta 5.000,00 5.000,00 5.000,00 60.000,00

PE 03/2022 - UASG 200112
(SUPERINTENDENCIA REG. POL. RODV. 5.181,60 5.181,60 5.181,60 62.179,20
FEDERAL-CE )

Sétimo Termo Aditivo ao CT N2 21/2019 TJ-DF

8.534,25 8.534,25 8.534,25 102.411,00

(com BDI)

Supervisor / Digitalizador -

il UNID. |Terceirizagéo de Mé&o de 1 10.666,01f 127.992,12

Obra(Posto de Servico) Diginotas - Proposta 2.000,00 10.000,00 10.000,00 120.000,00
SOS Docs - Proposta 11.289,60 11.289,60 11.289,60 135.475,20
OLTAVD TERMO DE APOSTILAMENTO 12.026,31 12.026,31 12.026,31 144.315,72
CONTRATO N© 18/2018 TRF5 e = " —
PLANILHA DE REFERENCIA 10.666,01] 10.666,01 10.666,01 127.992,12]
(TRFS5)
X-Solutions - Proposta 3.000,00 3.000,00 3.000,00 36.000,00

PE 03/2022 - UASG 200112
(SUPERINTENDENCIA REG. POL. RODV. 3.613,55 3.613,55 3.613,55 43.362,60
FEDERAL-CE )

Sétimo Termo Aditivo ao CT N 21/2019 TJ-DF

3.836,16 3.836,16 3.836,16 46.033,92
(com BDI)
Digital Gov - Proposta 4.600,00 4.600,00 4.600,00 55.200,00
2 unip, | Higienizador - Terceirizagao 1 S0S Docs - Proposta 5.800,70 5.800,70 5.800,70, 69.608,40 7.070.39) 84.844 68
3 de Mao de Obra (Posto de ' !
Servigo)
OITAVO TERMO DE APOSTILAMENTO
e mwiaes 8.253,95 8.253,95 8.253,95 99.047,40
Diginotas - Proposta 1.500,00 12.000,00 12.000,00 144.000,00
PLANILHA DE REFERENCIA 7.070,39 7.070,39 7.070,39 84.844,68
(TRF5)
X-Solutions - Proposta 3.000,00 3.000,00 3.000,00 36.000,00
” — " -
Sétimo Termo Aditivo ao CT N 21/2019 TJ-DF 383616 3.836,16 3.836,16 146.033,92
(com BDI)
Digital Gov - Proposta 4.600,00 4.600,00 4.600,00 55.200,00
Gontrolador de Qualidade - SOS Docs - Proposta 5.800,70 5.800,70 5.800,70 69.608,40
3 UNID. [Terceirizacdo de Mao de 1 7.070,39] 84.844,68
Obra(Posto de Servico) OITAVO TERMO DE APOSTILAMENTO
CONTRATO Ne 18/2018 TRFS 8.253,95 8.253,95 8.253,95 99.047,40
Diginotas - Proposta 1.500,00 10.000,00 10.000,00 120.000,00
PLANILHA DE REFERENCIA 7.070,39 7.070,39 7.070,39 84.844,68

(TRF5)
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X-Solutions - Proposta 3.000,00 3.000,00 3.000,00 36.000,00
Sétimo Termo Aditivo ao CT N 21/2019 TJ-DF 383616 383616 383616 603392
(com BDI)
Digital Gov - Proposta 4.600,00 4.600,00 4.600,00 55.200,00
S0 Docs - Proposta 5.800,70 5.800,70 5.800,70 69.608,40
4 UNID. Indexador - Terceirizagdo de 1 5.603.93 104.327.16
Z:ﬁ\dzyom (Posto ce OITAVO TERMO DE APOSTILAMENTO 9.957,29 9.957,29 9.957,29 119.487,48
5 CONTRATO N2 18/2018 TRFS R R R o
Diginotas - Proposta 1.500,00 12.000,00 12.000,00 144.000,00
PLANILHA DE REFERENCIA 8.693,93 8.693,93 8.693,93 104.327,16
(TRF5)
TOTAL TOTAL R$ 402.008,64
SOLUCAO
DE
SOFTWARE
7 PREGO PREGO PREGO PREGO DE
ITEM|  UNID. DESCRICAO DO ITEM PESQUISA DE PRECOS UNTARID ML =L PREGO DE REFERENCIA (TOTAL) PEEELENG
ANUAL (TOTAL)
X-Solutions - Proposta 5.000,00 20.000,00 240.000,00
Solugao de software para Digital Gov - Proposta 600,00 2.400,00 28.800,00
gestédo dos documentos, pastas
5 UNID. e processos digitalizados e 4 = 146.594,88 146.594,88
indexados Licenga de Uso p/ Diginotas - Proposta 2.875,00 11.500,00 138.000,00
12 (doze) meses
S0S Docs - Proposta 10.000,00 40.000,00 | 480.000,00 (N;A)
OITAYOEERMO.DE 44.894,96 179.579,84
APOSTILAMENTO
CONTRATO N2 18/2018
TRFS
PE 02/2023 GOV- RR (item 9) 195,00 780,00] 9360,00 (N/A)
PLANILHA DE 3.054,06 12.216,24 146.594,88
REFERENCIA (TRF5)
X-Solutions - Proposta 50.000,00 50.000,00 (N/A)
Digital Gov - Proposta 2.500,00 2.500,00
Diginotas - Proposta 15.000,00 15.000,00 (N/A)
5 wllio Instalagéo de software Servico " 2950.00 5.250.00
- |(Pagamento dnico) 50 Docs - Proposta 100.000,00 100.000,00 (N/A) 1250, 250,
y AR TERMOIOS 2.000,00 2.000,00
APOSTILAMENTO
CONTRATO N2 18/2018
TRFS
PLANILHA DE 2.250,00 2.250,00 2.250,00
REFERENCIA (TRF5)
X-Solutions - Proposta 30.000,00 30.000,00 (N/A)
Digital Gov - Proposta 3.800,00 3.800,00
Diginotas - Proposta 5.000,00 5.000,00
505 Docs - Proposta 30.000,00 30.000,00 (N;A)
7 WliD. Treinamento Servico 1 OITAVO TERMO DE
" |(Pagamento Gnico) APOSTILAMENTO SN S0
CONTRATO Ne 18/2018 2.607,50 2.607,50
TRFS
PE 02/2023 GOV- RR (item 10) 780,00 780,00
PLANILHA DE 2.607,50 2.607,50
REFERENCIA (TRF5)
151.452,38 151.452,38
TOTAL:
.
553.461,02

VALOR TOTAL DO LOTE
UNICO:
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CUSTO POR
PAGINA/IMA
GEM
PRECO PRECO DE
DESCRIGAO DO ITEM  QTDE: ANUAL PESQUISA DE PREGOS UNITARIO PRECO REFERENCIA RRECOIEDIC
ESTIMADA ANUAL TOTAL(ANUAL)
MENSAL esTivap  UNITARIO
MENSAL
o
X-Solutions - Proposta 0,38 608.000,00
Digital Gov - Proposta 0,25 400.000,00
Diginotas - Proposta 035 560.000,00
SOS Docs - Proposta 0,50  800.000,00
PE 02/2023 GOV- RR (item 4) 0,40(  640.000,00
PAG. / P S
L IMAGE  |Pigitalizagdo SREsI00 PE 01/2023 CREA-CE 00s|  480.000,00 D3i4.000100
M
PE 14/2023 - PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO 030 480.00000
DOMINGOSDO CAPIM/PA (item 1) ’ o
PE 04/2023 - CAMARA MUNICIPAL DE SANTA INES o
(proposta
DigitalGov)
PE 04/2023 - CAMARA MUNICIPAL DE SANTA INES
036]  576.000,00
(Proposta ImageDocs)
PLANILHA DE REFERENCIA (TRF5) 0,34  544.000,00
X-Solutions - Proposta 0,12 100.800,00
Digital Gov - Proposta 0,02 16.800,00
2 PAG./ Indexagdo 840.000 Diginotas - Proposta 0,15| 126.000,00 017 142.800,00
IMAGE
M
S0S Docs - Proposta 0,19 159.600,00
PLANILHA DE REFERENCIA (TRF5) 0,17|  142.800,00
X-Solutions - Proposta 50.000,00 50.000,00 (N/A)
Digital Gov - Proposta 2.500,00 2.500,00
Diginotas - Proposta 15.000,00 15.000,00 (N/A)
Instalacéo de softw:
3 UNID,  [SER% 000 1 2.250,00 2.250,00
ervico(Pagamento tnico) 505 Docs - Proposta 100.000,00 100.000,00
(N/A)
QUAVOITERMO DE 2.000,00 2.000,00
APOSTILAMENTOCONTRATO
Ne 18/2018 TRFS
PLANILHA DE 2.250,00 2.250,00 2.250,00
REFERENCIA (TRF5)
X-Solutions - Proposta 30.000,00 30.000,00 (N/A)
Digital Gov - Proposta 3.800,00 3.800,00
Diginotas - Proposta 5.000,00 5.000,00
Treinamento Servigo
S0S Docs - Propost: 30.000,00 30.000,00 (N;A
4 UNID. (Pagamento tnico) 1 locs - Proposta 4 ,00 (N;A) 2.607,50 2.607,50
OITAVO TERMO DE 850,00 850,00
APOSTILAMENTOCONTRATO
Ne 18/2018 TRFS
PE 02/2023 GOV- RR (item 10) 780,00 780,00
PLANILHA DE 2.607,50 2.607,50
REFERENCIA (TRF5)
TOTAL 691.657,50
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ANEXO II

Planilha Estimativa de Composicdao de Custos e Formacao de Precos
com Mao de Obra Residente

Podera ser acessada em por meio do link:

https://drive.google.com/file/d/1]\Wu2XQroeEb2p4L -
pBvijtBgBzG4ZZFz/view?usp=sharing
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ANEXO III

Modelo para Proposta de Precos da licitante

AO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 52 REGIAO - TRF5

Senhor Pregoeiro,

Tendo examinado minuciosamente as normas especificas do Pregdo Eletronico n.© 90006/2024,
cujo objeto € a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA HIGIENIZACAO, NUMERACAO,
DIGITALIZAGAO E INDEXAGCAO DE PASTAS, PROCESSOS E DOCUMENTOS JUDICIAIS
E ADMINISTRATIVOS DO TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 52 REGII':\O, com regime

de execucdo de EMPREITADA POR PRECO UNITARIO, para os jtens 1 e 2, e,
EMPREITADA POR PRECO GLOBAL, para os itens 3 e 4, conforme as especificagoes

constantes do Anexo I - Termo de Referéncia do Edital, e apds tomar conhecimento de todas
as condicOes |a estabelecidas, passamos a formular a seguinte proposta:

GRUPO UNICO
. Valor
. . Unidade de | Quatidade| unitario | \/alor Total Anual Estimada
Item | Tipo de Servico Medicao Estimada | Estimado (R$)
Anual
(R$)
1 Digitalizacao P&gina/lmagem 1.600.00(¢
2 Indexacéo Pagina/lmagem 840.000
3 Instalagdo de Software Servico il
4 Treinamento Servigo 1

Valor Total Estimado Anual do Grupo (Unico) p/exterso:

R$
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Memodria de Calculo - Custo Unitario : Digitalizacéoe Indexacao

Custo
Digitalizacdo =

[Valor Anual de Supervisor + Valor Anual de Higizador + Valor Anual de
Controlador Qualidade + Valor Anual de Indexado¥alor Anual de 04
Licencas de Uso de Software para Gestdo Anual]tde(QEstimada de
Imagens Digitalizadas Anual)

Custo
Indexacgéo =

[Valor Anual de Indexador + Valor Anual de 01 Licarde Uso de Software
para Gestdo Anual] / (Qtde. Estimada Paginas Iriiesxanual)

A fim de nortear o Tribunal Regional Federal da 52 Regidao, deve ser enviada a seguinte
planilha durante a fase de julgamento da licitagao, para o GRUPO UNICO:

DETALHAMENTO DO CUSTOS

SERVIGCOS PERMANENTES (MAO DE OBRA RESIDENTE)

Item

Tipo de Servico

Valor
Proposto
por
empregadad

Qtde. de
empregados
p/posto

Valor
proposto
por posto

Qtde.
de
postos

Valor Mensal
(R$)

Valor Total
Anual

Supervisor/Digitalizador

Higienizador

Controlador de Qualidade

AW [IN]| P

Indexador

1

SOLUCAO DE SOFTWARE

Item

Tipo de Servico

Qtde.

Unidade de
Medicdo

Valor Unitario (R$)

Valor Mensal
(R9)

Valor Total
Anual (R$)

Software para gestdo do
documentos, pastas e
processos digitalizados €
indexados

Licenca de usd

Instalacdo de Software

Servico
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7 Treinamento 1 Servico -

OUTRO(S) ANEXO(S) DA PROPOSTA.:

* Planilha de Composicéo de Custos e Formacao de Posg
referente aos itens 1 a 4 da Planilha de Detalham®ndos
Custos;

« Comprovacdo do regime tributario e das aliquotas RA
(Risco Ambiental do Trabalho) e FAP (Fator Acidentaio
de Prevencao) adotados pela empresa, referente aemns 2
ao 6.

CLAUSULA PRIMEIRA — DOS BENEFICIOS E DOS CUSTOS DIRETOS E INDIRETOS
DA PLANILHA DE PRECOS

Nos precos indicados na planilha de pregos acima estédo incluidos todos os beneficios e os custos
diretos e indiretos que forem exigidos para prestacdo do servico licitado, assim entendida, nao
sO6 as despesas diretas, com a aquisicdo de materiais e pagamento da mao-de-obra, como
também, as despesas indiretas, dentre elas: transporte de pessoal, alimentagdo, "know-how",
"royalties", despesas financeiras, servicos de terceiros, aluguel e aquisicdo de maquinas;
equipamentos, veiculos e transportes; contribuicdes devidas a Previdéncia Social, encargos
sociais e trabalhistas; impostos, taxas e emolumentos incidentes sobre o fornecimento, agéncia
de despachantes, ou outras despesas, quaisquer que sejam as suas naturezas.

A proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengodes/acordos coletivos de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de entrega das propostas.
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CLAUSUI:A SEGUNDA — DO CONHECIMENTO DA LEGISLACAO RE GENTE E DAS
CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Declaro conhecer a legislagao de regéncia desta licitagdo e que os servicos serdo executados
de acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital e seus anexos, que conhecemos e
aceitamos em todos os seus termos.

CLAUSULA TERCEIRA — DA INDENIZACAO OU REEMBOLSO

Declaro, também, que nenhum direito a indenizagdo ou a reembolso de quaisquer despesas
nos sera devido, caso a nossa proposta ndo seja aceita pelo TRF da 52 Regido, seja qual for o
motivo.

CLAUSULA QUARTA — DO PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA
O prazo de validade desta proposta € de ( ) dias corridos,

contados da data de abertura da sessdo publica estabelecida no predambulo do Edital de Pregdo
Eletronico n® 90006/2024.

CLAUSULA QUINTA — DA CONTRATACAO

Declaro ciéncia de que a contratacdo dar-se-4 mediante a convocacdo do adjudicatario para
assinatura do Instrumento Contratual, nos termos do art. 90, caput, da Lei Federal n.°
14.133/2021.

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA INICIAL DO CONTRATO E FORNECIMENTO
DO OBJETO

O prazo de vigéncia inicial do contrato a ser firmado sera de 12 (doze) meses, a contar
da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia
maxima decenal, a critério da CONTRATANTE, permitida a negociagdo com o CONTRATADO
ou a extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes, nos termos do art. 107, da Lei n°
14.133/2021, em consonancia com o Capitulo 15 do Anexo I - Termo de Referéncia.

CLAUSULA SETIMA — DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

Declaro estar ciente de que o recebimento dos servigos, objeto desta contratacdo, sera
realizado nos termos do artigo 140 da Lei 14.133/2021, e em consonancia com as condigdes
especificadas no Capitulo 11 do Anexo I - Termo de Referéncia do Edital.

CLAUSULA OITAVA - DA ESTRUTURA MINIMA DE MAO DE OBR A E
REQUISITOS/PERFIL DOS PROFISSIONAIS EXIGIDOS

Declaro ciéncia de que os servigos deverdo ser executados respeitando a estrutura minima de
mao de obra e requisitos/perfil dos profissionais exigidos, conforme o disposto nos termos dos
Capitulo 9 do Anexo I — Termo de Referéncia do Edital.

CLAUSULA NONA — DO APARELHAMENTO E DO PESSOAL TECNI CO
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Declaro que dispomos do aparelhamento e do pessoal técnico necessarios a realizacdo do
objeto ora licitado, bem como de que possuimos aptiddo para iniciar os servigos tdo logo seja
convocada pela Administracao.

CLAUSULA DECIMA — DA CIENCIA DO EDITAL

Declaro que examinei, minuciosamente, o pertinente Edital, seus Anexos, e que estudei,
comparei e os encontrei corretos, aceitando e submetendo-me, integralmente, as suas
condicOes, e que obtive da Comissdo de Licitacdo e/ou Pregoeiro, satisfatoriamente, todas as
informagbes e esclarecimentos solicitados, ndo havendo duvidas acerca dos servicos a
executar.

CLAUS~ULA DECIMA PRIMEIRA — DA VEDACAO AO NEPOTIMO E M CARGOS E
FUNCOES PUBLICAS

Declaro, para fins de participacdao na licitagdo em epigrafe, que ndo possuimos em nossos
quadros funcionais, empregados que sejam conjuges, companheiros ou parentes em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcao e
de assessoramento, de membros ou juizes vinculados a esse Tribunal, conforme determinagao
contida no art. 3° da Resolugao n° 07, de 18 de outubro de 2005, com nova redacao dada pela
Resolugao n° 09 (06/12/2005).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESOLUCAO CNJ n° 156/2012

Declaro, sob as penas da lei, que ndao colocaremos a disposicao do TRF 52 Regido, para
o exercicio de fungdes de chefia, empregados que incidam nas hipoteses previstas no art. 4°
c/c os arts. 1° e 20 da Resolugdo n.° 156/2012, do Conselho Nacional de Justica - CNJ.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO TRABALHO DEGRANDANTE OU FORCADO

Declaro que ndo possuimos, em nossa cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos III e IV do art.1° e no inciso III do
art. 50 da Constituicao Federal.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA RESERVA DE CARGOS

Declaro que cumprimos reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme
disposicdo contida no inc. IV do art. 63 da Lei n° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA PARIDADE DE GENERO

Declaro ciéncia de que a observancia da paridade de género, por fungdo, nos contratos de
servigo terceirizado ndo podera causar a reducdo do percentual total de mulheres no contrato
e admitira flexibilizagdo no que tange as fungdes insalubres e com jornada noturna, conforme
disposicdo contida no §6° do art. 2° da Resolucdo n°® 540, de 18 de dezembro de 2023, do
Conselho Nacional de Justiga.
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C|_AUSU|_A~ DECIMA SEXTA — DO PAGAMENTO UNICO DO SERVI CO DE
INSTALACAO DE SOFTWARE E DO TREINAMENTO

Declaro ciéncia de que a remuneracdao devida a CONTRATADA pela Instalacdo do Software e
do Treinamento (itens 3 e 4) serd paga uma Unica vez, durante a execugdo do contrato,
independente de substituicdo temporaria ou definitiva de empregado(s) alocado(s) nas
dependéncias do Tribunal Regional Federal da 5. Regido ou numa eventual prorrogagdo
contratual.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS PROVISOES DOS ENCARGOS TRABALHISTAS

Declaro estar ciente de que as provisdes dos encargos trabalhistas pertinentes as férias,
1/3 constitucional, 13° salario, multa do FGTS por dispensa sem justa causa, bem como a
incidéncia dos encargos previdenciarios e FGTS sobre férias, 1/3 constitucional e 13° salario
constantes da(s) planilha(s) de custo e formagao de precos por mim apresentada, serao
glosadas dos valores mensais das faturas e depositadas em conta-depdsito vinculada -
bloqueada para movimentagdo, no banco publico oficial conveniado (Caixa Econ6mica Federal
- Agéncia 1421 - Localizada no térreo do Edf. Sede do TRF 52 Regido), para movimentagao e
liberacao futuras.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA CONTA CORRENTE VINCULAD A

Declaro estar ciente da obrigacdo de entregar ao banco publico oficial conveniado (Caixa
EconO6mica Federal — Agéncia 1421 - Localizada no térreo do Edf. Sede do TRF 52 Regido), no
prazo de 20 (vinte) dias, CONTADOS DA DATA DE ASSINATURA DO INSTRUMENTO
CONTRATUAL, os documentos de abertura da conta corrente vinculada - bloqueada para
movimentacdo - e de termo especifico da instituicdo financeira oficial que permita ao
contratante acesso aos saldos e extratos, e vincule a movimentacdo dos valores depositados a
autorizagdao do contratante, conforme Termo de Cooperagao, sob pena de rescisao contratual.

CLAUSULA DECIMA NONA — DO DESCONTO NA FATURA E DO P AGAMENTO
DIRETO DOS SALARIOS E DEMAIS VERBAS TRABALHISTAS

Autorizo a Administragao contratante a fazer o desconto na fatura e o pagamento direto
dos salarios e demais verbas trabalhistas aos trabalhadores quando houver falha no
cumprimento dessas obrigacGes por sua parte, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo
das sangoes cabiveis, conforme subitem 1.2, alinea "d" do Anexo VII-B da IN n° 05/2017.

CLAUSULA wgsEsule— DA REDUCAO E/OU ELIMINACAO DOS CUSTOS FIXOS OU
VARIAVEIS NAO RENOVAVEIS

Declaro estar ciente que quando das prorrogacdes contratuais sera realizada negociacdo
contratual para a reducao e/ou eliminacao dos custos fixos ou variaveis ndo renovaveis
(dentre eles, o aviso prévio indenizado e trabalhado previstos no Médulo 3, itens A e D da
Planilha de Custos e Formacdo de Precos ofertada e aceita pela Administracdo) que ja tenham
sido amortizados ou pagos no primeiro ano da contratagao.

CLAUSUI:A VIGESIMA PRIMEIRA — DA MODALIDADE DE GARAN TIA DE
EXECUCAO DO CONTRATO
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Indico, como modalidade de garantia a ser prestada, , nos termos do
art. 96, §1°, da Lei 14.133/2021, e que a comprovacdo da prestacdo da garantia sera
protocolada no TRF da 52 Regido, estando ciente das condigdes impostas no Capitulo 18 do
Anexo I - Termo de Referéncia, e nos termos do item 3 do Anexo VII-F da Instrugdo
Normativa SG/MPDG n© 5, de 26 de maio de 2017.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA — DOS DADOS BANCARIOS

Informo, desde ja, que os pagamentos deverdo ser creditados a Conta Corrente n°
, Agéncia n° , Banco

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA — DO AMBIENTE DA EXECUCA O DOS SERVICOS

Declaro total conhecimento das condicoes presentes no ambiente onde os servicos
serao executados.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - DO ATENDIMENTO AOS DIRElI TOS
TRABALHISTAS

Declaro que esta proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengoOes coletivas de trabalhos e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega deste documento, nos termos do art. 63, §19, da Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA- DO REGIME TRIBUTARIO

Declaro que o] REGIME TRIBUTARIO de nossa empresa é o]

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA- DOS MEIOS FORMAIS DE COMUN ICACAO

26.1.Declaro ciéncia de que os documentos de cobraDE/ERAO ser acostados aos autos de
processo de pagamento disponibilizado a CONTRATARAplataformeSEI-TRF5, que ficara
relacionado ao processo originario da contratacao.

26.1.1.Caberd ao gestor da contratacao, no inicio da execucdao do objeto licitado, criar
e disponibilizar a CONTRATADA o processo de pagamento para a inclusdo dos
documentos de cobranca.

26.2.Caso seja necessario a inclusdo de pedidos e/ou requerimentos pelo(s) adjudicatario(s),
sera atribuicdo do gestor da contratagdo criar e disponibilizar os processos correspondentes na
plataforma SEI-TRF5 a CONTRATADA, relacionando-os ao processo originario da contratagdo.

CLAUSULA VIGESIMA SETIMA - DO REPRESENTANTE LEGAL E /OU DO
PROCURADOR
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27.1. O representante legal da empresa, que assinara a PROPOSTA COMERCIAL e os seus
ANEXOS e 0o INSTRUMENTO CONTRATUAL, é o(a) Sr(a) , (nacionalidade),
(estado civil), (profissao), (identidade), (CPF), (endereco), (telefones) e (e-mail).

27.2. O procurador da empresa, se houver, que assinara a PROPOSTA COMERCIAL e os seus
ANEXOS e 0 INSTRUMENTO CONTRATUAL, € o(a) Sr(a) , (nacionalidade),
(estado civil), (profissao), (identidade), (CPF), (endereco), (telefones) e (e-mail).

27.3. No caso do representante legal ser um procurador, a licitante vencedora devera
encaminhar junto com esta proposta cépia do instrumento de procuragdo que confere poderes
para assumir obrigacGes em decorréncia desta licitagao.

27.4. A(s) licitante(s) vencedora(s) devera(ao) requerer seu login e senha para assinatura
eletronica da Ata de Registro de Precos e/ou Contrato, quando houver.

Local, de de

Nome da Empresa
Nome do Representante Legal

ATENCAO: Maiores informacdes poderdo ser obtidas junto a Gestdo do Sistema SEI
deste TRF5, por intermédio dos telefones (81) 3425-9181/3425-9467/3425-9706 e
e-mail: ged@trf5.jus.br e contratos@trf5.jus.br.
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Pregéo Eletronico n°® 90006/2024

ANEXO IV

MINUTA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

TERMO DE CONTRATO N° /2024, QUE
ENTRE SI CELEBRAM, A UNIAO, POR
INTERMEDIO DO TRIBUNAL REGIONAL
FEDERAL DA 52 REGIAO E , NA
FORMA ABAIXO:

Processo Administrativo n° 0000960-
23.2023.4.05.7000

A UNIAO, por intermédio d@RIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 52 REGIAO , com sede
no Cais do Apolo, s/n°, Edificio Ministro Djaci Eab, Bairro do Recife - Recife/PE, CEP n°®50.030-
908, inscrito no CNPJ/MF sob 0 n° 24.130.072/00D1-1 doravante

denominaddCONTRATANTE , neste ato representado pelo Diretor Administoativ no
uso das atribuicbes que Ihe sdo conferidas, e , inscrita no CNPJ/MF n° , com
endereco na CEP n® _  Tel: ( ) n° , e-mail , doravante

denominad@ONTRATADA, neste ato representada por , N0 uso das atribuicdes que lhe
séo conferidas, firmam o presente Contrato, dectardo Pregdo Eletrénico n°® 90006/2024 -
Processo Administrativo n°® 0000960-23.2023.4.05.10@m conformidade com a Lei Federal n°
14.133/2021, de 01 de abril de 2021; a Lei Compigaran® 123/2006, de 14 de dezembro de 2006
e suas alteracdes; o Decreto Federal n.° 8.538/21@166 de outubro de 2015, além das demais
disposicdes legais aplicaveis, mediante as clésisu@ndicbes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Constitui objeto deste instrumentocantratagcdo de empresa para higienizacao, numeracao
digitalizacdo e indexacdo de pastas, processos eumentos judiciais e administrativos do
Tribunal Regional Federal da 52 Regidocom regime de execucdo &&VMPREITADA POR
PRECO UNITARIO, para os itens 1 e 2, EMPREITADA POR PRECO GLOBAL , para os
itens 3 e 4, especificacbes técnicas e condicOestanttes n&dital do Pregdo Eletrénico n°
90006/2024 e Anexes quais independentemente de transcricdo, S&espategrantes deste
instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS QUANTIDADES E ESPECIFICAQC)ES
As quantidades do objeto deste Contrato estdoitdssoa clausula quarta e suas especificacdes
encontram-se detalhadas hiermo de Referéncia e demais Anexos, além do Editdd Pregdo

Eletronico n° 90006/2024parte integrante deste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — DO REGIME DE EXECUCAO
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3.1.0 objeto desta contratacdo serd pelo regime deuedie indireta de empreitada por preco
unitario, para os itens 1 e 2, e, de empreitad@amo global, para os itens 3 e 4, nos termoseda L

Federal n°® 14.133/2021.

3.2.Nao seréa permitida a subcontratacéo, no todo opaete, do objeto deste contrato, conforme
item 21 do Termo de Referéncia — ANEXO | do Editatlo Pregao Eletrénico n° 90006/2024

CLAUSULA QUARTA — DO VALOR

4.1. O valor global do objeto do presente Contrato &k¥e  ( ), conforme descrigao
proposta dONTRATADA , a seguir:

D

GRUPO UNICO
Ouatidad Valor
: uatidade | Unitario :
ltem| Tipo de Servico U'\r/ll|((;Idai<(:i;§1 (;Jle Estimada | Estimado Valor Total(égt;al Estimadc
Anual
(R$)
1 Digitalizacéo Pagina/lmagem  1.600.000
2 Indexagéao Pagina/lmagem 840.000
Instalacdo de .
3 B e Servigo 1
4 Treinamento Servico 1

Valor Total Estimado Anual do Grupo (Unico) p/exterso:

R$
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4.2. A fim de nortear o Tribunal Regional Federal da 52 Regidao, deve ser enviada a seguinte

planilha durante a fase de julgamento da licitagdo, para o GRUPO UNICO:

DETALHAMENTO DO CUSTOS
SERVICOS PERMANENTES (MAO DE OBRA RESIDENTE)
Valor
Proposto| Qtde. de Valor Q. Valor
Ite : : de Valor
Tipo de Servico por empregados proposto Total
m posto| Mensal (R$)
empregaqd p/posto | por posto S Anual
0
Supervisor/Digitalizad
1
or 1 1
2 Higienizador 1 1
3 Controlador de
Qualidade 1 1
4 Indexador 1 1
SOLUCAO DE SOFTWARE
Valor
Ite Tino de Servico Otde Unidade de| Valor Unitario Valor Total
m P & ' Medicéo (R$) Mensal (R$) Anual
(R$)
Software para gestao
5 dos documentos, pastas 4 Licenca de
€ processos uso
digitalizados e
indexados
Instalacdo de Softwate 1 Servico -
Treinamento 1 Servigo -




J REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL .

- TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 52 REGIAO
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

JUsTICA FEDERAL  NUCLEO DE LICITACOES
PORTARIA N°173 de 13/04/2022

CLAUSULA QUINTA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

5.1.As despesas decorrentes do objeto deste Conwaterdn a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da Unido, estando clzssds conforme a seguir: no Programa de

Trabalho n° e no Elemento de Despesa n°
5.2.Foi emitida Nota de Empenho de n° datada de , na modalidade , O
valor de R$ ( )-

CLAUSULA SEXTA - DA EXECUGAO, LOCAL E CODICOES ESPE CIFICAS
6.1. DA FORMA E LOCAL DE EXECUCAO

A forma e o local de execucao do objeto deste atméancontram-se detalhada e dispostBarmo
de Referéncia -ANEXO | do Edital, parte integrante deste Contrato.

6.2. DA QUALIFICACAO TECNICA

A CONTRATADA, quanto a qualificacdo técnica, declara que cumpdas as exigéncias
estabelecidas no Edital e Anexos, no ato da assmdeste Contrato.

6.3. DO INSTRUMENTO DE MEDICAO DOS RESULTADOS - IMR

O Acordo de niveis de servigos, a periodicidadefdecao e avaliacdo, bem como o acordo inicial
e ajustes de indicadores, sdo os previstogeno 16 do Termo de Referéncia - ANEXO | do
Edital .

CLAUSULA SETIMA — DOS PRAZOS
7.1. DE VIGENCIA

O prazo de vigénciadeste contrato serd d2 (doze) mesesa contar dalata de assinatura do
instrumento contratual, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitaggncia maxima
decenal, e que a autoridade competente do Orgsie apge as condi¢cdes e 0S precos permanecem
vantajosos para a Administracdo, permitida a negéo com &£ONTRATADA ou a extingcao
contratual sem 6nus para qualquer das partesenosg do art. 107 da Lei n° 14.133/2021, e em
consonancia comitem 15 do Termo de Referéncia - ANEXO |, bem comdo item 16 do Edital

do Pregao Eletronico n° 90006/2024.

7.2. DE INiCIO

A CONTRATADA devera estar apta para d@aicio a execugdo do objeto contratuagém atél0
(dez) dias uteisa partir dadata do recebimento da Ordem de Inicio dos Servic@sser emitida
pelaunidade gestorado contrato em consonéancia siebitem 15.2 do Termo de Referéncia -
ANEXO | do Edital.
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7.3. DE EXECUCAO

O prazo para execucaalo objeto contratual ser4 de @t (cinco) dias Uteisontados a partir do
recebimento da Ordem de Servico (OS)espectiva, segundo subitem 15.3 do Termo de
Referéncia - ANEXO | do Edital.

7.4.D0OS DEMAIS PRAZOS DE PRESTACAO/EXECUCAO

Os demais prazos estéo estabeleciddsenmo de Referéncia - ANEXO | do Edital que versa
sobre o0 escopo da contratacdo e a descricao dososgpertinentes.

CLAUSULA OITAVA - DO RECEBIMENTO

O recebimento provisorio e definitivo dos servigdese ser realizado conforme o disposto, no art.
140 da Lei Federal n® 14.133/2021 e em consonanaiaas regras definidas item 11 do Termo
de Referéncia - ANEXO | do Edital

CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1.E responsabilidade d€ONTRATADA a execucdo do objeto contratado em estreita
observancia da legislacdo vigente para contratapigdicas, as especificacbes técnicas e

obrigacGes contidas no Edital e seus Anexos, naoBta Tecnica e Comercial, além das constantes
nos artigos 92, incisos XVI e XVII, 115, 118, 1120 e 121 da Lei n° Federal n° 14.133/2021,

assumindo-as integralmente.

9.2.Constituem obrigacbes dZONTRATADA , além da constante do art. 115 da Lei Federal n°
14.133/2021, as especificadasitem 14 do Termo de Referéncia — ANEXO | do Edal e ainda:

9.2.1.Responsabilizar-se integralmente pelo objeto atedo, nas quantidades e padrdes
estabelecidos, vindo a responder pelos danos aaushicitamente aGONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, mosteda legislacao vigente, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo coun@anhamento pelo o6rgao interessado,
conforme espeque no art. 120 da Lei Federal n33/£2021.

9.2.2.Atender prontamente todas as solicitacesSCANTRATANTE previstas no Termo de
Referéncia, e outras estabelecidas neste Contrato.

9.2.3.Comunicar actCONTRATANTE , por escrito, qualquer anormalidade de caratezniege
prestar os esclarecimentos necessarios

9.2.4.Aceitar, nas mesmas condi¢cdes do Contrato, oscati@s ou supressdes, que se fizerem
necessarios no servico, até 25% (vinte e cincaceoto)do valor inicial atualizado do Contrato,
consoante o disposto no art. 125 da Lei Federbd1133/2021.

9.2.5.0brigar-sea ndo empregar menores de 18 an@sn trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
bem como a ndo empregar menores de 16 anos enuguiiktpalho, salvo na condi¢ao de aprendiz,
a partir de 14 anos.
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9.2.6.0bservar o inserto rart. 3° da Resolucdo n° 07 (18/10/2005), com novedacdo dada

pela Resolucao n° 09 (06/12/200%mbas do Conselho Nacional de Justica, no tocaveelacao

de manutencéo, aditamento ou prorrogacéo de comteaprestacao de servicos com empresa que
contrate empregados que sejam conjuges, compasioeinparentes em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ootgmde cargos de direcdo e de assessoramento, de
membros ou juizes vinculados ao respectivo Tribualtratante, devendo na ocorréncia de
quaisquer umas das hipéteses descritas, comudieamediato e por escrito, a este Sodalicio,
respondendo, na forma da lei, pela omisséao.

9.2.7.Manter durante toda a execucédo deste Contratopempatibilidade com as obrigacfes por
ela assumidas, todas as condic¢des de habilitagdaliicacéo exigidas no processo de contratacéo,
conforme inciso XVI, artigo 92 da Lei Federal n°1138/2021.

9.2.7.1.Na hipotese de ser constatada a inadimplénciaataicdes contidas no item anterior, a
CONTRATADA sera notificada para regularizacdo no prazo difipiela Administracdo, sob
pena de rescisao.

9.2.8.Nosaditamentosao Contrato, £&ONTRATADA , apds a comunicacdo para assinatura do
respectivo termo, tera o prazo@e (cinco) dias Uteigpara devolve-lo aGONTRATANTE , e se
houver alteracdo dos representantesCEANTRATADA , devera enviar juntamente o novo
documento, no qual confere os poderes, devidamaumtenticado, conforme as condi¢cdes e
qualificacdes juridicas exigidas no Termo de Refeigte neste instrumento.

9.2.9 A CONTRATADA se obriga a tomar conhecimento, difundir entres smlaboradores e
cumprir e fazé-los cumprir o Codigo de Conduta dmselho e da Justica Federal de primeiro e
segundo graus, estabelecfpEla Resolucdo CJF n. 147/201dlisponivel através do endereco:
https://cjf.jus.br/cjf/lunidades/estrategia-e-goarca/Res CIJF_147 2011.pdf

9.2.10. Manter sempre atualizados os seus dados aafiais, alteragdo da constituicdo social ou
do estatuto, conforme o caso, principalmente e dasmodificacdo de endereco, sob pena de
infragao contratual.

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1.0 regime juridico desta contratacdo confere GONTRATANTE as prerrogativas
relacionadas no art. 104 da Lei Federal n°® 14.023/2

10.2.Constituem obrigagbes d@ONTRATANTE , além da constante do, art. 115 da Lei Federal
n® 14.133/2021, as especificadasitemn 13 do Termo de Referéncia — ANEXO | do Editale
ainda:

10.2.1.Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execucao detolgjontratado.

10.2.2.Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos quéawe a ser solicitados pela
CONTRATADA .

10.2.3.Efetuar a analise do documento de cobranca, aestéempo habil, e encaminhar ao setor
competente para a realizagdo do pagamento.
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10.2.4.Efetuar o pagamento na forma ajustada neste Gontra

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA PROTECAO DE DADOS PES SOAIS - LEI N°
13.709/2018

11.1.As partes se comprometem a manter sigilo e camfidkdade de todas as informacdes — em
especial os dados pessoais e 0s dados pessodiesensepassados em decorréncia da execugao
contratual, em consonancia com o disposto na LE31709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais - LGPD), sendo vedado o repasse das afoe® a outras empresas ou pessoas, salvo
aguelas decorrentes de obrigacfes legais ou @dnidizér o cumprimento do instrumento contratual

11.1.1. O CONTRATANTE e a CONTRATADA se comprometem a proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e e tie@senvolvimento da personalidade da pessoa
natural, relativos ao tratamento de dados pessnaigsive nos meios digitais, garantindo que:

a) o tratamento de dados pessoais dar-se-a deoammrdas bases legais previstas nas hipéteses dos
Arts. 7° e/ou 11 c/c 23 da Lei 13.709/2018,;

b) o tratamento seja limitado as atividades necessao atingimento das finalidades de execucéo
do contrato e do servico contratado, utilizandogsando seja 0 caso, em cumprimento de
obrigacao legal ou regulatoria, no exercicio regdia direito, por determinacédo judicial ou por
requisicdo da ANPD;

c) encerrada a vigéncia do contrato ou ndo havemais necessidade de utilizacdo dos dados
pessoais, sejam eles sensiveis ou NAWOBNTRATADA interrompera o tratamento dos Dados
Pessoais disponibilizados pelo Contratante e, emaamo (30) dias, sob instrucbes e na medida
do determinado pel@BONTRATANTE , eliminara completamente os Dados Pessoais e &®las
copias porventura existentes (seja em formatoadigit fisico), salvo quando@GONTRATADA
tenha que manter os dados para cumprimento deagBodegal ou outra hipétese da LGPD.

11.2. As partes responderdo administrativa e judiciatmema hipétese de causarem danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos atslares de dados pessoais repassados em
decorréncia da execucao contratual, por inobselaanicei Geral de Protecéo de Dados.

11.2.1.0 eventual acesso, peONTRATADA , as bases de dados que contenham ou possam
conter dados pessoais implicara par& @NTRATADA e para seus prepostos — devida e
formalmente instruidos nesse sentido — 0 mais atwsalever de sigilo, no curso do presente
contrato e pelo prazo de até 10 anos contadosuderseo final.

11.2.2.A CONTRATADA declara que se compromete a adequar todos oslprergos internos
ao disposto na legislacdo com o intuito de proteger dados pessoais repassados pelo
CONTRATANTE .

11.3.No prazo de até 24 (vinte e quatro) horas da énoida, ACONTRATADA fica obrigada a
informar aoOCONTRATANTE qualquer incidente que implique violacdo ou rideoviolacdo de
dados pessoais, inclusive acessos ndo autorizadasdos pessoais, situacdes acidentais ou ilicitas
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de destruicéo, perda, alteracdo, comunicacéo dgugrdorma de tratamento inadequado ou ilicito,
de modo a possibilitar a ado¢céo das providénciagla® dispostas no art. 48 da Lei Geral de
Protecao de Dados, bem como o atendimento de go@stentos das autoridades competentes.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA GESTAO E FISCALIZACAO

Nos termos do artigo 117 da Lei Federal n°® 14.183I2 a responsabilidade pela gestédo e
fiscalizacdo da execucdo deste Contrato ficarargocdaDivisdo de Gestdo Documental e
Memodria Institucional — DGED do Tribunal Regional Federal da 5% Reg@mforme previsao
contida noitem 12 do Termo de Referéncia - ANEXO | Edital doPregao Eletrénico n°
90006/2024

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO PAGAMENTO E DA CONTA DEPOSITO
VINCULADA -BLOQUEADA PARA MOVIMENTACAO

13.1. DO PAGAMENTO

O processamento gragamenb observara a legislacao pertinente a liquidacédedpesa publica,
além do disposto no Capitulo X da Lei Federal n233/2021, no disposto ntem 19do Termo
de Referéncia - ANEXO le no subitem 19.2 do Edital do Pregéo Eletronico r#0006/2024
sendo efetuado mensalmente para os servigos efetita prestados @GITALIZACAO E/OU
INDEXACAO e em parcela Unica no caso #@BSTALACAO DO SOFTWARE E
TREINAMENTO .

13.2. DA CONTA DEPOSITO VINCULADA - BLOQUEADA PARA MOVIMENTACAO

Em conformidade com Resolugcdo CNJ n°169, de 31 de janeiro de 2013, &diga pelas
Resolugdes CNJ n° 183, de 24 de outubro de 2018 H8J n° 248 de 24 de maio de 2018, com

a Instrucdo Normativa n° 01, de 20 de janeiro de 2@, do CJFo CONTRATANTE retera
mensalmente dEONTRATADA as provisOes referentes aos encargos traballmstiaentes
sobre a remuneracao mensal dos profissionais ascalexecucdo deste Contrato e transferira
para a conta deposito vinculada - bloqueada pavanmeotacao.

13.2.1. DAS PROVISOES DOS ENCARGOS TRABALHISTAS

As provisoes referentes a@scargos trabalhistase os respectivgsercentuaisde retencéo estéao
definidos nanstrugdo Normativa n® 01/2016 de 20/01/2016, do Conselho da Justica Federal,
constante no Edital.

13.2.2. DA ABERTURA DA CONTA DEPOSITO - VINCULADA - BLOQUEADA PARA
MOVIMENTACAO

a) A CONTRATADA , noprazo de 20 (vinte) diascontados da assinatura deste Contrato devera
providenciar abertura da conta depdsito vinculada - bloqueada pa movimentagaojunto

ao banco publico oficial conveniado (Caixa Econ@ntederal — Agéncia 1421 — localizada no
térreo do Edf. Sede do TRF 52 Regidaysinar o termo especifico da instituicdo financear
oficial que permita aCONTRATANTE o0 acesso aos saldos e extratos, bem como vincule a
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movimentacgdo dos valores depositados a autorizBt@®@NTRATANTE , conforme Termo de
Cooperacéo, sob pena de rescisdo contratual.

b) Eventuais despesas para abertura e manutencaotdadepdsito vinculada - bloqueada para
movimentacgéo, deverao ser suportadas na taxa daiattat&o constante na proposta comercial
da CONTRATADA , caso haja cobranca de tarifas bancarias e nagessgivel a negociacao
para isencao ou reducgéo das tarifas com o bancalofi

c) O valor da taxa de abertura e de manutencéo da seré retido do pagamento mensal devido
a CONTRATADA e creditado na conta-depdésito vinculada - blogagzta movimentacéo,
caso o banco publico promova o desconto diretamment®nta.

d) A forma e o indice de remuneracao do saldo daaedeposito vinculada - bloqueada para
movimentacao/poupanca - ou outro definido no acdedoooperacao técnica, sempre escolhido
0 de maior rentabilidade.

13.2.3. DA LIBERACAO DOS RECURSOS DA CONTA DEPOSITO VINCULADA -
BLOQUEADA PARA MOVIMENTACAO

Nos termos dos arts. 12 e 13 da Instrucdo Normati@4, de 20 de janeiro de 2016, do Conselho
de Justica Federal, durante a execucéo contra@@NTRATADA podera solicitar autorizagcdo
do CONTRATANTE para movimentar a conta deposito vinculada — l@dada para
movimentagao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS RETENCOES

No ato do pagamento sendidos na fonte os tributos federais e municipais de dca@om a
legislacao vigente.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS PENALIDADES

Serado aplicadas @ONTRATADA , garantidos o contraditorio e a ampla defesa,amdm for o
caso, as penalidades previstastam 22 do Termo de Referéncia - ANEXO | do Edital

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA ALTERACAO

Este Contrato podera ser alterado nos casos mevistart. 124 da Lei Federal n® 14.133/2021,
desde que haja interesse@ONTRATANTE , com a apresentacao das devidas justificativas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA -DO REAJUSTAMENTO DOS CUSTO S
DECORRENTES DO MERCADO (INSUMOS) E REPACTUACAO DOS CUSTOS DE
MAO DE OBRA

17.1.0 reajuste de precos podera ser utilizado na mieesentratacdo, desde que seja observado o
interregno minimo d@®1 (um) ano da data-limite para apresentacdo das propostesante no
edital, em relacdo a execucdo do objeto, conforemsait condi¢cdes estipuladas item 20 do
Termo de Referéncia - ANEXO | do Edital
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17.2. O reajustamento dos pregos praticados no contraioinglice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA 1, divulgado pela Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica —
IBGE ou outro indice que venha a substitui-lo.

17.3. A repactuacdo de precos, como espécie de reaasteatual, sera utilizada na presente
contratacdo de servicos continuados com dedicaxélasera de mao de obra, desde que seja
observado o interregno minimo @& (um) anoda data do acordo, convengédo ou dissidio coletivo
de trabalho ou equivalente, quando a variacdo dst®<€ for decorrente da mao de obra (folha de
salarios) e estiver vinculada as datas-base diesérgnentos, conforme estabelece os arts. 12 e 13
do Decreto n°® 9.507/2018, observando-se as demgiasr definidas ndem 20 do Termo de
Referéncia - ANEXO | do Edital.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA GARANTIA DE EXECUCAO

Para assegurar o integral cumprimento de todadégaQdes contratuais assumidas, inclusive
indenizacao a terceiros e multas eventualmenteaajas, &£ONTRATADA apresentara garantia
de5% (cinco por cento) sobre o valor anual da contraicag nos termosia Lei n® 14.133/2021,
conforme as regras estabelecidag&m 18 do Termo de Referéncia - ANEXO | do Edital.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA RESCISAO
A rescisdo deste Contrato se dara nos termos tigssai 37 a 139 da Lei Federal n° 14.133/2021.
CLAUSULA VIGESIMA — DOS MEIOS FORMAIS DE COMUNICACA O

As comunicacOes, solicitacdes e/ou requerimentosficacdes ou intimacdes entre as partes
contratantes, decorrentes deste instrumento devsediorealizadas através dos processos
correspondentes, os quais serdo disponibilizadptateforma SEI-TRF5 @ONTRATADA .

CLAUSULA~ VIGESIMA PRIMEIRA — DA FUNDAMENTACAO LEGAL E DA
VINCULACAO DO CONTRATO

Nos termos da legislacéo sobre Contratos Publicpsgsente instrumento fundamenta-se na Lei n°
14.133/2021, e vincula-se ao/a:

a) Pregao Eletrénico n® 90006/2024 - Edital e Asexo

b) Processo Administrativo SEI n°® 0000960-23.2023.4000

c) Proposta da Contratada e Anexos, datada de

d) Planilha de Composicdo de Custos

e) Resolucdes CNJ n° 169/2013; n°® 183/2013 e ri2Q48

f) Instrucdo Normativa n® 01, de 20/01/2016 - CJF

g) Resolucado n° 147/2011 - CJF - Codigo de Conduta

(acessamttps://www.cjf.jus.br/cjf/unidades/estrategia-e-
governanca/Res CJF 147 2011.pdf/yiew
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CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1.A CONTRATADA respondera pelos danos eventuais que vier a caosdecorréncia de
descumprimento de quaisquer das condi¢Oes previssis instrumento.

22.2.A CONTRATADA ¢é responsavel pelos encargos trabalhistas, prei&@es, fiscais e
comerciais resultantes da execucédo deste Contratfyrme art. 121 da Lei Federal n® 14.133/2021.

22.3.0 objeto do presente Contrato inclui salarios, eyjus taxas, vantagens pecuniarias especiais
inerentes a categoria profissional e demais ohdigmtrabalhistas.

22.4.Na execucdo do presente Contrato, hdo de ser alb®sres preceitos de direito publico e os
ditames da Lei Geral de LicitagGes, sendo aplicadpketivamente os principios da teoria geral dos
contratos e as disposi¢coes de direito privado.

22.5.0s casos omissos neste Contrato serao resolvitlo®petoria Geral ACONTRATANTE
baseado na legislacao vigente.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DA PUBLICAGAO

23.1 O extrato do presente instrumento sera publicaddDiario Eletrénico da Justica em
conformidade com a Resolugdo n° 29, de 26 de cvud2011- TRF52R, de acordo com o que
autoriza o art. 4° da Lei n°® 11.419/2006.

23.2 A divulgacédo por meio do Portal Nacional de Cataigdes Publicas (PNCP) é condicao
indispensavel para a eficacia deste contrato eude aditamentos, consoante disciplina o Art. 94,
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - DO FORO

Fica eleito o foro da Justica Federal, Secdo Jncde Pernambuco, na cidade do Recife, para
dirimir quaisquer duvidas decorrentes do presentdrato.

E, por estarem assim justas e contratadas, assisgpartes o presente instrumento, na forma
eletrdnica, para que se produzam 0s necessaritssdégais.

Recife/PE,
DIRETOR ADMINISTRATIVO
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 52 REGIAO

REPRESENTANTE
EMPRESA
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ANEXO

ACORDO DE CONFIDENCIALIDADE DE INFORMACAO

O Tribunal Regional Federal da 52 Regidao, com sadkv. Martin Luther King, s/n, Cais do Apolo,
Recife/PE, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 24.13000Q@1-11, doravante denominado
CONTRATANTE , neste ato representado por seu Diretor AdmitirgtraXXXXXXXX, no uso
das atribuicdes que lhe séo conferidaEBMRRESA CONTRATADA >, inscrita no CNPJ/MF n°
<CNPJ>, com enderec¢o naerderecocompleto>, doravante denominad@ONTRATADA , neste
ato representada por seu representante legal, © sc procurador>, Sr. <home do
representante>, firmam o presente ACORDO DE CONFIDENCIALIDADE DE
INFORMACAO , decorrente da realizacdo do Contrato mdrsero do contrato>, que entra em
vigornestedia__  de de20 e éregido mediasitdausulas e condi¢cdes seguintes:

1. DA INFORMACAO CONFIDENCIAL

Para fins do presente Acordo, sdo considerddlB®RMACOES SIGILOSAS, os documentos e
informacdes transmitidos pelaONTRATANTE e recebidos pel@ONTRATADA através de
seus diretores, socios, administradores, empregpristadores de servigco, prepostos ou quaisquer
representantes. Tais documentos e informacgdes endimgam, mas poderdo constar de dados
digitais, desenhos, relatorios, estudos, mategpajutos, tecnologia, programas de computador,
especificagcdes, manuais, planos de negdcio, infghes financeiras, e outras informacdes
submetidas oralmente, por escrito ou qualquer digoode midia. Adicionalmente, a expressao
INFORMACOES SIGILOSAS inclui toda informaciio queONTRATADA possa obter através
da simples visita as instalac6es@QaNTRATANTE .

2. DOS LIMITES DA CONFIDENCIALIDADE DAS INFORMACOES

Para fins do presente Acordo, ndo serdo consideldB®RMACOES SIGILOSAS as que:

2.1.S&0 ou tornaram-se publicas sem ter havido a \doldeste Acordo pelaONTRATADA ;

2.2.Eram conhecidas pel@ONTRATADA , comprovadas por registros escritos em posse da
mesma, antes do recebimento delas REMNTRATANTE ;

2.3.Foram desenvolvidas pel@ONTRATADA sem o uso de quaisquidFORMACOES
SIGILOSAS;

2.4.Venham a ser reveladas pelONTRATADA quando obrigada por qualquer entidade
governamental jurisdicionalmente competente;



TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 52 REGIAO
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

JUSTICA FEDERAL  NUCLEO DE LICITAGOES
PORTARIA N°173 de 13/04/2022

J REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
- ’F’

2.4.1Tao logo inquirida a revelar as informacdes, CONTRATADA devera informar
imediatamente, por escrito, GONTRATANTE , para que este requera medida cautelar ou outro
recurso legal apropriado;

2.4.2.A CONTRATADA devera revelar tdo somente as informacdes quenfdegalmente
exigidas;

3. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Consiste nas obrigaces GONTRATADA :

3.1.Garantir que as Informagdes Confidenciais serdizadas apenas para os propésitos do
contrato n°® gumero do contrato>, e que serdo divulgadas apenas para seus d&etir@os,
administradores, empregados, prestadores de semprepostos ou quaisquer representantes,
respeitando o principio do privilégio minimo;

3.2.N&o divulgar, publicar, ou de qualquer forma revglaalqueiNFORMACAO SIGILOSA
recebida através d2QONTRATANTE para qualquer pessoa fisica ou juridica, de digiiblico
ou privado, sem prévia autorizacao escrit€C INTRATANTE ;

3.3. Garantir que qualquéNFORMACAO SIGILOSA fornecida por meio tangivel ndo deve ser
duplicada pel@ ONTRATADA exceto para 0s propoésitos descritos neste acordo;

3.4. A pedido daCONTRATANTE , retornar a ele todas &88§FORMACOES SIGILOSAS
recebidas de forma escrita ou tangivel, incluindgias, reproducées ou outra midia contendo tais
informacgdes, dentro de um periodo maximo de 10) (@ie® apos o pedido;

3.4.1. Como opcao par&CONTRATADA, em comum acordo com G@ONTRATANTE ,
quaisquer documentos ou outras midias possuidas EDNTRATADA contendo
INFORMACOES SIGILOSAS podem ser destruidas por ela;

3.4.1.1. A destruicdo de documentos em papel devera sempgmendacdo da norma DIN 32757-
1:4, ou seja, destruicdo do papel em particulasia@eninimo, 2 x 15mm;

3.4.1.2. A destruicdo de documentos em formato digital deweguir a norma DoD 5220.22-M
(ECE) ou o0 método descrito por Peter Gutmman ngoafEecure Deletion of Data From Magnetic
and Solid-State Memory” ou através da utilizacadesmagnetizadoredegausser);

3.4.1.3. A destruicdo dadNFORMACOES SIGILOSAS que n&do estiverem nos formatos
descritos nos itens 3.4.1.1 e 3.4.1.2 devera sgigmente acordada entr€®NTRATANTE e a
CONTRATADA ;

3.4.1.4. A CONTRATADA devera fornecer &ONTRATANTE certificado com respeito a
destruicdo, confirmando quais as informacdes gurfalestruidas e os métodos utilizados, dentro
de um prazo maximo de 10 (dez) dias;
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3.5.A CONTRATADA devera dar ciéncia deste acordo a todos seussséeinpregados,
prestadores de servi¢co, prepostos ou quaisquersesiantes que participardo da execucao dos
servicos objetos do contrato e, sera responséghgamente por eventuais descumprimentos das
clausulas aqui descritas;

4. DA PROPRIEDADE DAS INFORMACOES SIGILOSAS

4.1.A CONTRATADA concorda que todas a8FORMACOES SIGILOSAS permanecem
como propriedade dAONTRATANTE e que este pode utiliza-las para qualquer prapgsitn
nenhuma obrigacdo com ela;

4.2 A CONTRATADA concorda ter ciéncia de que este acordo ou qualjFORMACOES
SIGILOSAS entregues pel@ONTRATANTE a ela, ndo poderé ser interpretado como concessao
a qualquer direito ou licenca relativa a propriedaatelectual (marcas, patentes, copyrights e
segredos profissionais\ZONTRATADA ;

4.3 A CONTRATADA concorda que todos os resultados dos trabalhadados por ela a
CONTRATANTE , inclusive os decorrentes de especificacfes taésnidesenhos, criacbes ou
aspectos particulares dos servicos prestadosgsanhecidos, irrestritamente, neste ato, como de
exclusiva propriedade d€ONTRATANTE, ndo podendo a&ONTRATADA reivindicar
qualquer direito inerente a propriedade intelectual

5. DOS PROCEDIMENTOS DE SEGURANCA DA INFORMACAO DA CO NTRATANTE

5.1. A CONTRATADA declara que recebeu coépia e esta ciente da Pdii¢icBeguranca da
Informacdo d&CONTRATANTE , definida pelo Conselho da Justica Federal atrdaéesolucao
N° 006 de 07 de abril de 2008, e de todos os smuswentos acessorios ja criados;

5.2.A CONTRATADA declara que seguira todas as politicas, normasoeegimentos de

seguranca da informacao definidos e/ou seguid@sJ@@NTRATANTE ;

6. DO PRAZO DE VALIDADE DO ACORDO

As obrigacdes tratadas neste acordo subsistirdogoentemente, mesmo apos a conclusao dos
servicos ou até que @ONTRATANTE comunique expressa e inequivocamente, por eserito,
CONTRATADA , que as informacfes ja ndo sdo mais sigilosas.

7. DAS PENALIDADES

Qualquer divulgacao de dados, materiais, desenlho¥amacdes, obtidos em razdo dos servicos
por CONTRATADA , ou prepostos e seus funcionérios, sem a respeatitorizacdo prévia,
expressa e escrita d@ONTRATANTE , implicara na obrigatoriedade dEONTRATADA
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ressarcir as perdas e danos experimentadoC@Na RATANTE , sem prejuizo das penalidades
civis e criminais previstas em lei.

8. DO FORO

Fica eleito o foro da Justica Federal, Secdo Jriicde Pernambuco, na cidade do Recife, para
dirimir dadvidas decorrentes do presente Acordo.

E, por estarem assim justas e contratadas, firmarasente instrumento, em 3 (trés) vias de igual
teor e forma, para que se produzam 0s necess&itisdegais.

Recife/PE,

DIRETOR ADMINISTRATIVO
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 52REGIAO

REPRESENTANTE
EMPRESA
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